WebOké

webs ke

Manual Nextcloud

Totul despre lucrul cu Nextcloud-ul dumneavoastra WebOké:

fisiere, partajare, sincronizare cu calculatorul si telefonul
dumneavoastra, calendar, contacte, Talk si administrare.
Explicat pas cu pas, cu capturi de ecran si filmulete scurte.
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WebOké

Toate capitolele

1. Prezentare generala

1.1 Ce este Nextcloud si ce este un WebOké
Nextcloud?

1.2 Ce aplicatii sunt incluse in pachetul
meu?

1.3 Prezentarea generala a ecranului

1.4 Nextcloud Free, Personal, Family sau
Max: diferente si trecerea de la un pachet la
altul

1.5 Welke browsere, aplicatii si dispozitive
functioneaza?

2. Primii pasi

2.1 Prima dumneavoastra autentificare

2.2 Completarea profilului dumneavoastra:
nume, fotografie, adresa de e-mail, limba si
fus orar

2.3 Tabloul de bord adaptat dupa
preferintele dumneavoastra

2.4 Configurarea notificarilor si a e-mailurilor
despre activitate

2.5 Setarea starii dumneavoastra: online,
absent sau nu deranja

2.6 Start rapid: cele cinci lucruri pe care le
faceti In prima zi
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3. Autentificare si securitate

3.1 Cum va securizeaza WebOké Nextcloud?
3.2 Codul de autentificare prin e-mail: cum
functioneaza si ce faceti daca nu primiti
mesajul

3.3 Configurarea unei aplicatii de
autentificare si pastrarea codurilor de
rezerva

3.4 Aprobarea autentificarii cu o notificare
pe alt dispozitiv

3.5 Parole de aplicatie: cand si cum se
folosesc

3.6 Dispozitivele si sesiunile vizualizare,
revocare sau stergere de la distanta

3.7 Schimbarea sau uitarea parolei

3.8 Mai multe incercari de conectare
nevalide: de ce sunteti incetinit si cum
rezolvati problema

3.9 Criptare integrala (end-to-end): cand da,
cand nu

3.10 Ati pierdut telefonul sau codul 2FA: iata
cum reveniti in cont

4. Lucrul cu fisiere in browser

4.1 Aplicatia Fisiere: prezentare generala si
moduri de vizualizare

4.2 incarcarea si descéarcarea, inclusiv fisiere
mari, dosare intregi si zip

4.3 Crearea, mutarea, copierea si
redenumirea dosarelor

4.4 Vizualizeaza fisiere: fotografii, pdf, video
si text In browser

4.5 Crearea de notite si fisiere text cu Text
4.6 Cautare, favorite, recente si etichete

4.7 Chat si activitate la un fisier

4.8 Nume de fisiere care dau probleme
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5. Partajare si colaborare

5.1 Partajarea cu un utilizator din propriul
dumneavoastra Nextcloud

5.2 Crearea unui link public: vizualizare,
editare, parola, data de expirare si limita de
descarcare

5.3 Bestanden laten aanleveren:
bestandsdrop en cerere de fisiere

5.4 Delen via e-mail cu cineva fara cont
5.5 Crearea echipelor si partajarea unui
folder cu intreaga echipa

5.6 Dosare de echipa: un dosar comun care
apartine echipei

5.7 Partajarea cu cineva de pe un alt
Nextcloud (partajare federativa)

5.8 Partajat cu dumneavoastra: prezentare
generala, refuzare si repartajare

5.9 Cine foloseste fisiere partajate, va
foloseste spatiul de stocare

5.10 Transferati proprietatea cand un coleg
pleaca

6. Versiuni, cos de gunoi si spatiu de

stocare

6.1 Recuperarea unui fisier sters din Fisiere
sterse

6.2 Restaurarea unei versiuni anterioare si
denumirea versiunilor

6.3 Cat timp pastreaza Nextcloud versiunile
si fisierele sterse?

6.4 Verificarea spatiului de stocare: ce se ia
in calcul si ce nu

6.5 Spatiu de stocare plin: eliberati spatiu
sau extindeti-|

6.6 Copii de rezerva la WebOké: ce pastram
noi si ce puteti face dumneavoastra
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7. Sincronizare cu calculatorul
dumneavoastra

7.1 De ce aplicatia desktop? Browser,
aplicatie sau unitate de retea

7.2 Instalarea Nextcloud Files pe Windows
7.3 Instalarea Nextcloud Files pe Mac (File
Provider)

7.4 Instalarea Nextcloud Files pe Linux
(Applmage)

7.5 Fisiere virtuale: vedeti totul, descarcati
doar ce deschideti

7.6 Sincronizare selectiva: doar anumite
foldere

7.7 Norisorul: citirea starii, activitatii si
erorilor

7.8 Copii de conflict: ce sunt si cum le
rezolvati

7.9 Mai multe conturi si foldere intr-o singura

aplicatie
7.10 Nextcloud ca disc de retea (WebDAV) in
Explorer sau Finder

7.11 Lucrul cu fisiere Office de pe
computerul dumneavoastra

8. Nextcloud pe telefonul si tableta
dumneavoastra

8.1 Ce aplicatii aveti nevoie pe telefon si
tableta?

8.2 Aplicatia Nextcloud pe iPhone sau iPad
8.3 Aplicatia Nextcloud pe Android

8.4 Fotografii cu Tncarcare automata

8.5 Fisiere disponibile offline si partajare de
pe telefon

8.6 Scanarea documentelor cu aplicatia

8.7 Talk, Notite si Deck pe telefon
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9. Calendar, contacte, sarcini si e-mail 11. Organizare: Deck, Notite,
9.1 Calendarul: moduri de vizualizare, Formulare, Collectives, Tabele
programarea intalnirilor, repetare si 11.1 Deck: panouri, liste si carduri, si
mementouri utilizarea in comun
9.2 Invitarea persoanelor la o programare 11.2 Creati notite si folositi-le pe telefon
9.3 Partajarea, publicarea si includerea 11.3 Crearea, partajarea formularelor si
calendarelor pe site-ul dumneavoastra web sondajelor si vizualizarea raspunsurilor
9.4 Abonarea la un calendar extern si 11.4 Collective: o baza de cunostinte
importul unui calendar comuna pentru echipa sau asociatia
9.5 Programari care pot fi rezervate printr-o dumneavoastra
pagina de programari 11.5 Tabele: liste si baze de date mici fara
9.6 Programul de lucru si absenta: cum le foaie de calcul
configurati 11.6 Analytics: date in grafice
9.7 Contacte: creare, grupuri, import si 11.7 Folosirea impreuna a Tabloului de bord
export si a aplicatiilor
9.8 Sarcini: liste, termene limita si subsarcini
9.9 Calendarul si contactele pe iPhone si 12. Fotografii si Amintiri
iPad 12.1 Fotografii sau Amintiri: ce aplicatie
9.10 Calendar si contacte pe Android cu pentru ce?
DAVX5 12.2 Cronologie, albume si dosare
9.11 Calendar si Contacte pe Mac 12.3 Partajarea unui album cu familia sau
9.12 Calendar si persoane de contact in prietenii
Thunderbird 12.4 Recunoasterea si cautarea persoanelor
9.13 Calendar in Outlook cu CalDav si a obiectelor
Synchronizer 12.5 Harta si locatie: ajustarea datei unei
9.14 Sarcini pe telefon: Amintiri pe iPhone, fotografii
Tasks.org pe Android 12.6 Fotografii de pe telefon in Nextcloud
9.15 Adaugarea casutei dvs. postale la
aplicatia E-mail 13. Trecerea la Nextcloud-ul
9.16 Citirea si scrierea e-mailurilor, dosarele dumneavoastra WebOké

si salvarea atasamentelor in Fisiere o o )
13.1 Pregatire: ce aduceti si in ce ordine

10. Talk: chat, apeluri si intalniri 13.2 Transferul datelor din Google Drive,
Fotografii, Calendar si Contacte cu ajutorul
WebOké Import Tool

13.3 Transferul datelor din Dropbox cu
Migrarea de date

13.4 Transferul OneDrive cu Migrarea datelor
13.5 Mutarea calendarului si a contactelor
din Google, iCloud sau Outlook (ics si vCard)
13.6 De la Microsoft 365 la WebOké: fisiere,
documente, e-mail si calendar

13.7 De la Nextcloud Free la un pachet
platit, sau de la alt furnizor de Nextcloud
13.8 Fotografii din Google Takeout cu data
corecta

10.1 Ce este Talk si cine 1l are?

10.2 inceperea unei conversatii: unu la unu,
grup sau echipa

10.3 Apeluri video si intalniri: camera,
microfon, fundal si ridicarea mainii

10.4 Partajarea ecranului

10.5 Invitarea invitatilor printr-un link (fara
cont)

10.6 Partajarea fisierelor si vizualizarea lor
impreuna intr-o conversatie

10.7 Talk pe telefon si notificari

10.8 Camera sau microfonul nu
functioneaza, sau butonul de apel este gri
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14. Administrarea pachetului 16. Avansat: intrebari si solutii

dumneavoastra in Mijn WebOké

14.1 Pagina pachetului in Mijn WebOké
14.2 Gebruikers aanmaken, bewerken,
uitschakelen en verwijderen

14.3 Atribuirea si comandarea suplimentara
a licentelor Office

14.4 Meer spatiu de stocare sau utilizatori,
schimbarea sau anularea pachetului

14.5 Nextcloud dumneavoastra pe un
domeniu propriu
(cloud.firmadumneavoastra.ro)

14.6 Actualizari de Nextcloud: cand si cum
14.7 Drepturi: cine administreaza ce in
Nextcloud al dumneavoastra?

14.8 Asistent Al in Nextcloud-ul
dumneavoastra

14.9 Conectarea propriului Al la Nextcloud-ul
dumneavoastra

15. Rezolvarea problemelor si

intrebari frecvente

15.1 Nextcloud nu este accesibil sau
functioneaza lent: verificati mai intai aceste
lucruri

15.2 Autentificarea nu reuseste: cod, parola
sau limitare

15.3 O aplicatie afiseaza "401" sau cere
mereu parola

15.4 Sincronizarea pe computer se
blocheaza

15.5 incarcarea fotografiilor pe telefon se
opreste

15.6 Calendarul sau contactele nu apar pe
telefon

15.7 Avertisment de certificat sau conexiune
nesigura

15.8 Mesajul "mod de intretinere"

15.9 Asa raportati o problema la WebOké
15.10 intrebari frecvente despre pachete,
spatiu de stocare si preturi

15.11 intrebari frecvente despre fisiere,
partajare si sincronizare

15.12 intrebari frecvente despre calendar,
contacte si telefon

15.13 intrebari frecvente despre securitate
si confidentialitate
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16.1 Fisiere cu caractere interzise, curatati-le
pentru ca Windows sa sincronizeze din nou
16.2 Copii de conflict dintr-un folder mare,
puse Tn ordine fara sa pierdeti nimic

16.3 Laptop cu spatiu redus pe disc:
configurarea corecta a fisierelor virtuale si a
functiei Eliberare spatiu

16.4 Pe Mac: fisiere disparute dupa trecerea
la File Provider

16.5 Un client va trimite fisiere printr-o
cerere de fisiere cu parola si data de
expirare

16.6 Un dosar de asociatie sau de familie
care nu dispare atunci cand cineva pleaca
16.7 Un coleg pleaca: preluarea in siguranta
a fisierelor, calendarului si dosarelor
partajate

16.8 Uitnodigingen voor afspraken die niet
aankomen

16.9 Outlook si calendarul Nextcloud unul
langa celalalt

16.10 Un calendar public sau o pagina de
programari pe site-ul dumneavoastra

16.11 Curatarea contactelor duplicate dupa
transfer

16.12 Sarcini de pe iPhone si Android in
acelasi timp

16.13 Transferarea Google Foto cu datele si
albumele corecte

16.14 Reluarea incarcarii automate a
fotografiilor pe Android dupa o actualizare a
aplicatiei

16.15 Un disc de retea WebDAV care dispare
dupa o repornire

16.16 Dezactivarea de la distanta a unui
laptop furat

16.17 Adresa IP incetinita de o aplicatie
veche: care este vinovata?

16.18 Mutarea Nextcloud dumneavoastra pe
un domeniu propriu: ce ajustati dupa aceea
in aplicatii?

16.19 Un panou Deck cu termene limita in
calendarul dumneavoastra

16.20 Un sondaj cu raspunsurile direct intr-o
foaie de calcul

16.21 Criptare integrala (end-to-end) pe mai
multe dispozitive fara a ramane blocat in
afara datelor
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16.22 Invitati Intr-o sedinta Talk cu sald de asteptare (lobby)
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Prezentare generala

Manual Nextcloud - www.weboke.nl 7 /460



WebOké

1.1 Ce este Nextcloud si ce este un WebOkeé
Nextcloud?

Nextcloud este un spatiu de lucru online pentru fisierele, fotografiile, calendarul,
contactele dumneavoastra si multe altele. Probabil cunoasteti ideea de la Google Drive,
Dropbox sau OneDrive: fisierele dumneavoastra sunt stocate in siguranta online si puteti
sa le accesati de pe orice dispozitiv. Nextcloud face acelasi lucru, si multe altele pe langa
asta. Diferenta: cu un WebOké Nextcloud, datele dumneavoastra se afla pe un server din
Tarile de Jos, si nu la 0 mare companie tehnologica americana.

eve & demo.webokecloud.nlflogin

web:idkeé

Inloggen bij WebOké
Nextcloud

[ Gebruikersnaam of emall ﬁ

Wachtwoord @

Onthoud mij

Inloggen met een apparaat

Wachtwoord vergeten?

L WeboOké Nextcloud - Vellig samenwerken in je eigen cloud

Asa Incepe totul: ecranul de conectare al WebOké Nextcloud dumneavoastra

Nextcloud: open source din Europa

Nextcloud este open source. Aceasta inseamna ca oricine poate vizualiza si verifica codul
sursa. Software-ul este dezvoltat de compania germana Nextcloud GmbH si de mii de
voluntari din intreaga lume. Guverne, universitati, spitale si companii din toata Europa
folosesc Nextcloud. Fiind open source, nu depindeti de nimeni: datele dumneavoastra
raman ale dumneavoastra si le puteti lua oricand cu dumneavoastra.
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Ce este un WebOké Nextcloud?

La WebOké primiti Nextcloud gata de utilizare. Nu trebuie sa instalati, actualizati sau
securizati nimic singur: noi facem asta pentru dumneavoastra. Va deschideti Nextcloud-ul
in browser la o adresa proprie, de exemplu numeledvs.webokecloud.nl, sau la un
subdomeniu propriu precum cloud.companiadvs.nl.

Propriul dumneavoastra server. Cu un pachet Personal, Family sau Max primiti
propriul Nextcloud. Fisierele dumneavoastra nu se amesteca cu cele ale altor clienti.
Doar Nextcloud Free este un Nextcloud partajat: acolo aveti un cont propriu pe un
server pe care il partajati cu alti utilizatori Free.

in Tarile de Jos. Datele dumneavoastra sunt stocate in doua centre de date din
Tarile de Jos ale NorthC, in Aalsmeer si Oude Meer. Acestea functioneaza cu energie
electrica 100% verde si isi reutilizeaza caldura reziduala.

Configurat in siguranta. Autentificarea se face implicit cu un cod suplimentar prin
e-mail, se aplica reguli stricte pentru parole, iar cine incearca prea des o parola
gresita este incetinit. Despre acest subiect cititi totul in Cum va securizeaza WebOké
Nextcloud?.

intretinut de noi. WebOké mentine Nextcloud-ul dumneavoastra actualizat si face
copii de rezerva (vedeti Copii de rezerva la WebOké: ce pastram noi si ce puteti face
dumneavoastra). Cand apare o noua versiune majora, proprietarul pachetului decide
singur cand trece la aceasta, printr-un singur buton in Mijn WebOké (Actualizari de
Nextcloud: cand si cum).

Asistenta in limba romana. Daca intampinati vreo dificultate, va ajutam printr-un
tichet sau prin asistentul Al din Mijn WebOké, sau prin WhatsApp si e-mail. La
Nextcloud Free nu exista asistenta personalizata; acolo va ajuta baza de cunostinte,
acest manual si asistentul Al din Mijn WebOké.

Ce puteti face cu el?

Dupa autentificare ajungeti pe Tabloul de bord. Acolo vedeti dintr-o privire ce se intampla
astazi: urmatoarele dumneavoastra intalniri, mesaje si notificari. De acolo deschideti
aplicatiile. Cele mai importante:

Manual Nextcloud - www.weboke.nl
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Goedemiddag, Lisa de Wit

Q Talk vermeldingen = Belangrijke mail

v/

Geen ongelezen vermeldingen

v/
Vv

Notitie aan mijzelf Nog geen berichten gevonden

System heeft het gesprek a... over 5 dagen

Maak een account aan
Talk updates ]
## Nieuw in Talk 25 - Classi...

Laten we beginnen!
#4 & Beheer gespreksinstel..

Overleg nieuwe website
Ik heb de eerste teksten in ...

Tabloul de bord: punctul dumneavoastra de plecare dupa autentificare

Aplicatie

Fisiere

Fotografii si
Amintiri

Calendar,
Contacte si
Sarcini

E-mail

Notite si Deck

Euro-Office (cu
Office)

Talk (cu Office)

Ce puteti face cu ea

Stocarea, partajarea si sincronizarea fisierelor si
folderelor cu computerul si telefonul
dumneavoastra

Vizualizarea fotografiilor si videoclipurilor,
organizarea Tn albume si partajarea

Calendarul, agenda de contacte si listele de sarcini,
inclusiv pe telefon

Citirea casutelor dumneavoastra de e-mail
existente Tn Nextcloud

Notite rapide si panouri de sarcini cu carduri

Editarea documentelor Word, Excel si PowerPoint in
browser

Chat, apeluri si videoconferinte

u Aanstaande activ...

Geen activiteiten meer vandaag

. Voorbeeldafspraak - ope...

Similar cu

Google Drive,
OneDrive, Dropbox

Google Fotografii,
iCloud Fotografii

Google Calendar,
calendarul Outlook

Gmail, Outlook

OneNote, Trello

Microsoft 365,
Google Docs

Teams, Zoom,
WhatsApp

Ce aplicatii sunt incluse exact in pachetul dumneavoastra aflati in Ce aplicatii sunt incluse
in pachetul meu?. Editarea documentelor cu Euro-Office este explicata intr-un manual
separat: manualul Euro-Office.

Manual Nextcloud - www.weboke.nl
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Ce face WebOké si ce faceti dumneavoastra?

De asta se ocupa WebOké De asta va ocupati dumneavoastra
Serverul, instalarea si actualizarile Gestionarea fisierelor, folderelor, calendarelor si
Nextcloud contactelor dumneavoastra

Securitatea serverului si copiile de rezerva Alegerea unei parole bune si, eventual,

configurarea unei aplicatii de autentificare

Adresa Nextcloud-ului dumneavoastra si Partajarea cu alte persoane si stabilirea a ceea ce
certificatul (lacatul din browser) pot face acestea
Asistenta pentru intrebari si defectiuni Ca administrator: gestionarea utilizatorilor si a

optiunilor Tn Mijn WebOké
Sfat: Sunteti nou? incepeti atunci cu Prima dumneavoastra autentificare si apoi Start

rapid: cele cinci lucruri pe care le faceti in prima zi. Astfel, in mai putin de un sfert de ora
aveti totul configurat corect.
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1.2 Ce aplicatii sunt incluse in pachetul meu?

Fiecare WebOké Nextcloud are un set fix de aplicatii. Daca aveti un pachet cu Office, se
adauga cateva aplicatii in plus. In acest articol vedeti exact ce aveti la dispozitie.

Aplicatiile incluse in fiecare pachet personal (Personal, Family

si Max)

Aplicatie

Panou de
control

Fisiere

Activitate

Fotografii si
Amintiri

Calendar

Contacte
Sarcini
E-mail
Notite
Deck
Teams

WebOké
Import Tool

Migrare
date

Pentru ce

Ecranul dumneavoastra de start cu
programari, notificari si mesaje

Stocare, partajare, restaurarea
versiunilor si recuperarea fisierelor
sterse

Vizualizarea a ceea ce se intampla cu
fisierele si folderele dumneavoastra
partajate

Organizarea fotografiilor in aloume,
cronologie si harta, recunoasterea
persoanelor si a obiectelor

Programari, invitatii, calendare
partajate

Agenda dumneavoastra de contacte,
inclusiv pe telefon

Liste de sarcini cu termene limita

Citirea si trimiterea de mesaje din
casuta dumneavoastra de e-mail
existenta, direct din Nextcloud

Notite rapide, inclusiv pe telefon

Panouri de sarcini cu carduri (kanban)

Crearea de grupuri de persoane
pentru a partaja dintr-o data

Transferul fisierelor, fotografiilor si
calendarului dumneavoastra din
Google

Transferul fisierelor din Dropbox sau
OneDrive

Manual Nextcloud - www.weboke.nl

Mai multe informatii

Tabloul de bord adaptat dupa
preferintele dumneavoastra

Aplicatia Fisiere: prezentare generala si
moduri de vizualizare, Recuperarea unui
fisier sters din Fisiere sterse

Chat si activitate la un fisier

Fotografii sau Amintiri: ce aplicatie
pentru ce?

Calendarul: moduri de vizualizare,
programarea intalnirilor, repetare si
mementouri

Contacte: creare, grupuri, import si
export

Sarcini: liste, termene limita si
subsarcini

Adaugarea casutei dvs. postale la
aplicatia E-mail

Creati notite si folositi-le pe telefon

Deck: panouri, liste si carduri, si
utilizarea in comun

Crearea echipelor si partajarea unui
folder cu intreaga echipa

Transferul datelor din Google Drive,
Fotografii, Calendar si Contacte cu
ajutorul WebOké Import Tool

Transferul datelor din Dropbox cu
Migrarea de date
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Pe langa acestea, exista si componente pe care nu le vedeti ca aplicatii separate, dar care
sunt mereu disponibile: partajarea printr-un link public sau prin e-mail, o limita de
descarcare pe linkuri, versiuni ale fisierelor, cosul de gunoi (Fisiere sterse), criptarea
integrala (end-to-end) si autentificarea cu un cod suplimentar sau o aplicatie de
autentificare.

Ce se adauga odata cu Office

Daca pachetul dumneavoastra include cel putin o licenta Office Suite, primiti in plus aceste
aplicatii:

Aplicatie Pentru cine Pentru ce

Euro- Utilizatorii cu o Editarea documentelor, foilor de calcul, prezentarilor si fisierelor

Office licenta PDF direct in browser. Consultati manualul Euro-Office.

Talk Oricine din Conversatii, apeluri, videoconferinte si partajarea ecranului (Ce
pachet este Talk si cine 1l are?)

Formulare Oricine din Sondaje si formulare de inscriere (Crearea, partajarea
pachet formularelor si sondajelor si vizualizarea raspunsurilor)

Collectives  Oricine din O baza de cunostinte sau un manual comun (Collective: o baza
pachet de cunostinte comuna pentru echipa sau asociatia

dumneavoastra)

Tabele Utilizatorii cu o Liste si baze de date mici (Tabele: liste si baze de date mici fara
licenta foaie de calcul)

Analytics Utilizatoriicu o Date prezentate in grafice (Analytics: date in grafice)

licenta

Atentie: Daca Office este eliminat din pachetul dumneavoastra, aceste aplicatii dispar din
meniu. Datele dumneavoastra raman pastrate. Daca activati din nou Office ulterior,
conversatiile, formularele si tabelele dumneavoastra vor fi din nou disponibile.

Cum vedeti ce aplicatii aveti

in partea de sus a ecranului se afla pictogramele aplicatiilor pe care le folositi cel mai des.
Faceti clic pe cele trei puncte (1) pentru a vedea celelalte aplicatii. Mai jos vedeti meniul
pentru un pachet cu Office: acolo apar si Talk, Formulare si Tabele. La un pachet fara
Office, acestea lipsesc.
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[ XX ] & demo.webokecloud.nl/apps/dashboard/

A Foto's
s edemiddag, Anne de Groot
B E-mail
7 Notities
@ Herinneringen B4 Belangrijke mail u Aanstaande activ...
am Deck
i= Formulieren
B8 Tabellen
v Taken \/
Geenol Q Talk \/ Geen activiteiten meer vandaag

Overleg nieuwe website Nog geen berichten gevenden . Verjaardag oma

Ik heb de eerste teksten in ... aver 9 uur
Maak een account aan

Laten we beginnen! . Teamoverleg
## @ Beheer gespreksinstel... over 2 dagen

Talk updates [| . Kwartaalplanning

#4 Nieuw in Talk 25 - Classi... over 3 dagen

Notitie aan mijzelf . Zwemles Noor
System heeft het gesprek a... over 4 dagen

Meer activiteiten

in spatele celor trei puncte se afla celelalte aplicatii din pachetul dumneavoastra

in partea stanga sus se mai afla un buton cu noua patratele. Acesta deschide in partea
stanga un meniu cu toate aplicatiile dumneavoastra, listate una sub alta. Mai multe
informatii despre componentele ecranului gasiti in Prezentarea generala a ecranului.

Si la Nextcloud Free?

Nextcloud Free este un cont gratuit de 5 GB pe un Nextcloud partajat. Acesta include
aplicatiile de baza pentru a va familiariza: Fisiere, Fotografii, Calendar, Contacte, E-mail,
Notite si Sarcini. Office, Talk si gestionarea utilizatorilor nu sunt incluse. Daca doriti mai
mult, puteti trece la un pachet platit. Consultati Nextcloud Free, Personal, Family sau Max:
diferente si trecerea de la un pachet la altul.

Manual Nextcloud - www.weboke.nl 14 /460
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1.3

Prezentarea generala a ecranului

Fiecare ecran din WebOké Nextcloud are aceeasi bara albastra in partea de sus. Daca
cunoasteti aceasta bara, va veti descurca peste tot. Mai jos o parcurgem de la stanga la
dreapta.

& demo.webokecloud.nlfapps/dashboard/

Goedemiddag, Anne de Groot

Q Talk vermeldingen B8 Belangrijke mail [ Aanstaande activ...

v v/

Geen ongelezen vermeldingen \/ Geen activiteiten meer vandaag

Ledenavond online Nog geen berichten gevonden . Verjaardag oma

Jij hebt de beschrijving inge. .. over 8 uur
Maak een account aan

e Overleg nieuwe website . Teamoverleg
Planning nieuwe website.md over 2 dagen

Laten we beginnen! . Kwartaalplanning
#4# @ Beheer gespreksinstel.. over 3 dagen

Talk updates [] Zwemles Noor
@ #3# Nieuw in Talk 25 - Classi . over 4 dagen

Meer gesprakken Mear activiteiten

Q)

Componentele ecranului

1.

Manual Nextcloud - www.weboke.nl

Pictogramele aplicatiilor. in stdnga barei se afla aplicatiile pe care le folositi cel
mai des, precum Tablou de bord, Fisiere, Calendar, Activitate si Analytics. Miscati
mouse-ul peste o pictograma pentru a vedea numele acesteia. Linioara de sub o
pictograma arata in ce aplicatie va aflati acum. Logoul WebOké din stanga va
readuce mereu la inceput.

. Mai multe aplicatii. in spatele celor trei puncte se afla aplicatiile care nu incap in

bara.

. Bara de cautare. Cautati dintr-o data in fisierele, calendarul, sarcinile, contactele si

conversatiile dumneavoastra. O puteti deschide si cu tastele Ctrl + K.

. Notificari. Clopotelul primeste un punct rosu cand apare ceva nou: cineva a partajat

ceva cu dumneavoastra, este o reamintire sau o notificare de securitate.

. Contacte. Cautati rapid o persoana si trimiteti un e-mail sau initiati o conversatie.
. Poza dumneavoastra de profil. Aici gasiti starea, setarile si optiunea

Deconectare.

. Personalizeaza. Doar pe Tablou de bord: alegeti ce blocuri (widgeturi) doriti sa

vedeti.
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8. Meniul de aplicatii. Butonul cu noua patratele, complet in stanga, deschide un

meniu cu toate aplicatiile dumneavoastra, una sub alta.

Toate aplicatiile intr-o singura privire

Complet in stanga barei se afla un buton cu noua patratele. Dati clic pe el si in partea

stanga se deschide un meniu glisant cu toate aplicatiile dumneavoastra, una sub alta, de
la Tablou de bord pana la Talk. Dati clic pe o aplicatie pentru a o deschide, sau dati clic

l&nga meniu pentru a-1 inchide din nou. In partea de sus a acestui meniu se afla si un

buton de cautare (Search).

e e & demo.webokecloud.nlfapps/dashboard/

Search

web:ike .

Goedemiddag, Anne de Groot

Bestanden

Foto's

Contactpersonen

Agenda \/

= E ongelezen vermaldingen
" Notities

Herinneringen

Deck Anne de Groot beaindigde...

Formulieren erleg nieuwe website

bed plan! Zullen we om 14...

Tabellen
ten we beginnen!

Activiteit ¥ © Beheer gespreksinstel...

Analytics Meer gesprekken
Taken
&> Collectives

s Teams

a Belangrijke mail

v/

Nog geen berichten gevonden

Toate aplicatiile una sub alta prin butonul din stanga sus

Cautare

u Aanstaande activ...

v

Geen activiteiten meer vandaag

. Verjaardag oma

aver 8 uur

Teamoverleg
over 2 dagen

. Kwartaalplanning
over 3 dagen

. Zwemles Noor
over 4 dagen

Meer activiteiten

Dati clic pe bara de cautare si tastati cateva litere. Veti vedea imediat rezultate, grupate
ordonat: fisiere, intalniri, sarcini si altele. Cu butoanele Tip, Data si Persoane restrangeti

cautarea. Dati clic pe un rezultat pentru a-l deschide.

Manual Nextcloud - www.weboke.nl

16 /460



WebOké

[ X X ] & demo.webokecloud.nlfapps/dashboard/

O, offerte|

£ Type - B Datum

Bestanden

— Offerte bakkerij.docx
in Werkmap Anne

_ Offerte WebOke Cloud.docx
in WebOke

Evenementen

Offerte afronden
(]

22 okt 2026 10:00 - 12:00 (Werk)

Taken

Offerte Bakkerij Jansen versturen
Verwacht op 27 okt 2026 (Klussen)

O singura cautare gaseste fisiere, intalniri si sarcini

Notificari

Dati clic pe clopotel pentru a vedea notificarile dumneavoastra. Cu semnul X inlaturati o
notificare, iar cu Elimina toate notificarile curatati intreaga lista dintr-o data. Ce notificari

primiti si daca acestea ajung si pe e-mail puteti seta chiar dumneavoastra. Consultati
Configurarea notificarilor si a e-mailurilor despre activitate.

Manual Nextcloud - www.weboke.nl
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& demo.webokecloud.nl/apps/dashboard/

Goedemiddag, Anne de Groot

Q Talk vermeldingen

v

Geen ongelezen vermeldingen

Overleg nieuwe website
Ik heb de eerste teksten in ...

Laten we beginnen!
## @ Beheer gespreksinstel...

Talk updates [|
#4# Nieuw in Talk 25 - Classi...

MNotitie aan mijzelf
System heeft het gesprek a...

E Belangrijke mail

v

Nog geen berichten gevenden

Maak een account aan

Notificarile dumneavoastra in spatele clopotelului

Contacte

sergisteren X
Een beheerder maakte een app

wachtwoord voor gen sessie met
de naam “handleiding"

eergisteren X
Genereer back-upcode

Je hebt tweefactorauthenticatie
LV ingeschakeld, maar riog geen back-

nenereerd. Die zijr

Geen activiteiten
. Verjaardag ¢
aver 9 uur

. Teamoverleg
over 2 dagen

*x Wis alle meldingen

. Kwartaalplanning
over 3 dagen

. Zwemles Noor
over 4 dagen

Meer activiteiten

Pictograma cu cartonasul deschide o lista rapida de cautare a contactelor si colegilor
dumneavoastra. Cu plicul trimiteti direct un e-mail, iar cu camera initiati o conversatie in

Talk (la un pachet cu Office).

Manual Nextcloud - www.weboke.nl
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Trimiteti rapid un e-mail sau un apel cuiva

& demo.webokecloud.nl/apps/dashboard/

Goedemiddag, Anne de Groot

Q Talk vermeldingen

v

Geen ongelezen vermeldingen

Overleg nieuwe website

Ik heb de eerste teksten in ...

Laten we beginnen!

## @ Beheer gespreksinstel...

Talk updates []

#3 Nieuw in Talk 25 - Classi...

MNotitie aan mijzelf

System heeft het gesprek a...

Meniul de profil

Dati clic pe poza dumneavoastra de profil sau pe initialele din dreapta sus. Veti vedea

atunci:

E Belangrijke mail

v

Nog geen berichten gevenden

Maak een account aan

Zoek contacten ...

Eva Visser
eva.vissergexample.com

Joost Dekker

secretaris@dewstering.ex..

Lisa de Wit
demo-
handleiding@weboke_nl
. Mohamed El Amrani
- info@elamrani.example
v Pieter Jansen
pister@bakkerij-
Geen activiteiten meer vandaag

. Verjaardag oma

aver 9 uur

. Teamoverieg
over 2 dagen

. Kwartaalplanning
over 3 dagen

. Zwemles Noor
over 4 dagen

Meer activiteiten

Vizualizare profil: cum vad ceilalti profilul dumneavoastra.

Introduceri: scurte prezentari prin Nextcloud, precum cea din fereastra de bun

venit la prima vizita (Prima dumneavoastra autentificare).

Seteaza starea (1): arata daca sunteti online, absent sau ocupat. Consultati
Setarea starii dumneavoastra: online, absent sau nu deranja.

Afisare si accesibilitate: tema deschisa sau intunecata, fundal si font.
Setari (2): profilul, limba, securitatea, notificarile dumneavoastra si multe altele.
Ajutor si confidentialitate: ajutor si informatii despre Nextcloud in sine.
Deconectare (3): iesire din cont. Faceti acest lucru intotdeauna pe un calculator

care nu va apartine.

Manual Nextcloud - www.weboke.nl
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Q Talk vermeldingen

v

Goedemiddag, Anne de Groot

E Belangrijke mail

Geen ongelezen vermeldingen \/

Overleg nieuwe website

Nog geen berichten gevenden

Ik heb de eerste teksten in ...

Laten we beginnen!

Maak een account aan

## @ Beheer gespreksinstel...

Talk updates [|

#4# Nieuw in Talk 25 - Classi...

MNotitie aan mijzelf

System heeft het gesprek a...

Meniul de profil din spatele pozei dumneavoastra de profil

Anne de Groot
Bekijk profiel

Intros

o Status instellen

ﬂ Aanstaande a

o Instellingen

Help & privacy
vO

Geen activiteiten meer vandaag

Weergave en toegankelijiheid

Afmelden

. Verjaardag oma

aver 9 uur

. Teamoverleg
over 2 dagen

. Kwartaalplanning
over 3 dagen

. Zwemles Noor
over 4 dagen

Meaer activiteiten

Sfat: Unele setari si butoane sunt (inca) in limba engleza, precum Profile & contact si
Language & locale. Acest lucru se intampla deoarece Nextcloud nu a tradus inca aceste
texte. In acest manual le numim asa cum apar pe ecranul dumneavoastra.

Manual Nextcloud - www.weboke.nl
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1.4 Nextcloud Free, Personal, Family sau Max:
diferente si trecerea de la un pachet la altul

WebOké are patru pachete Nextcloud. Toate functioneaza la fel, dar difera in ceea ce
priveste spatiul de stocare, numarul de utilizatori si optiunile suplimentare. Preturile
actuale le gasiti pe www.weboke.nl/nextcloud.

Tip de Nextcloud

Stocare

Utilizatori

Gestionarea utilizatorilor
in Mijn WebOké

Office (Euro-Office, Talk si
altele)

Asistent Al cu propria
cheie API

Subdomeniu propriu
(cloud.companiadvs.nl)

Ajutor

Free Personal

Partajat (cont

propriu)

5 GB 250 GB,
extensibil la
500 GB

1 1

Nu Da

Nu Optiune, 1
licenta

Nu Nu

Nu Nu

Baza de Tichet,

cunostinte si asistent Al,

asistent Al WhatsApp si
e-mail

Ce pachet vi se potriveste?

Server propriu

Family

Server propriu

500 GB,
extensibil la 1
TB

5

Da

Optiune, pana
la 5 licente

Da

Optiune

Tichet,
asistent Al,
WhatsApp si
e-mail

Max

Server propriu

1TB,
extensibil la 2
sau 5 TB

10, extensibil
pana la 100

Da

Optiune, pana
la 25 de
licente

Da

Optiune

Tichet,
asistent Al,
WhatsApp si
e-mail

» Free este pentru a face cunostinta cu Nextcloud. Pastrati cateva fisiere, calendarul si
contactele, si descoperiti cum functioneaza Nextcloud.

« Personal este pentru o singura persoana care doreste toate fisierele, fotografiile si
calendarul intr-un cloud propriu. Cu o licenta Office puteti edita documente si in

browser.

« Family este pentru o familie sau o echipa mica. Fiecare are propriul cont si propriile

fisiere, iar dumneavoastra partajati usor foldere, calendare si albume.

« Max este pentru companii, asociatii si echipe mai mari. Extindeti spatiul de stocare
si numarul de utilizatori pe masura ce cresteti.

Manual Nextcloud - www.weboke.nl
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Extindere sau trecere la alt pachet

Mai mult spatiu de stocare, utilizatori suplimentari sau licente Office aranjati singur in Mijn
WebOké. Mergeti la Mijn Producten si deschideti pachetul dumneavoastra Nextcloud. La
Optiuni configurabile alegeti ce aveti nevoie si faceti clic pe Salvati optiunile.

L2 okt 202

o Opslagruimte 1T8 (Inbegrepen)
o Nextcloud Office users

o Extra Nextcloud accounts 0 (Inbegrepen)

Open Nextcloud £

@ Mijn Producten
& Mijn Domeinen

o Subdomein van Nextcloud server Gratis subdomein op webt v

Opties opslaan

= Gebrulkersbeheer
Wijzigingen warden direct opgeslagen

# Al Assistent in Nextcloud v
Gebrulk de officiéle Al-assistent van Nextcloud binnen je eigen server
Gebruik 41 in je eige tcloud: chatten met de i

iate programma Ja koppelt daarvoor je eigen account bi een

Al-aanbieder Mistral (EU)
A Voorbeeld Account

#4Pl-sleutel

Mijn Producten Office-gebruikers, extra accounts &n subdomein bij Configureerbare opties wehOké Nextcloud

La Optiuni configurabile va extindeti pachetul

« Un upgrade il platiti proportional pentru restul perioadei. Acesta intra in vigoare
imediat ce ati platit.

« O reducere intra in vigoare imediat. Asigurati-va insa ca fisierele dumneavoastra
incap in spatiul de stocare mai mic.

» Trecerea la un pachet mai mare, de exemplu de la Personal la Family, este
posibila oricand. Fisierele dumneavoastra raman neschimbate.

« Trecerea de la Free la un pachet platit inseamna trecerea la un Nextcloud
propriu. Despre cum va transferati fisierele cititi in De la Nextcloud Free la un pachet
platit, sau de la alt furnizor de Nextcloud.

Tot ce tine de administrarea pachetului dumneavoastra, precum crearea utilizatorilor si
alocarea licentelor, cititi incepand cu Pagina pachetului in Mijn WebOké.

Manual Nextcloud - www.weboke.nl 22 /460



WebOké

1.5 Welke browsere, aplicatii si dispozitive
functioneaza?
WebOké Nextcloud al dumneavoastra functioneaza pe aproape orice dispozitiv. in browser

nu trebuie sa instalati nimic. Pentru computer si telefon exista aplicatii gratuite care va tin
la zi automat fisierele, calendarul si contactele.

Browsere

Utilizati cea mai recenta versiune a unuia dintre aceste browsere:

Browser Functioneaza pe

Google Chrome sau Chromium Windows, Mac, Linux
Microsoft Edge Windows, Mac

Mozilla Firefox Windows, Mac, Linux

Safari

Mac, iPhone si iPad

Sfat: Un buton nu face nimic sau un ecran arata ciudat? Actualizati mai intai browserul si
reimprospatati pagina. Daca acest lucru nu ajuta, incercati o fereastra privata. Daca acolo
functioneaza, atunci o extensie de browser (de exemplu un blocator de reclame) va sta in

cale.

Aplicatii pentru computer si telefon

Ce

Sincronizarea
fisierelor pe
Windows, Mac sau
Linux

Editarea
documentelor pe
computer

Fisiere si fotografii pe
telefon sau tableta

Chat si apeluri (cu
Office)

Notite pe telefon

Manual Nextcloud - www.weboke.nl

Aplicatie

Nextcloud Files

Nextcloud Office
(Euro-Office)

Nextcloud

Nextcloud Talk

Nextcloud Notes

De unde o obtineti

www.weboke.nl/download

www.weboke.nl/download

Magazin de aplicatii si
Google Play

Magazin de aplicatii si
Google Play

Magazin de aplicatii si
Google Play

Mai multe
informatii

De ce aplicatia
desktop? Browser,
aplicatie sau unitate
de retea

Manualul Euro-Office

Ce aplicatii aveti
nevoie pe telefon si
tableta?

Talk pe telefon si
notificari

Creati notite si
folositi-le pe telefon
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Calendar si contacte
pe iPhone si iPad

Calendar si contacte
pe Android

& www.weboke.nlidownload
webokke .

Webhosting ~

NEXTELOUD

Inclus In i0OS, nu
este nevoie de
aplicatie

DAVX5 Google Play

Domainen Producten Support Tools

Al Builder

Apps en programma's voor je Nextcloud

Werk met je WebOké Nextcloud op je computer, telefoon en tablet. Je downloadt altijd rechtstreeks

bij de maker; onze links wijzen vanzelf naar de nieuwste versie.

o Nextcloud Office

Eurg-Office op je computer

o Nextcloud Files

isatie-app voor je

Bewerk je documenten, spreadsheets en
presentaties met een programma op je computer,
net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent
bestanden direct uit je Mextcloud en werkt samen
met collega’s in de browser. Voor de Mac is er een

versie voor Apple Silicon (M1 en nieuwer) m
= Windows ARMG64 A Linux (Appimage)

Installeren op de Mac

Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je
computer en je Nexteloud. Je bestanden staan
dan in een gewone map op je computer, ook als je
even geen internet hebt

@ Windows x64

& macOS (Apple Silicon) Instalieren op Windows

Handleiding

Nextcloud Talk

Chatten en videobellen

Chat en videobel veilig met je collega's en gasten,

via je eigen Nextcloud.

DAVxS

Agena en contacten op Androld

Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
met de agenda- en contacten-app van je Android-

Calendarul si
contactele pe iPhone
si iPad

Calendar si contacte
pe Android cu DAVxX5

2 Mijn Account — |

o Nextcloud-app

Voor je telefoon en tablet

Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
automatisch je foto's en open documenten in
Euro-Office.

Instellen op iPhone

Instellen op Android

Toate aplicatiile pentru Nextcloud al dumneavoastra se gasesc pe www.weboke.nl/download

Aplicatii de la alti furnizori

Nextcloud al dumneavoastra functioneaza, de asemenea, impreuna cu multe programe
care utilizeaza standarde deschise, cum ar fi Thunderbird, calendarul si contactele de pe
Mac, si Outlook printr-o conexiune suplimentara. Astfel de programe au aproape
intotdeauna nevoie de o parola de aplicatie, deoarece WebOké Nextcloud functioneaza
cu un cod de conectare suplimentar. Despre cum functioneaza acest lucru, cititi in Parole

de aplicatie: cand si cum se folosesc.

Atentie: Utilizati numai aplicatii din Magazinul de aplicatii oficial, Google Play sau
www.weboke.nl/download. O aplicatie necunoscuta care va cere parola Nextcloud va poate

trimite datele catre alte persoane.

Manual Nextcloud - www.weboke.nl
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2.1 Prima dumneavoastra autentificare

WebOké Nextcloud este gata de utilizare. In acest articol va autentificati pentru prima
data. Aceasta se face in trei pasi: deschiderea adresei, completarea numelui de utilizator si

a parolei, si introducerea codului primit prin e-mail.

De ce aveti nevoie?

o Adresa Nextcloud-ului dumneavoastra. Aceasta este, de exemplu,
numeledumneavoastra.webokecloud.nl, sau o adresa proprie precum
cloud.companiadumneavoastra.nl. La Nextcloud Free, adresa este

free.webokecloud.nl.

« Numele de utilizator si parola. Daca dumneavoastra ati comandat pachetul, le-ati
ales la comanda. Daca altcineva a creat un cont pentru dumneavoastra, le primiti de

la acea persoana: administratorul pachetului.

« Acces la e-mailul dumneavoastra. La autentificare primiti un cod prin e-mail.

Sunteti proprietarul pachetului? Atunci va puteti autentifica si in Mijn WebOké, mergeti la
Mijn Producten si deschideti pachetul dumneavoastra Nextcloud. Cu butonul Open

Nextcloud (1) ajungeti direct la adresa corecta.

[ ] & mijn.weboke. nlimijnproducten?id=212051

€ Terug naar Mijn Producten
Nextcloud Max Actief
im

€0,00..

¥ Mijn Producten

= Configureerbare opties

ail verhuizen

22 6kt 2026 Een upgrade betaal je naar rato bi voor de rest van je periode e

Opslagruimte

o Open Nextcloud 2

Nextcloud Office users

Extra Nextcloud accounts

Subdomein van Nextcloud server

@ Affillate programma

A Voorbeeld Account
22 Gebruikersbeheer

# Al Assistent in Nextcloud  VOORLD®IG SRATY

in Mijn WebOké, Open Nextcloud va duce la Nextcloud-ul dumneavoastra

Manual Nextcloud - www.weboke.nl

& WebOke Backups

1T8 (Inbegrepen)

0 (Inbegrepen)

Gratis subdomein op wely v

Opties opslaan
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Pasul 1: numele de utilizator si parola

1. Deschideti browserul dumneavoastra si introduceti adresa Nextcloud-ului in bara de
adrese.

2. Completati numele de utilizator sau adresa de e-mail (1).

3. Completati parola (2). Cu pictograma ochi din dreapta campului puteti vedea ce
tastati.

4. Faceti clic pe Autentificare (3).

Caseta de bifare Tine-ma minte este activata implicit: astfel ramaneti autentificat mai
mult timp pe acest calculator. Daca folositi un calculator care nu va apartine, debifati
aceasta optiune. Despre Autentificare cu un dispozitiv puteti citi mai multe in
Configurarea unei aplicatii de autentificare si pastrarea codurilor de rezerva, iar despre Ai
uitat parola? in Schimbarea sau uitarea parolei.

[ E X ) @ demo.webokecloud.nlflogin

web:iike

Inloggen bij WebOké
Nextcloud

o [Gebruikersnaam of emall ﬁ

& Onthoud mij
=» Inloggen
Inloggen met een apparaat

Wachtwoord vergeten?

L WebOké Nextcloud - Viellig samenwerken in je eigen cloud

Completati datele dumneavoastra si faceti clic pe Autentificare

Pasul 2: codul din e-mail

Dupa parola, Nextcloud-ul dumneavoastra va solicita un cod din sase cifre. Acest cod
tocmai a fost trimis la adresa dumneavoastra de e-mail. Astfel, Nextcloud se asigura ca
sunteti chiar dumneavoastra, chiar daca altcineva ar cunoaste parola dumneavoastra.

1. Deschideti casuta dumneavoastra de e-mail. Veti primi un mesaj de la WebOké
Nextcloud cu subiectul WebOké Two-Factor Authenticatie Code.
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2. Introduceti cele sase cifre in campul pentru cod (1). Pe telefon puteti de multe ori

atinge direct codul afisat deasupra tastaturii.
3. Imediat ce cele sase cifre sunt introduse, procesul continua de obicei automat. Daca

nu se intampla nimic, faceti clic pe Verifieer Code (2).

Deasupra campului pentru cod vedeti la ce adresa a fost trimis codul. O parte din adresa

este ascunsa cu asteriscuri, astfel incat o persoana din apropiere sa nu o poata citi.

[ L X ] @ demo.webokecloud nlfindex php/flogin/challenge/weboke_email

Introduceti cele sase cifre din e-mail

Cititi e-mailul pe acelasi dispozitiv? Atunci puteti face clic si pe linkul din e-mail. Veti fi
autentificat imediat, fara a mai introduce codul manual.

Manual Nextcloud - www.weboke.nl

web:iike
WebOké Email Verificatie

Voer de 6-cijferige code in die
naar de**@weboke.nl is
verstuurd

O

o Verifieer Code

i1 De code is 15 minuten
geldig

Controleer ook je spam folder

° Verstuur nieuwe code
(178s)

Inlog annuleren

loud - Veilig in je eigen cloud
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& )& mailbox: WebOké Two-Factor Authentlcatie Code

Elk "l

£## Email Verificatie

Beveilig je account

Hallo Lisa de Wit,

Je hebt zojulst geprobeerd in te loggen. Om je account te

bevelligen hebben we een verificatiecode naar je gestuurd.

JE VERIFICATIECODE

240867

"
1
i
'
'
i
'
'
1
'
'
l

! Let op: Deze code is 15 minuten geldig en kan maar een kee
gebruikt worden

# Klik hier om direct in te loggen

Heb je niet geprobeerd in te loggen?
Neem dan direct contact op met je beheerder. lemand probeert mogelifk

toegang te krijgen tot je account

De e-mail met je inlogcode

E-mailul cu codul dumneavoastra de autentificare

Nu ati primit niciun e-mail? Verificati folderul de mesaje nedorite. Dupa trei minute puteti
solicita un nou cod cu Verstuur nieuwe code (3); butonul numara secundele ramase.
Daca totusi nu doriti sa continuati, faceti clic pe Anuleaza autentificarea. Totul despre
cod, si ce sa faceti daca nu soseste, puteti citi in Codul de autentificare prin e-mail: cum
functioneaza si ce faceti daca nu primiti mesajul.

Sfat: Gasiti incomod sa primiti e-mailul de fiecare data cand va autentificati? Atunci
configurati si o aplicatie de autentificare. Astfel, veti putea de acum inainte sa introduceti
si un cod de pe telefonul dumneavoastra. Consultati Configurarea unei aplicatii de
autentificare si pastrarea codurilor de rezerva.

Pasul 3: bine ati venit!

Ati intrat cu succes. Ajungeti pe Tablou de bord. Prima data apare o fereastra de bun venit
din Nextcloud. Aceasta este (inca) in limba engleza. Alegeti Yes (2) pentru un scurt tur al
butoanelor, sau No (1) pentru a incepe direct singur. Cu semnul X inchideti fereastra de
asemenea.
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@8 ® & demowebokecloud.nifappsidashboard/

Welcome!
Welcome to Nextcloud's dashboard.

Would you like to follow a short tutorial to leam
how to use Nextcloud?

°No 'raao

Fereastra de bun venit la prima dumneavoastra vizita

Dupa aceea vedeti Tabloul de bord. Ce fac toate butoanele, puteti citi in Prezentarea
generala a ecranului.
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Goedemiddag, Lisa de Wit

Q Talk vermeldingen

v/

Geen angelezen vermeldingen

Notitie aan mijzelf

System heeft het gesprek a...

Talk updates ]

## Nieuw in Talk 25 - Classi...

Laten we beginnen!

#4 & Beheer gespreksinstel..

Overleg nieuwe website

Ik heb de eerste teksten in ...

E Belangrijke mail u Aanstaande activ...

v/

\/ Geen activiteiten meer vandaag

Nog geen berichten gevonden . Voorbeeldafspraak - ope...

over 5 dagen
Maak een account aan

Tabloul dumneavoastra de bord dupa autentificare

Ramanerea autentificat

Cu Tine-ma minte bifat, ramaneti autentificat pe acel calculator o perioada mai lunga,

chiar daca inchideti browserul. Pe calculatorul dumneavoastra propriu, acest lucru este
practic. Daca lucrati pe calculatorul altcuiva, deconectati-va intotdeauna: faceti clic pe
poza dumneavoastra de profil si alegeti Deconectare.

Nu reusiti?

Ce vedeti?

Date de autentificare sau parola
gresite.

Nu soseste niciun e-mail cu codul

O notificare despre prea multe
incercari de autentificare sau
incercari invalide

Manual Nextcloud - www.weboke.nl

Ce faceti?

Verificati literele mari si daca Caps Lock este activat. Ati
uitat parola? Consultati Schimbarea sau uitarea parolei.

Verificati folderul de mesaje nedorite si asteptati cateva
minute. Consultati Codul de autentificare prin e-mail:
cum functioneaza si ce faceti daca nu primiti mesajul.

Sunteti temporar incetinit. Consultati Mai multe
incercari de conectare nevalide: de ce sunteti incetinit si
cum rezolvati problema.
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Pagina nu se fncarca sau browserul Verificati adresa. Consultati Nextcloud nu este accesibil
dumneavoastra avertizeaza despre o sau functioneaza lent: verificati mai intai aceste lucruri
conexiune nesigura si Avertisment de certificat sau conexiune nesigura.
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2.2 Completarea profilului dumneavoastra: nume,
fotografie, adresa de e-mail, limba si fus orar

Un profil completat este util atat pentru dumneavoastra, cat si pentru persoanele cu care
colaborati. Acestea va vad numele si fotografia atunci cand partajati ceva, iar
dumneavoastra primiti notificarile si codurile de autentificare pe adresa de e-mail corecta.
Va ia doar doua minute.

Accesarea profilului dumneavoastra

1. Faceti clic in dreapta sus pe fotografia de profil sau pe initialele dumneavoastra.

2. Alegeti Setari.

3. Ajungeti direct pe pagina Profile & contact. Aceasta pagina se numeste
(deocamdata) asa, in engleza.

eve @ demo.webokecloud.nlfindex. php/settingsfuser/profile-contact

n, berichten, en meer

Personal

e, e Profile & contact

@ Language & |ocale
& Beveiliging

D Anne de Groot
0 Meldingen
+ Weergave en toegankelijkheid o
2 Delen
@ Beschikbaarheid Nextcloud profile
o WebOke Import Tool View full profile
B WebOke Taken Manager

i o Upload profielafheelding
o+ Flow

Selecteer uit Nextcloud Files

& Gegevensmigratie
oD Intros et bestand moet een PNG of |PG bestand zijn
I

volledige naam
| o Anne de Groot
Administration

Parsoonlijke voomaamwoorder

T Uiterlijk
Locatie
Geboortedatum

dd-mm-yyyy

Hoofdlijn

Over

Completarea profilului dumneavoastra in Profile & contact

Fotografia dumneavoastra

Faceti clic pe incarca o imagine de profil (1) si alegeti o fotografie de pe calculatorul
dumneavoastra. Daca fotografia se afla deja in Nextcloud, alegeti Alege din Fisiere
Nextcloud. Fotografia trebuie sa fie un fisier PNG sau JPG. Dupa aceea o puteti decupa.
Fara fotografie, Nextcloud va afiseaza initialele intr-un cerc colorat.
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Numele dumneavoastra

La Nume complet (2) completati prenumele si numele de familie. Acest nume este vazut
de ceilalti atunci cand partajati ceva cu ei sau trimiteti o programare. Modificarile sunt
salvate automat, nu trebuie sa faceti clic nicaieri pe Salveaza.

Sfat: Numele de utilizator, cu care va autentificati, nu poate fi modificat. Numele
dumneavoastra complet, insa, poate.

Cine vede ce?

Langa fiecare camp se afla o pictograma (3). Cu aceasta stabiliti cine poate vedea datele
respective. Faceti clic pe pictograma si alegeti, de exemplu, doar dumneavoastra, doar
persoanele din Nextcloud-ul dumneavoastra, sau si persoane din alte instante Nextcloud
cu care colaborati. Completati doar ceea ce doriti sa partajati. Locatia, data nasterii,
numarul de telefon si campurile pentru retelele sociale nu sunt obligatorii.

Adresa dumneavoastra de e-mail: important!

Derulati in jos pana la blocul Contact. La Primary email address (1) se afla adresa de e-
mail pe care primiti notificarile, codurile de autentificare si mesajele pentru o parola noua.
Verificati daca este corecta si daca intr-adevar cititi acea casuta postala.

L X ] & demo.webokecloud.nlfindex, php/settings/user/profile-contact

berichten, en meer

Personal

Contact
| & Profile & contact Notifications and password reset requests will be sent to your primary ema

& Language & |locale

& Bevelliging
0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijkheid

Primary email address
demo-handleiding@weboke.nl

Additional address

Telefoonnummer

& Delen

© Beschikbaarheid Hebsite

o WebOke Import Tool Fediverse (b.v. Mastodon)
B WebOke Taken Manager

o Flow

) X (voorheen Twitter)
& Gegevensmigratie : :

o Intros Your groups

h212051, office, users

Administration Je gebruikt 1.3 MB van 1 TB (0%)

T Uiterlijk

B Redenen om Nextcloud te gebruiken in jouw organisatie

Ontwikkeld door de Nextcloud community, de broncode s gelicenseerd onder de AGPL

00000

Adresa dumneavoastra de e-mail: aici primiti codurile de autentificare si notificarile
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Atentie: Codul dumneavoastra de autentificare ajunge la aceasta adresa. Daca o
schimbati cu o adresa pe care nu o puteti citi, nu va veti mai putea autentifica data
viitoare. Daca aveti dubii, Iasati-o asa cum este sau intrebati administratorul pachetului
dumneavoastra.

in partea de jos a acestui bloc, la Your groups, vedeti din ce grupuri faceti parte si cat
spatiu de stocare utilizati din total.

Limba, setare regionala si fus orar

v

Faceti clic in stanga pe Language & locale.

L L 4 & demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/language-iocale

en, berichten, en meer

Personal

& Profile & contact Language & locale

| @ Language & locale Taal

| nederiands

& Bevelliging

0 Meldingen Help met vertalen

F Weergave en toegankelijkheid .
9 o ) Regionale instellingen

& Delen Bijvoorbeeld: 24-10-2026 16:08:39

@ Beschikbaarheid | Dutch {Netherlands)

= WebOke Import Tool Eerste dag van de week

B WebOke Taken Manager | Afgeleid van je regionale instellingen Maandag

o Flaw [ Amsterdam

& Gegevensmigratie

0 Intros

Administration

T Uiterlijk

Taal en landinstelling kiezen

Alegerea limbii, regiunii si fusului orar

« Limba: limba tuturor meniurilor si butoanelor. Alegeti, de exemplu, Romana, English
sau Deutsch.

- Setari regionale: stabilesc modul in care sunt afisate datele si orele. La Romanian
(Romania), este formatul zi-luna-an cu ceasul de 24 de ore.

« Prima zi a saptamanii: pentru agenda dumneavoastra. in Romania, aceasta este
luni.

« Fus orar: ultimul camp, de exemplu Bucuresti. Daca fusul orar nu este corect,
programarile dumneavoastra vor aparea la ora gresita.
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2.3 Tabloul de bord adaptat dupa preferintele
dumneavoastra

Tabloul de bord este primul lucru pe care il vedeti dupa autentificare. Acesta este alcatuit
din blocuri, numite widgeturi. Fiecare widget afiseaza ceva dintr-o aplicatie: urmatoarele
dumneavoastra intalniri, ultimele mesaje, sarcinile care urmeaza. Dumneavoastra alegeti
ce widgeturi doriti sa vedeti.

Alegerea widgeturilor

1. Accesati Tabloul de bord: faceti clic pe prima pictograma din bara albastra, sau pe
sigla WebOké.

2. Faceti clic in partea de jos pe Personalizeaza.

3. Se deschide fereastra Editeaza widgeturile. Bifati ce doriti sa vedeti si debifati ce
nu va trebuie.

4. Inchideti fereastra cu ajutorul crucii. Alegerea dumneavoastra este salvata imediat.

ene & demo.webokecloud.nlfapps/dashboard/

Widgets bewerken

(] C * -
Status

Q [~] ™ e 7 N

Talk vermel.. Belangrijke ... Aanstaand... Recente ac... Rapportages

£ O @& © O @& O

Recente pa... Aanstaand... aarten die... Kaarten die...

= : . ! = &) o

Favoriete b... Ongelezen ... Notities Op deze dag Aanstaand..

[] ()

Recente sta...

Alegeti ce widgeturi vedeti pe Tabloul de bord

Ce widgeturi exista?

Widget Ce vedeti

Manual Nextcloud - www.weboke.nl 36 /460



WebOké

Stare si Vreme Sus, sub mesajul de salut: starea dumneavoastra si
vremea intr-o locatie pe care o alegeti

Evenimente viitoare Urmatoarele dumneavoastra intalniri din Calendar

Sarcini viitoare Sarcini cu termen limita din aplicatia Sarcini

Activitate recenta Ce s-a intamplat cu fisierele si folderele dumneavoastra
partajate

Fisiere favorite Fisierele carora le-ati acordat o stea

Mesaj important si Mesaj necitit Mesaje din aplicatia E-mail (daca ati adaugat acolo o

casuta de e-mail)
Note Ultimele dumneavoastra note

Carduri viitoare, Carduri care expira  Carduri din Deck cu o data de finalizare
astazi sau maine

in aceasts zi Fotografii din aceeasi zi din anii anteriori

Echipe si Stari recente Echipele dumneavoastra si starea colegilor
dumneavoastra

Mentiuni Talk (cu Office) Conversatii in care ati fost mentionat(a)

Pagini recente (cu Office) Pagini din Colective

Rapoarte (cu Office) Diagrame din Analytics

Tema si fundal

Vi se pare ecranul prea luminos sau prea intunecat? Faceti clic pe fotografia
dumneavoastra de profil si alegeti Aspect si accesibilitate. Acolo puteti alege, printre
altele:

« Tema implicita a sistemului: urmeaza setarea computerului sau telefonului
dumneavoastra (luminoasa ziua, intunecata daca dispozitivul dumneavoastra este
setat pe intunecat).

« Tema luminoasa sau Tema intunecata.

« Teme cu contrast ridicat si un font mai usor de citit pentru persoanele cu dislexie.
Derulati in jos pentru aceasta.

« Mai jos puteti alege si un alt fundal.
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a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfsetting

Personal

Profile & contact Appearance and accessibility settings

Language & locale Universal access is very impartant to us. We follow web standards and check to make everything usable
also without mouse, and assistive software such as screenreaders. We aim to be compliant with the Web

Beveiliging Content Accessibility Guidelines 2.1 on AA level, with the high contrast theme even on AAA level,

Als je problemen tegenkomt, aarzel dan niet om deze te rapporteren op onze issue tracker. En als je

Meldingen
e betrokken wilt raken, word dan lid van ons designteam!

Weergave en toagankelijkheid

Delen
Standaard systeemthema

Beschlbasteld De standaard systeemweergave gebruiken

stk knpork ol @® Schakel het standaard systeemthema in

WebOke Taken Manager

Flow

Gegevensmigratie i
Licht thema

Intros De standaard lichte weergave

Schakel het standaard lichte thema in
Administration o

T Uiterlijk

Donker thema
Een donker thema om je ogen te laten rusten door het verminderen van de
algehele lichtsterkte en helderheid.

(O Donker thema inschakelen

Tema si fundalul se aleg la Aspect si accesibilitate
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2.4 Configurarea notificarilor si a e-mailurilor
despre activitate

Nextcloud dumneavoastra va anunta atunci cand se intampla ceva care va priveste. De
exemplu, daca cineva partajeaza un fisier cu dumneavoastra, adauga un comentariu sau
va invita la o Intalnire. Acest lucru se intampla in trei moduri:

« in Nextcloud dumneavoastra: clopotelul din dreapta sus primeste un punct rosu.

« Prin e-mail: un mesaj trimis la adresa din profilul dumneavoastra.

« Ca notificare push: o notificare pe telefonul dumneavoastra, daca folositi aplicatia
Nextcloud.

Vizualizarea notificarilor dumneavoastra

Faceti clic pe clopotel. Veti vedea notificarile unele sub altele, cele mai recente in partea
de sus. Faceti clic pe o notificare pentru a merge la locul respectiv. Cu cruciulita de langa
ea o eliminati, iar cu Elimina toate notificarile le stergeti pe toate.

[ B ¥ ] & demo.webokecloud.nlfapps/dashboard;

eergisteren X

GDEd em i d dag ’ An ne de G root Een beheerder maakte een app
& wachtwoord voor een sessie met

de naam "handleiding”

Q Talk vermeldingen Belangrijke mail

eergisteren X
@ Genereer back-upcode

Je hebt tweefactorauthenticatie
ingeschakeld, maar nog geen back-
fac geqenereard. Die zijr

v v

Geen ongelezen vermeldingen \/ Geen activiteiten

Overleg nieuwe website X Wis alle meldingen

Nog geen berichten gevonden . Verjaardag ¢
Ik heb de eerste teksten in ...

over 9 uur
Maak een account aan

Laten we beginnen!
## © Beheer gespreksinstel...

@ Talk updates [|
#4 Nieuw in Talk 25 - Classi...

MNotitie aan mijzelf
System heeft het gesprek a...

Notificarile dumneavoastra din spatele clopotelului

Teamoverleg
over 2 dagen

. Kwartaalplanning
over 3 dagen

. Zwemles Noor
over 4 dagen

Meer activiteiten

Alegerea notificarilor pe care le primiti

1. Faceti clic pe fotografia de profil si alegeti Setari.
2. Faceti clic pe Notificari in partea stanga.
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ese @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/notifications

Personal

& Profile & contact
@ Language & locale

& Bevelliging

| @ Meldingen

+ Weergave en toegankelijk

& Delen

@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager
o Flow

& Gegevensmigratie

0 Intros

. Administration

T Uiterlijk

Instellen welke meldingen je krijgt en hoe

en, berichten, en meer
L u)

Meldingen

Verzend e-mailherinneringen over onverwerkte meldingen na:

Nooit v

I Geluid afspelen wanneer er een nieuwe melding binnenkomt

Ol Geluid afspelen wanneer een gesprek is gestart (vereist Nextcloud Talk)

Activiteit

Selecteer voor welke activiteiten je een e-mail- of p

Agenda, contactpersonen en taken Push
Een agenda is aangepast D
Een agenda gebeurtenis is aangepast &
Een agenda to-do was aangepast (]

Een contactpersoon of adreshoek is gewijzigd D

Bestanden Push
Reacties voor bestanden
Een bestand of map is gewijzigd

Systeemmarkeringen voor een bestand zijn gewijzigd

Configurarea notificarilor pe care le primiti si modul in care le primiti

in partea de sus, la Notificari, puteti configura:

» Trimite remindere prin e-mail despre notificarile neprocesate dupa: daca nu
ati vizualizat o notificare o perioada de timp, veti primi un e-mail despre aceasta.
Alegeti dupa cat timp, sau Niciodata.

« Daca auziti un sunet la o notificare noua sau cand incepe o conversatie in Talk.

Mai jos, la Activitate, vedeti un tabel. Pentru fiecare tip de eveniment, bifati daca doriti o

notificare prin E-mail, o notificare Push pe telefon sau ambele. De exemplu:

« Un fisier sau un director a fost modificat: util pentru un director pe care il partajati cu

alte persoane, dar poate genera multe e-mailuri.
« Un eveniment din calendar a fost modificat: daca cineva muta o intalnire partajata.
« Notificari despre Deck, Talk si Formulare, daca folositi aceste aplicatii.

Cu totul in partea de jos, activati Rezumatul zilnic al activitatii: astfel primiti un singur
e-mail pe zi cu tot ce s-a intamplat, in loc de e-mailuri separate.

Sfat: Primiti prea multe e-mailuri? Debifati optiunile de la E-mail si alegeti rezumatul zilnic.
Nu veti pierde nimic, deoarece totul ramane vizibil si la clopotel si in aplicatia Activitate.
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2.5 Setarea starii dumneavoastra: online, absent
sau nu deranja

Cu starea dumneavoastra le aratati celorlalti In Nextcloud daca sunteti disponibil. Acestia
va vad starea langa fotografia de profil, in Talk, la partajare si in widgetul Stari recente.
Bifa verde de langa fotografia de profil inseamna: online.

Alegerea starii dumneavoastra

1. Faceti clic in dreapta sus pe fotografia dumneavoastra de profil.
2. Faceti clic pe Seteaza starea (1).

ese & demo.webokecloud nljapps/dashboard/

Anne de Groot
Bekijk profiel

Goedemiddag, Anne de Groot

o Intros

o Status instellen

Q Talk vermeldingen B4 Belangrijke mail u Aanstaande a + Weergave en toegankelijkheid
Instellingen

Help & privacy
\/ V/ Afmelden

Geen ongelezen vermeldingen \/ Geen activiteiten meer vandaag

Overleg nieuwe website Nog geen berichten gevonden . Verjaardag oma

Ik heb de eerste teksten in ... over @ uur
Maak een account aan

Laten we beginnen! Teamoverleg
## @ Beheer gespreksinstel... over 2 dagen

@ Talk updates [| . Kwartaalplanning

#4# Nieuw in Talk 25 - Classi... over 3 dagen

Notitie aan mijzelf . Zwemles Noor
System heeft het gesprek a... over 4 dagen

Meer activiteiten

Faceti clic pe fotografia dumneavoastra de profil si apoi pe Seteaza starea

Se deschide fereastra Starea online. Alegeti una dintre acestea:

Stare Semnificatie
Online Sunteti prezent.
Absent Lipsiti pentru putin timp. Nextcloud va seteaza automat starea pe absent daca nu

faceti nimic o perioada.

Ocupat Sunteti prezent, dar ocupat.
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Nu Nu primiti notificari, nici din Talk. Util Tn timpul unei prezentari.
deranja
Invizibil Sunteti online, dar ceilalti va vad ca absent.

Kies je status en eventueel een bericht

Alegeti starea dumneavoastra si, optional, un mesaj

Un mesaj de stare

Sub Mesaj de stare introduceti un text scurt, precum La curs pana la ora 14.00, sau
alegeti unul dintre exemple: in sedinta, in deplasare, Revin imediat, Lucru la distanta,

Online status

Online

D Afwezig

@ Bezet

@ Niet storen

(O Verborgen

Statusbericht

| In een vergadering - over 1 uu

] Woon-werk - over 30 minute

] Zo weer terug - over 15 minut

] Thuiswerken - Vandaa

1 Ziek - Vandaa

| Op vakantie - Niet w

Status wissen na  Niet wissen

Statusbericht wissen

Statusbericht instellen

WebOké Nextcloud

Bolnav sau In vacanta. La Sterge starea dupa alegeti cand dispare automat mesajul.
Faceti clic pe Seteaza mesajul de stare pentru a-l salva, sau pe Sterge mesajul de

stare pentru a-l elimina.

Sfat: Lipsiti mai mult timp, de exemplu in vacanta? Setati atunci si un mesaj de absenta.

Acesta va fi vazut de ceilalti atunci cand va invita. Consultati Programul de lucru si
absenta: cum le configurati.

Manual Nextcloud - www.weboke.nl
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2.6 Start rapid: cele cinci lucruri pe care le faceti
in prima zi

Sunteti conectat si stiti deja drumul pe Tabloul de bord. Cu acesti cinci pasi obtineti
imediat tot ce este mai bun din WebOké Nextcloud. Fiecare pas dureaza cateva minute.
Parcurgeti-i in aceasta ordine.

1. Asigurati-va securitatea corect

Verificati mai intai adresa dvs. de e-mail din profil (Completarea profilului dumneavoastra:
nume, fotografie, adresa de e-mail, limba si fus orar): acolo veti primi codurile dvs. de
autentificare. Configurati apoi o aplicatie de autentificare si pastrati codurile de rezerva
(Configurarea unei aplicatii de autentificare si pastrarea codurilor de rezerva). Astfel veti
putea intra intotdeauna, chiar daca e-mailul dvs. nu functioneaza momentan.

[ L X @ demo.webokecloud.nlfindex. php/settings/user/security
n, berichten, en meer
Personal o

2 Profile & contact Wachtwoord

@ Language & |locale Huidig wachtwoord
I8 Bevstiiging Nieuw wachtwoord

0 Meldingen Wachtwoord wijzigen

+ Weergave en toegankelijkheid

& Delen
@ Beschikbaarheid Tweestapsverificatie C
achtwoord om de beveiliging van je account te verhogen
o WebOke Import Tool
f (s T kt om met Ne: o srbinden, zorg e n voor elke app eer
B WebOke Taken Manager oord te maken e - aren voordat "twe ctor authenticatie cocbiand

o Flow ;
& Nextcloud melding

& Gegevensmigratie

o Intros (I Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

Administration t TOTP (Authenticator app)
o ] Inschakelen TOTP

T Uiterlijk

& Back-upcode

Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

loze authenticatie in volgens d

Configurarea unei aplicatii de autentificare la Setari, Securitate

2. Instalati aplicatia pe calculator

Cu aplicatia gratuita Nextcloud Files, fisierele dvs. se afla si intr-un folder obisnuit pe
calculator si raman sincronizate automat cu Nextcloud. Descarcati aplicatia de pe
www.weboke.nl/download. Pentru pasii de urmat, consultati Instalarea Nextcloud Files pe
Windows (Windows) sau Instalarea Nextcloud Files pe Mac (File Provider) (Mac).
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3. Configurati Nextcloud pe telefon

Instalati aplicatia Nextcloud pe iPhone-ul dvs. (Aplicatia Nextcloud pe iPhone sau iPad) sau
pe telefonul Android (Aplicatia Nextcloud pe Android). Activati apoi imediat incarcarea
automata a fotografiilor (Fotografii cu incarcare automata). Astfel, fiecare fotografie noua
va ajunge in siguranta in propriul dvs. cloud.

4. Configurati agenda si contactele pe telefon

Doriti sa vedeti agenda si persoanele de contact din Nextcloud si in aplicatia obisnuita de
calendar de pe telefon? Pentru iPhone cititi Calendarul si contactele pe iPhone si iPad,
pentru Android Calendar si contacte pe Android cu DAVx5. Pentru iPhone creati mai intai o
parola pentru aplicatie (Parole de aplicatie: cand si cum se folosesc). Pe Android va
conectati in aplicatia DAVx5 prin browser.

5. Partajati primul dvs. folder

Partajati un folder cu un coleg sau un membru al familiei (Partajarea cu un utilizator din
propriul dumneavoastra Nextcloud) sau creati un link public pentru cineva fara cont
(Crearea unui link public: vizualizare, editare, parola, data de expirare si limita de
descarcare). Astfel veti experimenta imediat marele avantaj al unui cloud propriu:
colaborare fara a trimite atasamente prin e-mail.

Si dupa aceea?

« Treceti de la Google, Dropbox sau OneDrive? incepeti cu Pregatire: ce aduceti si in ce
ordine.

« Doriti sa lucrati cu fisiere Word, Excel si PowerPoint in browser? Cititi manualul Euro-
Office.

« Sunteti administratorul pachetului? Creati conturile pentru familia sau colegii dvs.
(Gebruikers aanmaken, bewerken, uitschakelen en verwijderen).
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Autentificare si securitate
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3.1 Cum va securizeaza WebOké Nextcloud?

in Nextcloud se afla adesea cele mai importante fisiere ale dumneavoastra: contracte,
fotografii, documentele administrative. De aceea, WebOké Nextcloud este bine securizat
inca din prima zi. O parte din aceasta securitate o asiguram noi, o parte o asigurati
dumneavoastra. in acest articol cititi despre ambele aspecte.

Ce asigura WebOké pentru dumneavoastra

- Datele dumneavoastra se afla in Tarile de Jos. in doua centre de date olandeze
ale NorthC, in Aalsmeer si Oude Meer. Nu la 0 companie americana de tehnologie.

« Un server propriu per pachet. Cu Personal, Family sau Max, Nextcloud
dumneavoastra ruleaza separat de cel al altor clienti. Doar Nextcloud Free este un
Nextcloud partajat, cu un cont propriu pentru fiecare utilizator.

« Conexiune criptata. Nextcloud dumneavoastra functioneaza doar prin https, cu un
certificat valid. Acest lucru se vede prin pictograma lacatului din bara de adrese.

» Stocare criptata. Discurile pe care se afla datele dumneavoastra sunt criptate.

 intotdeauna un cod de autentificare suplimentar. Dupa parold, Nextcloud
dumneavoastra solicita un cod primit prin e-mail. Aceasta se numeste autentificare
in doi pasi (sau 2FA). Este activata pentru toata lumea si nu poate fi dezactivata.
Consultati Codul de autentificare prin e-mail: cum functioneaza si ce faceti daca nu
primiti mesajul.

- Parole puternice. Nextcloud dumneavoastra accepta doar parole de minimum 10
caractere, cu o litera mare, o litera mica, o cifra si un caracter special. Parolele
frecvent utilizate sau cele cunoscute din scurgeri de date sunt refuzate.

« incetinirea intrusilor. Daca cineva incearcd de mai multe ori o parol3 gresita,
Nextcloud dumneavoastra incetineste autentificarea de la acea adresa de internet.
Astfel, ghicirea devine o munca inutila. Consultati Mai multe incercari de conectare
nevalide: de ce sunteti incetinit si cum rezolvati problema.

« Actualizari si copii de rezerva. Noi mentinem Nextcloud dumneavoastra la zi cu
actualizari de securitate si realizam copii de rezerva. Ce inseamna acest lucru pentru
dumneavoastra cititi in Copii de rezerva la WebOké: ce pastram noi si ce puteti face
dumneavoastra.

Ce faceti dumneavoastra
Accesati setarile de securitate:

1. Faceti clic in dreapta sus pe fotografia de profil sau pe initialele dumneavoastra.
2. Alegeti Setari.
3. Faceti clic in stanga pe Securitate.
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Setari, Securitate: aici va gestionati propria securitate

Pe aceasta pagina gestionati tot ce tine de autentificare. De sus in jos:

Element
Parola (1)

Autentificare in
doi pasi (2)

Autentificare
fara parola

Criptare de la
un capat la altul

Dispozitive si
sesiuni

Ce faceti cu el
Modificarea parolei

Pe langa codul prin e-mail, utilizarea
unei notificari pe alt dispozitiv (3), a

unei aplicatii de autentificare (4) sau a

codurilor de rezerva (5)

Autentificare cu o cheie de securitate

sau passkey

Criptarea dosarelor pe care doar
dumneavoastra le puteti citi

Vizualizarea locurilor unde sunteti
autentificat, crearea si revocarea
parolelor de aplicatie

Manual Nextcloud - www.weboke.nl

Cititi mai mult
Schimbarea sau uitarea parolei

Configurarea unei aplicatii de
autentificare si pastrarea codurilor
de rezerva si Aprobarea
autentificarii cu o notificare pe alt
dispozitiv

Configurarea unei aplicatii de
autentificare si pastrarea codurilor
de rezerva

Criptare integrala (end-to-end):
cand da, cand nu

Parole de aplicatie: cand si cum se
folosesc si Dispozitivele si sesiunile
vizualizare, revocare sau stergere
de la distanta
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Sfaturile noastre pe scurt

1. Alegeti o parola lunga pe care nu o utilizati nicaieri altundeva. Un manager de parole
va poate ajuta in acest sens.

2. Configurati o aplicatie de autentificare si pastrati codurile de rezerva intr-un loc sigur
(Configurarea unei aplicatii de autentificare si pastrarea codurilor de rezerva).

3. Utilizati o parola de aplicatie proprie pentru fiecare aplicatie de calendar, de contacte
sau de alt tip (Parole de aplicatie: cand si cum se folosesc).

4. Verificati din cand in cand la Dispozitive si sesiuni daca recunoasteti toate
dispozitivele (Dispozitivele si sesiunile vizualizare, revocare sau stergere de la
distanta).

5. Deconectati-va de pe calculatoarele care nu va apartin.

6. Securizati bine si casuta dumneavoastra de e-mail: acolo ajung codurile
dumneavoastra de autentificare.

Atentie: WebOké nu va solicita niciodata parola sau codul de autentificare, nici prin e-
mail, nici prin telefon si nici prin WhatsApp. Daca primiti o astfel de solicitare, nu
transmiteti nimic si contactati-ne.
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3.2 Codul de autentificare prin e-mail: cum
functioneaza si ce faceti daca nu primiti mesajul

De fiecare data cand va autentificati in browser, WebOké Nextcloud va solicita, dupa
parola, un cod din sase cifre. Acest cod il primiti prin e-mail. Astfel, cineva care va
cunoaste parola tot nu se poate autentifica pur si simplu: are nevoie si de acces la casuta
dumneavoastra de e-mail.

Cum functioneaza

1. Completati numele de utilizator si parola si dati clic pe Autentificare.

2. Nextcloud-ul dumneavoastra trimite imediat un mesaj catre adresa de e-mail din
profilul dumneavoastra. Pe ecran vedeti catre ce adresa, partial ascunsa cu
asteriscuri.

3. Introduceti codul. Dupa sase cifre, de regula continua automat; altfel, dati clic pe
Verifieer Code.

[ E X ] @ demo.webokecloud.nlfindex. php/flogin/challenge/weboke_email

WebOké Email Verificatie

Voer de 6-cijferige code in die
naar de**@weboke.nl is
verstuurd

(L2

o Verifieer Code

it De code is 15 minuten
geldig

Controleer ook je spam folder

o Verstuur nieuwe code
(178s)

Inlog annuleren

tken in je eigen cloud

Ecranul de cod de dupa parola

Mesajul de e-mail

Mesajul vine de la WebOké Nextcloud (nextcloud@weboke.nl) cu subiectul WebOké Two-
Factor Authenticatie Code. in acesta gasiti:

Manual Nextcloud - www.weboke.nl 49 /460



WebOké

« codul dumneavoastra de verificare din sase cifre;

« un buton Klik hier om direct in te loggen: util daca cititi mesajul in acelasi
browser, astfel nu trebuie sa transcrieti nimic;

« ce trebuie sa faceti daca nu dumneavoastra ati initiat autentificarea.

LA R & )& mailbox: WebOké Two-Factor Authenticatie Code

A E
'Gik i

£f Email Verificatie

Beveilig je account

Hallo Lisa de Wit,

Je hebt zojulst geprobeerd in te loggen. Om je account te

beveiligen hebben we een verificatiecode naar je gestuurd.

JE VERIFICATIECODE

240867

'} Let op: Deze code is 15 minuten geldig en kan maar een keer
kt worden,

¢ Klik hier om direct in te loggen

Heb je niet geprobeerd in te loggen?
Ne n direct conta met je beheerder. lemand probeert mogelifk

Mesajul cu codul dumneavoastra de autentificare

Un cod este valabil 15 minute si functioneaza doar o singura data. Daca solicitati un
cod nou, folositi intotdeauna mesajul cel mai recent.

Atentie: Primiti un cod de autentificare fara sa va autentificati dumneavoastra? Atunci
este posibil ca altcineva sa va cunoasca parola. Nu folositi codul si nu il comunicati
nimanui. Schimbati cat mai curand posibil parola (Schimbarea sau uitarea parolei) si
verificati la Dispozitive & sesiuni daca exista dispozitive necunoscute (Dispozitivele si
sesiunile vizualizare, revocare sau stergere de la distanta).

Mesajul nu soseste: ce faceti?

1. Asteptati un minut. Uneori un mesaj are nevoie de putin timp.

2. Verificati folderul de mesaje nedorite sau spam. Daca se afla acolo, marcati-I
ca fiind un mesaj legitim. Astfel, mesajele urmatoare vor ajunge direct in inbox.

3. Solicitati un cod nou. Butonul Verstuur nieuwe code devine activ dupa trei
minute. Dupa aceea, folositi doar codul din cel mai recent mesaj.

4. Verificati catre ce adresa este trimis codul. Aceasta este afisata (partial
ascunsa) pe ecranul de cod. Adresa nu este corecta sau nu mai aveti acces la acea
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casuta de e-mail? Rugati administratorul pachetului dumneavoastra Nextcloud sa va
modifice adresa de e-mail. Administratorul face acest lucru in Mijn WebQOké, la
Gebruikersbeheer, cu Editare date. Daca dumneavoastra sunteti proprietarul
contului, contactati WebOké.

5. Casuta dumneavoastra de e-mail este plina? O casuta plina nu mai accepta
mesaje noi. Faceti curatenie si solicitati un cod nou.

Sugestie: Nu doriti sa depindeti de e-mail? Configurati si o aplicatie de autentificare
(Configurarea unei aplicatii de autentificare si pastrarea codurilor de rezerva). Astfel, la
autentificare puteti alege daca folositi codul din e-mail sau din aplicatie.

De ce o aplicatie de pe telefonul meu nu imi cere un cod?

Aplicatiile Nextcloud pentru computer si telefon se autentifica o singura data prin browser,
cu parola si cod. Dupa aceea, isi creeaza propria cheie si nu mai trebuie sa va autentificati
din nou. Alte aplicatii, cum ar fi calendarul de pe iPhone sau Thunderbird, nu pot introduce
un cod. Acestea folosesc o parola de aplicatie. Despre cum functioneaza aceasta, cititi in
Parole de aplicatie: cand si cum se folosesc.
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3.3 Configurarea unei aplicatii de autentificare si
pastrarea codurilor de rezerva

O aplicatie de autentificare genereaza pe telefonul dumneavoastra la fiecare 30 de
secunde un nou cod format din sase cifre. Acest cod il introduceti la autentificare, in locul
codului primit prin e-mail. Este mai rapid si functioneaza si atunci cand posta electronica
nu merge momentan. Aplicatii gratuite cunoscute sunt Microsoft Authenticator, Google
Authenticator, Aegis (Android) si functia de autentificare din gestionarii de parole precum
Bitwarden, 1Password sau Proton Pass. in Nextcloud, aceasta se numeste TOTP.

Pasul 1: activarea TOTP

1. Instalati o aplicatie de autentificare pe telefonul dumneavoastra, daca nu aveti deja
una.

2. Mergeti in Nextcloud la setarile de securitate: faceti clic pe fotografia de profil,
alegeti Setari si faceti clic in stanga pe Securitate.

3. La TOTP (aplicatie de autentificare) bifati caseta Activeaza TOTP (1).

en, berichten, en meer

Personal o

& Profile & contact Wachtwoord

@ Language & |ocale Huidig wachtwoord
| & Beveiliging Nieuw wachtwoord
R Msldingen Wachtwoord wijzigen
+ Weergave en toegankelijkheid
& Delen

Beschikbaarheid Tweestapsverificatie ©

hogen
o WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager

o Flow

) & Nextcloud melding
& Gegevensmigratie

o Intros (B Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

Administration z TOTP (Authenticator app)

g Uiterlijk o | Inschakelen TOTP
& Back-upcode

Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

| voor je account wacht oze authenticatie in voigens de FIDO2 standaard

Zet het vinkje bij Inschakelen TOTP WebOké Nextcloud

Bifati caseta Activeaza TOTP
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Pasul 2: scanarea codului QR

1. Va cere Nextcloud mai intai parola? Introduceti-o ca confirmare. Acest lucru se
intampla la fiecare modificare importanta a securitatii.

2. Apare un cod QR (1) cu textul Ca procedura rapida, scanati acest cod QR cu aplicatia
dumneavoastra TOTP. Deschideti aplicatia de autentificare, alegeti adaugarea unui
cont nou si scanati codul.

3. Aplicatia dumneavoastra afiseaza acum un cod format din sase cifre pentru WebOké
Nextcloud.

4. Sub codul QR, Nextcloud va solicita un cod de test (2): Dupa configurarea aplicatiei,
trebuie sa introduceti un cod de test pentru a va asigura ca totul functioneaza
corect. Introduceti codul din aplicatie in camp si faceti clic pe Verifica. Abia atunci
TOTP este cu adevarat activat.

ese & demo.webokecloud.nlfindex. phpfsettings/user/security

aveiliging van je account te Vernogen
Personal
om voor elke app eer

& Profile & contact

8 Snaliagebicee & Nextcloud melding

| & Beveiliging ) N _
O Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

0 Meldingen
+ Weergave en toegankelijkhei © TOTP (Authenticator app)

& Delen (_ Inschakelen TOTP
Je nieuwe TOTP geheim is: HPEDRPDTVTFBXHPGEKPCPGFP6ZWVHGTC
@ Beschikbaarheid

Als snelle procedure, scan deze QR-code met uw TOTP-app
w WebOke Import Tool
B WebOke Taken Manager
o Flow

& Gegevensmigratie

m Intros
Na het instellen van je app moet je een testcode invoeren om er zeker van te zijn dat alles goed werkt

e )
Administration o ( Authentica J Verifieren
.

< Uiterlijk
& Back-upcode

Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

Scanati codul QR si introduceti codul din aplicatie pentru verificare

Sfat: Nu puteti scana codul, de exemplu pentru ca Nextcloud este deschis pe acelasi

telefon? Deasupra codului QR se afla si o cheie secreta scrisa ca text, dupa Noul tau secret
TOTP este:. Pe aceasta o introduceti sau o lipiti in aplicatia dumneavoastra. Gestionarii de

parole precum Bitwarden si 1Password preiau cheia automat.

Pasul 3: generarea si pastrarea codurilor de rezerva

Daca pierdeti telefonul, nu mai aveti acces la aplicatia de autentificare. Pentru aceasta

situatie exista codurile de rezerva: zece coduri, fiecare utilizabil o singura data.
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1. Pe aceeasi pagina, la Cod de rezerva, faceti clic pe Genereaza coduri de rezerva

(1).

2. Veti vedea zece coduri. Salvati-le cu Salveaza coduri de rezerva sau tipariti-le cu
Tipareste coduri de rezerva.

3. Pastrati-le intr-un loc sigur, nu pe acelasi telefon pe care il aveti cu aplicatia de
autentificare. De exemplu, tiparite impreuna cu documentele dumneavoastra
importante sau in gestionarul de parole.

ene
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| & Beveiliging
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@ demo.webokecloud.nlfindex. php/settings/user/security
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o Flow ;
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& Gegevensmigratie
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oz TOTP (Authenticator app)
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Administration

T Uiterlijk

& Back-upcode

o Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

Codurile de rezerva se genereaza cu Genereaza coduri de rezerva

Daca ati activat TOTP, dar nu ati generat inca coduri de rezerva, Nextcloud va va reaminti
acest lucru printr-o notificare la clopotel: Genereaza coduri de rezerva.

Atentie: Codurile de rezerva le vedeti o singura data. Daca generati ulterior coduri noi,
cele vechi nu vor mai functiona.

Autentificarea cu aplicatia de autentificare

Daca, pe langa codul prin e-mail, aveti si TOTP activat, Nextcloud va va intreba dupa
introducerea parolei ce al doilea pas doriti sa folositi. Alegeti aplicatia de autentificare si
introduceti codul afisat de aplicatie Tn acel moment. Daca ati pierdut telefonul, alegeti
Foloseste un cod de rezerva si introduceti unul dintre codurile dumneavoastra de
rezerva. Un cod folosit astfel 1l taiati de pe lista dumneavoastra.
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Autentificare fara parola

Sub verificarea in doi pasi gasiti si optiunea Autentificare fara parola. Acolo, cu Adauga
un dispozitiv WebAuthn (1), puteti asocia o cheie de securitate (precum un YubiKey) sau

o cheie de acces (passkey) de pe calculatorul sau telefonul dumneavoastra. Apoi, pe

ecranul de autentificare, puteti alege Autentificare cu un dispozitiv. Aceasta este o
optiune suplimentara; parola dumneavoastra si celelalte metode continua sa functioneze

normal.

[ E X & demo.webokecloud.nlfindex. php/settings/user/security

berichten, en meer

Personal O nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

& Profile & contact

@ language & locale I © Geen apparaten geconfigureerd,

| & Beveiliging o WebAuthn-apparaat toevoegen

0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijkheid
# Delen Begin-tot-eind versleuteling
@ Beschikbaarheid
= WebOke Import Tool Enable EZEE navigation in browser
B WebOke Taken Manager

o Flow

& Gegevensmigratie

o Intros Apparaten & sessies

Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account

Administration

Apparaat Laatste activiteit
T Uiterlijk

@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden  w

App naam

Asocierea unei chei de securitate sau a unei chei de acces (passkey)

Un telefon nou

Treceti la un alt telefon? Transferati mai intai conturile in aplicatia de autentificare

End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

(majoritatea aplicatiilor au o functie pentru aceasta) sau dezactivati TOTP si activati-l din
nou, apoi scanati noul cod QR cu noul telefon. Faceti acest lucru Thainte de a sterge sau de

a preda vechiul telefon.
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3.4 Aprobarea autentificarii cu o notificare pe alt
dispozitiv

Sunteti deja autentificat pe un alt dispozitiv, de exemplu in aplicatia Nextcloud de pe
telefon? Atunci puteti aproba o noua autentificare si printr-o notificare. Nu mai trebuie sa
introduceti un cod: primiti o notificare pe celalalt dispozitiv si atingeti aprobare.
Activare

1. Faceti clic in dreapta sus pe fotografia de profil sau pe initialele dumneavoastra.
2. Alegeti Setari.
3. Faceti clic in stanga pe Securitate.

La Notificare Nextcloud activati comutatorul Utilizati autentificarea in doi pasi prin
notificari Nextcloud (1).

ese @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/security
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_ | Inschakelen TOTP

Administration
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& Back-upcode

Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

Inloggen goedkeuren met een melding: de schaketaar bij Nextcloud melding

Comutatorul de la Notificare Nextcloud

Cum va autentificati cu aceasta

1. Autentificati-va cu numele de utilizator si parola dumneavoastra.

2. La al doilea pas alegeti Notificare Nextcloud.

3. Luati celalalt dispozitiv pe care sunteti deja autentificat: telefonul cu aplicatia
Nextcloud sau un alt browser.

Manual Nextcloud - www.weboke.nl 56 /460



WebOké

4. Acolo apare o notificare despre noua autentificare. Aprobati-o.
5. Primul ecran continua automat.

Atentie: Aprobati doar o autentificare pe care o efectuati chiar dumneavoastra in acel
moment. Daca primiti o astfel de notificare in timp ce nu va autentificati, respingeti-o si
schimbati-va parola (Schimbarea sau uitarea parolei).

Sfat: Aceasta metoda functioneaza doar daca sunteti deja autentificat cu adevarat in alta
parte. Codul prin e-mail functioneaza intotdeauna. Pe langa aceasta, pregatiti si o aplicatie
de autentificare sau coduri de rezerva (Configurarea unei aplicatii de autentificare si
pastrarea codurilor de rezerva).
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3.5 Parole de aplicatie: cand si cum se folosesc

Deoarece WebOké Nextcloud va solicita un cod suplimentar la autentificare, unele aplicatii
nu se pot autentifica cu parola dumneavoastra obisnuita. Acestea nu pot completa codul
respectiv. Pentru astfel de aplicatii, creati o parola de aplicatie: o parola separata si
lunga, destinata exclusiv acelei aplicatii.

Cand aveti nevoie de o parola de aplicatie?

Aplicatie sau dispozitiv Parola de aplicatie necesara?

Nextcloud Files pe Nu: va autentificati prin intermediul browserului, iar aplicatia se

calculatorul dumneavoastra ocupa singura de acest lucru (Instalarea Nextcloud Files pe
Windows)

Aplicatia Nextcloud pe Nu, va autentificati prin ecranul de autentificare din aplicatie.

telefon sau tableta Totusi, puteti scana o parola de aplicatie sub forma de cod QR

(Aplicatia Nextcloud pe iPhone sau iPad)

Calendar si contacte pe Da (Calendarul si contactele pe iPhone si iPad, Calendar si
iPhone, iPad sau Mac Contacte pe Mac)
DAVx5 pe Android De obicei nu: alegeti autentificarea prin browser. Daca nu

functioneaza, folositi o parola de aplicatie (Calendar si contacte
pe Android cu DAVX5)

Thunderbird Da (Calendar si persoane de contact in Thunderbird)

Outlook cu CalDav Da (Calendar in Outlook cu CalDav Synchronizer)
Synchronizer

Nextcloud dumneavoastra ca  Da (Nextcloud ca disc de retea (WebDAV) in Explorer sau Finder)
unitate de retea (WebDAV)

Alte programe, precum Da
software de backup pe un
NAS

Sfat: O aplicatie primeste eroarea 401 sau va solicita In mod repetat parola? Atunci
aproape intotdeauna incearca sa se autentifice cu parola dumneavoastra obisnuita. Creati
o parola de aplicatie si introduceti-o. Consultati si O aplicatie afiseaza "401" sau cere
mereu parola.

Crearea unei parole de aplicatie

1. Faceti clic dreapta sus pe fotografia de profil sau pe initialele dumneavoastra.
2. Alegeti Setari.
3. Faceti clic in stanga pe Securitate.

4. Derulati in jos pana la Dispozitive si sesiuni.
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5. Completati jos, la Numele aplicatiei (1), un nume dupa care veti recunoaste

ulterior aplicatia, de exemplu Calendar iPhone Anne.
6. Faceti clic pe Creeaza o parola de aplicatie noua (2).

[ X X | & demo.webokecloud.nlfindex. php/settingsfuser/secur

Personal

& Profile & contact
& Llanguage & locale
| & Beveiliging
0 Meldingen
+ Weergave en toegankelijkheid
& Delen
@ Beschikbaarheid
o WebOke Import Tool
B WebOke Taken Manager
o Flow
& Gegevensmigratie

m Intros

Administration

< Uiterlijk

O nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard
@ Geen apparaten geconfigureerd,

WebAuthn-apparaat toevoegen

Begin-tot-eind versleuteling

End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

Enable E2EE navigation in browser

Apparaten & sessies

Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ir d op je account
Apparaat Laatste activiteit
@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden

App naam
{Agenda iPhone Annd ]

Creéer een nieuw app wachtwoord o

Dati parolei de aplicatie un nume usor de recunoscut

Se deschide fereastra Parola de aplicatie noua. Aceasta contine numele dumneavoastra

de utilizator (la Nume de autentificare) si noua parola de aplicatie (la Parola). Copiati
parola si lipiti-o sau tastati-o in aplicatie, in locul unde vi se solicita parola. Folositi ca
nume de utilizator numele dumneavoastra obisnuit de utilizator Nextcloud.

Manual Nextcloud - www.weboke.nl

59 /460



WebOké

@ demo.webokecloud.nljfindex.php/settings/user/security

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om je app of
apparaat te configureren. Uit
velligheldsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

Login

( demo ] ]
Wachtwoord —
3jWQM- GCBCr - BPRWG - waDy T -PHLW3 ]

Toon QR code voor mobiele apps

Noua dumneavoastra parola de aplicatie

Daca configurati o aplicatie pe telefon, puteti face clic si pe Afiseaza codul QR pentru
aplicatiile mobile. Aplicatia Nextcloud de pe telefon poate scana acest cod QR la
autentificare.
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[ X X ] @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/security

Nieuw appwachtwoord v,

Gebruik de gegevens hieronder om je app of
apparaat te configureren. Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

Login
[demu

Wachtwoord

3JWQM-GCBC I - DPRWG - w30y T-PHLW3

Codul QR pentru aplicatia Nextcloud de pe telefon

Atentie: Parola de aplicatie este afisata o singura data. Daca inchideti fereastra, nu o mai
puteti vizualiza din nou. Ati pierdut-o? Revocati-o pe cea veche si creati una noua. Tratati o
parola de aplicatie cu aceeasi grija ca parola dumneavoastra obisnuita: oricine o detine
poate accesa fisierele dumneavoastra.

Obiceiuri bune

O parola de aplicatie pentru fiecare aplicatie si fiecare dispozitiv. Deci una
separata pentru calendarul de pe iPhone si alta pentru Thunderbird de pe laptop.
Daca pierdeti un dispozitiv, revocati doar parola respectiva.

« Un nume clar. Mentionati dispozitivul, aplicatia si proprietarul, pentru a sti ulterior
despre ce este vorba.

« Schimbati parola obisnuita? Parolele dumneavoastra de aplicatie continua sa
functioneze normal. Daca doriti sa excludeti o anumita aplicatie, revocati parola de
aplicatie a acesteia.

« Curatati. Daca nu mai folositi o aplicatie, revocati parola de aplicatie a acesteia.

Aflati cum procedati in Dispozitivele si sesiunile vizualizare, revocare sau stergere de

la distanta.
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3.6 Dispozitivele si sesiunile vizualizare, revocare

sau stergere de la distanta

La Dispozitive & sesiuni puteti vedea peste tot unde sunteti conectat cu contul

dumneavoastra: in browsere, in aplicatiile Nextcloud de pe calculator si telefon, si cu
parole de aplicatie. Aici puteti si sa excludeti un dispozitiv, de exemplu daca telefonul

dumneavoastra a fost furat.

Vizualizarea listei

1. Faceti clic in dreapta sus pe fotografia de profil sau pe initialele dumneavoastra.

2. Alegeti Setari.
3. Faceti clic in stanga pe Securitate.

4. Derulati pana la Dispozitive & sesiuni.

en, berichten, en meer

“tel voor je account wachtwo e authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

Personal o

I @ Geen apparaten geconfigureerd,
& Profile & contact

@ Language & locale WebAuthn-apparaat toevoagen

| & Bevelliging

i Begin-tot-eind versleuteling

+ Weergave en toegankelijk

& Delen
Enable E2EE navigation in browser
@ Beschikbaarheid
o WebOke Import Tool
B WebOke Taken Manager
o Flow
Apparaten & sessies

& Gegevensmigratie
Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account

0 Intros
Apparaat Laatste activiteit
Administration

T Uiterlijk
@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding 1 minuut geleden

App naam

Apparaten & sessies: hier zie je waar je bent ingelogd

Dispozitive & sesiuni: aici vedeti unde sunteti conectat

Pe fiecare rand vedeti:

End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

o @ Agenda iPhone Anne enkele seconden geleden - o

webDké Nextcloud

« Dispozitiv (1): numele unei parole de aplicatie, o aplicatie precum aplicatia desktop
sau aplicatia Nextcloud cu tipul de dispozitiv, sau browserul cu care sunteti conectat.

Aceasta sesiune este browserul in care lucrati acum.
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« Ultima activitate: cand a avut acel dispozitiv ultima data contact cu Nextcloud
dumneavoastra.
« Un buton cu trei puncte (2) cu ce puteti face cu acel dispozitiv.

Sfat: O pictograma cu o cheie inseamna o parola de aplicatie. La un browser vedeti sigla
acelui browser.

Excluderea unui dispozitiv

Faceti clic pe cele trei puncte de Ianga dispozitiv. Veti vedea un meniu cu urmatoarele
optiuni:

“tel voor je account wachtwo
Personal o

I © Geen apparaten geconfigureerd,

& Profile & contact
@ Language & locale WebAuthn-apparaat toevoagen
| & Bevelliging

i Begin-tot-eind versleuteling

F Weergave en toagankelijk N ) o _
End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

& Delen
Enable E2EE navigation in browser
@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool
B WebOke Taken Manager

o Flow
Apparaten & sessies
& Gegevensmigratie
Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn in
0 Intros
Apparaat Laatste activiteit
Administration
@ Agenda iPhone Anne enkele seconden geleden
T Uiterlijk
© Huidige sessie enkele ¢ Toestaan toegang bestandssysteem
& Hernoemen
@ handleiding 1 minut @ Intrekken

= @ Apparaat wissen
App naam

Het menu bij een apparaat: intrekken of op afstand wissen

Meniul la un dispozitiv

« Permite accesul la sistemul de fisiere: doar la parolele de aplicatie. Daca bifa
este activa, aplicatia poate accesa si fisierele dumneavoastra. Daca folositi parola de
aplicatie doar pentru agenda si contacte, puteti elimina bifa.

« Redenumire: dati dispozitivului sau parolei de aplicatie un nume mai clar.

« Revoca: dispozitivul este deconectat imediat si nu mai poate accesa Nextcloud
dumneavoastra. Fisierele care erau deja pe dispozitiv raman acolo. Folositi aceasta
optiune pentru un laptop vechi, o aplicatie pe care nu o mai utilizati sau o parola de
aplicatie pe care ati pierdut-o.

« Sterge dispozitivul: de indata ce dispozitivul se conecteaza din nou, primeste
comanda sa se deconecteze si sa stearga fisierele Nextcloud aflate pe el. Folositi
aceasta optiune in cazul unui laptop sau telefon furat sau pierdut.
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La Revoca si Sterge dispozitivul, Nextcloud dumneavoastra va poate cere uneori mai intai
parola, pentru a confirma ca sunteti chiar dumneavoastra.

Atentie: Sterge dispozitivul functioneaza doar la aplicatiile Nextcloud propriu-zise
(aplicatia desktop si aplicatia mobila), si abia atunci cand dispozitivul revine online. Se
sterge doar ceea ce a sincronizat acea aplicatie, nu restul dispozitivului. La un browser sau
o aplicatie cu o parola de aplicatie revocati accesul; stergerea nu este posibila acolo. Ce
mai trebuie sa faceti in caz de furt, cititi in Dezactivarea de la distanta a unui laptop furat.

Deconectarea unui browser de pe un alt calculator

Ati uitat sa va deconectati de pe calculatorul altcuiva? Cautati browserul in lista pe baza
ultimei activitati si alegeti Revoca. Veti fi deconectat imediat acolo.

Ce fac daca nu recunosc ceva?

Vedeti un dispozitiv sau browser pe care nu il recunoasteti, si nu era vorba nici de un coleg
de casa sau de serviciu cu contul dumneavoastra? Revocati dispozitivul si schimbati
imediat parola (Schimbarea sau uitarea parolei). Activati si o aplicatie de autentificare
(Configurarea unei aplicatii de autentificare si pastrarea codurilor de rezerva) si verificati
parola casutei dumneavoastra de e-mail, deoarece acolo ajung codurile dumneavoastra de
autentificare.
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3.7 Schimbarea sau uitarea parolei

Schimbarea parolei dumneavoastra
Mai stiti parola, dar doriti una noua?

1. Faceti clic in dreapta sus pe fotografia de profil sau pe initialele dumneavoastra.
2. Alegeti Setari.
3. Faceti clic in stanga pe Securitate.

4. Completati sus la Parola parola curenta (1).
5. Completati parola noua (2). Cu ajutorul iconitei cu ochi puteti vedea ce tastati.
6. Faceti clic pe Schimbati parola (3).

en, berichten, en meer

Personal

& Profile & contact Wachtwoord

@ Language & locale Huidig wachtwoord
| & Beveiliging Nieuw wacht
0 Meldingen Wachtwoord wijzigen

+ Weergave en toegankelijk

& Delen

© Beschikbaarheid Tweestapsverificatie ©
Gebruik e wachtwoord om d aye| g van je accountte v

o WebOke Import Tool

A | t om met Ne: oL den, e T voor elke app eer
B WebOke Taken Manager wac o ec ireren voordat “tweede factor authenticatie® g veerd

o» Flow
&« Nextcloud melding

& Gegevensmigratie

o Intros B Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

Admknlstration © TOTP (Authenticator app)

T Uiterlijk _ | Inschakelen TOTP
iterli
& Back-upcode

Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

Je wachtwoaord wijzigen bij Instellingen. Beveiliging

Schimbarea parolei la Setari, Securitate

Ce conditii trebuie sa indeplineasca o parola?

e« minimum 10 caractere;

« cel putin o litera mare si o litera mica;

« cel putin o cifra;

« cel putin un caracter special, precum ! ? # sau %;

» sa nu fie o parola folosita frecvent sau o parola cunoscuta dintr-o scurgere de date.
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Daca parola noua nu indeplineste conditiile, Nextcloud dumneavoastra va va spune ce
lipseste. Sfat: o propozitie scurta functioneaza bine, de exemplu Bicicleta-mea-Zandvoort-
2026!. Lunga si totusi usor de retinut.

Dupa schimbare, aplicatiile dumneavoastra cu o parola de aplicatie, aplicatia desktop si
aplicatia mobila vor continua sa functioneze normal. Credeti ca altcineva v-a aflat parola?
Verificati atunci si sectiunea Dispozitive si sesiuni (Dispozitivele si sesiunile vizualizare,
revocare sau stergere de la distanta).

Parola uitata

1. Faceti clic pe ecranul de autentificare pe Ai uitat parola? (1).

[ E X ) @ demo.webokecloud.nlflogin

webike

Inloggen bij WebOké
Nextcloud

[ Gebruikersnaam of email ﬁ

Wachtwoord Lo

& Onthoud mij

Inloggen met een apparaat

o Wachtwoord vergeten?

| WebOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Ai uitat parola? se afla sub butonul de autentificare

2. Completati la Nume de autentificare sau e-mail numele de utilizator sau adresa
de e-mail si faceti clic pe Reseteaza parola.

3. Veti primi un e-mail cu un link. Faceti clic pe acesta si alegeti o parola noua.

4. Autentificati-va cu noua parola si codul din e-mail.
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& demo.webokecloud.nlflogin

web:idkeé

Reset wachtwoord

Login of emall

Terug naar inleggen

. WeboOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Solicitati un link de recuperare

Nextcloud dumneavoastra nu precizeaza daca contul exista, pentru a nu oferi informatii
utile unor eventuali intrusi. Veti vedea deci intotdeauna o confirmare, chiar daca ati facut o
greseala de tastare.

Nu ati primit e-mailul de recuperare?

E-mailul de recuperare este trimis la adresa de e-mail din profilul dumneavoastra
Nextcloud. Verificati mai intai folderul cu mesaje nedorite. Daca in profilul dumneavoastra
nu este Inregistrata nicio adresa de e-mail sau una invechita, e-mailul nu va ajunge. in
acest caz, administratorul pachetului dumneavoastra va poate ajuta.

Setarea unei parole noi in calitate de administrator

Sunteti administratorul unui pachet Personal, Family sau Max? Atunci puteti seta o parola
noua pentru un utilizator prin Mijn WebOké:

1. Autentificati-va in Mijn WebOké si mergeti la Produsele mele.

2. Deschideti pachetul dumneavoastra Nextcloud.

3. Cautati utilizatorul la Gestionarea utilizatorilor si alegeti din meniul de langa
utilizator Schimbati parola.

4. Introduceti o parola noua sau faceti clic pe Generati (1) pentru o parola sigura, apoi
faceti clic pe Schimbati parola. Daca introduceti dumneavoastra insiva o parola,
tineti cont de toate conditiile de mai sus, inclusiv litera mare si litera mica.
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5. Comunicati parola utilizatorului intr-un mod sigur, de exemplu verbal sau in doua
parti. Nu se trimite niciun e-mail catre utilizator.

eee & mijn.weboke.nl/mijnproductentid=212051

#  Wachtwoord wijzigen

Wachtwoard

Annuleren

Setarea unei parole noi in Mijn WebOké Tn calitate de administrator

Totul despre gestionarea utilizatorilor gasiti in Gebruikers aanmaken, bewerken,
uitschakelen en verwijderen. Sunteti chiar dumneavoastra proprietarul contului si nu mai
puteti accesa propriul cont Nextcloud? Contactati atunci WebOké. La Nextcloud Free
folositi intotdeauna Ai uitat parola?.
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3.8 Mai multe incercari de conectare nevalide: de
ce sunteti incetinit si cum rezolvati problema

WebOké Nextcloud dumneavoastra tine evidenta de cate ori se incearca o conectare cu o

parola gresita de la o anumita adresa de internet (adresa IP). Daca acest lucru se intampla
prea des, fiecare incercare ulterioara de la acea adresa este incetinita. Astfel, un intrus nu
poate incerca mii de parole una dupa alta. Din pacate, observati acest lucru si atunci cand
una dintre propriile dumneavoastra aplicatii trimite in mod repetat o parola gresita.

Cum va dati seama?

« Conectarea in browser dureaza mult, uneori pana la o jumatate de minut pe
incercare.

« Vedeti un mesaj care indica faptul ca au fost detectate mai multe incercari de
conectare nevalide si ca urmatoarea dumneavoastra conectare va fi intarziata, sau:
Numadarul maxim de incercari de conectare esuate de la locatia dumneavoastra a fost
atins. Asteptati 30 de secunde si apoi incercati sa va conectati din nou.

« Aplicatiile de pe telefonul sau computerul dumneavoastra afiseaza erori precum 401
sau 429 (Prea multe solicitari), sau nu se mai sincronizeaza.

« Problema apare pentru toata lumea din aceeasi retea, de exemplu acasa sau la
birou, dar nu si atunci cand folositi telefonul pe 4G sau 5G.

De unde provine problema?

Aproape intotdeauna este vorba despre un dispozitiv din propria dumneavoastra casa sau
birou care incearca in mod repetat, fara sa observati, o parola veche sau gresita. De
exemplu:

« calendarul sau contactele de pe un telefon sau o tableta unde este inca introdusa
parola dumneavoastra obisnuita, in loc de o parola de aplicatie;

« Thunderbird sau Outlook cu o parola de aplicatie veche pe care ati revocat-o;

« un laptop sau telefon vechi al unui membru al familiei sau al unui coleg, cu un cont
care nu mai exista;

« un disc de retea, NAS sau program de backup cu date de conectare vechi;

« cineva care si-a introdus gresit parola de cateva ori.

lata cum rezolvati problema

1. Gasiti sursa problemei. Verificati dispozitivele din reteaua dumneavoastra si
vedeti care aplicatie afiseaza o eroare sau solicita o parola. Un plan pas cu pas se
gaseste in Adresa IP incetinita de o aplicatie veche: care este vinovata?.

2. Introduceti parola corecta in acea aplicatie. Pentru calendar, contacte si alte
aplicatii, folositi intotdeauna o parola de aplicatie (Parole de aplicatie: cand si cum se
folosesc). Sau eliminati contul dintr-o aplicatie pe care nu o mai folositi.

3. Solicitati eliminarea incetinirii. Acest lucru se poate face in doua moduri:
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o Cereti acest lucru asistentului Al din Mijn WebOké. Acesta verifica daca WebOké
Nextcloud dumneavoastra incetineste efectiv adresa de internet cu care sunteti
conectat Tn acel moment si afiseaza o fisa cu datele respective. Doar atunci
cand faceti clic pe Aprobati si executati, incetinirea este eliminata pentru
acea adresa specifica. Prin urmare, faceti acest lucru din reteaua unde apare
problema.

o Sau contactati asistenta WebOké. in cazul Nextcloud Free acest lucru nu este
posibil; folositi atunci asistentul Al sau asteptati ca incetinirea sa scada de la
sine.

4. Sau asteptati. incetinirea scade de la sine dacad nu mai apar incercari gresite o
anumita perioada de timp. Atat timp cat aplicatia defecta continua sa incerce,
aceasta va reveni mereu.

Atentie: Eliminarea incetinirii fara a indeparta cauza ajuta doar temporar. Daca exista
inca undeva o aplicatie cu o parola gresita, veti fi din nou incetinit in scurt timp.
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3.9 Criptare integrala (end-to-end): cand da, cand
nu

Fisierele dumneavoastra sunt deja bine protejate la WebOké: conexiunea este criptata, iar
discurile din centrul de date de asemenea. Totusi, pentru foldere cu adevarat sensibile
puteti merge un pas mai departe cu criptarea integrala (end-to-end), denumita in
Nextcloud si criptare de la inceput pana la sfarsit. in acest caz, fisierele sunt criptate chiar
pe dispozitivul dumneavoastra, inainte de a ajunge pe Nextcloud. Doar dispozitivele
dumneavoastra detin cheia. Nici WebOké nu poate citi aceste fisiere.

Cand este utila?

« Pentru un folder mic cu documente foarte sensibile, precum copii ale pasapoartelor,
date medicale sau liste de parole.

« Daca doriti sa fiti sigur ca nimeni in afara de dumneavoastra nu poate deschide
fisierele, nici macar cineva cu acces la server.

Ccand nu?

Criptarea integrala are limitari. Nu o folositi asadar pentru intregul Nextcloud si nici pentru
foldere in care colaborati cu alte persoane.

Ce intr-un folder criptat

Editarea fisierelor in browser cu Euro-Office Nu este posibil

Crearea unui link public si colaborarea in Nu este posibil sau foarte limitat
browser

Cautarea Tn continut, previzualizari ale Nu este posibil

fotografiilor in browser

Activarea criptarii Doar in aplicatia desktop sau in aplicatia
mobila, nu in browser

Vizualizarea fisierelor in browser Doar daca activati acest lucru in prealabil, vezi
mai jos

Pierderea frazei de recuperare si niciun Fisierele devin ilizibile definitiv, inclusiv pentru

dispozitiv cu cheia WebOké

Cum o activati

1. Instalati aplicatia desktop Nextcloud Files (Instalarea Nextcloud Files pe Windows sau
Instalarea Nextcloud Files pe Mac (File Provider)) sau aplicatia Nextcloud pe telefonul
dumneavoastra.

2. Creati in Nextcloud un folder nou, gol. Doar un folder gol poate fi criptat.
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3. Alegeti in aplicatie optiunea de criptare pentru acel folder. Prima data aplicatia va
genereaza cheile si va arata fraza de recuperare: o secventa de douasprezece

cuvinte.

4. Notati fraza de recuperare si pastrati-o intr-un loc sigur, separat de computerul
dumneavoastra. Fara aceasta fraza nu veti mai putea deschide fisierele pe un

dispozitiv nou.

5. Apoi puneti fisierele dumneavoastra sensibile in folder.

Daca doriti sa folositi un folder criptat pe mai multe dispozitive, cititi mai intai Criptare
integrala (end-to-end) pe mai multe dispozitive fara a ramane blocat in afara datelor.

Ce vedeti in browser?

La Setari, Securitate se afla sectiunea Criptare de la inceput pana la sfarsit. Atat timp
cat nu ati configurat-o inca intr-o aplicatie, acolo scrie ca este dezactivata si ca o puteti
configura cu aplicatiile Nextcloud. Cu butonul Enable E2EE navigation in browser (1)

puteti deschide si vizualiza folderele criptate si in browser.

[ E X | & demo.webokecloud.nlfindex. php/settings/user/security
n, berichten, en meer

Personal O nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie

& Profile & contact

I @ Geen apparaten geconfigureerd,

& Language & locale
0 Meldingen
+ Weergave en toegankelijkheid
AP Begin-tot-eind versleuteling
@ Beschikbaarheid it
© WebOke Import Tool o Enable EZEE navigation in browser
B WebOke Taken Manager
o Flow
& Gegevensmigratie
o Intros Apparaten & sessies
Web, desktop en mabiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account
Administration

Apparaat Laatste activiteit
T Uiterlijk

@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden  w

App naam

Criptare de la Tnceput pana la sfarsit la Setari, Securitate

End-to-end encryptien is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

Atentie: Nu apasati pe Reset end-to-end encryption daca aveti deja foldere criptate.

Astfel va pierdeti cheile, iar acele fisiere nu vor mai putea fi deschise.
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3.10 Ati
I

pierdut telefonul sau codul 2FA: iata cum
reveniti i

1 1In cont

Ati pierdut telefonul, s-a stricat sau a fost furat si, odata cu el, si aplicatia de autentificare.
Sau poate nu mai puteti citi e-mailurile. Nu intrati in panica: exista mai multe moduri prin
care puteti reveni in cont. incepeti de sus.

1. Folositi o alta metoda pentru al doilea pas

Daca aveti activata mai mult de o metoda, Nextcloud va va intreba, dupa introducerea
parolei, pe care doriti sa o utilizati. Alegeti o metoda care inca functioneaza:

« Codul prin e-mail: cititi e-mailul pe calculator sau pe alt dispozitiv (Codul de
autentificare prin e-mail: cum functioneaza si ce faceti daca nu primiti mesajul).

« Un cod de rezerva: alegeti Foloseste un cod de rezerva si introduceti unul
dintre cele zece coduri de rezerva. Fiecare cod functioneaza o singura data.

« Notificare Nextcloud: daca sunteti inca autentificat pe alt dispozitiv, aprobati acolo
autentificarea (Aprobarea autentificarii cu o notificare pe alt dispozitiv).

2. Ati reusit sa intrati? Faceti ordine imediat

v

1. Mergeti la Setari, Securitate, Dispozitive si sesiuni si revocati accesul telefonului
pierdut. Daca a fost furat, alegeti si optiunea Sterge dispozitivul pentru aplicatia
Nextcloud de pe acel telefon (Dispozitivele si sesiunile vizualizare, revocare sau
stergere de la distanta).

2. Schimbati-va parola (Schimbarea sau uitarea parolei).

3. Dezactivati TOTP si activati-l din nou, apoi scanati noul cod QR cu noul
dumneavoastra telefon (Configurarea unei aplicatii de autentificare si pastrarea
codurilor de rezerva).

4. Generati coduri de rezerva noi si pastrati-le intr-un loc sigur. Cele vechi nu vor mai
functiona.

5. Creati parole noi de aplicatie pentru calendar si contacte pe noul dumneavoastra
telefon (Parole de aplicatie: cand si cum se folosesc).

3. Chiar nu reusiti deloc?

« Nu mai aveti acces la casuta de e-mail si nu aveti nicio alta metoda: rugati
administratorul pachetului dumneavoastra Nextcloud sa va schimbe adresa de e-mail
Ccu una pe care o puteti citi. Dupa aceea, codul va ajunge acolo.

- Atat aplicatia de autentificare, cat si codurile de rezerva s-au pierdut:
contactati serviciul de asistenta WebOké. Vom verifica mai intai daca dumneavoastra
sunteti, intr-adevar, proprietarul contului sau daca cererea este facuta de
administratorul pachetului. Dupa aceea, vom reseta al doilea pas pentru
dumneavoastra. Retineti ca, din motive de securitate, acest lucru nu se intampla
imediat. La Nextcloud Free nu exista asistenta personalizata. Acolo, codul prin e-mail
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este singura cale sigura de a reveni in cont: asadar, asigurati-va ca puteti citi
intotdeauna casuta de e-mail.

Sfat: A preveni este mai simplu. Pastrati codurile de rezerva pe hartie sau intr-un manager
de parole si asigurati-va ca aveti intotdeauna cel putin doua metode pe care le puteti
folosi.
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Lucrul cu fisiere in browser
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4.1 Aplicatia Fisiere: prezentare generala si

moduri de vizualizare

in aplicatia Fisiere se afla toate dosarele si documentele dumneavoastra. O deschideti cu
pictograma cu dosar din bara de sus sau din meniul cu cele noua puncte din stanga sus.
Tot ce vedeti aici este pastrat in siguranta in WebOké Nextcloud si este accesibil si de pe

computerul si telefonul dumneavoastra.

[ X X | & demo.webokecloud.nlfapps/iles/files?dir=/Werkmap Anne

:f._np_k_h-i-er
| E2 Alle bestanden o

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant

SiReEsnt Facturen

+r Favorieten
Foto's
+& Shares

Klanten
B Teammappen

I
£ Markering Notalen

&3 Extemne opslag Begroting 2027 .xlsx

12 Mapboom Jaarverslag 2026.pdf

Offerte bakkerij.docx

o A o Y s S = R (O

Planning open dag.md

@ Verwijderde bestanden

® 58 MBvan1TB gebruino

& Instellingen voor bestanden

in je WebOké Nextcloud

£ Ale bestande

nden, berichten, en meer

Werkmap Anne ~ [ Type [ Aangepast

© (<]

Gedeeld

Gedeeld

L=}

&

2

2

Gedeeld o

Aplicatia Fisiere: in stanga navigarea, in dreapta continutul dosarului

Componentele ecranului

© Markering 2 Mensen B8
Gro... Aange... o
46 minuten ... §
53 minuten ...
53 minuten ...
53 minuten ..,
53 minuten ...
53 minuten
53 minuten ...
53 minuten ...

49 minuten ...

« Nou (1): incarcati fisiere sau dosare si creati dosare noi, documente sau o solicitare
de fisiere. Vedeti incarcarea si descarcarea, inclusiv fisiere mari, dosare intregi si zip
si Crearea, mutarea, copierea si redenumirea dosarelor.

- Navigare (2): Toate fisierele, Fisiere personale, Recente, Favorite, Partajari,
Dosare de echipa, Etichete, Stocare externa si Arborele de dosare. Deasupra

se afla campul Cauta aici.

« Fir de navigare (3): unde va aflati In acest moment. Faceti clic pe Toate fisierele
sau pe un dosar din traseu pentru a reveni.

« Filtre (4): afisati doar un anumit Tip (de exemplu pdf sau imagini), fisiere
Modificate intr-o anumita perioada, cu o anumita Eticheta sau de la anumite

Persoane.

« Vizualizare (5): comutati intre lista si grila.
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« Stocare (6): cata spatiu utilizati. Vedeti Verificarea spatiului de stocare: ce se ia in
calcul si ce nu.

in stanga jos gasiti si Fisiere sterse (cosul dumneavoastra de gunoi, vedeti Recuperarea
unui fisier sters din Fisiere sterse) si Setari pentru Fisiere.
Lista sau grila

In vizualizarea tip listd vedeti, pentru fiecare fisier, Numele, Dimensiunea si cand a fost
Modificat ultima data. Faceti clic pe un antet de coloana pentru a sorta dupa acesta;
faceti clic din nou pentru a inversa ordinea.

Vizualizarea tip grila afiseaza previzualizari mari. Acest lucru este util intr-un dosar cu
fotografii. Cu acelasi buton din dreapta sus (1) reveniti la lista. Nextcloud retine alegerea
dumneavoastra.

[ L X ] & demo.webokecloud.nlfapps/files/files?dir=/Werkmap Anne/Fato's

Zoek hier x| Q ] [ Alle bestanden > Werkmap Anne > Foto's ~ [y Type (3 Aangepast © Markering 2\ Mensen 3=

| £3 Alle bestanden O Gro... Aange... o
& Persoonlijke bestanden
4D Recent
+r Favorieten
+& Shares
B Teammappen .

Brood.ipg Tent.jpg Terras.ipg Toonbank.jpg

9 Markering

42 minuten geleden s 42 minuten geleden s 42 minuten geledan s 42 minuten geleden s 42 minuten geleden s

L Exteme opslag
5 bestanden 756 KB

{2 Mapboom

@ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

# Instellingen voor bestanden

Vizualizarea tip grild intr-un dosar cu fotografii

Bara laterala cu detalii

Faceti clic dreapta pe un fisier (sau pe cele trei puncte din rand) si alegeti Detalii. in
dreapta se deschide bara laterala cu o previzualizare, dimensiunea, data si proprietarul.
Dedesubt se afla filele:

Manual Nextcloud - www.weboke.nl 77 ] 460



WebOké

L a8 demo.webokecloud.nlfapps/files/7dir=/Werkmap Anne&opendetalls=true

Zoek hier

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
9 Recent

4 Favorieten

+2 Shares

B2 Teammappen

€ Markering

&2 Exteme opslag

2 Maphoom

[ Verwijderde bestanden

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bastanden

De zijbalk met de details van e

Bara laterala a unui fisier

Naam o
Aanlevering klant
Facturen

Foto's

Klanten

Notulen
Begroting 2027 .xlsx
Jaarverslag 2026.pdf

Offerte bakkerij.docx

0(8.0na e a8 e s

Planning open dag.md

4 bestanden - 5 mappen

[ Alle bestander

Werkmap Anne +

Gedeeld e»
&
2
&
Gedeeld +2
=
Gedeeld e
=

=

34 minuten .

42 minuten ...

42 minuten ...

42 minuten ...

42 minuten ...

42 minuten ...

42 minuten ...

42 minuten ...

38 minuten .

Planning open dag

Taken

Planning open dag.md

316 B * 38 minuten geleden

.’ofje C-:ulo o
< Q L]

Delen Chat Activitelt

Intern delen (O

2

Versies

[ Type namen of teams

° Anderen met toegang
Interne link
@ \ onen die al toegang

Extern delen (0

| Type een e-mail of gefedereerde clo.

e Creéer openbare link

Aanvullende shares (0)

« Partajare (1): partajati fisierul cu alte persoane sau printr-un link. Vedeti Partajarea
cu un utilizator din propriul dumneavoastra Nextcloud si Crearea unui link public:
vizualizare, editare, parola, data de expirare si limita de descarcare.

« Chat (2): discutati despre acest fisier. Vedeti Chat si activitate la un fisier.

« Activitate (3): cine ce a facut cu fisierul.

« Versiuni (4): restaurati versiuni anterioare. Vedeti Restaurarea unei versiuni

anterioare si denumirea versiunilor.

Cu ajutorul crucii (5) inchideti din nou bara laterala.

Setari pentru Fisiere

Prin Setari pentru Fisiere, din stanga jos, stabiliti, printre altele, daca dosarele apar
deasupra fisierelor, daca favoritele apar primele, daca fisierele ascunse sunt vizibile si
daca primiti un avertisment inainte de a sterge un fisier. in acelasi loc gasiti, sub
WebDAV, adresa cu care conectati Nextcloud ca unitate de retea.

Sfat: documentele Office (Word, Excel si PowerPoint) si fisierele pdf se deschid in Euro-
Office. Cum lucrati cu acestea gasiti in manualul Euro-Office.

Manual Nextcloud - www.weboke.nl

78 /460


https://www.weboke.nl/euro-office-handleiding

WebOké

4.2 Incarcarea si descarcarea, inclusiv fisiere
mari, dosare intregi si zip

Puteti pune fisiere in WebOké Nextcloud incarcandu-le. Acest lucru se poate face cu
butonul Nou sau prin glisarea fisierelor de pe calculatorul dumneavoastra in fereastra

browserului.

incarcarea fisierelor sau a unui dosar cu Nou

1. Mergeti in Fisiere la dosarul in care trebuie sa ajunga fisierele.

2. Faceti clic pe Nou.

3. Alegeti incarca fisiere (1) pentru a selecta unul sau mai multe fisiere individuale,

sau Incarca dosare (2) pentru a incarca un dosar intreg cu tot continutul.

4. Alegeti fisierele sau dosarul de pe calculatorul dumneavoastra si faceti clic pe
Deschide sau incarca (numele butonului depinde de calculatorul si browserul

dumneavoastra).

[ L X & demo.webokecloud.nlfapps/files/filestdir=/Werkmap Anne

-] ey ey W e -
HH " Q, Apps. bestander
Zoek hier x Q O [ Alle bestander

| B2 Alle bestanden Uploaden vanaf apparaat
& Persoonlijke bestanden oL Upload bestanden
£ Recent ofﬂ Mappen uploaden

v Favorieten Nieuw aanmaken
+8, Shares C7 Nieuwe map
B Teammappen [@ Maak bestandsaanvraag

B Nieuw Document
T Markering

¢ Nieuwe presentatie

Externe opslag
e ¥ Nieuwe spreadsheet

(£ Maptoom B Tekstdocument
B Nieuw PDF-formulier

+ Nieuwe sjablonenmap

= Mapomschrijving toeveegen

@ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

# Instellingen voor bestanden

Incarcare prin butonul Nou

berichten, en meer

Werkmap Anne v

0 Type

() Aangepast

Gedeeld

Gedeeld

Gedeeld

(-]
&
3
2
=
=
@
A

2

©> Markering

Gro...

&, Mensen 88

Aange...
1 uur geleden
1 uur geleden
1 wur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden

1 uur geleden

in partea de jos a ecranului vedeti o bara de progres. intre timp puteti continua sa lucrati
normal in Nextcloud, dar nu inchideti fila Tnainte ca Tncarcarea sa fie finalizata.
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Glisare si plasare

Si mai rapid: glisati fisiere sau dosare din Explorer (Windows) sau Finder (Mac) in lista de
fisiere din browserul dumneavoastra. Daca le eliberati deasupra unui dosar din lista,
acestea vor ajunge in dosarul respectiv.

Fisiere mari

WebOké Nextcloud incarca fisierele mari in bucati. Astfel, un videoclip de cativa gigabyti
poate fi incarcat fara probleme prin browser. Tineti cont de faptul ca durata incarcarii
depinde de viteza conexiunii dumneavoastra la internet. Daca doriti sa transferati foarte
multe fisiere sau fisiere foarte mari, sau daca conexiunea dumneavoastra este instabila,
folositi aplicatia desktop Nextcloud Files (De ce aplicatia desktop? Browser, aplicatie sau
unitate de retea). Aceasta continua automat dupa o intrerupere.

Atentie: exista deja un fisier cu acelasi nume in dosar? Atunci Nextcloud va intreaba ce
doriti sa faceti: sa inlocuiti fisierul existent, sa il omiteti pe cel nou sau sa le pastrati pe
amandoua. Daca il inlocuiti, versiunea veche ramane pastrata la Versiuni (vedeti
Restaurarea unei versiuni anterioare si denumirea versiunilor).

Descarcare

« Un singur fisier: faceti clic dreapta pe fisier (sau pe cele trei puncte) si alegeti
Descarca.

« Un dosar intreg: alegeti si la dosar Descarca. Veti primi astfel un singur fisier zip
cu Intregul dosar in el.

« Mai multe fisiere simultan: bifati fisierele cu ajutorul casutelor din partea stanga a
listei. In partea de sus vedeti cate fisiere ati selectat, alaturi de butoane precum
Adauga la favorite, Gestioneaza etichetele si Muta sau copiaza. Faceti clic pe
cele trei puncte (1) si alegeti Descarca (2): veti primi totul impreuna ca zip. in
acelasi meniu gasiti Sterge fisiere.
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Zoek hier

gl [ Alle bestanden > Werkmap Anne ~

| &3 Alle bestanden B 3geselecteerd ¢ Aan favorieten toevoegen € Berichttags

& Persoonlijke bestanden

O

9 Recent =

¢ Favorieten
+2 Shares

B Teammappen

& BB

€ Markering

<]

L3 Externe opslag

2 Mapbhoom

[ < I <

[@ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Aanievering klant
Facturen

Foto's

Klanten

Notulen

Begroting 2027 .xlsx
Jaarverslag 2026.pdf
Offerte bakkerij.docx
Planning open dag.md

anden - 5 mappen

Descarcarea mai multor fisiere simultan

0O Type [ Aangepast

[3 Verplaats of kopieer .. o

o Downloaden

[ Verwijder bestanden

Gedeeld

Gedeeld

2

2

&

© Markering

&, Mensen B3

35 minuten ..
43 minuten ...
42 minuten ...
43 minuten ...
43 minuten ...
43 minuten ...
43 minuten ...
43 minuten ...

38 minuten ..

Sfat: un fisier zip se dezarhiveaza pe Windows cu clic dreapta si Extrage tot; pe Mac

faceti dublu clic pe el.
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4.3 Crearea, mutarea, copierea si redenumirea
dosarelor

Cu o structura buna de dosare gasiti totul rapid si puteti partaja un dosar intreg dintr-o
singura miscare. Toate acestea se gestioneaza din meniul unui fisier sau dosar.

Crearea unui dosar nou

1. Mergeti la dosarul in care trebuie creat noul dosar.

2. Faceti clic pe Nou si alegeti Dosar nou.

3. Tastati in fereastra Creeaza un dosar nou la Numele dosarului un nume (1) si
faceti clic pe Creeaza (2).

[ E X ] & demo.webokecloud.nlfapps/files/filestdir=/Werkmap Anne

Nieuwe map aanmaken x

o [or?ertes 2027

Crearea unui dosar nou

Meniul unui fisier sau dosar

Faceti clic dreapta pe un fisier sau dosar, sau faceti clic pe cele trei puncte din rand. Veti
vedea atunci toate actiunile:
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berichten, en meer

Zoek hier

[ Alle bestander Werkmap Anne ~ [ Type (3 Aangepast © Markering 2, Mensen B3

|2 Alle bestanden Naam « Gro... Aange...

& Persoonlijke bestanden Aanievering klant Gedeeld e 0KB 15 minuten ..

9 Recent Facturen 48 e 23 KB 23 minuten ...

¥ Favorieten .
Fota's 42 756 KE 23 minuten ...
+& Shares
Klanten 42, T KB 23 minuten ..,
B Teammappen

I Gedeeld < 1K 23 minuten ...
& Markering Notulen ul

G Extemne opslag Begroting 2027 .xisx e 23 minuten ...

I8 Mapboom Jaarverslag 2026.pdf Gedeeld e - 23KE 23 minuten ...

Offerte bakkerij.docx 35 KB 23 minuten ...
Tr Aan favorieten toevoegen

Planning open dag.md @ Details - < 1KB 15 minuten ..

€9 Berichttags

O B0 a8 e s

@ Bekijken

B Downloaden als

# Naam wijzigen

B3 Verplaats of kopieer
[ Lokaal openen

+ Downloaden

[@ Verwijderde bestanden
@ Verwijder bestand
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Klik met de rechtermuis

Meniul unui fisier

« Redenumeste (1): numele devine editabil. Tastati noul nume si apasati Enter. Mai
rapid: selectati fisierul si apasati F2.

« Muta sau copiaza (2): mutati fisierul intr-un alt dosar sau faceti o copie a acestuia.

« Descarca (3): salvati fisierul pe calculatorul dumneavoastra.

« Sterge fisierul (4): fisierul ajunge in Fisiere sterse. De acolo il puteti recupera,
vezi Recuperarea unui fisier sters din Fisiere sterse.

in acelasi meniu se mai afld Adauga la favorite, Detalii (bara laterald), Gestioneaza
etichetele (vezi Cautare, favorite, recente si etichete), Vizualizare si Deschide local
(deschidere in programul de pe calculatorul dumneavoastra, daca aveti aplicatia desktop).
La documentele Office vedeti si Descarcare ca, pentru a salva fisierul intr-un alt format,
de exemplu ca PDF.

Mutarea sau copierea

1. Alegeti Muta sau copiaza.

2. Faceti clic in fereastra Alege destinatia pe dosarul in care trebuie mutat fisierul.
Dosarul ales apare apoi in partea de sus a caii (1). Cu ajutorul caii puteti reveni si la
un dosar de nivel superior.

3. Faceti clic pe Copiaza in (2) pentru a face o copie, sau pe Muta in (3) pentru a
muta fisierul. In spatele butonului apare numele dosarului ales.
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfapps/files/?dir=/Werkmap Anne

Kies bestemming

Bestandslijst filteren
| I #A > Werkmap Anne > Klanten + Nieuw
Naam - o Grootte Aangepast

@ Recent Klantenoverzicht.xlsx 7KB 58 minuten geled...

+ Favorieten

|2 Kopieer naar Klanten [3 Verplaats naar Klanten

Alegeti dosarul de destinatie

Sfat: mutarea se poate face si prin tragere. Trageti un fisier din lista intr-un dosar, sau intr-
un dosar din calea de navigare din partea de sus. Doriti sa mutati mai multe fisiere
deodata? Bifati-le si alegeti actiunea din partea de sus a listei.

Atentie: daca mutati un fisier intr-un dosar partajat, persoanele cu care este partajat
dosarul respectiv primesc si ele acces la acesta. Daca il mutati Tn afara unui dosar partajat,
acestea pierd accesul.
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4.4 Vizualizeaza fisiere: fotografii, pdf, video si
text in browser

Cele mai multe fisiere se deschid in browser printr-un simplu clic pe ele. Nu trebuie deci sa
le descarcati mai intai.

Fotografii si video

Faceti clic pe o fotografie si aceasta se deschide pe tot ecranul. Cu sageata din dreapta (1)
sau cu tastele sageata de pe tastatura navigati la urmatoarea fotografie din folder.
Materialele video se redau in acelasi mod, cu butoanele cunoscute pentru redare, volum si
ecran complet.

Toonbank.jpg

cijken: met de pijlen blader je door de map

Vizualizarea unei fotografii in WebOké Nextcloud

« Cu butonul de redare din stanga acesteia porniti o prezentare a tuturor fotografiilor
din folder.

« Cu creionul (2) editati o fotografie: decupare, rotire, luminozitate si filtre. Puteti salva
rezultatul ca o copie, astfel incat originalul sa ramana neschimbat.

« Sub cele trei puncte (3) gasiti, printre altele, optiunea de descarcare si detaliile.

« Cu crucea (4) sau cu tasta Esc reveniti la folder.

Pentru vizualizarea si organizarea tuturor fotografiilor dumneavoastra deodata exista
aplicatiile Fotografii si Amintiri (Fotografii sau Amintiri: ce aplicatie pentru ce?).
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Fisiere pdf

Un fisier pdf se deschide in vizualizarea pdf din Euro-Office. Puteti citi, cauta, imprima in el
si, daca aveti o licenta Office, puteti de asemenea adauga adnotari si completa formulare.
Despre modul in care functioneaza aceasta cititi in manualul Euro-Office.

e e & demo.webokecloud nlfapps/files/7dir=/Werkmap Anne&editing=false&openfile=true
Jaarversiag 2026.pdf

B Bestand Start Opmerking Samenwerking Beeld Jaarverslag 2026.pdf [E] opmerkingen plaatsen ~

E.’j ¥ [ 1/1 00s~ ] Aan pagina aanpassen

POF Hand Selecteren
bewerkan comen || Aan breedte aanpasser

D [\ o

web< ke

Aanmeldformulier WebOké Cloud

) 94 om

Bedrijf

E-mailadres

Telefoon

Aantal gebruikers |

Gewenst pakks! [Nextcloud Max

l:l Ja, ik wil Euro-Office (Office Suite-licentie)

Een pdf opent in de pdf-weergave van Eure-Office webOké Nextcloud

Un fisier pdf in browser

Fisiere text

Fisierele text (.txt) si fisierele markdown (.md) se deschid in aplicatia Text. in aceasta le
puteti edita direct; consultati Crearea de notite si fisiere text cu Text.

Documente Office

Fisierele Word, Excel si PowerPoint (si variantele LibreOffice) se deschid in Euro-Office.
Consultati manualul Euro-Office.

Fisiere care nu se deschid in browser

Pentru alte tipuri de fisiere, cum ar fi un fisier zip sau un program, Nextcloud alege
descarcarea. Dumneavoastra le deschideti apoi pe propriul calculator.
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WebOké

4.5 Crearea de notite si fisiere text cu Text

I

Pentru texte scurte, procese verbale, liste si planificari nu aveti nevoie de un program de
procesare de text. Aplicatia Text este inclusa in fiecare pachet WebOké Nextcloud si
salveaza textul dumneavoastra ca fisier markdown (.md). Acesta este text simplu cu
putina formatare, pe care il puteti deschide oriunde.

Crearea unui fisier text nou

1. Accesati dosarul in care trebuie sa ajunga fisierul.
2. Faceti clic pe Nou si alegeti Document text.
3. Introduceti un nume si confirmati. Fisierul se deschide imediat.

Lucrul in Text

ene @ demo.webokecloud.nlfapps/files/7dir=/Werkmap Anne&editing=false&openfile=true

Planning open dag.md

- --aa:g; De el @ -

Planning open dag

Versie bo o

Taken

Datum vastieggen: zaterdag 14 november
Uitnodiging naar de 2N

Koffie en taart regelen

(] Foto's maken voor de website
Wie doet wat

Taak

Ontvangst

Rondleiding

Opruimen

markdown-bestand in Tekst: cpmaak met de werkbalk, opslaan gaat vanzelf

Un fisier markdown in aplicatia Text

« Cu butonul pentru Titluri (1) transformati o linie intr-un titlu.

« Cu Liste (2) creati o enumerare, o lista numerotata sau o lista de sarcini cu bifari.

« Cu Tabel (3) inserati un tabel.

« Daca altcineva lucreaza simultan in acelasi fisier, il veti vedea la persoanele active
(4) si veti vedea modificarile sale aparand imediat.

« Cu crucea (5) inchideti fisierul.
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Nu trebuie sa salvati: Text pastreaza modificarile dumneavoastra automat. Fiecare stare
salvata ajunge la versiunile fisierului, astfel incat sa va puteti intoarce intotdeauna
(consultati Restaurarea unei versiuni anterioare si denumirea versiunilor).

Comenzi rapide de la tastatura si formatare rapida

e Ctrl + B aldin, Ctrl + I cursiv (pe Mac Cmd).

 Introduceti # la inceputul unei linii pentru un titlu, - pentru o enumerare si 1. pentru
o lista numerotata.

« Introduceti / pe o linie goala pentru un meniu cu tot ce puteti insera.

Descrierea dosarului

Prin Nou si Adauga descrierea dosarului adaugati un text scurt in partea de sus a unui
dosar, de exemplu ce trebuie sa contina sau cine il administreaza. Toti cei cu care partajati
dosarul vor vedea si acest text.

Documente Office

Prin Nou puteti crea si un Document nou, o Foaie de calcul noua, o Prezentare noua
sau un Formular PDF nou. Acestea se deschid in Euro-Office si necesita o licenta Office.
Toate detaliile despre acest subiect se gasesc in manualul Euro-Office.

Sfat: pentru notite separate pe care doriti sa le aveti si pe telefon, exista aplicatia Notite
(Creati notite si folositi-le pe telefon). Aceasta salveaza notitele dumneavoastra si ca
fisiere in Nextcloud-ul dumneavoastra.
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a.6 Cautare, favorite, recente si etichete

Cu cat aveti mai multe fisiere, cu atat este mai important sa le regasiti rapid. WebOké
Nextcloud pune la dispozitia dumneavoastra patru instrumente in acest scop.

Cauta aici: filtrare in folder

Introduceti in campul Cauta aici din stanga sus (1) o parte din nume. Lista afiseaza
imediat doar fisierele din folderul curent care corespund. Faceti clic pe Cauta oriunde (2)
pentru a cauta in toate folderele dumneavoastra. Cu ajutorul crucii goliti din nou campul.

o [ Alle bestanden >  Werkmap Anne ~ [ Type (3 Aangepast © Markering 2\ Mensen B8
o Zoek in alles offerte X
O Naam Gro... Aange...

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
£ Recent O Offerte bakkerij.docx 35KB 59 minuten ...

v Favorieten 1 bestand 852 KB
+& Shares

B8 Teammappen

% Markering

) Extemne opslag

2 Mapboom

@ Verwijderde bestanden

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

B Instellingen voor bestanden

Zoek hier: filter de map waarin je staat. of zoek in alles

Filtrare cu Cauta aici

Bara de cautare din partea de sus: cautare in orice

Faceti clic pe bara de cautare din partea de sus a ecranului sau apasati Ctrl + K si
introduceti un termen de cautare (1). Nextcloud cauta atunci in toate fisierele
dumneavoastra, precum si in celelalte aplicatii, cum ar fi calendarul, persoanele de
contact si notitele dumneavoastra. Faceti clic pe un rezultat pentru a-1 deschide.
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& demo.webokecloud.nl/apps/files/files?dir=/Werkmap Anne

x

& Datum v = Mensen v

Notities

/ Notulen bestuursoverieg
Aanwezig: Anne, Lisa Besluiten Nieuwe website voor 1 dece...

Bestanden

Notulen bestuursoverleg.md
in Notities/Vereniging

Motulen ledenvergadering.md
in Werkmap Anne/Notulen

Notulen
in Werkmap Anne

Cautare in toate fisierele si aplicatiile dumneavoastra

Favorite

Fisierele si folderele pe care le utilizati des le puteti marca drept favorite. Faceti clic
dreapta pe fisier si alegeti Adauga la favorite (1). LAnga acesta apare un asterisc. in
acelasi meniu vedeti si Edit in Nextcloud Office: acest buton (inca in limba engleza)
deschide fisierul in Euro-Office.
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& demo.webokecloud. nlfapps/files/files?dir=/Werkmap Anne

Zoek hier

|2 Alle bestanden O
& Persoonlijke bestanden
9 Recent
¥ Favorieten
+8 Shares
BE Teammappen
€ Markering
&2 Exteme opslag

2 Mapboom

O
O
O
O
B
O
O
O
O

[@ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

x| Q | ] [ Alle bestanden > \Werkmap Anne ~

Naam =
Aanlevering klant
Facturen

Foto's

Klanten

Notulen

Begroting 2027 .xlsx
Jaarverslag 2026.pdf
Offerte bakkerij.docx

Planning open dag.md

0 Type

Gedeeld e

Gedeeld

Gedeeld
¢ Aan favorieten toevoegen o

D Details

©» Berichttags a
© Bekijken

B Edit in Nextcloud Office

B Downloaden als

# Naam wijzigen

[3 Verplaats of kopieer

[ Lokaal openen

4 Downloaden

[ Verwijder bestand

Marcarea unui fisier ca favorit sau atribuirea unei etichete

() Aangepast

© Markering

Gro...

0 KB

23 KB

&, Mensen B3
Aange...

17 minuten ..
25 minuten ...
25 minuten ...
25 minuten ...
25 minuten ...
25 minuten ...
25 minuten ...
25 minuten ...

21 minuten ..

Faceti clic in stanga pe Favorite (1) pentru a vedea toate favoritele dumneavoastra la un
loc, indiferent unde se afla. Folderele favorite apar si in navigare, astfel incat sa ajungeti la
ele dintr-un singur clic. Doriti sa eliminati un element din favorite? Alegeti din meniu

Elimina din favorite.
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Zoek hier Favorieten

3 Alle bestanden Naam =

& Persoonlijke bestanden * Jaarverslag 2026.pdf

D Recent 1 bestand
| ¥ Favorieten

+& Shares

B Teammappen

€ Markering

&2 Exteme opslag

2 Mapbhoom

[ Verwijderde bestanden
® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Favorieten: al je belangrijke bestanden en mappen bij elkaar

Toate favoritele dumneavoastra intr-un singur loc

Recente

berichten, en meer

[ Type (3 Aangepast © Markering &, Mensen B3
Gro... Aange...
Gedeeld e o 23KB 1 uurgeleden §

23 KB

Sub Recente se afla fisierele modificate cel mai recent, fie de dumneavoastra, fie de
cineva cu care le partajati. Util atunci cand nu mai stiti unde ati salvat documentul de ieri.

Etichete (Etichete)

Cu ajutorul etichetelor atribuiti fisierelor o denumire, independent de folderul in care se
afla. De exemplu, "Fisc" sau "Pregatit pentru verificare".

1. Faceti clic dreapta pe fisier si alegeti Gestioneaza etichetele (2 in imaginea de mai
sus). Aceasta este denumirea pe care Nextcloud o foloseste pentru etichete.
2. Introduceti in campul Cauta sau creeaza o eticheta un nume. Alegeti o eticheta

existenta sau creati una noua.
3. Faceti clic pe Aplica.
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[ X X ] @ demo.webokecloud.nljapps/files/?dir=/Werkmap Anne

Berichttags X

(Zuek. of maak een tag ﬁ

| @ Choose tags for the selected files

Annuleren Pas toe

Alegerea etichetelor pentru un fisier

Faceti clic in stanga pe Etichete pentru a vedea toate etichetele dumneavoastra si, pentru
fiecare eticheta, toate fisierele asociate. Cu filtrul Etichete din partea de sus a listei afisati
intr-un folder doar fisierele care au o anumita eticheta.

Sfat: etichetele pe care le creati sunt vizibile pentru toti utilizatorii din Nextcloud-ul
dumneavoastra. Asadar, folositi denumiri clare si pentru colegii sau membrii familiei
dumneavoastra.
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4.7 Chat si activitate la un fisier

Pentru fiecare fisier, Nextcloud tine evidenta a ceea ce se intampla cu acesta. Si puteti
discuta despre el cu alte persoane, fara e-mailuri separate.

Activitate: cine a facut ce?

1. Faceti clic dreapta pe fisier si alegeti Detalii.
2. Deschideti in bara laterala fila Activitate (1).

[ L X & demo.webokecloud.nlfapps/files/7dir=/Werkmap Anne&opendetails=n

Zoek hier x Q O [ Alle bestander Werkmap Anne = r"""'"‘"'"“'

| £ Alle bestanden O Naam a

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant Gedeeld e o OKE 52 minuten ...

D Recent factifan P R— 1 uur geleden

¢ Favorieten
Foto's S 756 KB 1 uur geleden
+2 Shares
Klanten 12 e 7KE 1 uurgeleden

W ananren Planning open dag.md

316 B * 55 minuten geleden *

Begroting 2027 .xlsx e / KE 1 uur geleden £SDE: Pl S0 o

Jaarversiag 2026 pdf Gedeeld e 2 1 uur geleden Q 4 2
Chat Activiteit Versies

el <1KB
©» Markering Notulen Gedeeld +& 1 uur geleden

G Exteme opslag

{2 Mapboom

Offerte bakkerij.docx L 35 KB 1 uur geleden

8 B.008 2.5 8| B3

Planning open dag.md 8 e <1KB 55 minuten ..,

4 bestanden - 5 mappen

eldingen, : vaor emoji, /

voor Smart Picker

Uit favorieten
verwijderd

Uit favoriaten 30 minuten geleden
verwijderd

[@ Verwijderde bestanden Uit favorieten 39 minuten geleden
verwijderd

(p 5.8 MB van 1 TB gebruikt ) )
Aan favorieten 46 minuten geleder

@ Instellingen voor bestanden toegevoegd

Activitate la un fisier

Vedeti cand a fost creat, modificat, redenumit sau partajat fisierul si de catre cine. Astfel,
stiti, de exemplu, daca un coleg a salvat deja noua versiune. in partea de sus a filei, la
Comentariu nou, puteti lasa si dumneavoastra un scurt comentariu la fisier.

Doriti sa vedeti activitatea tuturor fisierelor si aplicatiilor dumneavoastra la un loc?
Deschideti atunci aplicatia Activitate din bara de sus. Acolo puteti filtra in stanga, de
exemplu, dupa fisiere, partajari sau calendar.

Chat: discutati despre un fisier

in fila Chat (1) discutati cu toti cei care au acces la fisier. Daca nu ati partajat inca fisierul
cu nimeni, veti vedea Discuta acest fisier. Faceti atunci mai intai clic pe Partajeaza
acest fisier (2) si partajati-l cu cineva (consultati Partajarea cu un utilizator din propriul
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dumneavoastra Nextcloud). Dupa aceea, scrieti mesajul in partea de jos si trimiteti-l. Cu @
si un nume puteti mentiona pe cineva, iar acesta va primi atunci o notificare.

Zoek hier x Q | ] 2 Alle bestander

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
9 Recent

¢ Favorieten

+& Shares

B8 Teammappen

€ Markering

L2 Exteme opslag

2 Mapboom

@ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bastanden

O

O
O
O
O
O
O
[
O
O

Naam «
Aanlevering klant
Facturen

Foto's

Klanten

Notulen

Begroting 2027 .xlsx
Jaarverslag 2026.pdf
Offerte bakkerij.docx

Planning open dag md

4 bestanden - 5 mappen

Het tabblad Chat: overleg over dit bestand met iedereen die er toegang &

Chat la un fisier

Werkmap Anne ~

Gedeeld e
&
&
&
Gedeeld +2
=
Gedeeld oo
2

2

= 8
Aange...

52 minuten .

1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden

55 minuten ...

g.md

Q L o]
Delen Chat Activiteit Versies

Bespreek dit bestand

Deel dit bestand om met anderen te bespreken

o Deel dit bestand

Disponibil in pachetele cu Office. Chatul de la un fisier functioneaza prin Talk, iar Talk
este inclus in pachetele cu cel putin o licenta Office. Despre Talk puteti citi mai multe in Ce

este Talk si cine il are?.

Sfat: chatul apartine fisierului. Daca partajati fisierul cu cineva, acea persoana poate citi
conversatia si poate participa si ea.
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4.8 Nume de fisiere care dau probleme

WebOké Nextcloud al dumneavoastra accepta aproape orice nume de fisier. ins& Windows,
si uneori si Mac, este mai strict. Un nume care functioneaza perfect in browser poate astfel
bloca aplicatia de desktop. Cu sfaturile de mai jos evitati acest lucru.

Caractere pe care este mai bine sa nu le folositi

Ce Exemplu Problema
Caracterele\/:*?" < Oferta: client?.docx Windows nu poate salva aceste fisiere;
> | aplicatia de desktop le omite.
Un spatiu sau un punct "Proces verbal ." Windows elimina acest caracter, astfel incat
la final numele nu mai corespunde cu cel de pe
server.
Nume rezervate CON, PRN, AUX, NUL, Windows foloseste el insusi aceste nume.
COM1, LPT1
Cai foarte lungi folder in folder in Programele Windows intdmpina uneori
folder cu nume lungi dificultati cu cai mai lungi de 260 de
caractere.
Doua nume care difera Factura.pdf si Windows si Mac considera acestea ca fiind
doar prin litere mari factura.pdf acelasi fisier.

Cum rezolvati problema

1. Aplicatia de desktop raporteaza o eroare la un fisier? Faceti clic pe norisor si verificati
despre ce fisier este vorba (Norisorul: citirea starii, activitatii si erorilor).

2. Cautati fisierul in browser, de exemplu cu Cauta aici (consultati Cautare, favorite,
recente si etichete).

3. Alegeti Redenumeste si dati-i un nume fara caracterele din tabel. Folositi o liniuta
sau o liniuta de subliniere in locul unui doua puncte sau al unei bare oblice.

4. Aplicatia de desktop preia automat noul nume si continua sincronizarea.

Fisiere pe care aplicatia de desktop le omite in mod
intentionat

Unele fisiere sunt temporare si nu ar trebui sa se afle in Nextcloud. Aplicatia de desktop le
omite in mod implicit, de exemplu fisierele care incep cu ~$ sau .~lock (fisiere temporare

din Office si LibreOffice) si fisiere de sistem precum desktop.ini si Thumbs.db. Acest
lucru nu este o eroare.

Sfat: pastrati numele scurte si clare, de exemplu 2026-10 Oferta Brutarie.docx. Cu
data la inceput, fisierele dumneavoastra vor fi automat si in ordine cronologica.
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Trebuie sa curatati un folder intreg plin de nume gresite? Cititi atunci Fisiere cu caractere
interzise, curatati-le pentru ca Windows sa sincronizeze din nou.
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Partajare si colaborare
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5.1 Partajarea cu un utilizator din propriul

dumneavoastra Nextcloud

Lucrati cu mai multe persoane in acelasi pachet Nextcloud, de exemplu cu colegi (Max)
sau membri ai familiei (Family)? Atunci partajati un fisier sau un folder direct cu acestia. Ei
il vor vedea in propria sectiune Fisiere si nu trebuie sa deschida niciun link pentru asta.

Cum partajati

1. Faceti clic dreapta pe fisier sau folder, alegeti Detalii si deschideti fila Partajeaza.
Mai rapid: faceti clic pe rand pe iconita cu personaj si semnul plus.
2. Sub Partajari interne, introduceti o parte din numele persoanei (1).

3. Faceti clic pe persoana corecta din lista (2).

[ L X & demo.webokecloud.nlfapps/files/7dir=/Werkmap Anne&opendetails=true

Zoek hier

Naam »

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant

SERaceRt Facturen

¢ Favorieten
Foto's
+& Shares
Klanten
= Teammappen

Notulen

£ Markering
L Exteme opslag Begroting 2027 xisx

{2 Mapboom Jaarverslag 2026.pdf

Offerte bakkerij.docx

o
O
O
O
O
&
O
O
O
O
O

Planning open dag.md

@ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

# Instellingen voor bestanden

Cautati persoana cu care doriti sa partajati

4. Alegeti ce poate face cealalta persoana

3 Alle bestander

Gedeeld es
&
2
=
Gedeeld +8
=
Gedeeld e
=

-

19 minuten ...

Klanten
1 KB = 26 minuten geleden »
Anne de Groot

< 4

Delen Activiteit

26 minuten ...

26 minuten ...

26 minuten

26 minuten ...

Intern delen (O

__o( lig| ~ ]

L Lisade Wit

©® demo-handleiding@weboke.

26 minuten ...

Delen met een Deck kaart

26 minuten ...

26 minuten ...

22 minuten ...

Extern delen O

| Type een e-mail of gefedereerde cio v |
e Creéer openbare link +

Aanvullende shares (0)

: Doar vizualizare, Permite editarea (1)

sau Permisiuni personalizate. Sub Setari avansate (2) puteti seta, printre altele,

o data de expirare si o nota pentru destinatar.

5. Faceti clic pe Salveaza partajarea (3).
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Zoek hier

| 2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
9 Recent

¥ Favorieten

+& Shares

B Teammappen

€ Markering
&2 Exteme opslag

2 Mapbhoom

Oon0ea.sEe a8 e s

[@ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Kies wat de ander mag en kliik op Bewaar share

3 Alle bestanden 3>

Naam =
Aanievering klant
Facturen

Fota's

Klanten

Notulen

Begroting 2027 .xlsx
Jaarverslag 2026.pdf
Offerte bakkerij.docx

Planning open dag.md

Alegerea drepturilor pentru partajare

Werkmap Anne ~

Gedeeld e»

Gedeeld

Gedeeld

Aange...

53 minuten .

1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden

56 minuten .

Klanten
1T KB = 1 uur geledan »
Anne de Groot

< ¥

Delen Activiteit

LW Deel met Lisa de Wit

[ © Alleen bekijken

o * Bewerken toestaan

Aangepaste machtigingen
Lezen, creéer, bewerk, delen, verwijderen

Geavanceerde instellingen o

Annuleren Bewaal

Persoana apare acum in lista de sub Partajari interne (1). Aceasta primeste o notificare
in Nextcloud si gaseste fisierul sau folderul in Fisiere si sub Partajari, vezi Partajat cu
dumneavoastra: prezentare generala, refuzare si repartajare.
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Zoek hier x| Q | B] [ Alle bestanden > Werkmap Anne = 2 Notulen
198 B » 27 minuten geleder

|2 Alle bestanden 0O Naam o Gro Anne de Groot

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant Gedeeld a8 - OKB 19 minuten . <

4D Recent Pactiivan W8 27 minuten ... Delen Activiteit

Favorieten
& : Foto's 1 - 26 minuten ...  Intern delen (O

i 42 Shares
Klanten - 7 KE 27 minuten ... | Type namen of teams

o Lisa de Wit
Notulen e =1KE 27 minuten ... D

6 Kan bewerken «

B Teammappen

€ Markering

3 Exteme opslag Begroting 2027 .xisx 7 KB 27 minuten .., ° Anderen met toegang

Interne link

2 Maphoom Jaarverslag 2026.pdf Gedeeld 27 minuten ... @

Voor personen die al toegang
hebben

Offerte bakkerij.docx e 27 minuten ...

0800 e B8 2 8

Planning open dag.md <1KB 22 minuten . Extern delen (O

| Type een e-mail of gefedereerde clo.

e Creéer openbare link

Aanvullende shares ()

Gerelateerde bronnen
Alles dat gede ezelfde groep

zal hie nd worden

me
eNleu

[@ Verwijderde bestanden

iwe website vereniging

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

De map is gedeeld met Lisa: je ziet haar in de lijst onder Intern delen

Partajarea apare in lista

Ce poate face cealalta persoana?

Drept Ce poate face cealalta persoana

Doar vizualizare Sa deschida, sa citeasca si sa descarce. Nu poate schimba nimic.
Permite editarea (in lista: Poate si modifica, iar Tn cazul unui folder poate si adauga,

Poate edita) redenumi si sterge fisiere.

Permisiuni personalizate Alegeti dumneavoastra pentru fiecare element in parte: citire,

creare, editare, partajare si stergere.

Puteti modifica oricand drepturile ulterior: faceti clic in lista, sub numele persoanei, pe
drepturi (de exemplu Poate edita) si alegeti altceva.
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*e & demo.webokecloud.nl/apps/files/?dir=/Werkmap Anne&opendetalls=true

3 Alle bestander

Naam =

Zoek hier

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant

D Recent Facturen

¥ Favorieten
Foto's
+2 Shares
Klanten
B Teammappen

I
€ Markering Notulen

2 Exteme opslag Begroting 2027 xlsx

2 Maphoom laarverslag 2026.pdf

Offerte bakkerij.docx

o
O
O
O
O
O
O
O
[
O
O

Planning open dag.md

4 bestanden - 5 mappen

[@ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Ajustarea drepturilor unei partajari

Oprirea partajarii

Werkmap Anne +

Gedeeld e
&
2
&
Gedeeld +2
=
Gedeeld e
=

=

53 minuten .

1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden

56 minuten .

Notulen
198 B # 1 uur geleden »
Anne de Groot

<

Delen Activiteit

Intern delen (0)

| Type namen of teams

Lisa de Wit
® Kan bewerken «
.
& Alleen bekijken
& Kan bewerken v
ing
3£ Aangepaste machtigingen

Extern delen (O

| Type een e-mail of gefedereerde clo.

e Creéer openbare link

Aanvullende shares ()

Gerelateerde bronnen
ezelfde groep
worden

e Nieuwe website vereniging

Faceti clic In lista pe cele trei puncte de langa persoana respectiva. Veti vedea atunci
detaliile partajarii. Cu Sterge partajarea o eliminati. Cealalta persoana pierde imediat
accesul. Propriul dumneavoastra fisier ramane neschimbat.

Sfat: nu gasiti o persoana? Introduceti numele complet de utilizator sau adresa completa
de e-mail. O persoana care este dezactivata nu va aparea. Vedeti doar utilizatorii din
propriul dumneavoastra pachet. in Nextcloud Free nu partajati cu alti utilizatori, ci printr-un
link, vezi Crearea unui link public: vizualizare, editare, parola, data de expirare si limita de

descarcare.

Doriti sa partajati un folder cu un intreg grup de persoane deodata? Folositi atunci o
echipa, vezi Crearea echipelor si partajarea unui folder cu intreaga echipa.

Manual Nextcloud - www.weboke.nl

102 /460



WebOké

5.2 Crearea unui link public: vizualizare, editare,
parola, data de expirare si limita de descarcare

Cu un link public partajati un fisier sau un folder cu oricine, inclusiv cu persoane care nu au
Nextcloud. Oricine detine linkul 1l poate deschide in browser. Dumneavoastra decideti daca
cealalta persoana poate doar sa vizualizeze sau si sa editeze, si puteti seta o parola si o

data de expirare.

Crearea unui link

1. Faceti clic dreapta pe fisier sau folder, alegeti Detalii si deschideti fila Partajeaza.

2. Faceti clic sub Partajari externe pe semnul plus de langa Creeaza un link public.

3. Linkul este creat si apare ca Link de partajare in lista. Cu butonul de copiere (1) il
puneti in clipboard; lipiti-l intr-un e-mail, un mesaj WhatsApp sau un chat. Cu cele trei
puncte (2) deschideti meniul linkului.

eoe & demo.webokecloud.nlfapps/files/?dir=/Werkmap Anne&opendetalls=true

Zoek hier

| E3 Alle bestanden Naam =

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant

SReERnt Facturen

+r Favorieten
Foto's
+& Shares
Klanten
Teammappen

I
€% Markering Notulen

&3 Extemne opslag Begroting 2027 xlsx

12 Mapboom Jaarverslag 2026.pdf

Offerte bakkerij.docx

O
O
O
O
O
£l
O
&
O
O
O

Planning open dag.md

[@ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

& Instellingen voor bestanden

Copierea unui link public

Setarile linkului

2 Alle bestander

Gedeeld e
2
2
=
Gedesld +2
=2
Gedeeld e
=

=

37 minuten ...

45 minuten ..

44 minuten ...

45 minuten ...

45 minuten ...

45 minuten ...

45 minuten ...

45 minuten ...

40 minuten .

Jaarverslag 2026.pdf

23 KB

* 45 minuten geleden »

Anne de Groot

< Q L§

Delen Chat Activitelt

Intern delen (O

o2

Versies

[ Type namen of teams

@
@

Anderen met toegang

Interne link
\ onen die al toegang

Extern delen (0

| Type

een e-mail of gefedereerde cio.

Delen link - o

Aanvullende shares (i)

Sub numele linkului se afla ceea ce poate face destinatarul, de exemplu Doar
vizualizare. Faceti clic pe acesta pentru a-I modifica rapid. in meniul cu cele trei puncte

gasiti:

Manual Nextcloud - www.weboke.nl

103 /460



WebOké

Zoek hier Werkmap Anne

Naam Aange...

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden Aanievering klant Gedeeld e» OKB 37 minuten .

9 Recent Facturen 48 45 minuten ...

+¥r Favorieten o _
Foto's 2 e 756 KB 44 minuten ...
+& Shares
Klanten +2 e 7 45 minuten ...
B2 Teammappen

Jaarverslag 2026.pdf
23 KB * 45 minuten geleden *
Anne de Groot

I Gedeeld e 45 minuten ...
& Markering Notulen +8

£ Exteme opslag Begroting 2027 xisx +2, 7KB 45 minuten ...

Jaarverslag 2026.pdf Gedeeld a3+ 45 minuten ... < Q ' 2
Delen Chat Activitelt Versies

12 Mapboom

Offerte bakkerij.docx 2 e 45 minuten ...
Intern delen (O

' [ I e R e e = e = =

Planning open dag.md +2 = 1 KB 40 minuten .

[ Type namen of teams
4 best

° Anderen met toegang

Interne link
@ Voor per 3= Bewerk link
hebben

% Genereer QR code

+ Nog een link toevoegen

| pe een "'!o ® Delen stoppen

Delen link

Extern dele ré

[@ Verwijderde bestanden

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt Alleen bakijken «

| i t
£ Instellingen voor bestanden Aanvullende shares (0

Het menu van de link webOké Nextcloud

Meniul linkului

1. Personalizeaza linkul: toate setarile linkului, vezi mai jos.

2. Genereaza un cod QR: un cod QR al linkului, util pe un afis sau un fluturas.
3. Adauga un alt link: un al doilea link cu alte setari.

4. Anuleaza partajarea: retragerea linkului.

Alegeti Personalizeaza linkul pentru setari:
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Zoek hier

| 2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
9 Recent

+ Favorieten

+2 Shares

B Teammappen

€ Markering

L3 Externe opslag

2 Mapboom

[@ Verwijderde bestanden

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

1 van de fink

Setarile linkului

0 0ooea s s a8 e n

3 Alle bestanden »

Naam =

Aanievering klant
Facturen
Foto's

Kianten

Notulen

Begroting 2027 .xlsx
Jaarverslag 2026.pdf
Offerte bakkerij.docx

Planning open dag.md

Werkmap Anne +

Gedeeld e»

Gedeeld

Gedeeld

Aange...
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden

1 uur geleden

Jaarverslag 2026.pdf
23 KB » 1 uur geleden »

< a 4

Delen Chat Activiteit

G Delen link

Anne de Groot

Lo}

Versies

® Alleen bekijken
# Bewerken toestaan

- Aangepaste machtigingen
Lezen

Geavanceerde instellingen a

Deel het label
[ Instellen wachtwoord
3 stel vervaldatum in

[ verberg download

1 Mintitia unnr anfuanasr

Annul... X Verwijder share

webOké Nextcloud

in partea de sus alegeti ce poate face destinatarul: Doar vizualizare, Permite editarea
sau Permisiuni personalizate. Pentru un link pe un folder puteti permite celuilalt doar sa
depuna fisiere, vezi Bestanden laten aanleveren: bestandsdrop en cerere de fisiere. Apoi
extindeti Setari avansate:
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®

Zoek hier X Q | ] 2 Alle bestander

& demo.webokecloud.nlfapps/files/?dir=/Werkmap Anne&opendetalls=true

| B2 Alle bestanden 0 Naam =

& Persoonlijke bestanden
9 Recent

¥ Favorieten

+2 Shares

B Teammappen

€ Markering

B Exteme opslag

2 Maphoom

[@ Verwijderde bestanden

Aanlevering klant Gedeeld @& 0 KB 1 uur geleden
Facturen 18 1 uur geleden
Foto's 4R e 756 KB 1 uur geleden

Klanten +9, e 7 Kl 1 uur geleden
R Jaarverslag 2026.pdf
Notulen < 1KB 1 uur geleden i : o~
23 KB » 1 uur geleden » Anne de Groot

Begroting 2027 .xlsx LS 7 KB 1 uur geleden
-c Q 4 Lo}

Jaarverslag 2026.pdf Gedeeld e 1 uur geleden Delen Chat Activiteit Versies

Offerte bakkerij.docx o, - 35KE 1 uur geleden G2 Delen link

0Be.0/M0mea ne a8

rer MR ULy g e
Lezen

Planning open dag.md B S < 1KB 1 uur geleden

Geavanceerde instellingen a
Deel het label

[ Instellen wachtwoord o
[ Stel vervaidatum in o
[ Verberg download o

[ Notitie voor ontvanger o
[ Beperk downloads e

[ Aangepaste machtigingen

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt o
& Instellingen voor bestanden Annul... X Verwijder share

De geavanceerde instellingen van de link

Setarile avansate ale linkului

Eticheta partajarii: un nume pentru link, util daca aveti mai multe linkuri.
Seteaza o parola (1): puneti o parola pe link. Trimiteti parola printr-un alt canal
decat linkul in sine, de exemplu linkul prin e-mail si parola prin SMS.

Specifica data expirarii (2): dupa aceasta data linkul nu mai functioneaza.
Ascunde descarcarea (3): destinatarul poate vizualiza fisierul, dar nu vede butonul
de descarcare. Aceasta nu Tmpiedica cu adevarat accesul; o captura de ecran poate
fi facuta oricand.

Nota pentru destinatar (4): o scurta explicatie pe care destinatarul o vede langa
link.

Limitati descarcarile (5): linkul se opreste dupa ce fisierul a fost descarcat de un
anumit numar de ori.

Faceti clic pe Actualizeaza partajarea (6) pentru a salva modificarile. Cu Sterge
partajarea retrageti linkul.

Ce vede destinatarul?

Destinatarul deschide linkul in browser. Un PDF sau o fotografie se deschide imediat in
browser; in cazul unui folder, acesta vede fisierele in stilul vizual al WebOké Nextcloud al
dumneavoastra. in functie de drepturi, poate vizualiza, descarca sau edita. Nu are nevoie
de un cont.
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[ ] a8 demo.webokecloud.nlfs/xtGGSexznD3tPp)Tdir=/&editing=false&openfile=true

— | + Automatisch zoomen v

Aanmeldformulier WebOké Cloud

Bedrijf

E-mailadres

Telefoon |

Aantal gebruikers |

Gewenst pakket |Nextcloud Max

I:] Ja, ik wil Euro-Office (Office Suite-licentie)

Zo Ziet de ontvanger een openbare link naar een pdf webOké Nextcloud

Asa vede destinatarul linkul

Mai multe linkuri si retragerea linkurilor

Puteti crea mai multe linkuri pentru acelasi fisier, de exemplu un link separat pentru
fiecare client, fiecare cu propria parola sau data de expirare. Pentru a retrage un link,
folositi optiunea Anuleaza partajarea din meniul linkului. Linkul inceteaza imediat sa mai
functioneze.

Atentie: un link fara parola functioneaza pentru oricine il detine, chiar daca este
redirectionat. Daca partajati fisiere sensibile, folositi intotdeauna o parola si o data de
expirare.

Puteti vedea toate linkurile pe care le-ati creat in Fisiere sub Partajari, vezi Partajat cu
dumneavoastra: prezentare generala, refuzare si repartajare.
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5.3 Bestanden laten aanleveren: bestandsdrop en
cerere de fisiere

Doriti ca un client, furnizor sau membru al familiei sa depuna fisiere la dumneavoastra,
fara ca acesta sa vada restul fisierelor dumneavoastra? Atunci folositi o cerere de fisiere

sau un link cu Depunere de fisiere. Cealalta persoana poate atunci doar sa incarce.

Crearea unei cereri de fisiere

1. Mergeti in Fisiere la locul unde trebuie sa apara cererea.

2. Faceti clic pe Nou si alegeti Creeaza o cerere de fisiere.
3. Completati la Subiectul cererii ce solicitati, alegeti la Destinatia incarcarii

folderul unde vor ajunge fisierele si scrieti la Nota pentru destinatar exact ce aveti

nevoie.

ese & demo.webokecloud.nljapps/files/filestdir=/Werkmap Anne

Pasul 1: folderul si o nota

4. Faceti clic pe Continua. Bifati Seteaza o data de expirare pentru trimitere
pentru o data de incheiere si, pentru documente sensibile, Seteaza parola.

Maak een bestandsaanvraag

Verzamel bestanden van anderen, ook al hebben ze geen account. Om
@ zeker te zijn dat je bestanden kan ontvangen, controleer of je genoeg
opslagruimte beschikbaar hebt.

Wat is je aanvraag?
Onderwerp aanvraag
Foto's voor de open dag

Waar moeten deze bestanden naartoe?
uploadbastemming

m Werkmap Anne

De geiiploade bestanden zijn alleen voor jou zichtbaar, tenzij je
ervoor kiest ze te delen

Voeg een notitie toe
Notitie voor
£et hier je toto’s van vorig jaar neer. Graag voor 1 november]

. Je kan links, datums of andere informatie toevoegen, die de
~ ontvanger helpt te begrijpen wat je aanvraag behelst

Annuleren - Doorgaan

Nextcloud poate si sa va sugereze o parola puternica.

5. Faceti clic pe Continua. Cererea a fost creata. Copiati Linkul de partajare cu

ajutorul butonului din dreapta campului si trimiteti-l dumneavoastra insiva celeilalte
persoane. inchideti fereastra cu Inchide.
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Pasul 3: copierea linkului

Manual Nextcloud - www.weboke.nl

Maak een bestandsaanvraag

De aanvraag verloopt op 25-10-2026 om middernacht en zal

@ beveiligd zijn met een wachtwoord.

Wanneer moet de aanvraag verlopen?
Stel een opgave vervaldatum in

| 25-10-2026

Welk wachtwoord moet gebruikt worden voor de aanvraag?
Instellen wachtwoord

ord

. @ 4

Vorige stap Annuleren - Doorgaan

Bestandsaanvraag gemaakt

Je kan nu onderstaande link delen om anderen toe te staan
bestanden naar je map te uploaden.

Del

nk
https://demo.webokecloud.nl/index.php/s/PBkFK6q4Mp33Hjz

-rrail

+ Sluit
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Atentie: |a Trimite linkul prin e-mail puteti introduce si adrese de e-mail. Atunci
Nextcloud trimite linkul automat prin e-mail. Daca doriti sa fiti sigur ca e-mailul ajunge
corect si este recognoscibil ca fiind de la dumneavoastra, este de preferat sa copiati linkul
si sa il trimiteti chiar dumneavoastra.

Sau: partajarea unui folder doar cu Depunere de fisiere

Puteti de asemenea sa creati un link public pentru un folder (vezi Crearea unui link public:
vizualizare, editare, parola, data de expirare si limita de descarcare) si la drepturi sa
alegeti Depunere de fisiere. Rezultatul este acelasi: cine deschide linkul poate doar sa
depuna fisiere.

Ce vede persoana care incarca?

Cealalta persoana deschide linkul in browserul sau. Vede nota dumneavoastra si butonul
Se incarca, sau trage fisierele sale in fereastra. Nu vede ce se afla deja in folder. Nici ce
au Tncarcat alte persoane.

eae & demo.webokecloud.nlfindex.php/s/pTEbwmeHnKQLILA

webckié . Aanlevering klant = Directe link o

Bestandsopslag ~ Oy Type B Aangepast © Markering 88

Bestandsopslag

0's en documen

+ Uploaden

WebOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Asa vede cealalta persoana cererea dumneavoastra de fisiere

Fisierele apar la dumneavoastra in folderul ales. in Activitate vedeti ce a fost incarcat si
cand, vezi Chat si activitate la un fisier.

Sfat: opriti cererea de indata ce ati primit tot (in tabul Partajeaza al folderului, cu
Anuleaza partajarea din meniul linkului), sau lasati-o sa expire automat cu o data de
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incheiere. In Un client va trimite fisiere printr-o cerere de fisiere cu parola si data de
expirare gasiti un exemplu detaliat pentru clienti.

Atentie: ceea ce incarca altii conteaza pentru spatiul dumneavoastra de stocare. Vezi
Cine foloseste fisiere partajate, va foloseste spatiul de stocare.
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5.4 Delen via e-mail cu cineva fara cont

Persoana respectiva nu are cont in Nextcloud al dumneavoastra? Atunci puteti partaja un
fisier sau un folder direct cu adresa sa de e-mail. Nextcloud ii trimite in acest caz un e-mail
cu un link personal.

Cum functioneaza

1. Deschideti fila Partajeaza la fisierul sau folderul respectiv.

2. Sub Partajari externe, introduceti adresa de e-mail a persoanei respective (1).
3. Alegeti adresa de e-mail din lista care apare.

4. Stabiliti drepturile, la fel ca la un link public, si salvati partajarea.

eve & demo.webokecloud nifappsfiles/7dir=/Werkmap Anne&opendetails=true

Naam

Zoek hier

|3 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant Gedeeld @@ o 0OKB 20 minuten ...

£9 Recent Facturen EY R— I 28 minuten ...

¢ Favorieten

Foto's +8 e 156 KB 28 minuten ...
+£ Shares
Klanten +2 vae 7kKB 28 minuten .
Teammappen

Gedeeld C1KB 28 minut Offerte bakkerij.docx
£ Markering e e o MIRULEN .. 35 k8 « 28 minuten geleden »
CJ Exteme opslag Begroting 2027 xlsx R R 7KB 28 minuten ... Anne de Groot

Jaarversiag 2026.pdf Gedeeld & s 2 28 minuten ... < Q ' o2
Delen Chat Activiteit Versies

12 Mapboom

Offerte bakkerij docx W e 28 minuten ...

B (B0 LR e B3 B S

Intern delen (O

Planning open dag.md 2 - < 1kKB 23 minuten ...

jan@voorbeeld.nl
Jan@voorbeeld.nl

jan

op voorbeald.nl

Delen met een Deck kaart

ot jan@voorbeeld.ni

e Creéer openbare link

[ Verwijderde bestanden
® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

& Instellingen voor bestanden Aanvullende shares (O

Partajare cu o adresa de e-mail

Destinatarul primeste un e-mail cu linkul. Fiecare destinatar are propriul sau link, astfel
incat puteti revoca accesul pentru fiecare persoana in parte.

Partajare prin e-mail sau link public?

Partajare prin e- Link public

mail
Cine trimite linkul? Nextcloud, prin e- Dumneavoastra, prin copiere si trimitere
mail manuala
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Revocare pentru fiecare Da Doar daca creati un link separat pentru
persoana fiecare persoana
Parola si data de expirare Da Da

Atentie: e-mailul nu ajunge la destinatar? Rugati destinatarul sa verifice folderul cu e-
mailuri nedorite. Daca tot nu functioneaza, creati un link public si trimiteti-I
dumneavoastra insiva, vedeti Crearea unui link public: vizualizare, editare, parola, data de
expirare si limita de descarcare.

Sfat: cealalta persoana lucreaza si ea cu Nextcloud, la WebOké sau in alta parte? Atunci
puteti partaja folosind Federated Cloud ID al sau, astfel incat fisierul apare pur si simplu in

propriul sau Nextcloud. Vedeti Partajarea cu cineva de pe un alt Nextcloud (partajare
federativa).
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5.5 Crearea echipelor si partajarea unui folder cu
intreaga echipa

Partajati des cu acelasi grup de persoane, de exemplu departamentul dumneavoastra,
conducerea asociatiei sau familia dumneavoastra? Atunci creati o echipa. Astfel, partajati
un folder dintr-o data cu intreaga echipa, iar cine se alatura ulterior echipei primeste
automat acces la acesta.

Crearea unei echipe

1. Deschideti aplicatia Echipe din meniul cu cele noua puncte din stanga sus.

2. Faceti clic pe Echipa noua.

3. Introduceti la Numele echipei un nume, de exemplu "Conducere", si faceti clic pe
Urmatorul. Sub Avansat gasiti setari suplimentare pentru echipa.

4. Adaugati membri: tastati numele lor si alegeti-i din lista.

[ E X ] & demo.webokecloud.nlfappsicircles/teams/

My teams

and everything shared with them across Nextcloud

+ Nieuw team

Nog geen teams
Stel je eerste team samen om aan de slag te gaan met samenwerken.

Stel je eerste team samen

Aplicatia Echipe
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& demo.webokecloud.nl/apps/circles/teams/

Nieuw team aanmaken

Geef je team een naam

(_buv. Ontwerp

> Geavanceerd

Annuleren Volgende

Crearea unei echipe noi

Partajarea unui folder cu echipa

1. Deschideti fila Partajeaza la folder.

2. Tastati sub Partajari interne numele echipei si alegeti echipa din lista.

3. Alegeti drepturile si salvati partajarea, la fel ca in cazul unei persoane (vedeti
Partajarea cu un utilizator din propriul dumneavoastra Nextcloud).

Toti memobrii echipei vad acum folderul in sectiunea lor Fisiere. Daca adaugati ulterior pe
cineva in echipa, acesta primeste si el acces. Daca scoateti pe cineva din echipa, acesta
pierde accesul.

Atentie: un folder partajat ramane al persoanei care I-a creat. Daca acea persoana pleaca
si contul sau este sters, folderul dispare si pentru restul echipei. Doriti un folder care sa
apartina echipei in sine? Cititi atunci Dosare de echipa: un dosar comun care apartine
echipei.

Sfat: o echipa nu se foloseste doar la Fisiere. Puteti partaja cu o echipa si un calendar, un
panou Deck sau o conversatie in Talk.
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5.6 Dosare de echipa: un dosar comun care
apartine echipei

Un dosar partajat obisnuit apartine unei singure persoane. Un dosar de echipa nu
apartine nimanui in mod special: el apartine echipei. Acest lucru este ideal pentru o
asociatie, o companie sau o familie, unde oamenii vin si pleaca, dar fisierele trebuie sa
ramana.

Unde gasiti dosarele de echipa?

in Fisiere faceti clic in partea stdnga pe Dosare de echipa (1). Acolo se afla toate
dosarele de echipa la care aveti acces. Acestea apar si printre celelalte dosare ale
dumneavoastra, la Toate fisierele.

[ L X @ demo.webokecloud.nlfapps/files/groupfolders

en, berichten, en meer

Zoek hier 88

Teammappen [ Type (3 Aangepast © Markering 2\ Mensen oo

[ Alle bestanden

& Persooniijke bestanden

£ Recent

+r Favorieten

+£ Shares v
| B Teammappen o
£ Markering

L Exteme opslag

12 Mapboom

Nog geen teammappen

Teammappen worden hier getoond

@ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Dosarele de echipa Tn aplicatia Fisiere

Dosar partajat sau dosar de echipa?

Dosar partajat

Al cui este? Al persoanei care |-a creat
Cineva Daca este proprietarul, dosarul trebuie mai
pleaca intai transferat
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Dosar de echipa
Al echipei

Dosarul ramane pur si simplu
acolo
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Stocare Se contorizeaza la proprietar Nu se contorizeaza la o singura
persoana

Cine il Orice utilizator WebOké, la cererea

Creeaza? dumneavoastra

Solicitarea unui dosar de echipa

Un dosar de echipa este creat de WebOké pentru dumneavoastra; nu il puteti crea singur.
Doriti unul? Creati un tichet in Mijn WebOké si precizati ce nume trebuie sa primeasca
dosarul si ce echipa sau ce persoane trebuie sa aiba acces. Creati mai intai echipa in
aplicatia Echipe (consultati Crearea echipelor si partajarea unui folder cu intreaga echipa),
astfel incat dosarul de echipa sa poata fi legat imediat de acea echipa. Dosarele de echipa
sunt disponibile in Personal, Family si Max, nu si in Nextcloud Free.

Sfat: doriti sa incepeti deja? Creati atunci un dosar obisnuit si partajati-l cu echipa. Odata
ce dosarul de echipa este disponibil, mutati fisierele acolo. in Un dosar de asociatie sau de
familie care nu dispare atunci cand cineva pleaca gasiti modul in care procedati.
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5.7 Partajarea cu cineva de pe un alt Nextcloud
(partajare federativa)

Lucreaza si cealalta persoana tot cu Nextcloud, la WebOké sau la un alt furnizor? Atunci
puteti partaja direct de la Nextcloud la Nextcloud. Aceasta se numeste partajare
federativa. Fisierul apare atunci in propriul Nextcloud al celeilalte persoane, ca si cum s-ar
afla acolo.

Adresa dumneavoastra proprie: Federated Cloud ID

Fiecare utilizator Nextcloud are un Federated Cloud ID. Acesta arata ca o adresa de e-mail:
numele dumneavoastra de utilizator, o cuzina (@) si adresa Nextcloud-ului
dumneavoastra. il gasiti prin fotografia de profil din dreapta sus, Setari si apoi
Partajeaza, |la Federated Cloud ID-ul dumneavoastra (1). Cu butonul de copiere de
langa el, 1l puteti pune in clipboard.

ece @ demo.webokecloud.nljsettings/user/sharing
nden, berichten, en meer
Personal
& Profile & contact

@ Language & |ocale

& Bevelliging

Jouw Federated Cloud-ID
o demo@demo.webokecloud.nl D

0 Meldingen
Deel het, zodat anderen bestanden met jou kunnen delen:
F Weergave en toegankelijkheid

| & Delen W Bluesky @ Facebook @ Mastodon @ Toevoegen aan je website

@ Beschikbaarheid

= WebOke Import Tool

Bestanden
B WebOke Taken Manager

Overdragen eigendom bestand of map
o» Flow
" ’ Bestand of map om over te dragen
4. Gegevensmigratie Geen bestand of map geselecteerd

Intros =
- Nieuwe eigenaar

Administration

< Uiterlijk

Propriul dumneavoastra Federated Cloud ID

Partajarea cu un alt Nextcloud

1. Cereti celeilalte persoane Federated Cloud ID-ul sau.
2. Deschideti la fisier sau la folder fila Partajeaza.
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3. Introduceti sub Partajari externe Federated Cloud ID-ul celeilalte persoane (1). In
lista apar doua optiuni: adresa cu un plic reprezinta partajarea prin e-mail (consultati
Delen via e-mail cu cineva fara cont). Pentru partajarea federativa, alegeti randul cu
numele si dedesubt "pe" si adresa celuilalt Nextcloud, de exemplu jan, pe

cloud.voorbeeld.nl.

4. Alegeti drepturile si salvati partajarea.

eae & demo.webokecloud nlfappsfiles/7dir=/Werkmap Anne&opendetail

HH » Q,
Zoek hier x Q O [ Alle bestander

| ©3 Alle bestanden 0 Naam

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant

AL Facturen

+r Favorieten
Foto's
+& Shares
Klanten
B Teammappen

I
£ Markering Notalen

L Exteme opslag Begroting 2027 xisx
{2 Mapboom Jaarverslag 2026.pdf

Offerte bakkerij.docx

B B0 BB &3

Planning open dag.md

4 bestanden - 5 mappen

@ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

# Instellingen voor bestanden

Partajarea cu un alt Nextcloud

Gedeeld e
&
2
=
Gedeeld +8
=

Gedeeld oo

Y

53 minuten ...

1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden

1 uur geleden

57 minuten .. =

Offerte bakkerij.docx

35 KB * 1 uur geleden » Anne de Groot

* Q 4 Io!
Delen Chat Activiteit Versies

Intern delen (O

Jan@cloud.voorbeeld.nl
jan@cloud.voorbeeld.nl

jan

op cloud.voorbeeld.n

Delen met een Deck kaart

0| jan@cloud.voorbeeld.ni

e Creéer openbare link

Aanvullende shares ()

Cealalta persoana primeste in Nextcloud-ul sau o notificare si trebuie mai intai sa accepte
partajarea. Dupa aceea, fisierul sau folderul apare in sectiunea sa Fisiere.

Cineva partajeaza cu dumneavoastra

Daca cineva de pe un alt Nextcloud partajeaza ceva cu dumneavoastra, primiti o notificare
(clopotelul din dreapta sus). Faceti clic pe Accepta si partajarea apare in sectiunea

dumneavoastra Fisiere si la Partajari.

Sfat: acest lucru functioneaza si intre doua conturi WebOké Nextcloud, de exemplu intre
pachetul companiei dumneavoastra si propriul dumneavoastra pachet Personal.
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5.8 Partajat cu dumneavoastra: prezentare
generala, refuzare si repartajare

Tot ce partajeaza altii cu dumneavoastra, si tot ce partajati dumneavoastra, se regaseste
la Partajari in aplicatia Fisiere.

Prezentarea generala Partajari
Faceti clic in Fisiere in stanga, pe sageata de langa Partajari. Veti vedea printre altele:

- Partajat cu tine: tot ce au partajat altii cu dumneavoastra.

- Partajat cu altii: ce partajati dumneavoastra cu persoane sau echipe.

« Partajat prin link: toate linkurile dumneavoastra publice.

« Cereri de fisiere: cererile dumneavoastra de fisiere (consultati Bestanden laten
aanleveren: bestandsdrop en cerere de fisiere).

- Partajari sterse: partajarile pe care le-ati eliminat si pe care le puteti restabili.

- Partajari in asteptare: partajari pe care trebuie Inca sa le acceptati, de exemplu de

la cineva de pe un alt Nextcloud.

nden, berichten, en meer

Zoek hier L= ) Met je gedeeld ~ [ Type [ Aangepast © Markering 2% Mensen

3 Alle bestanden O Naam = Gro... Aange...

& Persoonlijke bestanden D B3 Notulen Gedeald Al <1KB 47 minuten ... §

S fisesht O W Planning nieuwe website.md Gedeeld AD o <1KB 42 minuten

¥ Favorieten
i 1 bestand - 1 map < 1KB
+2 Shares
[B Bestandsaanvragen
& Deellinks in behandeling
22: Gedeeld met anderen

o Gedeeld via een link

| & Met je gedeelid o

W Verwijderde shares

Teammappen
| T Markering
B Externe opslag

12 Mapboom

[@ Verwijderde bestanden

(P 62,6 MB gebrulkt

# Instellingen voor bestanden

Ce partajeaza altii cu dumneavoastra

Aici vedeti ecranul Lisei, cu care Anne a partajat folderul Notulen. Folderul (2) apare la Lisa

sub Partajat cu tine (1). De asemenea, apare pur si simplu printre folderele proprii, la
Toate fisierele.
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Refuzarea sau eliminarea unei partajari

Nu mai doriti sa vedeti un fisier sau un folder partajat? Faceti clic dreapta pe acesta si
alegeti Paraseste aceasta partajare. Astfel eliminati partajarea doar la dumneavoastra.
Originalul ramane la proprietar. V-ati razgandit? La Partajari sterse il puteti restabili.

en, berichten, en meer

Zoek hier o O Met je gedeeld v [ Type [ Aangepast € Markering & Mensen B8

3 Alle bestanden O Naam = Gro... Aange...

& Persoonlijke bestanden D B3 Notulen Gedeeald Al <1KB 38 minuten ... §
© Rocent ¥¢ Aan favorieten toevoegen
D Recen i : . ; . ;
P ni md 2 Gedeeld A <1KB 33 minuten
O B Planning nieuwe website © Details Id Al

¥ Favorieten
1 bestand - 1 map T3 Berichttags < 1KB

+& Shares # Naam wijzigen
[0 Bestandsaanvragen [= Verplaats of kopieer
& Deellinks in behandeling [ Lokaal openen
22 Gedeeld met anderen + Downloaden
c¢a Gedeeld via een link X Verlaat deze share
| & Met je gedeeld

W Verwijderde shares
Teammappen
€ Markering
B3 Externe opslag

12 Mapboom

[@ Verwijderde bestanden

(P 62,6 MB gebruikt

& Instellingen voor bestanden

Meniul unui folder partajat

Repartajare

Daca proprietarul v-a acordat dreptul de a repartaja, puteti partaja dumneavoastra insiva
fisierul sau folderul mai departe cu altii, prin fila Partajeaza. Fara acest drept, veti vedea
acolo doar cu cine este partajat.

Acceptarea automata a partajarilor sau plasarea lor intr-un
singur folder

Prin fotografia de profil, Setari si Partajeaza, stabiliti cu Accepta implicit partajarile
de la alte conturi si grupuri daca acceptati automat partajarile de la alti utilizatori, si in
ce folder ajung acestea (Setati folderul implicit pentru partajarile acceptate).
Alegeti de exemplu un folder "Partajat", astfel structura dumneavoastra proprie de foldere
nu se va aglomera.
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5.9 Cine foloseste fisiere partajate, va foloseste
spatiul de stocare

La partajare este util sa stiti pe cine se contorizeaza spatiul de stocare. Regula este
simpla: un fisier se contorizeaza la proprietarul folderului in care se afla.

Situatie Pe cine se contorizeaza?

Dumneavoastra partajati un folder cu Pe dumneavoastra: este folderul dumneavoastra
Lisa, iar Lisa adauga in el un videoclip

Lisa partajeaza un folder cu Pe Lisa
dumneavoastra, iar dumneavoastra
adaugati in el un fisier

Un client incarca fisiere prin cererea Pe dumneavoastra
dumneavoastra de fisiere

Fisiere dintr-un folder de echipa Nu pe o singura persoana

Fisierele sterse si versiunile vechi Nu se contorizeaza la spatiul dumneavoastra de
stocare (consultati Verificarea spatiului de stocare: ce
se ia In calcul si ce nu)

Ce puteti face daca devine prea mult?

« Consultati Verificarea spatiului de stocare: ce se ia in calcul si ce nu pentru a vedea
ce foloseste spatiul dumneavoastra de stocare.

« Stabiliti impreuna cine administreaza ce folder sau folositi un folder de echipa
(consultati Dosare de echipa: un dosar comun care apartine echipei).

« La un link sau o cerere de fisiere, stabiliti o data de incheiere, pentru ca fisierele sa
nu continue sa soseasca neobservate.

« Aveti nevoie de mai mult spatiu? Consultati Spatiu de stocare plin: eliberati spatiu
sau extindeti-I.
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5.10 Transferati proprietatea cand un coleg pleaca

Un fisier sau un dosar apartine intotdeauna cuiva: persoanei care Il-a creat. Daca persoana
respectiva pleaca, proprietatea trebuie mai intai transferata altcuiva. in caz contrar,
fisierele se pierd atunci cand contul este sters.

Transferati proprietatea dumneavoastra
Proprietarul actual face acest lucru chiar el, cat timp mai are acces:

1. Faceti clic in dreapta sus pe fotografia de profil si alegeti Setari.

2. Alegeti in stanga Partajeaza si derulati pana la blocul Fisiere.

3. Alegeti la Fisierul sau dosarul de transferat (1) dosarul. Daca alegeti dosarul
dumneavoastra principal, transferati totul.

4. Alegeti la Proprietar nou (2) colegul care preia.

5. Faceti clic pe Transfera (3).

en, berichten, en meer
Personal

& Profile & contact

@ Language & |ocale

& Bevelliging Jouw Federated Cloud-IC
demo@demo.webokecloud.nl ]

0 Meldingen
Deel het, zodat anderen bestanden met jou kunnen delen:

F Weergave en toegankelijkheid

s W Bluesky ) Facebook @ Mastodon @ Toevoegen aan je website

@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool

Bestanden
B WebOke Taken Manager

o Overdragen eigendom bestand of map
o» Flow

Bestand of map om over te dragen
Geen bestand of map geselecteerd

Intros
- o Nieuwe eigenaar

& Gegevensmigratie

| Administration

T Uiterlijk

Instellingen, Delen: eigendom van een bestand of map overdragen

Transferarea proprietatii

Noul proprietar primeste o notificare si trebuie sa accepte transferul. Transferul propriu-zis
poate dura apoi pana la o ora. Dupa aceea, fisierele apar intr-un dosar nou in sectiunea sa
Fisiere. Partajarile cu alte persoane sunt preluate automat.

Atentie: daca stergeti un utilizator in Mijn WebOké, fisierele, calendarele si contactele
acestuia dispar definitiv. Aceasta actiune nu poate fi anulata. Transferati asadar
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intotdeauna mai intai proprietatea.

Colegul a plecat deja si nu se mai poate conecta? Cititi atunci planul de pasi din Un coleg
pleaca: preluarea in siguranta a fisierelor, calendarului si dosarelor partajate.
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Versiuni, cos de gunoil si
spatiu de stocare

Nextcloud - www.weboke.nl 125 /460



WebOké

6.1 Recuperarea unui fisier sters din Fisiere

sterse

Ati aruncat ceva din greseala? Nicio problema. Ceea ce stergeti din WebOké Nextcloud
ajunge mai intai in Fisiere sterse, cosul de gunoi al Nextcloud. De acolo il recuperati din

doua clicuri.

Cum recuperati un fisier

1. Faceti clic in Fisiere, in partea stanga jos, pe Fisiere sterse (1).
2. Cautati fisierul sau folderul in listd (2). in partea de sus se afla cel sters cel mai
recent. Cu Cauta aici, in partea stanga sus, gasiti rapid un nume.

3. Faceti clic pe Restaureaza (3).

[ L X & demo.webokecloud.nlfapps/files/trashbin

[Oude offerte Verwijderde bestanden ~

Zoek in alles Oude offerte X

O

3 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden

@ Recent 0 o Oude offerte.docx o Herstellen

+r Favorieten 1 bestand + 78 anzichtbaar
+& Shares

@ Teammappen

£ Markering

L Exteme opslag

{2 Mapboom

| @ Verwijderde bestanden o
® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Verwijderde bestanden: alles wat je de laatste tjd hebt w

Fisiere sterse Tn WebOké Nextcloud

1, berichten, en meer

Leeg verwijderde bestanden [ Type 3 Aangepast © Markering & Mensen B8

Aange...

1 uur geleden

Fisierul revine la locul sau initial, cu toate versiunile. Daca folderul respectiv nu mai exista,
Nextcloud plaseaza fisierul in folderul dumneavoastra principal.

in listd vedeti si Locatia initiala, cine a sters fisierul (Sters de) si cand (Sters). Cu
Goleste fisierele sterse (4) aruncati totul definitiv dintr-o data; faceti acest lucru doar

daca sunteti sigur.
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Sub cele trei puncte din rand gasiti Descarca (1), pentru a salva fisierul pe computerul
dumneavoastra fara a-l restaura, si Sterge permanent (2), pentru a-I elimina definitiv.

berichten, en meer

QOude offerte Verwijderde bestanden ~ Leeg verwijderde bestanden  [) Type () Aangepast © Markering &, Mensen B8

Zoek in alles  Qude offerte X
O Naam Gro...

O B Oude offerte.docx £ Haretallan 25 KB 1 uur geleden Werkmap A...
4 Downloaden

B3 Alle bestanden
& Persoonlijke bestanden
9 Recent

+r Favorieten 1 bestand - 79 onzichtbaar Vi

- [@ Permanent verwijderen
+& Shares

B2 Teammappen

% Markering

3 Externe opslag

2 Mapboom

| @ Verwijderde bestanden

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

8 Instellingen voor bestanden

Herstellen zet het bestand terug op zijn oude plek

Descarcare sau eliminare definitiva

Mai multe fisiere simultan

Bifati fisierele cu ajutorul casutelor din partea stanga a listei si alegeti in partea de sus
actiunea pentru intreaga selectie. Un folder intreg pe care I-ati sters il recuperati dintr-o
data restaurand folderul.

Bine de stiut

 Fisierele sterse nu conteaza pentru spatiul dumneavoastra de stocare.

« Cat timp raman acolo, puteti citi in Cat timp pastreaza Nextcloud versiunile si
fisierele sterse?.

 Stergeti un fisier pe computerul dumneavoastra in folderul aplicatiei desktop sau in
aplicatia Nextcloud de pe telefon? Atunci acesta ajunge si aici.

« Daca cineva cu care partajati un folder elimina un fisier, acesta ajunge in Fisierele
dumneavoastra sterse daca sunteti proprietarul. Deci il puteti restaura chiar
dumneavoastra.

« Odata eliminat din Fisiere sterse, fisierul a disparut definitiv: nu il mai puteti recupera
singur. Cititi in Copii de rezerva la WebOké: ce pastram noi si ce puteti face
dumneavoastra cum va puteti proteja impotriva acestui lucru.
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Sfat: preferati sa primiti mai intai o intrebare inainte de a arunca ceva? Activati atunci la
Setari pentru Fisiere, in partea stanga jos, optiunea Avertizeaza inainte de a sterge
un fisier.
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6.2 Restaurarea unei versiuni anterioare si
denumirea versiunilor

De fiecare data cand un fisier este modificat, WebOké Nextcloud pastreaza starea
anterioara ca versiune. Ati sters ceva de care aveti totusi nevoie sau un coleg a suprascris
un document? Atunci puteti restaura cu usurinta o versiune anterioara.

Vizualizarea versiunilor unui fisier

1. Faceti clic dreapta pe fisier si alegeti Detalii.
2. Deschideti in bara laterala fila Versiuni (1).

*0 & demo.webokecloud nljappsfiles/7dir=/Werkmap Anne&opendetails=true

Naam =

Zoek hier

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant Gedeeld e@ o 0OKB 1 uurgeleden

9 Recent Facturen 48 e 23KB 1 uur geleden

v Favorieten
Foto's e 756 KB 1 uur geleden
+& Shares
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@ Teammappen

Planning open dag.md
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< Q L 2

Jaarversiag 2026.pdf Gedeeld o 2 1 uur geleden Delen Chat Activitelt Versies

o Huidige versie * =0 [ij
" e 1 uur geleden » 316 B
Planning open dag.md 2 - = 1kKB 1 uur geleden

o Initiéle versie « = Jij
1 uur geleden = 289 B

el <1KB
% Markering Notulen Gedeeld +& 1 uur geleden

£ Exteme opslag Begroting 2027 .xlsx 8 - 7KB 1 uur geleden

12 Mapboom

Offerte bakkerij docx L R 35 KB 1 uur geleden

BRSO e B3| B S

[ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

# Instellingen voor bestanden

Versiunile unui fisier

In partea de sus se afla Versiunea curenta (2). Dedesubt se afld versiunile anterioare (3),
cu informatii despre cine a facut modificarea, cand si dimensiunea fisierului. Prima dintre
toate se numeste Versiunea initiala. Faceti clic pe o versiune anterioara pentru a o
vizualiza.

Ce puteti face cu o versiune?

Faceti clic pe cele trei puncte de Ianga o versiune anterioara:
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o [ A A L e s e = =
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Het menu van een oudere versie

Meniul unei versiuni

[ Alle bestander

Gedeeld e»
&
2
&
Gedeeld +2
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Gedeeld e
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29 minuten ...
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Planning open dag.md

316 B » 1 gelede

< L § 2
Delen Chat Activitelt Versies

Huidige versie * Jii
23 n. geleden * 316 B
Initiéle versie + = Jij

30 min. geleden + 289 B

o # Geef deze versie een naam
o !a Vergelijk met huidige versie

o £) Herstel versie
o &, Download versie

o M Verwijder versie

- Denumeste aceasta versiune (1): de exemplu "Depus la primarie". Astfel o puteti
regasi ulterior cu usurinta. O versiune care are un nume ramane pastrata, chiar daca

versiunile anterioare sunt eliminate automat.

« Compara cu versiunea curenta (2): vedeti versiunea veche si cea curenta una

langa alta.

« Restaureaza versiunea (3): versiunea veche devine din nou versiunea curenta.
Versiunea pe care o inlocuiti ramane si ea pastrata ca versiune. Astfel nu pierdeti

nimic.

- Descarca versiunea (4): salvati versiunea veche separat pe calculatorul

dumneavoastra.

« Sterge versiunea (5): eliminati o versiune de care nu mai aveti nevoie.

Sfat: daca lucrati in Euro-Office, acesta are si propriul istoric de versiuni. Consultati

manualul Euro-Office.

Atentie: versiunile exista doar pentru fisierele din WebOké Nextcloud. Un fisier care se
afla doar pe calculatorul dumneavoastra si nu a fost niciodata sincronizat nu are versiuni.
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6.3 Cat timp pastreaza Nextcloud versiunile si
fisierele sterse?

WebOké Nextcloud elimina automat versiunile vechi si fisierele sterse, astfel incat spatiul
dumneavoastra de stocare sa nu se umple. Nu trebuie sa faceti nimic pentru aceasta. lata
cum functioneaza.

Fisiere sterse

« Un fisier sters ramane pana la 31 de zile in Fisiere sterse. Dupa aceea, Nextcloud il
elimina automat.

« Fisierele sterse nu pot utiliza impreuna mai mult de jumatate din spatiul
dumneavoastra liber. Daca se depaseste aceasta limita, cele mai vechi dispar mai
devreme, chiar daca nu au inca 31 de zile vechime.

« Asadar, recuperati un fisier cat mai curand posibil daca observati ca va lipseste.

Versiuni

Versiunile sunt pastrate pana la 31 de zile. in aceasta perioada, Nextcloud le reduce
treptat conform unui program fix: cu cat sunt mai vechi, cu atat raman mai putine
versiuni. Versiunile mai vechi de 31 de zile sunt eliminate de Nextcloud, cu exceptia
versiunilor cu nume.

Vechimea versiunii Ce se pastreaza?

Prima ora Aproximativ o versiune pe minut

Prima zi O versiune pe ora

Pana la 31 de zile O versiune pe zi

Mai vechi de 31 de zile Niciuna, cu exceptia versiunilor cu nume

Versiunile nu pot utiliza impreuna mai mult de jumatate din spatiul dumneavoastra liber.
Daca se intampla acest lucru, cele mai vechi versiuni dispar primele. Nextcloud nu elimina
niciodata automat versiunile cu nume (consultati Restaurarea unei versiuni anterioare si
denumirea versiunilor). Asadar, atribuiti un nume versiunii pe care doriti sa o pastrati mai
mult timp.

Conteaza acestea pentru spatiul dumneavoastra de stocare?

Nu. Fisierele sterse si versiunile nu conteaza pentru spatiul de stocare afisat in partea
stanga jos din Fisiere. Consultati si Verificarea spatiului de stocare: ce se ia in calcul si ce
nu.

Sfat: pentru fisierele pe care nu va puteti permite sa le pierdeti, pastrati si dumneavoastra
o copie proprie. Cititi despre acest subiect in Copii de rezerva la WebOké: ce pastram noi si
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ce puteti face dumneavoastra.
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6.4 Verificarea spatiului de stocare: ce se ia in

calcul si ce nu

Puteti vedea cata spatiu de stocare utilizati in doua locuri: in Nextcloud si, daca sunteti

administratorul pachetului, in Mijn WebOké.

in Nextcloud

in aplicatia Fisiere, in partea stdnga jos, apare cat spatiu utilizati (1), de exemplu "5,8 MB
din 1 TB utilizat". Bara de dedesubt se umple pe masura ce stocati mai multe date.

[ X X | & demo.webokecloud.nlfapps/files/files?dir=/Werkmap Anne

Zoek hier

| £ Alle bestanden Naam

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant Gedeeld

S nerntt Facturen

+r Favorieten
Foto's
+& Shares
Klanten
B Teammappen

I Gedeeld
£ Markering Notalen

G Exteme opslag Begroting 2027 .xlsx

12 Mapboom

Offerte bakkerij.docx

o o v o Y L P s R E (O

Planning open dag.md

4 bestanden - 5 mappen

@ Verwijderde bestanden

(@ 5.8 MB van 1 TB gebruikt o

& Instellingen voor bestanden

Linksonder in Bestanden zie je

Spatiul de stocare utilizat, afisat in Fisiere

[ Alle bestanden »  \Werkmap Anne ~ O Type [ Aangepast

=)

2

2

2

Jaarverslag 2026.pdf Gedeeld o

© Markering

Gro...

&, Mensen B
Aange...
22 minuten ... §
30 minuten ...
30 minuten ...
30 minuten ...
30 minuten ...
30 minuten
30 minuten ...
30 minuten ...

25 minuten ...

Doriti sa aflati care foldere sunt cele mai mari? Priviti in lista coloana Dimensiune si faceti
clic pe antetul coloanei pentru a sorta dupa dimensiune. Dimensiunea unui folder

reprezinta tot ce se afla in el.

in Mijn WebOké

Sunteti administratorul pachetului? Atunci, in Mijn WebOké, la Produsele mele si
pachetul dumneavoastra Nextcloud, vedeti in partea de sus, la Stocare, cata spatiu este

utilizat in intregul pachet si cata spatiu are pachetul dumneavoastra.
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Ce se ia in calcul si ce nu?

Se ia in calcul Nu se ia in calcul
Propriile dumneavoastra fisiere si foldere Fisierele sterse
Fisierele pe care alte persoane le pun in Versiunile mai vechi ale fisierelor

folderele partajate cu dumneavoastra

incarcarile prin cererile de fisiere si Fisierele pe care altcineva le partajeaza cu
linkurile dumneavoastra dumneavoastra (acestea se iau in calcul la
proprietar)

Fotografiile pe care telefonul Dosarele de echipa (acestea nu se iau in calcul la o
dumneavoastra le incarca automat singura persoana)

Mai multe informatii despre partajare si spatiul de stocare gasiti in Cine foloseste fisiere
partajate, va foloseste spatiul de stocare.

Sfat: daca utilizati aplicatia desktop cu fisiere virtuale, fisierele dumneavoastra ocupa
putin spatiu pe computer. Acest lucru nu modifica insa spatiul de stocare utilizat in
Nextcloud. Consultati Fisiere virtuale: vedeti totul, descarcati doar ce deschideti.
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6.5 Spatiu de stocare plin: eliberati spatiu sau
extindeti-I

Daca spatiul dumneavoastra de stocare este plin, nu mai puteti incarca fisiere noi, iar
sincronizarea computerului si a telefonului se opreste. Aveti doua posibilitati: eliberati
spatiu sau achizitionati mai mult spatiu de stocare.

Eliberati spatiu

1. Sortati in Fisiere dupa Dimensiune pentru a gasi cele mai mari foldere si fisiere.

2. Verificati in special videoclipurile, copiile de rezerva vechi, fisierele de instalare si
folderele de fotografii duplicate.

3. Stergeti ce nu mai aveti nevoie sau descarcati mai intai pe un disc extern.

4. Verificati in Cine foloseste fisiere partajate, va foloseste spatiul de stocare daca altii
au pus multe fisiere in folderele partajate cu dumneavoastra. Stabiliti iImpreuna cu ei
ce poate fi sters.

Sfat: fisierele sterse si versiunile vechi nu conteaza pentru spatiul dumneavoastra de
stocare. Golirea cosului de gunoi nu elibereaza, asadar, spatiu care conteaza.
Achizitionati mai mult spatiu de stocare

Pentru Nextcloud Personal, Family si Max, puteti extinde singuri spatiul de stocare in Mijn
WebOké:

1. Conectati-va la Mijn WebOké si mergeti la Produsele mele.

2. Deschideti pachetul dumneavoastra Nextcloud.

3. Alegeti la Optiuni configurabile, |la Spatiu de stocare (1), dimensiunea dorita.
4. Faceti clic pe Salvati optiunile (2).
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O Al Centrum
Mijn Producten
@ Mijn Domeinen
B Mijn Facturen
B Mijn Administratie

O Supportcentrum

@ Affiliate programma

VA Voorbeeld Account

Open Nextcloud &

= Configureerbare opties

Een upgrade betasl je naar mio

i
o Opslagruimte

Nextcloud Office ugers

Extra Nexicloud accounts

Subdomein van Nextcloud server

% Gebrulkersbeheer

Wijzigingen worden direct opgeslagen

Al-aanbieder

APt-sleutel

Mai mult spatiu de stocare se alege la Optiuni configurabile

Un upgrade il platiti proportional pentru restul perioadei.
disponibil dupa efectuarea platii. O reducere intra in vigoare imediat; asigurati-va in acest
caz ca nu folositi mai mult decat noua dimensiune.

1T8 (Inbegrepen)

0 (Inbegrepen)

Gratis subdomein opwebt v

Opties opslaan o

Mistral (EU)

Spatiul suplimentar devine

Folositi Nextcloud Free (5 GB)? Atunci treceti la un pachet platit pentru mai mult spatiu.
Cititi despre acest lucru in De la Nextcloud Free la un pachet platit, sau de la alt furnizor de
Nextcloud si Meer spatiu de stocare sau utilizatori, schimbarea sau anularea pachetului.

Atentie: daca spatiul dumneavoastra de stocare este plin, Nextcloud elimina mai rapid si
fisierele sterse si versiunile vechi pentru a elibera spatiu. Nu asteptati, asadar, prea mult

timp pentru a elibera sau extinde spatiul.
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6.6 Copii de rezerva la WebOké: ce pastram noi si
ce puteti face dumneavoastra

Copia de rezerva pe care o folositi dumneavoastra este integrata in WebOké Nextcloud:
cosul de gunoi (Fisiere sterse) si versiunile fisierelor dumneavoastra. Cu acestea puteti
restaura singur, fara a solicita ajutor, fisiere, foldere si versiuni mai vechi.

Ce puteti restaura dumneavoastra insiva

Ce s-a intamplat? Solutie

Fisier sau folder sters din Recuperati-l din Fisiere sterse, consultati Recuperarea unui
greseala fisier sters din Fisiere sterse

Fisier suprascris sau modificat Restaurati o versiune mai veche, consultati Restaurarea unei
gresit versiuni anterioare si denumirea versiunilor

Cineva a sters un fisier din Se afla in Fisierele sterse ale dumneavoastra daca sunteti

folderul dumneavoastra partajat proprietarul, consultati Recuperarea unui fisier sters din
Fisiere sterse

Cat timp sunt pastrate fisierele sterse si versiunile puteti citi in Cat timp pastreaza
Nextcloud versiunile si fisierele sterse?. Pe scurt: fisierele sterse si versiunile raman
disponibile timp de pana la 31 de zile si sunt eliminate mai devreme daca este nevoie de
spatiu. Versiunile cu nume sunt pastrate.

Copiile de rezerva ale sistemului WebOké

in plus, WebOké realizeaza copii de rezerva ale serverelor in sine. Acestea reprezintd o
siguranta suplimentara impotriva situatiilor de urgenta, cum ar fi defectarea unui server.
Nu sunt accesibile clientilor: nu puteti restaura nimic din ele dumneavoastra insiva. Pentru
activitatea dumneavoastra zilnica, bazati-va asadar pe cosul de gunoi si pe versiuni.

Ce puteti face dumneavoastra

« O copie proprie a fisierelor importante: pastrati dumneavoastra insiva o copie a
fisierelor pe care nu va puteti permite sa le pierdeti. De exemplu, cu aplicatia
desktop Nextcloud Files pe calculatorul dumneavoastra (De ce aplicatia desktop?
Browser, aplicatie sau unitate de retea): includeti acel folder in copia de rezerva a
calculatorului dumneavoastra sau copiati din cand in cand continutul pe un disc
extern.

« Dati un nume versiunilor importante, pentru ca acestea sa nu fie eliminate
automat (consultati Restaurarea unei versiuni anterioare si denumirea versiunilor).

+ Nu stergeti definitiv prea repede: ce stergeti din Fisiere sterse sau eliminati cu
Goleste fisierele sterse nu mai poate fi recuperat de dumneavoastra.
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« Precautie la partajare: acordati drepturi de editare numai persoanelor care chiar
au nevoie de ele (consultati Partajarea cu un utilizator din propriul dumneavoastra
Nextcloud).

- Transferati proprietatea inainte ca un utilizator sa fie sters, deoarece un utilizator
sters este eliminat definitiv impreuna cu toate fisierele sale (consultati Transferati
proprietatea cand un coleg pleaca).

Atentie: folderele criptate integral (end-to-end) nu pot fi citite de nimeni altcineva decat
dumneavoastra, nici chiar de WebOké. Daca pierdeti cheia, acele fisiere nu mai pot fi

deschise. Cititi mai multe despre acest subiect in Criptare integrala (end-to-end): cand da,
cand nu.
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Sincronizare cu calculatorul
dumneavoastra
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7.1 De ce aplicatia desktop? Browser, aplicatie

sau unitate de retea

WebOké Nextcloud al dumneavoastra functioneaza in orice browser. Totusi, este adesea
mai practic sa aveti fisierele si intr-un folder obisnuit pe calculator, in Explorer pe Windows
sau in Finder pe Mac. Pentru aceasta instalati aplicatia gratuita Nextcloud Files. Aceasta
mentine un folder de pe calculatorul dumneavoastra si Nextcloud-ul dumneavoastra
identice in mod automat: acest proces se numeste sincronizare.

Exista trei moduri de a accesa fisierele dumneavoastra de pe calculator. in acest capitol le
prezentam pe toate trei.

Instalare

Fisiere Tn Explorer
sau Finder

Functioneaza fara
internet

Spatiu pe discul
dumneavoastra

Autentificare

Fisiere mari si
multe fisiere

Partajare,
versiuni, cos de
gunoi

Recomandarea
noastra

in browser

Nu este
necesara

Nu

Nu

Deloc

Parola si cod de
autentificare

Bun, mentineti
fila deschisa

Da

Pentru a cauta
sau partaja
rapid ceva

Aplicatia desktop
Nextcloud Files

O singura data per calculator

Da, intr-un folder obisnuit

Da, pentru fisierele aflate pe
calculatorul dumneavoastra

La alegere: totul, o parte, sau
doar ce deschideti (Fisiere
virtuale: vedeti totul,
descarcati doar ce deschideti)

O singura data, prin browser,
aplicatia Isi creeaza propria
parola de aplicatie

Cel mai bine: continua in
fundal

Prin meniul aplicatiei sau al
browserului

Pentru activitatea zilnica

Ce face mai exact aplicatia desktop?

Unitate de retea
(WebDAV)

Nu este necesara
instalarea, dar trebuie
configurata

Da, ca unitate

Nu

Deloc

Cu o parola de
aplicatie creata chiar
de dumneavoastra

Variabil, Windows are
limitari

Nu, pentru aceasta
folositi browserul

Doar daca nu exista
alta solutie

« Fisierele dumneavoastra din WebOké Nextcloud se afla intr-un folder de pe calculator.
Pe Windows, acest folder se numeste implicit Nextcloud si se afla in folderul
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dumneavoastra de utilizator; pe Mac il gasiti in Finder, in partea stanga jos, la
Locuri.
Daca puneti un fisier in acel folder, dupa cateva secunde acesta va aparea in
Nextcloud-ul dumneavoastra. Daca modificati ceva in browser, aceasta ajunge
automat si pe calculatorul dumneavoastra.
Cu fisierele virtuale vedeti totul, dar un fisier este descarcat doar atunci cand il
deschideti. Astfel, chiar si un Nextcloud mare incape pe un laptop mic (Fisiere
virtuale: vedeti totul, descarcati doar ce deschideti).

Daca lucrati temporar fara internet, puteti continua sa lucrati in folder ca de obicei.
Imediat ce reveniti online, aplicatia transfera modificarile dumneavoastra in
Nextcloud.

Aplicatia functioneaza cu orice pachet WebOké Nextcloud: Free, Personal, Family si Max.

& www.weboke nl/download#nextcloud-files

webdgke .

Nextcloud Office

Euro-Office op je computer

Webhaosting ~ Domeinen

Bewerk je documenten, spreadsheets en
presentaties met een programma op je computer,
net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent

bestanden direct uit je Nextcloud en werkt samen
met collega’s in de browser. Voor de Mac s er een
versie voor Apple Silicon (M1 en nieuwer)

% macOS (Apple Silicon) m

Handieiding

o Nextcloud Talk

Chatten en videobellen

Chat en videobel veilig met je collega's en gasten,
via je eigen Nextcloud

Alle apps voor je WebOké Nextcloud op www.weboke.nlidownload

Producten Support Tools

o Nextcloud Files

Synchronisatie-app voor je computer

Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je
computer en je Nextcloud. Je bestanden staan
dan in een gewone map op je computer, ook als je
even geen internet hebt

=
A Linux (Appimage)

0.0 Installeren op Windows

Installeren op de Mac

o DAVX5

Agenda en contacten op Android

Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
met de agenda- en contacten-app van je Android
telefoon

=

Zo installeer je het

Al Builder [EEED

£ Mijn Account —
o Nextcloud-app
Voor je telefoon en tablet

Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
automatisch je foto's en open documenten in
Euro-Office.

O F-Droid

Instellen op iPhone  Instellen op Android

Pe www.weboke.nl/download gasiti Nextcloud Files (1), aplicatia Nextcloud pentru telefonul dumneavoastra (2),
Nextcloud Talk (3) si DAVX5 (4)

De ce aveti nevoie?

e Un calculator cu Windows 10 (versiunea 1809 sau mai noua) sau Windows 11,

macOS 13 sau mai nou, sau un Linux pe 64 de biti.

« Adresa WebOké Nextcloud-ului dumneavoastra. Aceasta este adresa pe care o vedeti

Manual Nextcloud - www.weboke.nl
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« Numele de utilizator si parola dumneavoastra, precum si casuta dumneavoastra de
e-mail sau aplicatia de autentificare pentru codul de autentificare.

Cum instalati aplicatia, cititi in Instalarea Nextcloud Files pe Windows (Windows),
Instalarea Nextcloud Files pe Mac (File Provider) (Mac) si Instalarea Nextcloud Files pe
Linux (Applmage) (Linux).

Sfat: lucrati mult cu documente, foi de calcul si prezentari? Atunci cititi si Lucrul cu fisiere
Office de pe computerul dumneavoastra. Acolo gasiti informatii despre cand este mai bine
sa deschideti un document in browser decat din folderul de pe calculatorul
dumneavoastra.
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7.2 Instalarea Nextcloud Files pe Windows

lata cum instalati aplicatia desktop Nextcloud Files pe un computer Windows si o conectati
la WebOké Nextcloud. Dureaza aproximativ zece minute.

Pasul 1: descarcarea

1. Accesati www.weboke.nl/download si faceti clic la Nextcloud Files pe Windows (1).
Sau folositi direct acest link: Nextcloud Files pentru Windows.

2. Descarcati direct de la Nextcloud. Fisierul se numeste de exemplu Nextcloud-
35.0.0-x64.msi si ajunge in folderul dumneavoastra Descarcari.

& www.weboke nl/download#nextcloud-files

“bgﬁe Webhosting Domeinen ~ Producten Support Tools Al Builder * 46 =] £ Mijn Account

Werk met je WebOke Nextcloud op je computer, telefoon en tablet. Je downloadt altijd rechtstreeks

bij de maker; onze links wijzen vanzelf naar de nieuwste versie

Nextcloud Office

Eurc-Office op je computer

Bewerk je documenten, spreadsheets en
presentaties met een programma op je computer,
net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent
bestanden direct uit je Mextcloud en werkt samen
met collega’s in de browser. Voor de Mac is er een
versie voor Apple Silicon (M1 en nleuwer)

- WI“duw,xbd
& macOS (Apple Silicon) m

& Linux rpm

Handleiding

Nextcloud Talk

Chatten en videobellen

Chat en videobel veilig met je collega's en gasten,
via je eigen Mextcloud.

& App Store [ Google Play

O F-Droid
LET I

Nextcloud Files

pp voor je

Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je
computer en je Nextcloud. Je bestanden staan
dan in een gewone map op je computer, ook als je

even romernet hebt o

=30

500 Installeren op Windows

Installeren op de Mac

DAVxS

Agenda en contacten op Android

Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
met de agenda- en contacten-app van je Android
telefoon

Nextcloud-app

Voor je telefoon en tablet

Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
automatisch je foto's en open documenten in
Euro-Office.

Instellen op iPhone  Instellen op Android

Alegeti Windows (1), macOS (2) sau Linux (3); butoanele noastre indica intotdeauna cea mai recenta versiune

Pasul 2: instalarea

1. Faceti dublu clic pe fisierul descarcat.

2. Urmati pasii programului de instalare. Puteti pastra setarile propuse.

3. Windows va intreba daca aplicatia poate face modificari. Faceti clic pe Da. Pentru
aceasta aveti nevoie de drepturi de administrator pe computer.

4. Dupa instalare, aplicatia porneste automat. Veti vedea fereastra de autentificare, iar
in dreapta jos, in bara de activitati, apare norisorul Nextcloud. Daca nu vedeti
norisorul, faceti clic pe sageata in sus de langa ceas.
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Pasul 3: conectarea Nextcloud-ului dumneavoastra

Aceasta parte a aplicatiei este inca in mare masura in limba engleza, chiar si pe un
computer configurat in romana. Mai jos gasiti denumirile asa cum le vedeti in aplicatie.

1. in fereastra Log in to Nextcloud, introduceti la Server address adresa WebOké
Nextcloud-ului dumneavoastra, de exemplu https://demo.webokecloud.nl. Faceti
clic pe Log in.

2. Aplicatia deschide browserul dumneavoastra cu pagina Conecteaza-te la contul
tau (1). Faceti clic pe Autentificare (2). intre timp, in aplicatie veti vedea Treceti la
browserul dumneavoastra. Daca browserul nu se deschide automat, faceti clic in
aplicatie pe Copiati linkul si lipiti linkul in browser.

Pe pagina apare o Alerta de securitate: acordati acces doar daca chiar
dumneavoastra configurati acum aplicatia. Deasupra se afla numele cu care se
prezinta aplicatia; in cazul aplicatiei desktop, acesta este un nume tehnic lung, care
contine "mirall" si "Nextcloud". Este normal.

3. Daca nu sunteti inca autentificat, autentificati-va cu numele de utilizator si parola
dumneavoastra si introduceti codul de autentificare primit prin e-mail sau in aplicatia
dumneavoastra de autentificare.

4. Veti vedea Acces la cont, cu numele cu care sunteti autentificat. Faceti clic pe
Permite accesul (3). Browserul va anunta apoi ca contul a fost conectat si ca puteti
inchide fereastra.

[ E X ) @ demo.webokecloud.nlfindex. phpflogin/vz/flowtuser=&direct=0

o Verbind jouw account

Gelieve eerst inloggen voordat je "Mozilla/s.0 (Windows) mirall/35.0.0 (Nextcloud, windows-
@ 10.0.26100 ClientArchitecture: x86_&4 OsArchitecture; xB6_64)" toegang geeft tot je WehOké
Naxteloud account.

A Beveiligingswaarschuwing
Als u geen nieuw apparaat of nieuwe app probeert in te stellen, probeert iemand je te
misleiden om hem toegang Lot je gegevens te verlenen, Ga in dat geval niet verder en neam
in plaats daarvan contact op met je systeembeheerder.

o Inloggen

Alternatieve login met app wachtwoord

WebOké Nextcloud - Viellig samenwerken in je eigen cloud

Aplicatia desktop deschide aceasta pagina (1); faceti clic pe Autentificare (2)
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@ demo.webokecloud.nlfindex.phpflogin/v2/grantiuser==5&direct=0&stateToken=e83WvwB2sdb6PsUoCmAbBTQFIgXUSBSOUOOIwWAStUWT XINCM3aAljqD 3sxIRBVZXS

web:idkeé

Account toegang

Momentee| ingelogd als Anne de Grool (demaol

Je staat op het punt om "Mozilla/5.0 (Windows) mirallf35.0.0 (Nextcloud, windows-10.0.26100
L ClientArchitecture: xB6_64 OsArchitecture: x86 64)" loegang Le geven tol je WebOké

Nextcloud account,

o Verleen toegang

- WebOké Nextcloud - Vellig samenwerken in je eigen cloud

Faceti clic pe Permite accesul (3) pentru a conecta aplicatia la WebOké Nextcloud-ul dumneavoastra

Deci nu este nevoie sa creati o parola de aplicatie: aplicatia se ocupa de asta automat. in
Nextcloud-ul dumneavoastra, veti regasi ulterior computerul la Setari, Securitate, sub
Dispozitive si sesiuni (vezi Dispozitivele si sesiunile vizualizare, revocare sau stergere
de la distanta).

Daca erati deja autentificat de ceva timp n browser, uneori Nextcloud-ul dumneavoastra
va cere mai intai sa confirmati parola: Necesita autentificare. Introduceti parola
dumneavoastra obisnuita (4) si faceti clic pe Confirma.
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Authenticatie vereist x

ze actie vereist authenticatie, voer je wachtwoord

Wachtwoord
. 9
Bevestigen

Soms vraagt je Nextcloud eerst om je wachtwoaord te bevestigen webOké Nextcloud

Introduceti parola dumneavoastra (4) si faceti clic pe Confirma

Account verbonden

Je client zou nu moeten verbonden zijn!
Je mag dit venster sluiten.

WebOké Nextcloud - Vellig samenwerken in je eigen cloud

Het account is verbonden: je kunt dit venster sluiten

Dupa Permite accesul, Nextcloud-ul dumneavoastra confirma ca acest cont a fost conectat; puteti inchide
fereastra browserului
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Pasul 4: alegerea continutului pentru computerul

dumneavoastra

Revenind in aplicatie, alegeti cum doriti sa sincronizati:

Optiune in
aplicatie

Virtual files
(fisiere virtuale)

Synchronize
everything
(sincronizare
completa)

Choose what to
sync (alegeti ce
sincronizati)

Ce face

Vedeti toate fisierele si folderele
dumneavoastra, dar un fisier
este descarcat doar atunci cand
il deschideti.

Tot ce se afla in Nextcloud-ul
dumneavoastra ajunge ca fisier
real pe computerul
dumneavoastra.

Bifati ce foldere ajung pe
computerul dumneavoastra.

Cand sa o alegeti

Recomandarea noastra pentru
majoritatea utilizatorilor, mai ales pe
un laptop. Vezi Fisiere virtuale: vedeti
totul, descarcati doar ce deschideti.

Daca doriti acces offline intotdeauna
si oriunde la toate fisierele
dumneavoastra, iar discul este
suficient de mare.

Daca aveti nevoie doar de cateva
foldere pe acest computer. Vezi
Sincronizare selectiva: doar anumite
foldere.

La Local sync folder vedeti unde ajunge folderul pe computerul dumneavoastra. Implicit,
acesta este folderul Nextcloud din folderul dumneavoastra de utilizator. Daca doriti o alta
locatie, faceti clic pe Choose. Alegeti un folder gol de pe un disc obisnuit; fisierele virtuale
nu functioneaza pe un disc de retea sau direct in folderul radacina al unui disc (precum
D:\). Apoi faceti clic pe Connect (pe un computer configurat in romana, acest buton se
poate numi Conectare).

Aplicatia incepe imediat. Durata primei sincronizari depinde de numarul de fisiere si de
conexiunea dumneavoastra la internet. in cazul fisierelor virtuale, procesul este rapid,
deoarece inca nu se descarca nimic.

Pasul 5: gasirea fisierelor dumneavoastra

« Deschideti Explorer. in stdnga apare Nextcloud cu norisorul albastru. Acolo se afla
fisierele dumneavoastra.

« Faceti clic pe norisor in dreapta jos din bara de activitati pentru a vedea ce face
aplicatia. Explicatii despre aceasta fereastra gasiti in Norisorul: citirea starii,
activitatii si erorilor.

« De acum inainte, aplicatia va porni automat la pornirea computerului.

Sfat: faceti clic dreapta pe un fisier din folderul Nextcloud in Explorer. Sub Nextcloud
gasiti printre altele Optiuni de partajare si Deschide in browser. Astfel puteti partaja
un fisier fara a cauta mai intdi browserul. (in Windows 11, aceste optiuni se pot afla uneori
sub Afisati mai multe optiuni.)
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Atentie: Windows nu permite anumite caractere in numele fisierelor, precum : 2 * " < > |.
Daca un astfel de nume exista in Nextcloud-ul dumneavoastra, aplicatia va omite acel
fisier. Cum rezolvati acest lucru, cititi in Fisiere cu caractere interzise, curatati-le pentru ca
Windows sa sincronizeze din nou.

Actualizarea

Aplicatia verifica automat daca exista o versiune noua si va anunta. Puteti descarca
oricand si cea mai recenta versiune de pe pagina noastra de descarcare si o puteti instala
peste cea veche. Setarile si folderul dumneavoastra raman neschimbate.
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7.3 Instalarea Nextcloud Files pe Mac (File
Provider)

Pe Mac, Nextcloud Files functioneaza cu File Provider de la Apple. Este aceeasi

tehnologie folosita de iCloud Drive si OneDrive. Fisierele dumneavoastra apar in Finder in
partea stanga jos, sub Locuri, iar un fisier este descarcat abia atunci cand il deschideti.

Pasul 1: descarcare si instalare

1. Accesati www.weboke.nl/download si, la Nextcloud Files, faceti clic pe macOS (2).
Sau folositi direct acest link: Nextcloud Files pentru Mac. Aveti nevoie de macOS 13

sau o versiune mai noua.

2. Deschideti fisierul descarcat Nextcloud-35.0.0.pkg (numarul difera in functie de

versiune) din folderul dumneavoastra Descarcari.

3. Urmati pasii programului de instalare. Mac-ul va va cere parola de Mac (nu cea de

Nextcloud) pentru a permite instalarea.
4. Dupa aceea, deschideti Nextcloud din folderul Aplicatii sau prin Launchpad. In
partea de sus a barei de meniu apare pictograma norisorului Nextcloud.

& www.weboke nl/download#nextcloud-files

“bg:ﬂ(e Webhosting ~ Domeinen « Producten Support

Al Builder

Werk met je WebOke Nextcloud op je computer, telefoon en tablet. Je downloadt altijd rechtstreeks

bij de maker; onze links wijzen vanzelf naar de nieuwste versie

Nextcloud Office Nextcloud Files Nextcloud-app

Faceti clic pe macOS la Nextcloud Files (2)

Eurc-Office op je computer

Bewerk je documenten, spreadsheets en
presentaties met een programma op je computer,
net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent
bestanden direct uit je Mextcloud en werkt samen
met collega’s in de browser. Voor de Mac is er een
versie voor Apple Silicon (M1 en nleuwer)

- WI“duw,xbd
& macOS (Apple Silicon) m

& Linux rpm

Handleiding

Nextcloud Talk

Chatten en videobellen

Chat en videobel veilig met je collega's en gasten,
via je eigen Mextcloud.

& App Store [ Google Play
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Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je
computer en je Nextcloud. Je bestanden staan
dan in een gewone map op je computer, ook als je

even romernet hebt o

=30

500 Installeren op Windows

Installeren op de Mac

DAVxS

Agenda en contacten op Android

Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
met de agenda- en contacten-app van je Android
telefoon

Voor je telefoon en tablet

Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
automatisch je foto's en open documenten in
Euro-Office.

Instellen op iPhone  Instellen op Android
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Pasul 2: conectarea Nextcloud dumneavoastra

1. in fereastra Log in to Nextcloud, la Server address, introduceti adresa WebOké
Nextcloud dumneavoastra si faceti clic pe Log in.

2. Browserul dumneavoastra se va deschide cu Conecteaza-te la contul tau. Faceti
clic pe Autentificare, autentificati-va cu numele de utilizator, parola si codul de
autentificare, apoi faceti clic pe Permite accesul. Aceste ecrane arata la fel ca pe
Windows; consultati imaginile din Instalarea Nextcloud Files pe Windows.

3. Inapoi in aplicatie, la optiunea de sincronizare este deja pregatit File Provider.
Lasati-l activat si faceti clic pe Connect.

Pasul 3: acordarea permisiunilor

macOS va va cere, prima data, cateva permisiuni. Acordati-le, altfel aplicatia nu va putea
sincroniza.

« Daca primiti o notificare despre o extensie sau despre Furnizor de fisiere,
permiteti-o. Puteti verifica ulterior in Setari de sistem, General, Elemente de
conectare si extensii (numele difera putin in functie de versiunea de macOS).

« Daca Mac-ul intreaba daca Nextcloud poate accesa fisierele din anumite foldere,
faceti clic pe Permite. Puteti verifica acest lucru in Setari de sistem,
Confidentialitate si securitate, Fisiere si foldere.

« Daca doriti ca aplicatia sa porneasca automat atunci cand porniti Mac-ul, activati
Nextcloud in Setari de sistem, General, Elemente de conectare si extensii, la
Se deschide la conectare.

Pasul 4: fisierele dumneavoastra in Finder

Deschideti Finder. in partea stdnga jos, sub Locuri, apare acum Nextcloud dumneavoastra.
Faceti clic pe el si veti vedea toate folderele dumneavoastra.

Ce vedeti in Semnificatie

Finder

Norisor cu sageata Fisierul se afla inca doar in Nextcloud dumneavoastra. Faceti dublu clic si

in jos va fi descarcat si deschis.

Diagrama circulara Fisierul este in curs de descarcare sau incarcare.

Norisor doar cu Modificarea dumneavoastra nu a fost inca incarcata complet.

contur

Fara pictograma Fisierul se afla pe Mac-ul dumneavoastra si este identic cu cel din
Nextcloud.

Cerculet cuo Ati setat ca acest fisier sau acest folder sa ramana mereu pe Mac-ul

pioneza dumneavoastra.

Norisor taiat Fisierul nu participa la sincronizare.
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Faceti clic dreapta (sau cu tasta Control apasata) pe un fisier sau folder pentru a vedea
optiunile. Acolo puteti alege, printre altele, ca ceva sa ramana mereu descarcat (in engleza
Keep Downloaded), ca Mac-ul sa poata elibera din nou spatiul, precum si optiunile de
partajare din Nextcloud dumneavoastra. Mai multe informatii despre acest subiect gasiti in
Fisiere virtuale: vedeti totul, descarcati doar ce deschideti.

Atentie: fisierele nu se mai afla intr-un folder obisnuit Nextcloud din folderul
dumneavoastra principal, asa cum era cazul la versiunile mai vechi ale aplicatiei. Va
lipsesc fisiere dupa o actualizare sau dupa trecerea la noua versiune? Cititi Pe Mac: fisiere
disparute dupa trecerea la File Provider.

Preferati un folder obisnuit?

Doriti totusi un folder obisnuit in care totul sa se afle efectiv pe Mac-ul dumneavoastra
(modul clasic)? Faceti clic pe norisorul din bara de meniu si deschideti Setari din aplicatie.
La General, debifati Enable File Provider. Acest lucru se aplica tuturor conturilor
dumneavoastra. Dupa aceea, configurati un folder de sincronizare clasic pentru contul
dumneavoastra. Faceti acest lucru doar daca aveti un motiv intemeiat, de exemplu un
program care nu functioneaza cu File Provider. File Provider si folderele clasice nu pot fi
folosite simultan: daca File Provider este activat, nu folositi un folder clasic pentru acelasi
cont.

Sfat: atunci cand spatiul liber pe disc este redus, Mac-ul elibereaza automat spatiu
mutand din nou online fisierele pe care nu le-ati deschis de mult timp. Fisierele
dumneavoastra raman pur si simplu in Nextcloud.
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7.4

Instalarea Nextcloud Files pe Linux

(Applmage)

Pentru Linux, Nextcloud ofera aplicatia pentru desktop sub forma de Applmage: un singur

fisier

pe care il puteti porni fara instalare, pe aproape orice sistem Linux pe 64 de biti.

Descarcare si pornire

1.

Accesati www.weboke.nl/download si, la Nextcloud Files, faceti clic pe Linux
(Applmage) (3), sau folositi direct acest link: Nextcloud Files pentru Linux.

. Faceti fisierul executabil. In majoritatea administratorilor de fisiere, faceti clic dreapta

pe fisier, alegeti Proprietati si bifati la Permisiuni optiunea de executare ca
program. in terminal, scrieti: chmod +x Nextcloud-*-x86_64.Applmage

. Faceti dublu clic pe fisier sau porniti-I in terminal cu ./Nextcloud-35.0.0-

x86_64.Applmage (numarul difera in functie de versiune).

. Conectati WebOké Nextcloud asa cum este descris in Instalarea Nextcloud Files pe

Windows: completati adresa, autentificati-va in browser cu codul dumneavoastra de
acces, Permite accesul si alegeti ce doriti sa sincronizati.

Bine de stiut

Sfat:

Aplicatia isi pastreaza datele de autentificare in managerul de chei al calculatorului
dumneavoastra (de exemplu GNOME Keyring sau KWallet). Fara un astfel de manager
de parole, va trebui sa va autentificati din nou de fiecare data.

Fisierele virtuale se afla inca in faza de testare pe Linux (in aplicatie: Virtual files
(beta)). Pe Linux, alegeti mai degraba Synchronize everything sau Choose what
to sync.

Daca doriti ca aplicatia sa apara in meniul dumneavoastra si sa porneasca automat,
folositi un utilitar care integreaza fisierele Applmage, precum ApplmagelLauncher.
Nextcloud mentioneaza acest lucru in propria documentatie. Astfel functioneaza si
butonul Deschide local din browser.

Multe distributii Linux (precum Ubuntu, Debian, Fedora si openSUSE) au si un pachet
nextcloud-desktop in propriul lor depozit de software. Acesta nu este realizat de
Nextcloud insusi si poate fi uneori mai vechi.

Pentru butoane in administratorul de fisiere (partajare, stare), instalati pachetul
corespunzator administratorului dumneavoastra de fisiere, de exemplu nautilus-
nextcloud, dolphin-nextcloud, nemo-nextcloud sau caja-nextcloud.

doriti s descarcati o versiune noua? inlocuiti vechiul fisier Applmage cu cel nou.

Setarile dumneavoastra raman pastrate.
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7.5 Fisiere virtuale: vedeti totul, descarcati doar
ce deschideti

Cu fisierele virtuale vedeti pe calculatorul dumneavoastra toate folderele si fisierele din
WebOké Nextcloud, dar acestea nu ocupa aproape deloc spatiu. Doar atunci cand
deschideti un fisier, aplicatia il descarca. ldeal pentru un laptop cu un disc mic sau daca
spatiul din Nextcloud este mult mai mare decat cel al calculatorului dumneavoastra.

Cum recunoasteti starea (Windows)

in Explorer, 1anga fiecare fisier, in coloana Stare apare o pictograma:

Pictograma in Semnificatie Functioneaza fara
Explorer internet?

Nor albastru Doar online: fisierul se afla numai in Nextcloud. Nu

Bifa verde intr-un Ati deschis fisierul; acum se afla si pe Da

cerc alb calculatorul dumneavoastra.

Bifa alba intr-un intotdeauna pe acest dispozitiv: raméane Da

cerc verde permanent pe calculatorul dumneavoastra.

Doua sageti Sincronizare Tn curs.

albastre

Pe Mac vedeti pictograme similare in Finder; acestea se regasesc in tabelul din Instalarea
Nextcloud Files pe Mac (File Provider).

Pastrarea permanenta a unui fisier sau folder pe calculator

Plecati in calatorie sau lucrati des fara internet? Fixati atunci folderele de care aveti nevoie
pe calculatorul dumneavoastra.

« Windows: faceti clic dreapta pe folder in Explorer si alegeti Altijd behouden op
dit apparaat (Pastreaza intotdeauna pe acest dispozitiv). Aplicatia descarca tot ce
se afla in acel folder, inclusiv ce se adauga ulterior.

« Mac: faceti clic dreapta pe folder si alegeti optiunea de a-l pastra intotdeauna
descarcat (Keep Downloaded).

Eliberarea spatiului

Ati deschis un folder mare si discul dumneavoastra se umple? Eliberati atunci spatiu.
Fisierele raman in continuare in Nextcloud; doar copia de pe calculatorul dumneavoastra
dispare.

« Windows: clic dreapta pe fisier sau folder si alegeti Ruimte vrijmaken (Elibereaza
spatiu). Pictograma redevine un nor albastru.
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« Mac: clic dreapta si alegeti optiunea de a sterge descarcarea, sau dezactivati din
nou pastrarea. Mac-ul elibereaza si el spatiu automat atunci cand ramane putin
spatiu liber.

Atentie: pe Windows aplicatia nu elibereaza spatiu automat. Fiecare fisier pe care 1l
deschideti o data ramane pe calculatorul dumneavoastra pana alegeti dumneavoastra
insiva Ruimte vrijmaken (Elibereaza spatiu). Faceti acest lucru din cand in cand pentru
folderele mari, de exemplu pentru fotografii. in Laptop cu spatiu redus pe disc:
configurarea corecta a fisierelor virtuale si a functiei Eliberare spatiu aflati cum configurati
cel mai bine un laptop cu putin spatiu disponibil.

Atentie: daca stergeti un fisier din folder, il stergeti si din Nextcloud, chiar daca era un
fisier virtual. Daca doriti doar sa recuperati spatiu, alegeti Ruimte vrijmaken (Elibereaza
spatiu) si nu Sterge. Ati sters din greseala? Recuperati-l prin Recuperarea unui fisier sters
din Fisiere sterse.

Activarea sau dezactivarea fisierelor virtuale

Ati ales la instalare optiunea Synchronize everything sau Choose what to sync si
totusi doriti fisiere virtuale? Faceti clic pe norisor, deschideti setarile aplicatiei si faceti clic
pe cele trei puncte de langa folder, la contul dumneavoastra. Alegeti Virtuele
bestandsondersteuning inschakelen (Activeaza suportul pentru fisiere virtuale). Cu
Ondersteuning voor virtuele bestanden uitschakelen (Dezactiveaza suportul pentru
fisiere virtuale) reveniti la starea anterioara; aplicatia va descarca atunci tot ce ati bifat.

Cand este de preferat sa nu folositi fisiere virtuale?

» Daca lucrati des timp indelungat fara internet si nu stiti dinainte de ce fisiere veti
avea nevoie.

« Daca un program scaneaza toate fisierele dintr-o data (de exemplu un program de
backup sau un program de fotografii care indexeaza intregul folder). Acesta va
descarca oricum totul.

« Pe Linux, unde aceasta functie se afla inca in faza de testare.
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7.6 Sincronizare selectiva: doar anumite foldere

Doriti sa aveti pe acest calculator doar cateva foldere, ca fisiere reale? Folositi atunci
sincronizarea selectiva. Folderele pe care le debifati raman pur si simplu in WebOké
Nextcloud; ele doar nu ajung pe acest calculator.

La instalare

Alegeti in aplicatie, la conectare, optiunea Choose what to sync si bifati folderele pe
care doriti sa le aveti. Consultati Instalarea Nextcloud Files pe Windows.

Ajustare ulterioara

1. Faceti clic pe norisorul Nextcloud (Windows: in partea dreapta jos a barei de
activitati; Mac: in partea de sus a barei de meniu).

2. Deschideti setarile aplicatiei (prin numele dumneavoastra sau fotografia de profil din
partea de sus a ferestrei, apoi Setari).

3. Alegeti contul dumneavoastra in stanga. Veti vedea folderul care este sincronizat.

4. Faceti clic pe cele trei puncte de langa folder si alegeti Alegeti ce doriti sa
sincronizati. Veti vedea atunci lista de foldere din Nextcloud-ul dumneavoastra.

5. Bifati sau debifati foldere. Cu Sincronizeaza tot si Nu sincroniza nimic activati
sau dezactivati totul dintr-o data.

6. Faceti clic pe Aplica.

Atentie: daca debifati un folder, aplicatia elimina acel folder de pe calculatorul
dumneavoastra (nu si din Nextcloud-ul dumneavoastra). Ati modificat ceva in acel folder
pe calculatorul dumneavoastra care nu a fost inca incarcat? Asteptati atunci pana cand
norisorul devine verde Tnhainte de a debifa folderul.

Sincronizare selectiva sau fisiere virtuale?

Sincronizare selectiva Fisiere virtuale
Ce vedeti pe calculatorul Doar folderele pe care le-ati Toate
dumneavoastra? bifat
Ce se afla de fapt pe discul Tot ce se afla in folderele bifate  Doar ce deschideti sau
dumneavoastra? fixati
Fara internet Toate folderele bifate Doar ce a fost deja

descarcat

Mac Doar cu un folder de Implicit (File Provider)

sincronizare clasic
Daca folositi fisiere virtuale, nu veti vedea in setari bife la foldere. Acest lucru este normal:

alegeti atunci pentru fiecare folder, cu Pastreaza intotdeauna pe acest dispozitiv sau
Elibereaza spatiu (consultati Fisiere virtuale: vedeti totul, descarcati doar ce deschideti).
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Foldere noi, mari

Daca in Nextcloud-ul dumneavoastra apare un folder nou mai mare decat o anumita
dimensiune (de exemplu, daca un coleg partajeaza cu dumneavoastra un folder mare),
aplicatia va poate intreba mai intai daca doriti sa il descarcati. Acest lucru il setati in
setarile aplicatiei, la Advanced (avansat). intrebarea va aparea atunci in fereastra
norisorului.

Sfat: fisierele pe care nu doriti niciodata sa le sincronizati, cum ar fi fisierele temporare
ale unui program, le adaugati in lista Editeaza fisierele ignorate din setarile aplicatiei.
Un asterisc (*) reprezinta acolo caractere arbitrare, de exemplu *.tmp.

Manual Nextcloud - www.weboke.nl 156 / 460



WebOké

~

7.7 Norisorul: citirea starii, activitatii si erorilor

I

Norisorul Nextcloud se afla pe Windows in coltul din dreapta jos al barei de activitati
(uneori ascuns dupa sageata in sus), pe Mac sus in bara de meniu si pe Linux in zona de
notificari. Din iconita vedeti dintr-o privire cum decurge sincronizarea.

Het wolkje van de desktop-app Nextcloud Files

Alles bijgewerkt Bezig
Je bestanden zijn gelijk en de app is verbonden, De app synchroniseert op dit moment.

Gepauzeerd \ Geen verbinding
Synchroniseren staat op pauze. De app kan je Nextcloud niet bereiken,

a Let op Fout
Er is iets dat je aandacht nodig heeft. Bijvoorbeeld een verkeerd adres of veriopen inlog.

Statusiconen van de Nextcloud-app (afbeeldingen: Nextcloud) WebOke Nextcloud

Iconitele de stare ale aplicatiei desktop (imagini de la Nextcloud) si semnificatia lor

Iconita Semnificatie Ce faceti?

Verde cu bifa Totul este actualizat si aplicatia Nimic.

alba este conectata.

Albastru cu Aplicatia este in curs de Asteptati putin. in cazul multor fisiere sau

doua sageti sincronizare. fisierelor mari, acest lucru poate dura mai

rotative mult.

Gri cu doua linii ~ Sincronizarea este pusa pe Faceti clic dreapta pe norisor si alegeti
pauza, de obicei pentru ca ati Vervolg sync. in setarile aplicatiei, la
facut acest lucru contul dumneavoastra, aceasta se
dumneavoastra insiva. numeste Synchronisatie hervatten.

Norisor gri, Nicio conexiune cu WebOké Verificati conexiunea la internet.

taiat cu o linie Nextcloud al dumneavoastra. Functioneaza WebOké Nextcloud al

dumneavoastra in browser? Consultati
Sincronizarea pe computer se blocheaza.

Triunghi galben Exista ceva ce necesita atentia Faceti clic pe norisor si cititi mesajul.
cu semn de dumneavoastra, de exemplu un
exclamare fisier care nu a putut fi
sincronizat.
Rosu cu cruce O eroare in setari, de exemplu o Faceti clic pe norisor si autentificati-va din
alba adresa gresita sau o nou daca este necesar.

autentificare expirata.
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Fereastra norisorului

Faceti clic (cu butonul stang al mouse-ului) pe norisor. Se deschide o fereastra cu:

« Sus numele dumneavoastra si fotografia de profil. Faceti clic pe aceasta pentru
meniul contului dumneavoastra: adaugarea unui cont, punerea pe pauza sau
reluarea sincronizarii, deconectarea si Setari ale aplicatiei. Acolo vedeti si starea
dumneavoastra (online, absent, nu deranjati), la fel ca in browser.

« Butoane pentru deschiderea folderului dumneavoastra local si a WebOké Nextcloud
in browser, precum si a aplicatiilor din WebOké Nextcloud al dumneavoastra, cum ar

fi Talk.

- Lista de activitati: ce fisiere au fost tocmai sincronizate, notificari din WebOké
Nextcloud al dumneavoastra (cum ar fi un fisier care a fost partajat cu
dumneavoastra) si avertismente. Un fisier care nu a fost sincronizat apare in lista cu

motivul alaturat.

Cu clic dreapta pe norisor (Windows) obtineti un meniu scurt pentru a deschide fereastra,
a pune pe pauza, a deschide setarile sau a inchide aplicatia.

Mesaje pe care le vedeti frecvent

Mesaj (uneori in
engleza)

Un fisier cu un nume
nevalid sau cu caractere
care nu sunt permise

Fisierul este in uz sau
este blocat

Conflict, sau Conflict
oplossen

Spatiu insuficient pe
disc pe server

Serverul este in modul
de intretinere

Un mesaj care va
solicita sa va
autentificati din nou sau
un cerc rosu cu o cruce

Ce inseamna

Numele contine caractere pe
care Windows nu le recunoaste
sau se termina cu un spatiu ori
un punct.

Fisierul este deschis intr-un alt
program.

Acelasi fisier a fost modificat
simultan Tn doua locuri.

Spatiul de stocare din WebOké
Nextcloud al dumneavoastra
este plin.

WebOké actualizeaza WebOké
Nextcloud al dumneavoastra.

Accesul aplicatiei a fost revocat
sau parola dumneavoastra a
fost schimbata.

Solutie

Redenumiti-l in browser.
Consultati Fisiere cu caractere
interzise, curatati-le pentru ca
Windows sa sincronizeze din nou.

Inchideti programul; aplicatia va
incerca din nou ulterior.

Consultati Copii de conflict: ce
sunt si cum le rezolvati.

Faceti curatenie sau extindeti
spatiul, consultati Spatiu de
stocare plin: eliberati spatiu sau
extindeti-I.

Asteptati putin; aplicatia va
continua automat ulterior.

Faceti clic pe norisor si alegeti
Autentificare; parcurgeti din nou
pasii Tn browser.

Sfat: doriti sa raportati o problema la WebOké? Faceti o captura de ecran a ferestrei
norisorului, cu mesajul inclus, si mentionati versiunea aplicatiei. Aceasta o gasiti in setarile
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aplicatiei. Consultati Asa raportati o problema la WebOké.
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7.8 Copii de conflict: ce sunt si cum le rezolvati

Uneori vedeti in folderul dumneavoastra Nextcloud un fisier cu (conflicted copy si o data
in nume, de exemplu Begroting (conflicted copy 2026-10-24 101530).xIsx. Aceasta
este o copie de conflict. Nu se pierde nimic: sunt doua versiuni ale aceluiasi fisier.

ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/apps/files/files?dir=/Handleiding C werkmap

en, berichten, en meer

Zoek hier X Q O [3J Alle bestanden >  Handleiding C werkmap [ Type [ Aangepast © Markering 2, Mensen B3

| &3 Alle bestanden Naam « Gro... Aange...
& Persoonlijke bestanden Begroting 2027 xlsx 7KB  enkele seco... §

£ flacant Begroting 2027 (conflicted copy 2026-10-24 101530) xlsx TKB  enkele seco.

+r Favorieten
Jaarverslag.docx - enkele seco...

+2 Shares
Notulen 24:10:2026.docx 35 KB  enkele seco...
Teammappen

e I5KB  enkele seco...
& Markering Offerte klant.do:

G Exteme opslag Offerte klant (conflicted copy 2026-10-23 164212).docx - 35 KB enkele seco...

|2 Mapboom Planning? concept.xlsx TKBE  enkele seco...

T bestanden

[@ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

& Instellingen voor bestanden

Originalul (1) si copia de conflict cu propriile dumneavoastra modificari (2) una langa cealalta

Cum apare o copie de conflict?

Un conflict apare atunci cand acelasi fisier a fost modificat Tn doua locuri Thainte ca
aplicatia sa poata face schimbul de modificari. De exemplu:

 Lucrati la un fisier pe laptop fara internet, iar intre timp un coleg modifica acelasi
fisier in browser.

« Deschideti un document partajat din folderul de pe computerul dumneavoastra, in
timp ce un coleg 1l editeaza in browser.

« Acelasi folder este sincronizat simultan de doua programe de sincronizare, de
exemplu Nextcloud si OneDrive sau Dropbox.

In acest caz, aplicatia nu poate alege singura care versiune este cea corectd. De aceea
preia versiunea din Nextcloud sub numele obisnuit (1) si pastreaza versiunea
dumneavoastra alaturi, ca o copie de conflict (2). Aplicatia nu incarca copia de conflict:
aceasta ramane doar pe computerul dumneavoastra si colegii nu o vad. Daca o copie de
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conflict a ajuns totusi in Nextcloud, de exemplu pentru ca cineva a incarcat-o manual, o
veti vedea si in browser, asa cum se arata in imaginea de mai sus.

Cum rezolvati situatia

1. Faceti clic pe pictograma cu norisor. in caz de conflict, veti vedea o notificare cu
Conflict oplossen. Faceti clic pe aceasta.

2. Aplicatia afiseaza ambele versiuni, cu data si dimensiunea: Lokale versie
(versiunea dumneavoastra) si Serverversie (versiunea din Nextcloud). Bifati ce
doriti sa pastrati si faceti clic pe Bewaar geselecteerde versie. Daca le bifati pe
amandoua, ambele raman salvate, iar versiunea dumneavoastra primeste un numar
adaugat la nume.

3. Doriti modificari din ambele versiuni? Deschideti atunci ambele fisiere, preluati
propriile modificari din copia de conflict in original si salvati originalul.

4. Stergeti apoi copia de conflict. Odata ce aceasta dispare, conflictul este rezolvat.

Atentie: nu stergeti toate copiile de conflict dintr-o data, fara sa le verificati. Pot contine
activitate care nu se regaseste nicaieri altundeva. Aveti foarte multe? in Copii de conflict
dintr-un folder mare, puse in ordine fara sa pierdeti nimic aflati cum sa curatati in
siguranta un folder mare.

Prevenirea conflictelor

« Daca lucrati impreuna cu colegii la acelasi document, deschideti-I in browser, in
Euro-Office. Astfel chiar colaborati in timp real pe o singura versiune. Consultati
Lucrul cu fisiere Office de pe computerul dumneavoastra.

« Asteptati ca aplicatia sa termine sincronizarea (pictograma verde) inainte de a
inchide laptopul sau de a va deconecta de la internet.

« Nu lasati niciodata un folder sa fie sincronizat simultan de doua programe de
sincronizare.

« Nu folositi acelasi folder pe doua computere cu conturi diferite.

Sfat: totusi ati pierdut ceva? WebOké Nextcloud pastreaza versiuni mai vechi ale fiecarui
fisier. Consultati Restaurarea unei versiuni anterioare si denumirea versiunilor.
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7.9 Mai multe conturi si foldere intr-o singura
aplicatie

O singura aplicatie desktop poate gestiona simultan mai multe conturi si mai multe
foldere. Util daca aveti, de exemplu, un pachet propriu si un cont la o reuniune, sau daca
pe langa Nextcloud Free aveti si un pachet platit.

Adaugarea unui al doilea cont

1. Faceti clic pe norisor si apoi sus pe numele dumneavoastra.

2. Alegeti Adauga cont.

3. Parcurgeti aceiasi pasi ca prima data: completati adresa, autentificati-va in browser
cu codul dumneavoastra de conectare, Permite accesul si alegeti ce doriti sa
sincronizati. Consultati Instalarea Nextcloud Files pe Windows.

4. Alegeti un folder local diferit fata de primul cont, de exemplu Nextcloud
Vereniging.

in fereastra norisorului comutati sus intre conturile dumneavoastra. in setari, fiecare cont
are propria sectiune.

Legarea unui folder suplimentar

Puteti lega si un folder separat de pe calculatorul dumneavoastra cu un folder din
Nextcloud, de exemplu folderul dumneavoastra Documente cu un folder Laptop
Documenten din Nextcloud.

1. Deschideti setarile aplicatiei si alegeti contul dumneavoastra.

2. Faceti clic pe Toevoegen mapsynchronisatie verbinding (in unele versiuni Add
Folder Sync Connection).

3. Alegeti folderul de pe calculatorul dumneavoastra (Kies een map op je computer
om te synchroniseren) si apoi folderul din Nextcloud (Kies een externe
doelmap). Cu Maak map creati acolo unul nou.

4. Confirmati. De acum, aplicatia sincronizeaza folderul la fel ca folderul obisnuit
Nextcloud.

Atentie: nu legati un folder care se afla deja in folderul dumneavoastra Nextcloud, si nici
un folder care este gestionat si de OneDrive, Dropbox sau iCloud. Aceasta duce la fisiere
duplicate si conflicte.

Atentie: pe Mac cu File Provider, legarea de foldere separate nu functioneaza; acolo
fiecare cont apare ca o locatie proprie in Finder sub Locuri.

Eliminarea unei legaturi sau a unui cont

« Un folder: cele trei puncte de langa folder in setari, Verwijder verbinding voor
mapsynchronisatie. Fisierele raman in Nextcloud si pe calculatorul dumneavoastra;
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doar nu mai sunt sincronizate.

« Un cont: in setari, la cont, butonul pentru deconectare sau stergere a contului.
Deconectarea pastreaza legatura, stergerea o elimina complet.

Sfat: doriti sa va transferati fisierele de la Nextcloud Free la un pachet platit? Pentru
aceasta nu trebuie sa sincronizati doua conturi in paralel. Cititi De la Nextcloud Free la un
pachet platit, sau de la alt furnizor de Nextcloud.
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7.10 Nextcloud ca disc de retea (WebDAV) in
Explorer sau Finder

Puteti conecta WebOké Nextcloud si ca disc de retea, fara aplicatie. Aceasta se face prin
WebDAV. Fisierele dumneavoastra nu se afla atunci pe computer: totul se transmite direct
prin internet. Pentru lucrul zilnic recomandam aplicatia desktop cu fisiere virtuale (Fisiere
virtuale: vedeti totul, descarcati doar ce deschideti); un disc de retea este util pe un
computer pe care nu aveti voie sa instalati nimic, sau pentru un program care are nevoie
de o litera de unitate.

De ce aveti nevoie?

1. Adresa WebDAV. Deschideti in Nextcloud aplicatia Fisiere si faceti clic in stanga
jos pe Setari pentru Fisiere. Alegeti in stanga WebDAV. La URL WebDAV gasiti
adresa dumneavoastra (1), cu in dreapta un buton pentru a o copia (2). Aceasta
arata ca https://demo.webokecloud.nl/remote.php/dav/files/demo/, cu adresa
si numele dumneavoastra de utilizator.

2. O parola de aplicatie. Deoarece WebOké Nextcloud este protejat cu un cod de
autentificare, parola dumneavoastra obisnuita nu functioneaza aici. Faceti clic in
aceeasi fereastra pe Creeaza o parola de aplicatie, sau mergeti la Setari,
Securitate, Dispozitive & sesiuni. Completati jos la Numele aplicatiei un nume
precum Disc de retea laptop si faceti clic pe Creeaza o parola de aplicatie
noua. Dacad Nextcloud va solicitd parola (Necesita autentificare), introduceti-o. in
fereastra Parola de aplicatie noua gasiti Numele de autentificare (1) si Parola
(2). Copiati parola imediat; o veti vedea o singura data. Consultati si Parole de
aplicatie: cand si cum se folosesc.
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[ X ] & demo.webokecloud.nifapps/files/

Instellingen
voor
bestanden

Algemeen
Uiterlijk
Aanvullende instellingen
Waarschuwingen
| webbav

Keyboard shorteuts

WebDAV

WebDAV URL
o https://demo.webokecloud.nifremote. php/davifiles/dermao

Maak een app wachtwoord
Verplicht voor WebDAV authenticatie omdat Twee-Factor Authenticatie is
ingeschakeld voor dit account.

Hoe bestanden te benaderen met WebDAV

Keyboard shortcuts
Acties

Bestandsacties

Verwijder of voeg een favoriet toe

Open de details zijbalk

Berichttags

Naam wijzigen

Verwijderen Delete

Selectie

Selecteer alle bestanden Ctrl A

Deselecteer alles Escape

Setari pentru Fisiere, sectiunea WebDAV: adresa (1) si butonul de copiere (2)

[ L X ] @ demo.webokecloud.nl/settings/user/security

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om je app of
apparaat te configureren. Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

o= ) o

Wachtwoaord

o TTRAF - gaoAM - ACMBK - AFSdK - Aybagg [_D

Toon QR code voor mobiele apps

Parola de aplicatie noua: numele dumneavoastra de autentificare (1) si parola (2); acest exemplu a fost revocat

imediat dupa aceea
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Windows: crearea unei conexiuni de retea

1. Deschideti Explorer si faceti clic in stanga pe Acest PC.

2. Faceti clic sus pe cele trei puncte (sau pe Computer) si alegeti Mapare unitate de
retea.

3. Alegeti o litera de unitate, de exemplu N, si lipiti la Dosar adresa WebDAV.

4. Bifati casuta Reconectare la conectare si Conectare folosind alte date de
conectare. Faceti clic pe Finalizare.

5. Completati numele dumneavoastra de utilizator si parola de aplicatie si bifati
Memorati datele mele de conectare.

Mac: conectare la server

1. Alegeti in Finder, in bara de meniu, Go si apoi Connect to Server.

2. Lipiti adresa WebDAV la adresa serverului si faceti clic pe Connect.

3. Completati numele dumneavoastra de utilizator si parola de aplicatie. Nextcloud va
aparea apoi in Finder sub Locuri.

Linux

in majoritatea administratorilor de fisiere (precum Files in GNOME) alegeti Alte locatii si
completati la Conectare la server adresa cu davs:// in loc de https://, de exemplu
davs://demo.webokecloud.nl/remote.php/dav/files/demo/. in KDE ad3ugati
Nextcloud la Conturi online in setarile sistemului.

Limitari cunoscute

Ce observati De ce Ce puteti face

Dupa o repornire discul a WebDAV-ul integrat in Consultati Un disc de retea WebDAV

disparut sau Windows va Windows este sensibil care dispare dupa o repornire

cere din nou parola la acest lucru

Fisierele mai mari de Windows are o limita Folositi aplicatia desktop sau browserul

aproximativ 50 MB nu standard pentru pentru fisiere mari; consultati Un disc

functioneaza pe Windows WebDAV de retea WebDAV care dispare dupa o
repornire

Windows afiseaza spatiul WebDAV nu transmite Verificati in Nextcloud, in stanga jos la

liber al discului C in loc de aceasta informatie Fisiere, cat spatiu aveti disponibil

cel din Nextcloud

Lent la multe fisiere mici Fiecare fisier se Folositi aplicatia desktop

transmite separat prin

internet
Mesaj despre prea multe O conexiune veche Consultati Adresa IP incetinita de o
incercari de autentificare incearca sa se aplicatie veche: care este vinovata?

Manual Nextcloud - www.weboke.nl 166 / 460



WebOké

autentifice cu o parola
gresita

Atentie: daca nu mai folositi discul de retea, revocati parola de aplicatie prin Dispozitive

& sesiuni (consultati Dispozitivele si sesiunile vizualizare, revocare sau stergere de la
distanta).
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7.11 Lucrul cu fisiere Office de pe computerul
dumneavoastra

Documentele, foile de calcul si prezentarile le editati in WebOké Nextcloud cu Euro-Office.
Aceasta are propriul manual: manualul Euro-Office. Aici cititi doar cum interactioneaza
aplicatia desktop Nextcloud Files cu fisierele Office.

Trei moduri de a deschide un document

Deschideti documentul impreuna cu Fara
colegii, simultan internet

in browser, in Euro-Office Da Nu

in programul Nextcloud Office, din Nextcloud Da Nu

dumneavoastra conectat

Din mapa Nextcloud de pe computerul dumneavoastra, Nu Da
cu Word, Excel, LibreOffice sau Nextcloud Office

Daca deschideti un document din mapa de pe computerul dumneavoastra, lucrati singur.
Aplicatia desktop plaseaza fisierul in Nextcloud abia dupa salvare. Daca intre timp un coleg
lucreaza la acelasi fisier in browser, veti primi o copie de conflict (Copii de conflict: ce sunt
si cum le rezolvati).

Atentie: lucrati la documentele partajate intotdeauna in browser sau prin Nextcloud
dumneavoastra conectat, in programul Nextcloud Office. Folositi mapa de pe computerul
dumneavoastra pentru documentele la care lucrati doar dumneavoastra.

Mai multe informatii in manualul Euro-Office

Conectarea programului Nextcloud Office la WebOké Nextcloud (manualul Euro-
Office 10.5)

« Colaborarea intre program si colegii din browser (10.6)

Lucrul cu aplicatia desktop Nextcloud (sincronizare) (10.8)

Euro-Office ca program pe computerul dumneavoastra (10.1)

Sfat: programul Nextcloud Office si aplicatia de sincronizare Nextcloud Files sunt doua
programe diferite. Le puteti instala pe amandoua, sunt disponibile ambele pe
www.weboke.nl/download.
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Nextcloud pe telefonul si
tableta dumneavoastra
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8.1 Ce aplicatii aveti nevoie pe telefon si tableta?

Cu telefonul sau tableta dumneavoastra puteti accesa WebOké Nextcloud de oriunde. De
ce aplicatie aveti nevoie depinde de ceea ce doriti sa faceti. Aplicatiile Nextcloud sunt
gratuite si provin direct de la dezvoltatori. Doar DAVX5 (pentru agenda si contacte pe
Android) costa o suma mica in Google Play; prin F-Droid este gratuita.

Ce doriti sa faceti? iPhone si iPad Android Explicatie
Vizualizarea, incarcarea si Aplicatia Aplicatia Aplicatia Nextcloud pe
partajarea fisierelor; Nextcloud Nextcloud iPhone sau iPad,
fncarcarea automata a Aplicatia Nextcloud pe
fotografiilor; scanarea Android

documentelor

Agenda si contacte pe telefon Inclus in i0S, nu Aplicatia Calendarul si contactele
este nevoie de DAVx5 pe iPhone si iPad,
nicio aplicatie Calendar si contacte pe

Android cu DAVx5

Sarcini pe telefon Amintiri (inclus) DAVX5 cu o Sarcini pe telefon:
aplicatie de Amintiri pe iPhone,
sarcini Tasks.org pe Android
Conversatii, apeluri si intalniri Aplicatia Aplicatia Talk pe telefon si
(doar in pachetele cu Office) Nextcloud Talk Nextcloud notificari
Talk
Note Aplicatia Aplicatia Creati notite si folositi-le
Nextcloud Nextcloud pe telefon
Notes Notes

Editarea documentelor in aplicatia Nextcloud sau in Manualul Euro-Office
browserul telefonului 10.7

dumneavoastra, cu Euro-Office

Linkurile catre aplicatia Nextcloud, Nextcloud Talk si DAVX5 se gasesc pe pagina noastra de
descarcare www.weboke.nl/download, la sectiunea Nextcloud. Acolo alegeti App Store,
Google Play sau F-Droid.
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WebOké

eve

& www.weboke.nl)/download#nextcloud-mobiel

webdke .

Webhaosting ~

Nextcloud Office

Euro-Office op je computer

Bewerk je documenten, spreadsheets en
presentaties met een programma op je computer,
net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent
bestanden direct uit je Nextcloud en werkt samen
met collega's in de browser. Vioor de Mac is er een
versie voor Apple Silicon (M1 en nieuwer)

£ Windows x64

& macOS (Apple Silicon)
Handleiding

© Nextcloud Talk

Chatten en videobellen

Chat en videobel veilig met je collega's en gasten,
via je eigen Mextcloud.

[ Google Play

De apps voor j& telefoon en tablet op wew.weboke.nl/download

Domeinen «

Producten Support Tools

Al Builder

Nextcloud Files

pp voor je

Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je
computer en je Nextcloud. Je bestanden staan
dan in een gewone map op je computer, ook als je
even geen internet hebt.

e m
A Linux (Appimage)

versie 3500 Instaileren op Windows

Installeren op de Mac

© oavss

Agenda en contacten op Android

Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
met de agenda- en contacten-app van je Android-
telefoon

=

Zoinstalleer je het

* 46 v 2 Mijn Account -

o Nextcloud-app

Voor je telefoon en tablet

Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
automatisch je foto's en open documenten in
Euro-Office.

& App Store

O Google Play

O F-Droid

Instellen op iPhone  Instellen op Android

Aplicatia Nextcloud (1), Nextcloud Talk (2) si DAVX5 (3) pe www.weboke.nl/download

Recunoasteti aplicatia autentica

Daca o cautati singur in App Store sau Google Play, alegeti aplicatia care se numeste pur
si simplu Nextcloud, dezvoltata de Nextcloud GmbH, cu sigla albastra cu trei cercuri. O

aplicatie WebOké nu exista: folositi aplicatia oficiala si introduceti in aceasta adresa
WebOké Nextcloud dumneavoastra.

Aplicatie App Store Google Play F-Droid
Nextcloud App Store Google Play F-Droid
Nextcloud Talk App Store Google Play F-Droid
DAVx5 (doar Android) Google Play F-Droid

Fara aplicatie: browserul telefonului dumneavoastra

Puteti folosi si pur si simplu browserul telefonului dumneavoastra. Accesati adresa
Nextcloud si autentificati-va. Veti vedea atunci o afisare adaptata ecranului mic, cu
aceleasi aplicatii ca pe computerul dumneavoastra.
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[ XX & demo.webokecloud.nl/apps/files/

a

Notitles

Photos

Uitjes en vakantie

WebOké

Website

O
O
O
O
O
O
a
O

Werkmap Anne

-

o« 8@

Goedemiddag, Anne
de Groot

Q Talk vermeldingen

v/

Geen ongelezen vermeldingen

Overleg nieuwe website
|e hebt gasten geweigerd

. Laten we beginnen!
## © Beheer gespraksinstel

@ Talk updates [|
## Nieuw in Talk 25 - Classi

. Notitie aan mijzelf

Systemn heeft het gesprek a

Belangrijke mail

Fisiere (stanga) si Tabloul de bord (dreapta) in browserul unui telefon

Autentificarea cu codul de autentificare

WebOké Nextcloud dumneavoastra este protejat cu un cod de autentificare (verificare in

doi pasi). Aplicatiile Nextcloud si Nextcloud Talk se autentifica printr-un ecran de

autentificare al Nextcloud dumneavoastra, unde introduceti si codul. Aplicatia creeaza apoi

automat o parola de aplicatie. DAVX5 se poate autentifica in acelasi mod (Calendar si
contacte pe Android cu DAVx5). Doar pentru aplicatiile care nu pot afisa un ecran de

autentificare, cum ar fi agenda si contactele de pe iPhone, creati dumneavoastra insiva o

parola de aplicatie. Consultati Parole de aplicatie: cand si cum se folosesc.
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8.2 Aplicatia Nextcloud pe iPhone sau iPad

Cu aplicatia Nextcloud pe iPhone sau iPad aveti toate fisierele dumneavoastra la
indemana. Puteti incarca automat fotografii, partaja fisiere si scana documente.

Instalare

1. Deschideti Magazinul de aplicatii si cautati Nextcloud, sau atingeti acest link pe
telefonul dumneavoastra: Nextcloud in Magazinul de aplicatii.
2. Atingeti Descarca (sau pictograma norisor daca ati mai avut aplicatia).

Autentificare

1. Deschideti aplicatia si atingeti Autentificare.

2. Completati la Serveradres https:// adresa WebOké Nextcloud a dumneavoastra, de
exemplu https://demo.webokecloud.nl. Folositi adresa asa cum o vedeti in
browser, fara /apps/files la final.

3. Ecranul de autentificare al WebOké Nextcloud al dumneavoastra se deschide in
aplicatie: Conecteaza-te la contul tau (1). Atingeti Autentificare (2).

4. Completati numele de utilizator si parola, apoi codul de autentificare primit prin e-
mail sau din aplicatia dumneavoastra de autentificare.

5. Vedeti Acces la cont. Atingeti Permite accesul (3). Aplicatia se deschide cu
fisierele dumneavoastra.
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WebOké

& demo.webokecloud.nlfindex. php/login/v2/flow

webidkeé. .

Verbind jouw account Account toegang

Gelieve eerst inloggen voordat je "Mozilla/5.0 Mamenteel ingelogd als Anne de Groct (demao)
W (i05) Nextcloud-i0S/7.2.0" toegang geeft tot j& o Je staat op het punt om “Mozilla/5.0 (i0S)
WebOkeé Nextcloud account. Nextcloud-i05/7.2 0" toegang te geven tot je
WebOké Nextcloud account

A Beveiligingswaarschuwing T
Als u geen nieuw apparaat of nisuwe app o Verleen toegang

probeert in te stellen, probeert iemand je te

misieiden om hem toegang tot je gegevens te

verlenen. Ga in dat geval niet verder en neem

in plaats daarvan contact op met je

systeembeheerder.

o Inloggen

Alternatieve login met app wachtwoord

WebOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen WebOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen
cloud cloud

Conecteaza-te la contul tau (1): atingeti Autentificare (2) si apoi Permite accesul (3)

Astfel aplicatia primeste propria parola de aplicatie. Veti regasi apoi iPhone-ul
dumneavoastra in Nextcloud la Setari, Securitate, Dispozitive si sesiuni. Daca pierdeti
telefonul, puteti revoca accesul de acolo (consultati Dispozitivele si sesiunile vizualizare,
revocare sau stergere de la distanta).

Sfat: nu reusiti sa va autentificati in aplicatie, de exemplu pentru ca nu puteti lipi codul de
autentificare in aplicatie? Atunci autentificati-va cu un cod QR. Creati pe calculatorul
dumneavoastra, in Nextcloud, o parola de aplicatie (Setari, Securitate, Dispozitive si
sesiuni, nume de exemplu iPhone, Creeaza o parola de aplicatie noua) si alegeti
Afiseaza codul QR pentru aplicatiile mobile. Atingeti in aplicatie pictograma QR la
autentificare si scanati codul. Consultati Parole de aplicatie: cand si cum se folosesc.

Aplicatia pe scurt

Jos se afla filele:

Fila Ce gasiti acolo

Fisiere Toate folderele si fisierele dumneavoastra. Atingeti un fisier pentru a-1 vizualiza;
atingeti cele trei puncte de langa el pentru partajare, descarcare, mutare si multe
altele.

Favorite Fisiere si foldere pe care le-ati marcat cu o stea, inclusiv in browser.
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+ (in Adaugati ceva: Incarcati fotografii sau videoclipuri, Tncarcati un fisier, creati un

mijloc) folder, scanati un document sau creati un document nou.

Media Toate fotografiile si videoclipurile dumneavoastra prezentate cronologic.

Mai Printre altele, fisiere recente, fisiere partajate, fisiere offline, fisiere sterse si

multe Setarile aplicatiei, cu incarcare automata fotografii (Fotografii cu incarcare
automata).

Nextcloud dumneavoastra in aplicatia Fisiere de pe iPhone

Aplicatia Nextcloud adauga Nextcloud dumneavoastra si in aplicatia Fisiere de pe iOS.
Deschideti acolo Rasfoieste si verificati la Locuri. Daca Nextcloud nu apare in lista,
atingeti cele trei puncte din dreapta sus, alegeti Modificati si activati Nextcloud. Astfel
puteti deschide si salva fisiere direct in Nextcloud dumneavoastra din alte aplicatii (Pages,
Mail, editorul de fotografii).

Conturi multiple

Aveti mai mult de un Nextcloud, de exemplu unul de la locul de munca si unul de la
asociatia dumneavoastra? Atingeti Mai multe si apoi numele sau fotografia de profil, si
alegeti Adauga cont.

Atentie: unele butoane din aplicatie sunt (inca) in limba engleza, chiar daca iPhone-ul
dumneavoastra este setat in limba romana. Structura ramane aceeasi.

Deschiderea si editarea documentelor in aplicatie: consultati Euro-Office in aplicatia
Nextcloud de pe telefon sau tableta Tn manualul Euro-Office.
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8.3 Aplicatia Nextcloud pe Android

Aplicatia Nextcloud pentru Android va ofera acces la fisierele dumneavoastra de oriunde,
incarca automat fotografiile dumneavoastra si poate scana documente.

Se instaleaza

1. Deschideti Google Play si cautati Nextcloud, sau atingeti pe telefonul
dumneavoastra acest link: Nextcloud in Google Play. Daca preferati sa nu folositi
Google Play, aceeasi aplicatie se gaseste pe F-Droid.

2. Atingeti Instaleaza.

Autentificare

1. Deschideti aplicatia si atingeti Nume de utilizator.

2. Completati la Serveradres https://... adresa WebOké Nextcloud a dumneavoastra,
de exemplu https://demo.webokecloud.nl, si continuati.

3. Se deschide ecranul de autentificare al Nextcloud-ului dumneavoastra: Conecteaza-
te la contul tau. Atingeti Nume de utilizator. Ecranele arata la fel ca pe iPhone;
vedeti imaginea din Aplicatia Nextcloud pe iPhone sau iPad.

4. Completati numele de utilizator si parola dumneavoastra, apoi codul de autentificare
din e-mailul dumneavoastra sau din aplicatia dumneavoastra de autentificare.

5. Atingeti Permite accesul. Aplicatia se deschide cu fisierele dumneavoastra.

Prin urmare, nu este nevoie sa creati o parola de aplicatie. Daca autentificarea nu
reuseste, va puteti conecta si cu un cod QR (Inloggen via QR code); cum generati acest
cod gasiti in Aplicatia Nextcloud pe iPhone sau iPad.

Permisiuni
Aplicatia solicita cateva permisiuni. Acordati-le daca doriti sa folositi functia respectiva:

Permisiune Pentru ce

Notificari Notificari din Nextcloud-ul dumneavoastra, cum ar fi un fisier
partajat, si progresul incarcarilor.

Fotografii si videoclipuri, sau Necesara pentru fncarcarea automata (Fotografii cu incarcare

Acces la toate fisierele automata) si pentru incarcarea fisierelor de pe telefonul
dumneavoastra.

Camera Pentru scanarea documentelor si autentificarea cu un cod QR.

Fara restrictii pentru baterie Pentru ca incarcarea automata sa continue Tn fundal. Aplicatia
va anunta singura daca Optimizarea bateriei blocheaza
fncarcarile.
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Aplicatia pe scurt
Atingeti cele trei linii din stanga sus pentru meniu. Acolo gasiti, printre altele:

- Toate fisierele si Fisiere personale: dosarele si fisierele dumneavoastra.

- Favorite, Fisiere recente, Partajat si Pe dispozitiv (ceea ce ati facut disponibil
offline).

« Media: toate fotografiile si videoclipurile dumneavoastra.

« Dosare de echipa, daca le aveti.

. Fisiere sterse, Incarcari, Activitati si Notificari.

« Setari, cu printre altele Incarcare automata si Sincronizeaza calendarul si
persoanele de contact (aceasta configureaza DAVx5 pentru dumneavoastra,
vedeti Calendar si contacte pe Android cu DAVX5).

Cu semnul albastru + din dreapta jos incarcati fisiere, creati un dosar, scanati un
document (Scaneaza un document cu camera) sau creati un document nou.

Mai multe conturi

Atingeti Tn meniu numele sau fotografia dumneavoastra de profil si alegeti Adauga cont.
Sub Gestioneaza conturile puteti comuta sau sterge un cont.

Atentie: stergerea unui cont din aplicatie sterge si fisierele pe care aplicatia le descarcase
pe telefonul dumneavoastra. in Nextcloud-ul dumneavoastra totul raméane neatins.

Deschiderea si editarea documentelor in aplicatie: consultati Euro-Office in aplicatia
Nextcloud pe telefonul sau tableta dumneavoastra din manualul Euro-Office.

Manual Nextcloud - www.weboke.nl 177 / 460


https://www.weboke.nl/euro-office-handleiding/euro-office-in-de-nextcloud-app-op-je-telefoon-of-tablet
https://www.weboke.nl/euro-office-handleiding/euro-office-in-de-nextcloud-app-op-je-telefoon-of-tablet

WebOké

8.4 Fotografii cu incarcare automata

Aplicatia Nextcloud poate incarca automat fiecare fotografie si videoclip pe care il realizati
in WebOké Nextcloud. Astfel aveti mereu o copie, chiar daca telefonul dumneavoastra se
defecteaza sau se pierde. Ulterior, veti vedea fotografiile in aplicatiile Fotografii si Amintiri
din Nextcloud (consultati Fotografii sau Amintiri: ce aplicatie pentru ce?).

Pe iPhone sau iPad

1. Atingeti Mai mult in partea de jos, apoi Setari.

2. Alegeti Auto-uploaden foto's (in unele versiuni Automatisch uploaden).

3. Activati incarcarea si alegeti daca doriti sa incarcati fotografii, videoclipuri sau
ambele.

4. Oferiti aplicatiei acces la toate fotografiile daca iOS solicita acest lucru. Cu acces
limitat, aplicatia vede doar fotografiile pe care le-ati ales.

5. Alegeti in ce folder din Nextcloud merg fotografiile si daca doriti subfoldere pe an sau
luna (Gebruik submappen).

6. Daca doriti sa incarcati doar prin wifi, activati Gebruik alleen een wifi verbinding.

7. Alegeti daca aplicatia Tncarca toate fotografiile si videoclipurile deja existente pe
telefon sau doar cele de la 0 anumita data. in versiunile noi ale aplicatiei, aceste
optiuni se numesc (inca in engleza) All photos and videos si From a date. Ceea
ce exista deja In Nextcloud este omis de aplicatie.

Atentie (iPhone): iOS acorda aplicatiilor foarte putin timp de rulare in fundal. Din acest
motiv, incarcarea continua adesea abia atunci cand deschideti aplicatia. lata cum puteti
urmari progresul:

« Deschideti din cand in cand aplicatia Nextcloud, de exemplu seara, si lasati-o
deschisa cateva momente in timp ce telefonul este conectat la incarcator si la wifi.

- La Setari ale iPhone-ului, General, activati Ververs op achtergrond pentru
Nextcloud.

« Dezactivati Energiebesparingsmodus in timpul incarcarii, deoarece aceasta
opreste activitatea din fundal.

« Nu inchideti aplicatia prin glisare din lista aplicatiilor deschise.

« Versiunile mai noi ale aplicatiei au un mod in care aplicatia ramane deschisa cu
ecranul atenuat, timp in care Tncarca mai rapid (Focused Auto Upload). Util |a
prima utilizare, cand sunt pregatite mii de fotografii.

Pe Android

1. Atingeti cele trei liniute din coltul stanga sus si alegeti Setari, apoi Automatisch
uploaden.

2. Veti vedea folderele cu fotografii si videoclipuri de pe telefonul dumneavoastra,
precum Camera si Screenshots. Activati folderul pe care doriti sa il incarcati.
Atingeti cele trei puncte de Ianga un folder pentru a-l configura.

Manual Nextcloud - www.weboke.nl 178 /460



WebOké

3. Alegeti folderul de destinatie din Nextcloud. Implicit este /AutomatischUploaden;
puteti alege un folder propriu.

4. Alegeti daca doriti sa incarcati doar prin wifi (Upload alleen met Wi-Fi) si daca
incarcarea poate avea loc doar in timpul incarcarii bateriei (Alleen uploaden bij
opladen).

5. Cu Upload ook bestaande bestanden alegeti daca fotografiile deja existente pe
telefon trebuie incluse si ele.

6. La Origineel bestand zal... alegeti ce se intampla cu fotografia de pe telefon: sa
ramana neschimbata (recomandat), sa fie mutata sau sa fie stearsa.

7. Cu Gebruik submappen fotografiile sunt organizate in foldere pe an si luna.

Sfat (Android): dezactivati restrictia bateriei pentru Nextcloud (in setarile Android, la
Aplicatii, Nextcloud, Baterie: Nelimitat). in caz contrar, Android opreste aplicatia in fundal.
Nu mai functioneaza incarcarea automata dupa o actualizare a aplicatiei? Cititi Reluarea
incarcarii automate a fotografiilor pe Android dupa o actualizare a aplicatiei.

Unde ajung fotografiile?

Fotografiile ajung in folderul pe care I-ati ales, in spatiul dumneavoastra de stocare
propriu. Prin urmare, acestea conteaza pentru spatiul dumneavoastra de stocare
(consultati Verificarea spatiului de stocare: ce se ia in calcul si ce nu). Le veti vedea in
aplicatia Fisiere si in Fotografii si Amintiri. Doriti sa vedeti fotografiile altcuiva sau sa
partajati un album? Consultati Partajarea unui album cu familia sau prietenii.

Atentie: nu alegeti stergerea fotografiilor de pe telefon inainte de a verifica daca acestea
se afla intr-adevar in Nextcloud. De preferinta, nu activati niciodata aceasta optiune.

incarcarea se opreste? Consultati incarcarea fotografiilor pe telefon se opreste pentru o
lista de verificare.
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8.5 Fisiere disponibile offline si partajare de pe
telefon

Aplicatia Nextcloud descarca un fisier abia atunci cand il deschideti. Daca doriti sa puteti
deschide un fisier si fara internet, de exemplu in avion, faceti-l disponibil offline.

Activare disponibilitate offline

iPhone si iPad Android
Setarea unui fisier sau Atingeti cele trei puncte de langa Atingeti cele trei puncte de
al unui dosar ca fisier sau dosar si alegeti Setati langa fisier sau dosar si alegeti
disponibil offline ca disponibil offline. Sincronizare.
Unde le gasiti? Mai multe, apoi fisierele offline. in meniu, la Pe dispozitiv.
Revenire doar online Cele trei puncte, Eliminati ca Stergeti copia locala prin cele
disponibil offline. trei puncte; fisierul ramane in
Nextcloud.

Aplicatia tine evidenta unui fisier offline: daca se modifica in Nextcloud, aplicatia descarca
noua versiune de indata ce reveniti online.

Atentie: setarea unui intreg dosar ca offline poate ocupa mult spatiu pe telefon. Faceti
acest lucru doar pentru dosarele de care aveti cu adevarat nevoie in deplasare.

Partajare de pe telefon

Partajati in aplicatie in acelasi mod ca in browser (vedeti Partajarea cu un utilizator din
propriul dumneavoastra Nextcloud si Crearea unui link public: vizualizare, editare, parola,
data de expirare si limita de descarcare):

1. Atingeti cele trei puncte de langa fisier sau dosar si alegeti Partajeaza.

2. Introduceti un nume pentru a partaja cu cineva din propriul dumneavoastra
Nextcloud, sau creati un link public.

3. La link, setati drepturile si, eventual, o parola si o data de expirare.

4. Copiati linkul sau trimiteti-l direct prin WhatsApp, Signal, e-mailul dumneavoastra
sau o alta aplicatie.

Sfat: doriti sa trimiteti doar fisierul propriu-zis, nu un link? Alegeti atunci la cele trei
puncte optiunea de trimitere (pe Android Trimite/partajeaza). Fisierul va fi descarcat si
predat aplicatiei alese de dumneavoastra.

incarcarea unui fisier dintr-o alta aplicatie

Practic in orice aplicatie (Fotografii, aplicatia dumneavoastra de e-mail, WhatsApp) puteti
trimite un fisier catre Nextcloud folosind butonul de partajare. Alegeti in meniul de
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partajare Nextcloud si apoi dosarul in care trebuie sa ajunga.

In browserul telefonului dumneavoastra

Se poate si fara aplicatie. Autentificati-va in browserul telefonului dumneavoastra in

Nextcloud, atingeti cele trei puncte de langa un fisier (1) si alegeti Optiuni de partajare

(2) sau Descarca.

eve demo.webokecloud. nijapps/files/
PF
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Cele trei puncte de langa un fisier (1) deschid meniul cu, printre altele, Optiuni de partajare (2) si Descarca
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8.6 Scanarea documentelor cu aplicatia

Cu aplicatia Nextcloud puteti scana o scrisoare, un bon sau un formular cu camera
telefonului dumneavoastra. Aplicatia creeaza din acestea un pdf (sau o imagine) si il pune
direct in WebOké Nextcloud al dumneavoastra.

Pe iPhone sau iPad

1. Deschideti folderul in care trebuie sa ajunga scanarea.

2. Atingeti + in partea de jos si alegeti Scan document.

3. Tineti camera deasupra hartiei. iPhone-ul recunoaste marginile si, de obicei, face
fotografia automat. Scanati mai multe pagini daca este necesar si confirmati cand ati
terminat.

4. Veti vedea apoi Imaginile scanate. Atingeti paginile sau trageti-le in jos pentru a le
pune in document, in ordinea corecta.

5. Continuati si alegeti numele fisierului si tipul de fisier, de exemplu pdf. Salvati;
scanarea ajunge in folderul pe care il aveati deschis.

Pe Android

1. Deschideti folderul in care trebuie sa ajunga scanarea.

2. Atingeti semnul albastru + si alegeti Scan a document from camera.
3. Faceti o fotografie a fiecarei pagini (Scan page). Puteti decupa marginile.
4. Alegeti numele si salvati. Aplicatia incarca scanarea in folderul ales.

Sugestie: asezati hartia pe o suprafata intunecata, uniforma si asigurati-va ca aveti
lumina buna. Astfel aplicatia va gasi cel mai bine marginile.

Atentie: o scanare este o imagine sau un pdf al unei fotografii. Daca doriti sa editati
textul, retastati-l intr-un document; consultati manualul Euro-Office.

Denumirile exacte ale butoanelor difera usor in functie de versiunea aplicatiei si pot
aparea in limba engleza. Daca nu vedeti optiunea de scanare, actualizati aplicatia prin
Magazin de aplicatii sau Google Play.
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8.7 Talk, Notite si Deck pe telefon

Pe langa aplicatia Nextcloud pentru fisierele dumneavoastra, exista aplicatii separate
pentru cateva componente ale WebOké Nextcloud al dumneavoastra. Modul in care le
utilizati este descris in capitolele despre acele componente.

Componenta

Talk (chat, apeluri,
intalniri; doar in
pachetele cu Office)

Notite

Deck (panouri cu
carduri)

Agenda, contacte si
sarcini

Fotografii

Documente

Pe telefonul dumneavoastra

Aplicatia Nextcloud Talk pentru
iPhone si Android. Fara aceasta
aplicatie nu primiti notificari
despre mesaje si apeluri.

Aplicatia Nextcloud Notes, sau
folderul Notite din aplicatia
Nextcloud.

in browserul telefonului
dumneavoastra; pentru Android

exista si o aplicatie Deck separata

realizata de comunitate.

Inclus in i0S, sau DAVX5 pe
Android.

incarcare automata cu aplicatia
Nextcloud.

Euro-Office in aplicatia Nextcloud
sau fn browser.

Cititi mai mult

Talk pe telefon si notificari

Creati notite si folositi-le pe
telefon

Deck: panouri, liste si carduri, si
utilizarea in comun

Calendarul si contactele pe
iPhone si iPad, Calendar si
contacte pe Android cu DAVX5,
Sarcini pe telefon: Amintiri pe
iPhone, Tasks.org pe Android

Fotografii cu Tncarcare automata,
Fotografii de pe telefon in
Nextcloud

Manualul Euro-Office 10.7

Autentificarea in Nextcloud Talk si Nextcloud Notes se face la fel ca in aplicatia Nextcloud:
introduceti adresa Nextcloud, autentificati-va cu codul de conectare si Permite accesul

(consultati Aplicatia Nextcloud pe iPhone sau iPad). Pe Android, aceste aplicatii pot folosi si

contul deja configurat in aplicatia Nextcloud.
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Calendar, contacte, sarcini
si e-mail
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9.1 Calendarul: moduri de vizualizare,
programarea intalnirilor, repetare si mementouri

Cu aplicatia Calendar tineti evidenta intalnirilor dumneavoastra in WebOké Nextcloud.
Puteti folosi mai multe calendare in paralel, de exemplu unul pentru serviciu si unul pentru
familie, le puteti partaja cu alte persoane si le puteti vedea pe telefon. Deschideti
Calendarul cu pictograma de calendar din bara de sus.

ece & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsicalendar/timeGridweek/now

Filker activibattan . na. 19-10-2026 -10-2026 2026 do.22-102026  vr.23102026 [EIEIBUELLN 20 25-102( =,
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Mijn agenda's 07:00

Persoonlijk 08:00

Werk o e
0900

Gezin 09:30 - 10:30 a

| Tandarts

Teamoveriag 10:00 - 12:00 10:00 - 11:30
Offerte afronden Voetbal Daan

Verjaardagen 10:00

Deck 11:00
Welkom bij Nextcloud De... 12:00

12:30 - 13:30
Nieuwe website vereniging 13:00 Tiich st iin
Taken 14:00 14:00 - 15:00
= Ki Klantgesprek
& Klussen A
15:00

Vergadervoorstellen + 16:00 Zwemles Noor

il Geen actieve vergadervoorst... * 17.00 iowmdlumuﬂer

Afspraakschema's + .

19:00

20:00 IG Planning

[ Prullenba o

# Agenda instellingen e

21:00

Calendarul in vizualizarea saptamanala

Nr Element La ce foloseste?
1 Eveniment Crearea unei intalniri noi.
2 Azi Revenire la ziua de azi. Cu sagetile de deasupra navigati la saptamana
anterioara sau urmatoare; faceti clic pe data dintre ele pentru a alege o
Zi.
3 Vizualizare Alegeti intre Ziua, Saptamana, Luna, An si Lista.
4 Calendarele Calendarele dumneavoastra. Cu bifa activati sau dezactivati afisarea
mele unui calendar; fiecare calendar are o culoare proprie.
5 Cos de gunoi Restaurarea intalnirilor si calendarelor sterse.
6 Setari Fus orar, import, adresele pentru telefon si multe altele.
calendar
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Sub calendarele dumneavoastra proprii vedeti si panourile din Deck (carduri cu o data
limita) si listele dumneavoastra de sarcini din Sarcini. Calendarul Zile de nastere este
creat automat de Nextcloud, pe baza zilelor de nastere din persoanele dumneavoastra de
contact.

Alegerea unui alt mod de vizualizare

Faceti clic pe butonul de langa Azi (1) si alegeti modul de vizualizare (2). Lista afiseaza
toate Tntalnirile unele sub altele, util pentru a vedea rapid ce urmeaza.

[ LN & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsicalendar/timeGridweek/now

Filter activiteiten . na. 19-10-2026 i. 20-10-2026 wo. 21-10-2026 do. 22-10-2026 vr. 23-10-2026 za. 24-10-2026 zo. 25-10-2( =,
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Gezin 08:30 - 10:30 a

it dgeri | Lijst ;5 | Teamoverieg 10:00 - 12:00 10:00 - 11:30
Offerte afronden Voetbal Daan

Deck 11:00

Welkom bij Nextcloud De... 12:00

X A o 12:30- 13:30
Nieuwe website vereniging 13:00 Lunch met Lisa

Taken 14:00 14:00 - 15:00
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20:00
@ Prullenbak

21:00

# Agenda instellingen

Alegeti un mod de vizualizare
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Filter activiteiten ..

< oktober 2026

Mijn agenda's

% Persoonlijk
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Deck

Welkom bij Nextcloud De...

& Nieuwe website vereniging

Taken

19 20
& Klussen

®09:30 Teamoveriegh @ 14:00 Klantgespre. ..

Vergadervoorstellen =+
il, Geen actieve vergadervoorst...

26 27

Afspraakschema's + | Frijzen controleren | Offerte Bakkerij Ja...
©09:30 Teamoverledd @ 13:00 Kwartaalpla
[ 17:00 Teksten voo.

M Prullenbak
2

# 09:30 Teamoverledd

£ Agenda instellingen

De maandweergave: alle afspraken van de maand in &&n overzicht

Vizualizarea lunara

Crearea unei intalniri

21

@ 12:30 Lunch met .

® 16:00 Zwemles N

28

® 16:00 Zwemles N...

4

® 16:00 Zwemlas N...

22 23
® 08:15 Tandarts | vakbeurs Utrecht
@ 10:00 Offerte afro.

29
® 15:00 Webinar vei

® 10:00 Voetbal Daan | Verjaardag oma

(0 20:00 Planning be

31
|0 Bennetjes in de b...

25

([0 17:00 contactfor..

1. Faceti clic in vizualizarea saptamanala sau zilnica pe o caseta libera la ora dorita, sau
trageti peste mai multe casete pentru o intalnire mai lunga. Puteti face clic si pe

Eveniment.
2. Introduceti titlul intalnirii (1).

3. Alegeti in partea de sus in ce calendar sa fie adaugata intalnirea (2), de exemplu

Serviciu sau Familie.

4. Verificati data si ora la De la si Pana la. Bifati Toata ziua pentru o zi de nastere sau

o zi libera.

5. Completati eventual o locatie si o descriere.

6. Faceti clic pe Salveaza (4). Doriti sa setati mai multe, cum ar fi un memento? Faceti

clic pe Mai multe detalii (3).
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[ E X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsicalendar/timeGridWeek/2026-10-26/new/popover/iy1793264400/1793266200

o%rsoonlijk =

o Fotograaf voor de nieuwe website

Van (9 29 okt. 2026 = 10:00
Naar (4 29 okt, 2026 M 10:30

@ Europe/Amsterdam

[ Hele dag

O Niet herhalen #

] [ Een locatie toevoegen ] o

5] Voeg omschrijving toe

- Waar gaat deze vergadering over
- Vergader punten
- Alles wat deelnemers moeten voorbereiden

2 Deelnemers 1 )

Zoek voor e-mails, gebrulkers, contacten, contact...

e Meer details

O intalnire noua: titlu (1), calendar (2), Mai multe detalii (3) si Salveaza (4)

Sfat: langa campul pentru locatie se afla un buton cu o camera. Cu acesta adaugati, in
pachetele cu Office, direct o conversatie Talk la intalnire, astfel incat toata lumea sa se
poata aldtura online (vezi inceperea unei conversatii: unu la unu, grup sau echipa).

= v o

Toate posibilitatile: Mai multe detalii

7

La Mai multe detalii vedeti intalnirea intr-o fereastra mare. Aici setati:
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& demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/timeGridWeek/2026-10-26/new/full/0/1793264400/1793 266200

[Futoqraaf voor de nieuwe website

)

Van [ 29 okt 2026
Naar [® 29 okt. 2026
@ Europe/Amsterdam

[0 Hele dag

Niet herhalen

s

@ r Een locatie toevoegen

s open je alle mogelijkheden van

(- crion )

Persoonlijk ~

Voeg Talk gesprek toe

Bevestigd

Wanneer g... e afspraak

Bezet

ledereen

n reageren

Repetare (1), memento (2), calendar (3), conversatie Talk (4), participanti (5) si Salveaza (6)

« Repetare (1): faceti clic pe creionul de langa Nu se repeta.
« Memento (2): alegeti la Adauga memento cand doriti sa primiti o notificare.
« Calendar (3): in ce calendar se afla intalnirea. Daca il modificati, intalnirea este

mutata.

« Conversatie Talk (4): legarea unei intalniri online (pachete cu Office).
« Participanti (5): invitarea unor persoane, vezi Invitarea persoanelor la o

programare.

webOké Nextcloud

« In partea dreaptd, de asemenea: starea (de exemplu Confirmat), ce vad ceilalti
daca partajati calendarul, daca timpul este considerat Ocupat sau Liber, etichete, o

culoare proprie si cine poate raspunde la invitatie.

« Sub memento, in partea stanga, adaugati atasamente cu semnul plus de la Fara

atasamente.

Faceti clic pe Salveaza (6). La o intalnire existenta, acest buton se numeste

Actualizeaza.

Repetarea unei intalniri

Faceti clic In Mai multe detalii pe creionul de langa Nu se repeta. Se deschide fereastra
Repeta evenimentul. Alegeti din lista derulanta cat de des (in fiecare zi, saptamana,

luna sau an), apoi in ce zile si cand se opreste repetarea. Faceti clic pe Seteaza

repetarea.
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@ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/calendar/timeGridweek/2026-10-26/new/full/0/1793264400/1793266200

Herhaal evenement

Herhaal evenement

geen

Herhaling instellen

Setarea unei repetari
Daca modificati ulterior o singura intalnire dintr-o serie, Calendarul va intreaba daca doriti
sa modificati doar aceasta intalnire sau si pe cele urmatoare.

Mementouri

Faceti clic Tn Mai multe detalii pe Adauga memento si alegeti, de exemplu, cu 15 minute
sau cu 1 zi inainte. Puteti adauga mai multe mementouri. Veti primi mementoul ca
notificare in Nextcloud si pe telefon daca ati legat calendarul acolo (vezi Calendarul si
contactele pe iPhone si iPad si Calendar si contacte pe Android cu DAVX5).
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L L 4 & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsicalendar/timeGridWeek/2026-10-26/new/full/0/1793264400/1793266200

Fotograaf voor de nieuwe website

Van (9 29 okt 2026 4 10:00

Naar [ 29 okt. 2026 M 10:30
bij het begin van de afspraak

5 minuten voor begin van de afspraak
} Persoonlijk -
10 minuten voor begin van de afspraak
Voeg Talk gesprek toe
15 minuten voor begin van de afspraak
30 minuten voor begin van de afspraak Bevestigd
éen uur voor begin van de afspraak Wanneer g... e afspraak

één uur voor begin van de afspraak

Bezet
2 uur voor begin van de afspraak

3 uur voor begin van de afspraak

(‘J.‘_:r: @ herinnering toe

Geen bijlagen lederean n reageren

. Deelnemers 1

Kies wanneer je een herinnering wilt krijgen

Alegeti cand doriti sa primiti un memento

Sfat: doriti un memento automat la fiecare intalnire noua dintr-un calendar? Setati atunci
un memento implicit chiar la calendar: pozitionati mouse-ul pe calendar, faceti clic pe
creion si alegeti la Memento implicit pentru activitati (vezi Partajarea, publicarea si
includerea calendarelor pe site-ul dumneavoastra web).

Vizualizarea, modificarea, mutarea sau stergerea unei intalniri

« Vizualizare: faceti clic pe intalnire. Veti vedea ora, locul si descrierea, cu butoanele
Mai multe detalii si Editare.

« Mutare: trageti intalnirea la o alta ora sau alta zi. Trageti de partea de jos pentru a o
face mai lunga sau mai scurta.

« Stergere: faceti clic pe intalnire, deschideti meniul cu cele trei puncte si alegeti
stergerea.

Manual Nextcloud - www.weboke.nl 191 /460



WebOké

e e & demo.webokecloud nlfindex. phpfappsicalendar/timeGridWeek/2026-10-19/edit/popover/L3]IbWI0ZSSwaHAVZ GF2L2NhbGVUZGFycy9kZWIvL2hkLXdlemsvaGQtZ Xyt YmFraz web: ke

na. 19-10-2026 di. 20-10-2026
Filter activiteiten .. o] BE20 16

< Week 43 van 2026 H

Hele da

+ Evenement Vandaag 1M (06:00

Mijn agenda's + 07:00
% Persoonlijk 08:00
Werk
= 09:00
Gezin 09:30 - 10:30 .

Verjaardagen 10:00 | Tamoverieg

Deck 11:00
Welkom bij Nextcloud De... 12:00

& Nieuwe website vereniging 13:00

Taken 14:00 14:00 - 15:00

=K Klantgesprek
! ussen =
15:00

Vergadervoorstellen + 16:00

1l Geen actieve vergadervoorst... 17:00
. 18:00
Afspraakschema's +
19:00
20:00
@ Prullenbak
21:00

£ Agenda instellingen

Klik op een afspraak om hem te bekijken of te wijzigen

Faceti clic pe o intalnire pentru a o vizualiza

Ati sters din greseala?

wo de. 22-10-2026 vr. 23-10-2026

| Vakbeurs Utrecht

| Tandarts

10:00 - 12:00
Offerte afronden

12:30-13:30
Lunch met Lisa

@ Werk

10:00 - 11:30
Voetbal Daan

Klantgesprek Bakkerij Jansen
B 200kt 2026 14:00 @

20 okt. 2026 15:00 @
] Dorpsstraat 12, Zeist
5] Nieuwe website en webshop bespreken

Meer details

# Bewerk

10°

za. 24-10-2026 zo. 25-10-2C =,

|VEI|'aaniag oma

| O Centactformulier

Faceti clic Tn partea stanga jos pe Cos de gunoi. Acolo se afla intalnirile si calendarele
sterse. Faceti clic pe Restaureaza pentru a le readuce. Dupa un anumit timp dispar din
cosul de gunoi; fereastra indica dupa cate zile.

Ora nu este corecta?

Intalnirile sunt decalate cu o ord sau mai mult? Verificati atunci la Setari calendar ce Fus
orar este setat. Alegeti Amsterdam (sau fusul orar in care locuiti). Vezi si Completarea
profilului dumneavoastra: nume, fotografie, adresa de e-mail, limba si fus orar pentru
limba si fusul orar al contului dumneavoastra.
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9.2 Invitarea persoanelor la o programare

Puteti invita la o programare colegi din propriul WebOké Nextcloud si pe oricine are o
adresa de e-mail. Acestia primesc o invitatie prin e-mail si o pot accepta sau refuza. Colegii
din Nextcloud dumneavoastra vad programarea imediat si in propriul calendar.

Adaugarea participantilor

1. Creati o programare sau deschideti una existenta si faceti clic pe Mai multe detalii
(consultati Calendarul: moduri de vizualizare, programarea intalnirilor, repetare si
mementouri).

2. La Participanti, tastati un nume sau o adresa de e-mail in campul de cautare (1).
Nextcloud dumneavoastra cauta printre utilizatorii pachetului, persoanele de contact,
grupurile de contacte si echipele dumneavoastra.

3. Faceti clic pe persoana potrivita. Nu apare cineva in lista? Tastati atunci adresa de e-
mail completa si selectati-o.

4. Repetati acest pas pentru toate persoanele pe care doriti sa le invitati.

5. Faceti clic pe Salveaza sau Actualizeaza. In acel moment invitatiile sunt trimise.

e & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsicalendar/timeGridWeek/2026-10-26/edit/full/L3)IbWI0ZSSwaHAVZGF2LZNhbGVUZ GRycy9kZW1vLZhkLXdlemsvaGotZXytcGxhbmsph  webd ke

x

Kwartaalplanning oo

Van [® 27 okt. 2026
Naar [® 27 okt. 2026
& Europe/Amsterdam

[ Hele dag o Niethernalen 4 @ Werk -

@ f Vergaderkamer 2 ] (w ] Voeqg Talk gesprek toe

Bevestigd

Wanneer g... e afspraak

Bezet

il Geen bijlagen + ledereen n reageren

2. Deelnemers

o Sanng|

s8

Sanne Bakker
sanne@bakker-advies.example

Typ een naam of e-mailadres bij Deelnemers WebOké Nextcloud

Tastati un nume sau o adresa de e-mail la Participanti (1)
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L L 4 & demo.webokecloud.nlfindex.php/appsicalendar/timeGridWeek/2026-10-26/edit/full/L3)lbWI0ZSSwaHAVZGF2LZNhbGVUZ GRycy9kZW1vLZhkLxdlemsvaGOiZXytcGxhbmsph Wb ke

Kwartaalplanning

Van [ 27 okt 2026
Naar [® 27 okt. 2026
@ Europe/Amsterdam

[ Hele dag

-
=

Niet herhalen

r Vergaderkamer 2

Voeg herinnering toe

Geen bijlagen

2. Deelnemers z [

° Vind ee

oek voor e-malls, gebruikers

ontactgroepen of teams

n tijdstip

_Anne de Groot

o -n Sanne Bakker
sB

Uitnodiging wordt verzonden

2 Uitnodiging geaccepteerd

]

Ll

]

]

+ Bijwerken o

@ Werk ~

(w ] Voeg Talk gesprek toe
Bevestigd
Wanneer g... e afspraak

Bezet

ledereen n reageran

x

Sanne Bakker apare la participanti (1). Cu Gaseste o ora (2) vedeti cand este disponibila fiecare persoana; cu

Actualizeaza (3) se trimite invitatia

Pentru fiecare participant veti vedea ulterior daca a acceptat, a refuzat sau nu a raspuns

inca.

Gasirea unei ore potrivite pentru toata lumea

Faceti clic pe Gaseste o ora (2). Se deschide fereastra Disponibilitatea participantilor,
obiectelor si spatiilor. Veti vedea intr-o prezentare saptamanala cand sunteti ocupati
dumneavoastra si colegii dumneavoastra din Nextcloud, iar la Intervale sugerate vedeti
momentele Tn care toata lumea este disponibila. Trageti programarea catre un moment
liber si faceti clic pe Gata. Pentru persoanele din afara Nextcloud dumneavoastra nu se

stie cand sunt ocupate.
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ece & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsicalendar/timeGridWeek/2026-10-26/edit/full/L3)lbW30Z55waHAVZGF 2L2ZNhbGVUZ GFycy9kZW1vLZhkLXdlcmsvaGQiZXvtcGahbmsph  Wwebi ke

Beschikbaarheid van aanwezigen, objecten en ruimtes

¢ | 27-10-2026 Week 44 van 2026

Voorgestelde tijden a di. 27-10-2026 wo. 28-10-2 do. 29-10-2 vr. 30-10-2026 za. 31-10-20

Deelnemers:

Zoek voor e-mails, gebr

06:00
A6 Anne de Groot

07:00
S8 Sanne Bakker

08:00

09:00

Anne da Groot

Anne del Gewad, .,
| tijdstot

Anne de Groot

Anne de Groot

dinsdag 27 oktober 2026

01:00 p.m. - 03:00 p.m. Europe-Amsterdam

Gaseste o ora: orele ocupate ale participantilor dumneavoastra, alaturate

Colegii arata si mai clar cand lucreaza daca isi completeaza programul de lucru, consultati
Programul de lucru si absenta: cum le configurati.

Cine poate raspunde?

in dreapta, in Mai multe detalii, alegeti daca Oricine are invitatia poate raspunde sau
daca Doar participantii invitati pot raspunde. Alegeti a doua optiune daca nu doriti ca
invitatia sa fie redirectionata catre persoane pe care nu le-ati invitat.

Invitatiile pe care le primiti dumneavoastra

Daca un coleg din Nextcloud dumneavoastra va invita, programarea apare in calendarul
dumneavoastra cu statusul Invitat. Deschideti programarea pentru a accepta, a accepta
provizoriu sau a refuza. Calendarul in care sosesc invitatiile il alegeti la Setari calendar,
Calendar implicit pentru invitatiile primite.

De ce o invitatie uneori nu ajunge?

« Nu aveti o adresa de e-mail in profilul dumneavoastra. Nextcloud trimite invitatia in
numele dumneavoastra si are nevoie de adresa dumneavoastra de e-mail pentru
aceasta (consultati Completarea profilului dumneavoastra: nume, fotografie, adresa
de e-mail, limba si fus orar).
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« Programarea se afla in trecut.

« Nu ati salvat programarea dupa adaugarea participantilor.

« Programarea se afla intr-un calendar pe care altcineva l-a partajat cu
dumneavoastra.

« Invitatia se afla la destinatar in folderul de e-mailuri nedorite.

Pentru a afla cum verificati acest lucru pas cu pas, cititi Uitnodigingen voor afspraken die
niet aankomen.

Atentie: daca invitati un grup de contacte sau o echipa, membrii primesc o invitatie. Daca
ulterior se alatura cineva grupului sau echipei, acea persoana nu primeste automat
programarea existenta.
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9.3 Partajarea, publicarea si includerea
calendarelor pe site-ul dumneavoastra web

Puteti partaja un calendar cu persoane din WebOké Nextcloud, de exemplu calendarul
familiei cu partenerul dumneavoastra sau calendarul echipei cu colegii dumneavoastra. De
asemenea, puteti face un calendar public printr-un link, astfel incat oricine sa il poata
vizualiza, sau il puteti include pe site-ul dumneavoastra web.

Deschiderea ferestrei Editeaza calendarul

in lista Calendarele mele, pozitionati cursorul mouse-ului pe calendar si faceti clic pe

creion (1).

ece & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsicalendar/timeGridWeek/now

Filter activiteiten .

£ Week 43 van 2026

+ Evenement Vandaag

Mijn agenda's
% Persoonlijk
Werk
Gezin
Verjaardagen

Deck
Welkom bij Nextcloud De...

& Nieuwe website vereniging

Taken

& Klussen

Vergadervoorstellen

H

Hele da

m 06:00

+ 0700
oa:00

-9
V3:00
10:00
11:00
12:00
13:00
14:00
15:00

16:00
i 8

1l Geen actieve vergadervoorst. .. 17:00

Afspraakschema's

@ Prullenbak

£ Agenda instellingen

==
+ 18:00
19:00

20:00

21:00

06:30 - 10:30
Teamoverieg

Ga met de muis op de agenda staan en kiik op het potiood

20-10-2026

14:00 - 15:00
Klantgesprek

Faceti clic pe creionul de langa calendar (1)

1, berichten, en meer

wo. 21-10-2026

12:30 - 13:30
Lunch met Lisa

Zwemles Noor

do. 22-10-2026 vr. 23-10-2026

| vakbeurs Utrecht

| Tandarts

10:00 - 12:00
Offerte afronden

za. 24-10-2026

10:00 - 11:30
Voetbal Daan

z0. 25-10-2C =,

|VEI|'aaniag oma

| O Centactformulier

Calendarul are deja un link public? Atunci, in loc de creion, apare un buton cu trei puncte.
Acesta deschide un meniu cu Copiaza linkul public (1) si Editeaza si partajeaza

calendarul (2).
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il alEi na. 19-10-2026 i. 20-10-202 do. 22-10- ur. 23102026 [EIEIBUNTE 20 25-10-2C =

| Vakbaurs Utrecht IVEljaan:lag oma
< Week 43 van 2026 > ‘
Hele da

vansssg W 0600

Mijn agenda's + 07:00

4 Persoonlijk 08:00 | andarts
Werk
0g-00
Gezin D) Kopieer openbare Iinko Faniin .
10:00 - 12:00 10:00 - 11:30

5 Swerle
Verjaardagen # Bewerk en deel d i
ewerk en deel agenda Offerte afronden Voethal Daan

Deck 11:00

Welkom bij Nextcloud De... 12:00
; : e 12:30 - 13:30
B Nieuwe website vereniging 13:00 Yotk ik thea

Taken 14:00 14:00 - 15:00

Klantgesprek
& Klussen el
15:00

Vergadervoorstellen + 16:00 Zwemles Noor

il Geen actieve vergadervoorst... 17:00 IDCamdiu'rmullel

Afspraakschema's + 18:00
Kennismakingsgesprek 19:00

20:00
@ Prullenbak

21:00
£ Agenda instellingen

bare link. dan staat het potlood in een menu WebOké Nextcloud

Meniul unui calendar partajat: Copiaza linkul public (1) si Editeaza si partajeaza calendarul (2)

Acum vedeti fereastra Editeaza calendarul. in partea de sus, puteti modifica numele si
culoarea, precum si mementourile implicite pentru evenimente noi. Cu Nu ma arata
niciodata ca ocupat(a), evenimentele din acest calendar nu vor fi luate in considerare
atunci cand cineva verifica disponibilitatea dumneavoastra, util de exemplu pentru un
calendar cu zile de nastere sau vacante scolare.

Partajarea cu cineva din Nextcloud-ul dumneavoastra

1. La Partajeaza calendarul, introduceti in campul Partajeaza cu utilizatori sau
grupuri (1) numele unui coleg, al unui grup sau al unei echipe.

2. Faceti clic pe numele corect. Calendarul este partajat imediat si persoana apare in
lista (3).

3. Persoana respectiva poate sa adauge si sa modifice evenimente? Atunci bifati poate
vedea si edita evenimente confidentiale (4). Fara bifa, celalalt poate doar
vizualiza.

4. Faceti clic pe Salveaza (5) daca ati modificat si numele sau culoarea.
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& demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/time GridWeek/now

Bewerk kalender

Bewerk kalender
Deze agenda ondersteunt evenementen,

@ ek

[ Toen mij nooit als bezet (stel deze agenda in als transparant)
Standaard herinnering voor activiteiten

Geen

Standaard herinnering voor hele-dag activiteit

Geen

Deze herinneringen worden automatisch toegevoegd aan nisuwe
activiteiten die in deze agenda worden aangemaakt

Delen kalender

o Deel met gebruikers of groepen

Interne link
Een privélink die kan worden gebrulkt met externe clients

Lisa de Wit [ kan vertrouwelijke
W demo- evenementen zien en
handleiding@weboke.nl wijzigen

@ Verwijderen o, Exporteren o + Opslaan

Partajeaza cu utilizatori sau grupuri (1), linkul public (2), persoana cu care partajati (3), bifa pentru editare (4) si
Salveaza (5)

Cealalta persoana va vedea ulterior calendarul in propria lista de calendare, cu numele
dumneavoastra alaturi, si de asemenea pe telefonul sau, daca acesta este conectat.
Pentru a opri partajarea, folositi pictograma cosului de gunoi de langa nume.

Sfat: partajati un calendar cu cineva care trebuie sa vada doar cand sunteti ocupat(a), dar
nu si motivul? Atunci, pentru fiecare eveniment in parte, la Mai multe detalii, setati
optiunea de partajare la La partajare, afiseaza doar indisponibilitatea sau la
Ascunde evenimentul la partajare.

Crearea unui link public

Cu un link public, oricine detine linkul poate vizualiza calendarul dumneavoastra, fara cont
si fara autentificare. Modificarea nu este posibila.

1. Faceti clic in fereastra Editeaza calendarul pe semnul plus de la Link de partajare
(2). Linkul este creat imediat.

2. Faceti clic pe butonul de copiere pentru a copia linkul public, sau deschideti meniul
cu cele trei puncte de langa el.
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eve & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendartime GridWeek/now

Meniul linkului public

Optiune in meniu

Butonul de copiere (sau
Copiaza linkul public in
lista Calendarele mele)

Trimite prin e-mail linkul
catre calendar

Copiaza linkul
abonamentului

Copiaza codul de
incorporare

Manual Nextcloud - www.weboke.nl

Bewerk kalender

Bewerk kalender
Deze agenda ondersteunt evenementen,

@ werk

[ Toeon mij nooit als bezet (stel deze agenda in als transparant)

Standaard herinnering voor activiteiten

Geen

Standaard herinnering voor hele-dag activiteit

Geen

Deze herinneringen worden automatisch toegevoegd aan nieuwe

activiteiten die in deze agenda worden aangemaakt

Delen kalender

Deel met gebruikers of groepen

e Dea link

Interne link

Een privélink die kan worden gebrulkt met exten B3 Stuur link naar de agenda

via e-mail

Lisa de Wit [ kan vertrouwelij
W demo- evenementen zi (5 Kopieer abonnementslink
handleiding@weboke.nl wijzigen

[] Kopieer embedded code

@ Verwijder deellink
[ Verwijderen &, Exporteren =S

Pentru ce

O pagina web cu calendarul dumneavoastra, pentru a o trimite
mai departe.

Trimiterea imediata prin e-mail a linkului public catre cineva.

Un link pe care alte persoane il pot adauga in propria aplicatie de
calendar (Outlook, Google Calendar, iPhone). Vor vedea astfel
evenimentele dumneavoastra in propriul calendar, doar pentru
citire. Consultati Abonarea la un calendar extern si importul unui
calendar.

Un fragment de cod pentru a include calendarul pe site-ul
dumneavoastra web. Consultati Un calendar public sau o pagina
de programari pe site-ul dumneavoastra.
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ece & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/p/onéPwpBftRFyxibW/dayGridMonth/now
wobckié.. WebOké Nextcloud
Filter activiteiten .

< oktober 2026

vandaag

Gedeelde agenda's

| ® Werk (demo)

19 20 21 22 23

@ 09:30 Teamoverleg @ 14:00 Klantgespre... @ 12:30 Lunch met . @ 10:00 Offerte afro. IVakheurs Utrecht

26 27 29
®09:30 Teamoverleg @ 13:00 Kwartaalpla ® 15:00 Webinar vei..

WebOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Zo ziet lemand zonder account je apenbare agenda

Asa vede o persoana fara cont calendarul dumneavoastra public

Un link public se sterge din acelasi meniu cu Sterge linkul partajat. Dupa aceasta,
linkul, abonamentele si calendarul de pe site-ul dumneavoastra web nu vor mai functiona.

Atentie: un link public afiseaza toate evenimentele din acel calendar, cu titlu, locatie si
descriere. Pentru evenimentele publice, este mai bine sa creati un calendar separat.

Linkul intern

Sub linkul public se afla Linkul intern: un link privat catre acest calendar, destinat
programelor care se conecteaza la Nextcloud-ul dumneavoastra. Acesta functioneaza doar
cu numele dumneavoastra de utilizator si o parola de aplicatie. De obicei nu aveti nevoie
de el: telefoanele si programele gasesc automat calendarele dumneavoastra (consultati
Calendarul si contactele pe iPhone si iPad pana la Calendar in Outlook cu CalDav
Synchronizer).

Exportarea si stergerea

in partea de jos a ferestrei Editeaza calendarul se afla Exporta (descarcarea tuturor
evenimentelor ca fisier .ics, de exemplu pentru o copie de rezerva) si Sterge. Un calendar
sters ramane o perioada in Cosul de gunoi al aplicatiei Calendar.

Manual Nextcloud - www.weboke.nl 201 /460



WebOké

9.4 Abonarea la un calendar extern si importul
unui calendar

Doriti sa vedeti meciurile clubului dumneavoastra sportiv, orarul scolii sau sarbatorile
legale in calendarul dumneavoastra? Atunci va abonati la acel calendar. Doriti sa preluati
vechiul dumneavoastra calendar din Google, iCloud sau Outlook? Atunci il importati.
Diferenta:

Abonare Import
Ce se intampla? Nextcloud dumneavoastra preia Programarile sunt copiate o
in mod repetat calendarul de la singura data intr-un calendar din
adresa respectiva. Nextcloud dumneavoastra.
Modificarile din sursa Se preiau automat (nu imediat, Nu se preiau

Ci dupa un timp)

Modificarea Nu, doar citire Da
programarilor

dumneavoastra

De ce aveti nevoie? O adresa (link) care se termina in  Un fisier .ics

.ics sau incepe cu webcal://

Semnul plus de langa Calendarele mele

Faceti clic pe semnul plus de langa Calendarele mele. Veti vedea:
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ese & demo.webokecloud.nlfindex.phplappsicalendar/timeGridWeek/now

Filter activiteiten . O

< Week 43 van 2026 b : ‘
Hele da

Vinosag W o0

Mijn agenda's + 07:00

4 Persoonlik | 9 Nieuwe agenda

Werk Nieuwe agenda met taak lijst o

10:30 a
O-

Gezin . gt
@ Nieuw abonnement via link

Verjaardagen (alleen lezen)
ges openbare feestdagen toe
Welkom bij Nextciouo ve... SERV

Nieuwe website vereniging 13:00

Taken 14:00

Klussen
15:00

Vergadervoorstellen + 16:00
1l, Geen actieve vergadervoorst... 17:00
»

Afspraakschema's + 16:00

12:00
20:00
M Prullenbak

21:00
£ Agenda instellingen

Het plusje bij Mijn agenda's: nieuwe agenda, agenda met takenlijst

@ Voeg de kalender van o

ma. 19-10-2026 di. 20-10-202

14:00 - 15:00
Klantgesprek

abonnement via link of de fe

| Tandarts

10:00 - 12:00
Offerte afronden

12:30- 13:30
Lunch met Lisa

Zwemles Noor

za. 24-10-2026 zo. 25-10-2C =,

|VEI|'aaniag oma

10:00 - 11:30
Voetbal Daan

Calendar nou (1), Calendar nou cu lista de sarcini (2), abonare printr-un link (3) si sarbatorile legale (4)

« Calendar nou (1): un calendar gol pentru programari.

- Calendar nou cu lista de sarcini (2): un calendar in care pot fi incluse si sarcini
(consultati Sarcini: liste, termene limita si subsarcini).
« Abonament nou dintr-un link (doar citire) (3): va abonati la un calendar al

altcuiva.

« Adaugati calendarul cu sarbatorile legale. (4): alegeti tara si veti avea toate
sarbatorile legale in calendarul dumneavoastra. Aceste calendare provin de la

Thunderbird.

Abonarea la un calendar printr-un link

1. Copiati adresa calendarului. Pe site-ul web al clubului sau al scolii dumneavoastra,
aceasta se numeste adesea "adaugare calendar"”, "iCal", "webcal" sau "abonare".
2. Faceti clic pe semnul plus de langa Calendarele mele, alegeti Abonament nou

dintr-un link (doar citire) si lipiti adresa in campul care apare.

3. Faceti clic pe sageata sau apasati Enter. Calendarul apare in lista dumneavoastra.

Manual Nextcloud - www.weboke.nl
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Eilbar ot et na.19-10-2026  di. 20-10-202 26 do. 22-1C ur.23-102026 R IBURLEE 20 251020 =,

| Vakbaurs Utrecht IVEnaanﬂag oma
< Week 43 van 2026 k. ‘
Hele da

Vandaag m 06:00

Mijn agenda's + 07:00

4 Persoonlilk | £ Nieuwe agenda | Tandarts

Werk MNieuwe agenda met taak lijst

Gezin 7

-
(] [.mple‘cnmiwecsuuden‘ics ')] o
Verjaardage 4 10:00 - 12:00 10:00 - 11:30
Gfferte afronden Voethal Daan

@ Voeg de kalender van
Deck openbare feestdagen toe,

Welkom bij Nextcloud De... 12:00
_ ) . 12:30- 13:30
Nieuwe website vereniging 13:00 Lunch met Lisa
Taken 14:00 14:00 - 15:00
Klantgesprek
& Klussen =
15:00

Vergadervoorstellen 4 16:00 Zwemles Noar

il Geen actieve vergadervoorst... 17:00 [Dcﬁmmmuﬂer
» AP .

Afspraakschema's e 16:00

19:00
20:00
M Prullenbak

21:00

£ Agenda instellingen

Plak het adres van de agenda waarop je je wilt abonneren en kilk op het pijitje webOké Nextcloud

Lipiti adresa si faceti clic pe sageata (1)

Un abonament nu se actualizeaza imediat: Nextcloud dumneavoastra preia din nou
calendarul la intervale regulate. O modificare facuta de clubul dumneavoastra poate fi
asadar vizibila abia dupa cateva ore.

Abonarea la calendarul dumneavoastra Google

Doriti sa continuati sa folositi deocamdata calendarul dumneavoastra Google si sa il vedeti
si in Nextcloud? Deschideti in Google Calendar Setarile calendarului si copiati Adresa
secreta in format iCal. Lipiti aceasta ca abonament. Astfel veti vedea programarile
dumneavoastra din Google in Nextcloud, doar pentru citire. Doriti sa treceti complet la
Nextcloud? Atunci importati sau folositi WebOké Import Tool (Transferul datelor din Google
Drive, Fotografii, Calendar si Contacte cu ajutorul WebOké Import Tool).

Importul unui calendar

1. Asigurati-va ca aveti un fisier .ics. Din Google: Setari, Import si export, Exporta;
veti primi un fisier zip cu cate un fisier .ics pentru fiecare calendar. Dezarhivati mai
intai fisierul zip.

2. Faceti clic, in calendarul dumneavoastra Nextcloud, in partea stanga jos, pe Setari
calendar.

3. Faceti clic pe Importa calendar (3) si alegeti fisierul .ics.
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4. Alegeti in ce calendar trebuie sa ajunga programarile. Puteti opta si pentru crearea

unui calendar nou.

5. Faceti clic, in fereastra, pe Importa calendar. Dupa finalizare, veti vedea
programarile in calendarul dumneavoastra.

[ L X ] @ demo.webokecloud nlfindex. phpfapps/calendartimeGridweek/now

Agenda

Algemeen

instellingen oTdezone

| Algemeen
Uiterlijk
Bewerken

Delegatie

Legenda activiteiten

Toetsenbord sneltoetso

Automatisch (Europe/Amsterdam)

Standaardagenda voor inkomende vitnodigingen
@ Persoonlijk

Beschikbaarheidsinstellingen

s Importeer agenda

CalDAV
Toegang tot Nextcloud kalenders vanuit andere applicaties en apparaten

CalDAV URL
https://demo.webokecloud.nl/remote.php/dav

Server adres voor i05 en macO5
https://demo.webokecloud.nlfremote. php/dav/principalsiusersidemo/
Uiterlijk

Verjaardagskalender

Taken in de kalender

Weekenden

Weeknummers

Setari calendar: Fus orar (1), Calendar implicit pentru invitatiile primite (2) si Importa calendar (3)

Atentie: nu importati acelasi fisier de doua ori in acelasi calendar. Programarile cu aceeasi
caracteristica sunt omise sau actualizate, dar un fisier dintr-un alt program poate totusi
genera duplicate. Nu sunteti sigur? Atunci importati intr-un calendar nou, gol; il puteti
sterge ulterior daca rezultatul nu este cel dorit.

Mai multe informatii despre trecerea simultana la un alt furnizor cu calendar si contacte:

Mutarea calendarului si a contactelor din Google, iCloud sau Outlook (ics si vCard).

Manual Nextcloud - www.weboke.nl
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9.5 Programari care pot fi rezervate printr-o

pagina de programari

Cu un program de rezervari le permiteti clientilor, elevilor sau membrilor sa isi
programeze singuri o intalnire la dumneavoastra. Dumneavoastra stabiliti cand sunteti
disponibil si cat dureaza o programare. Trimiteti un link, iar cel care 1l deschide vede doar
momentele libere si alege unul dintre ele. Programarea ajunge automat in calendarul
dumneavoastra. Nu aveti nevoie de un serviciu separat de rezervari.

Crearea unui program de rezervari

1. Faceti clic in Calendar pe simbolul plus de langa Programe de rezervari (1).

Filter activiteiten ..

< Week 43 van 2026

iele da

+ Evenement Vandaag 06:00

Mijn agenda's 07:00
4 Persoonlijk 08:00
Werk
09:00
Gezin 00:30 - 10:30 .

Verjaardagen 10:00 | amoverleg

Deck 11:00
Welkom bij Nextcloud De... 12:00

12:30- 13:30
& Nieuwe website vereniging 13:00 Lunch met Lisa
Taken 14:00 14:00 - 15:00
@K Klantgesprek

ussen =

15:00

Vergadervoorstellen + 16:00 Zwemles Noor

il. Geen actieve vergadervoorst... 17:00

»
Afspraakschema's + oR "

19:00

20:00
@ Prullenbak

21:00

£ Agenda instellingen

p het plusje bij Afspraakschema’s

Faceti clic pe simbolul plus de la Programe de rezervari (1)

| Tandarts

10:00 - 12:00
Offerte afronden

vr. 23-10-2026

| vakbeurs Utrecht

za. 24-10-2026

10:00 - 11:30
Voetbal Daan

2. Completati datele in fereastra Creeaza un program de rezervari:
o Numele programarii (1): numele pe care il vede clientul, de exemplu intalnire

de cunoastere.

o Locatie si Descriere: unde are loc si la ce se poate astepta clientul.

0.25-102C =,

|VEl|aaniag oma

| O Centactformulier

o Creeaza o camera Talk: fiecare programare rezervata primeste un link
propriu pentru o intalnire online (disponibil doar in pachetele cu Office,

consultati Ce este Talk si cine il are?).

o Durata (minute) (2) si Pas: cat dureaza o programare si la fiecare cate

minute poate incepe o programare.

Manual Nextcloud - www.weboke.nl
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o Calendarul pentru rezervari (3): in ce calendar ajung programarile
rezervate. La Calendare verificate pentru suprapuneri alegeti ce alte

calendare sunt luate in calcul, astfel incat nimeni sa nu poata face o rezervare

daca aveti deja altceva programat.

o Vizibilitate (4): 1asati-o pe Privat, accesibil doar prin link daca doriti ca

doar persoanele care au linkul sa poata face o rezervare.

[ L X ) & demo.webokecloud.nlfindex.phpfapps/calendartimeGridWeeskinow

Maak afspraakschema

Maak afspraakschema

o Alspraak benaming
Kennismakingsgesprek

Locatie

Online of op kantoor

[0 Maak een Talk ruimte
Een unieke link wordt gegenereerd voor elke geboekte afspraak en
verzonden via een bevestigingsemail

Omschrijving

Een vrijblijvend gesprek van een half uur om kennis te maken.

Stappen

= 15 minuten

Agenda's om op conflicten te
controleren

Privé - alleen toegankelijk via link

Beschikbaarheid voor boekingen

maandag 09:00 ® aan 17:00 @

Primele date ale programului de rezervari

3. Derulati in jos la Disponibilitatea pentru rezervari. Implicit sunt completate zilele

de luni (1) pana vineri, de la 9:00 la 17:00. Ajustati orele, adaugati un interval

suplimentar cu simbolul plus sau eliminati un interval cu simbolul cosului de gunoi. O

zi fara niciun interval afiseaza Nicio ora setata.

Manual Nextcloud - www.weboke.nl
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/time GridWeek/now

Maak afspraakschema

Zichtbaarheid

Privé - alleen toegankelijk via link

Beschikbaarheid voor boekingen

o‘naandag 09:00 @ aan 17:00 @

dinsdag 09:00 @ aan

woensdag 09:00 @ aan

donderdag | 09:00 @ | aan

vrijdag 09:00 aan | 17:00

zaterdag Geen tijden ingesteld

zondag Geen tijden ingesteld

Planningsbeperkingen

[ Buffer v4or de activiteit [ Buffer na de activiteit

Disponibilitatea pentru rezervari: orele in care se poate face o rezervare, pentru fiecare zi

4. La Restrictii de planificare (1) setati: o perioada tampon Tnainte sau dupa fiecare
programare, timpul minim inainte ca cineva sa poata face o rezervare, un numar

maxim de programari pe zi si cu cat timp in avans se poate face o rezervare.

5. Faceti clic pe Salveaza.

Manual Nextcloud - www.weboke.nl
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& demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/timeGridWeek/now

Maak afspraakschema

woensdag 09:00 @ aan 17:00 @

donderdag  09:00 @ aan 17.00 @ W

vrijdag 09:00 aan 17:00 @ [

zaterdag Geen tijden ingesteld

zondag Geen tijden ingesteld

°Plannlngsheperkingen
[ Buffer vadr de activiteit [ Buffer na de activiteit

0 minuten ~ 0 minuten

Minimale tijd védr volgende tijdslot  Max tijdsloten per dag

~

Beperk hoe in de toekomst afspraken toegevoerd kunnen worden

2 maanden

Restrictii de planificare (1) si butonul Salveaza

Partajarea linkului

Programul dumneavoastra de rezervari apare acum in Calendar, la Programe de
rezervari. Pozitionati mouse-ul deasupra si deschideti meniul cu cele trei puncte:

» Previzualizare: vedeti pagina de programari asa cum o vede un client.

« Copiaza linkul: linkul catre pagina dumneavoastra de programari, pentru a-l trimite

mai departe.

« Copiaza: creati un al doilea program pe baza acestuia, de exemplu pentru o discutie

mai lunga.
- Editare si Sterge.

Manual Nextcloud - www.weboke.nl
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Filter activiteiten .

< Week 43 van 2026

Hele da

+ Evenement Vandaag 06:00

Mijn agenda's 07:00
% Persoonlijk
Werk

oa:00

09:00
Gezin 06:30 - 10-30

Verjaardagen 10:00 | eamoverieg

Deck 11:00

Welkom bij Nextcloud De... 12:00

Nieuwe website vereniging 13:00

Taken 14:00

Klussen
[ Voorbeeld b

Vergadervoorstellen 2 LNk kopieren

E) Kopigren
il Geen actieve vergad k1 Rop

& Bewerk

Afspraakschema's @ Verwijderen

Kennismakingsgesprek 19:00

20:00
@ Prullenbak

21:00
£ Agenda instellingen

Het menu van je

A

afspraakschema: link kopiéren, voorbeeld bekijken, bewerken

de. 22-10-2026 vr. 23-10-2026

| Vakbeurs Utrecht

| Tandarts

10:00 - 12:00
Offerte afronden

12:30 - 13:30
Lunch met Lisa

14:00 - 15:00
Klantgesprek

Zwemles Noor

Meniul programului dumneavoastra de rezervari

za. 24-10-2026

70. 25-10-2C =,

|VEI|'aaniag oma

10:00 - 11:30
Voetbal Daan

| D Centactformulier

Trimiteti linkul prin e-mail, puneti-l in semnatura dumneavoastra sau pe site-ul
dumneavoastra web (consultati Un calendar public sau o pagina de programari pe site-ul

dumneavoastra).

Cum face cineva o rezervare

1. Clientul deschide linkul si vede momentele libere.
2. Acesta alege o data si un interval orar, isi completeaza numele si adresa de e-mail,
eventual cu o observatie, si face clic pe Fa o programare.
3. Clientul primeste un e-mail pentru a confirma programarea. Abia dupa aceasta
confirmare programarea devine definitiva.
4. Programarea apare in calendarul dumneavoastra pentru rezervari si primiti o

notificare despre aceasta.

Manual Nextcloud - www.weboke.nl
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[ E X ] @ demo.webokecloud.nljfindex.php/apps/calendar/appointment/Gy|djCmyYbgG

wobchié.. WebOké Nextcloud

AD

Anne de Groot

Kennismakingsgesprek

Een vrijblijvend gesprek van een half uur om kennis te maken.

‘WebOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Pagina de programari asa cum o vede un client

[ L X ] @ demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsfcalendar/appointment/Gy|djCmyYbqG

wobckké.. WebOké Nextcloud

AD
Anne de Groot
Kennismakingsgesprek

Een vrijblijvend gesprek van een half uur
om kennis te maken.

3 27 oktober 2026
© 09:00 - 09:30
@ Europe/Amsterdam

« Terug

ﬁl‘ebﬂké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Dupa alegerea unei ore, clientul isi completeaza datele

Manual Nextcloud - www.weboke.nl
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Selecteer een datum

>

Di Wo Do Vr Za Zo

30 1

8

15

2

Q

16

3

10

17

4

11

18

22 23|24 25

29 30 31

5

6

7

1

8

Amsterdam

Selecteer tijdslot

09:00 - 09:30

09:15 - 09:45

09:30 - 10:00

09:45 - 10:15

10:00 - 10:30

10:15 - 10:45

10:30 - 11:00

10:45 - 11:15

11:00 - 11:30

11:15-11:45

|e naam

|e e-mailadres

Deel alsjeblieft alles wat kan helpen in de vo...
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Sfat: verificati daca adresa dumneavoastra de e-mail este trecuta in profilul
dumneavoastra (consultati Completarea profilului dumneavoastra: nume, fotografie,
adresa de e-mail, limba si fus orar). Nextcloud-ul dumneavoastra trimite confirmarile in
numele dumneavoastra.
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9.6 Programul de lucru si absenta: cum le
configurati

Anuntati-va colegii cand lucrati si cand nu sunteti disponibil. Acest lucru se configureaza la
Setari, Disponibilitate. Puteti ajunge acolo si prin Setari calendar, Setari de
disponibilitate.

Orele dumneavoastra de lucru

La Disponibilitate completati pentru fiecare zi cand lucrati. Persoana pe care o invitati la
o intalnire va vedea apoi la Gaseste o ora cand nu lucrati (consultati Invitarea
persoanelor la o programare).

1. Faceti clic pe fotografia dumneavoastra de profil din dreapta sus, alegeti Setari si
faceti clic in stanga pe Disponibilitate.

2. Faceti clic in dreptul unei zile (1) pe semnul plus (2). Va aparea un bloc de la 9:00 la
17:00; ajustati orele. Lucrati cu o pauza sau in doua parti? Adaugati atunci un alt
bloc.

3. Repetati acest lucru pentru celelalte zile lucratoare si faceti clic pe Salveaza.

[ L X @ demo.webokecloud.nifsettings/userfavailability
nden, berichten, en meer

Personal

2 Profite & contact Beschikbaarheid

@ Language & locale Als je werkuren configureert, zullen andere mensen zien war
& Bevelliging I
09:00

0 Meldingen an

+ Weergave en toegankelijkheid o maandag

& Delen
| @ Beschikbaarheid

© WebOke Import Tool dinsag

B WebOke Taken Manager
o Flow woensdag
& Gegevensmigratie

& b donderdag

Administration vrijdag

T Uiterlijk

zaterdag
zondag

[ Stel de gebruikersstatus automatisch in op "Niet storen” buiten de beschikbaarheid om alle meldingen te
dempen.

Opslaan

Beschikbaarheid: stel je werktijden in

Orele de lucru pe zi (1) si semnul plus pentru a adauga un bloc (2)

Daca bifati Seteaza automat starea utilizatorului pe "Nu deranja" in afara
disponibilitatii pentru a dezactiva toate notificarile, nu veti mai primi notificari de la
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Nextcloud in afara orelor dumneavoastra de lucru. Despre starea dumneavoastra puteti
citi mai multe in Setarea starii dumneavoastra: online, absent sau nu deranja.

Absenta: vacanta sau concediu

Lipsiti o perioada de timp? Completati atunci pe aceeasi pagina, sub Absenta, perioada
de absenta:

1. Alegeti Prima zi si Ultima zi (inclusiv) (1).

2. Alegeti eventual un inlocuitor pe perioada absentei (2): un coleg din Nextcloud-ul
dumneavoastra la care se pot adresa ceilalti.

3. Completati o Stare scurta de absenta (3), de exemplu in vacanta. Aceasta va fi
vizibila celorlalti langa numele dumneavoastra.

4. Scrieti un Mesaj lung de absenta (4) cu informatii despre cand reveniti si cine va
inlocuieste.

5. Faceti clic pe Salveaza (5).

n, berichten, en meer
Personal

& Profile & contact
@ Language & locale zaterdag Geen werkuren ingesteld
A Bevelliging
0 Meldingen zondag Geen werk:

+ Weergave en toegankelijkheid

& Delen [ Stel de gebruikersstatus automatisch in op "Niet storen” buiten de beschikbaarheid om alle meldingen te
| © Beschikbaarheid dempen,

o WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager

o Flow Afwezigheid

& Gegevensmigratie Configureer uw volgende afwezigheidsperiode

x Intros € iz B 09112026
o Vervanger bij afwezigheid (optioneel)

Administration

s Lisa de Wit

T Uiterlijk o
Korte afwezigheidsstatus
Op vakantie

o Lang afwezighaidsbericht
Ik ben op vakantie tot en met 9 november. Voor dringende vragen kun je terecht bij Lisa de Wit

o Afwezigheid uitschakelen

sen bericht voor wie je iets stuurt

Absenta: perioada (1), inlocuitor (2), stare scurta (3), mesaj (4) si Salveaza (5)

in timpul absentei dumneavoastra, colegii din Nextcloud-ul dumneavoastra vad ca nu
sunteti disponibil, de exemplu daca va trimit un mesaj in Talk. Reveniti mai devreme?
Faceti clic atunci pe Dezactiveaza absenta.

Atentie: aceasta este absenta din Nextcloud-ul dumneavoastra. Un raspuns automat
pentru e-mailurile trimise catre casuta dumneavoastra postala se configureaza separat, in
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casuta postala propriu-zisa, de exemplu in programul dumneavoastra de e-mail sau in
webmail-ul pachetului dumneavoastra de e-mail.
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9.7 Contacte: creare, grupuri, import si export

in aplicatia Contacte pastrati datele clientilor, furnizorilor, familiei si prietenilor
dumneavoastra. Contactele dumneavoastra sunt disponibile si pe telefon si in programul
dumneavoastra de e-mail (consultati Calendarul si contactele pe iPhone si iPad pana la
Calendar si persoane de contact in Thunderbird), iar Calendar si E-mail le folosesc pentru a
sugera nume.

+ Nieuwe contactpersoon o | ) Doorzoek contactpersone..

| & Alle contactpersonen

& Niet gegroepeerd

Adresboeken o

[E Contactpersonen

Anne de G

demo-handleiding@weboke...

Eva Visser
eva.visser@example.com

Joost Dekker
Sportclub De Wetering

Pieter Jansen

Bakkeri] Jansen

B2 .

o # Bewerken

Telefoon
[@ Accounts Lisa de Wit

demo-handleiding@weboke. biel +31 30 000 0012
Mohamed El Amrani =

El Amrani Installatietechniek Email
pieter@bakkerij-
jansen.example

Contactgroepen o

&, Familie

. Pieter Jansen
o
= Kanteq Bakkerij Jansen

&\ Leveranciers
Pieter Jansen 1 Gedetailleerde naam
2\ Vereniging pieter@bakkerij-jansen.exa..
n  Pieter
Sanne Bakker

Bakker Advies Achternaam Jansen

Supportteam WebOké
support@weboke.nl Adresboek

Adresboek Contactpersonen
Tom Visser

cemo-handisid) ehowe; » Contactgroepen
:n  Klanten

& Contactinstellingen

Contactpersonen: je adresboek in je WebOké Nextcloud

Contacte cu componentele numerotate

Nr Componenta Ce faceti cu aceasta?

1 Contact nou Adaugati un contact.

2 Agende Agendele dumneavoastra. Contacte este agenda dumneavoastra
proprie; Conturi contine automat toti utilizatorii din Nextcloud-ul

dumneavoastra.

3 Grupuri de
contacte

Grupuri precum Clienti sau Familie. Un contact poate face parte din
mai multe grupuri.

4 Camp de cautare  Cautati dupa nume, adresa de e-mail, organizatie sau numar de

telefon.

5 Editeaza Modificati contactul deschis.
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Crearea unui contact

1. Faceti clic pe Contact nou.
2. Introduceti numele (1). Completati apoi organizatia, numerele de telefon, adresele de
e-mail si adresa. Cu semnul plus de langa o componenta adaugati inca un numar de

telefon sau o adresa de e-mail; cu lista derulanta de langa acesta alegeti, de

exemplu, Serviciu

sau Acasa.

3. Faceti clic pe Salveaza (2).

[ X ¥ | & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsicantacts/alle contactpersonen/YTYxMDUwWMGMENZRKYSO0YmMEZLTg1ZTgtZmMxYZRKNDF|NjYSfmNvbnRhY3Rz

+ Nieuwe contactpersoon [ ]

| & Alle contactpersonen D

& Niet gegroepeerd
EV
Adresboeken

[@ Contactpersonen

[@ Accounts

Contactgroepen
2. Familie

» Klanten

» Leveranciers

% Vereniging

&8 Contactinstellingen

Doorzoek contactpersone..

Anne de Groot

demo-handleiding@weboke

Eva Visser

eva.visser@example.com

Joost Dekker

Sportclub De Wetering

Lisa de Wit

demo-handleiding@weboke.

Mohamed El Amrani
El Amrani Installatietechniek

Fotostudio Licht

Pieter Jansen
Bakkerij Jansen

Pieter Jansen

pieter@bakkerij-jansen.exa

Sanne Bakker
Bakker Advies

Tom Visser
deme-handleiding@weboke,

Completati numele (1) si faceti clic pe Salveaza (2)

Fotostudio Licht

Titel

. Telefoon

= Email

X Email

¥ Adres

in partea de jos se afla Adauga mai multe informatii: cu aceasta adaugati campuri
precum o zi de nastere, un site web sau note. Daca introduceti o zi de nastere, aceasta
apare automat in calendarul Zile de nastere din Calendar.

Modificarea sau stergerea unui contact

Faceti clic pe contact in lista si apoi pe Editeaza. Modificati ce doriti, alegeti la Grupuri
de contacte in ce grupuri se afla acesta si faceti clic pe Salveaza. Stergerea se face din
meniul cu cele trei puncte din dreapta sus a contactului.
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+ Nieuwe contactpersoon

| & Alle contactpersonen Anne de Groot

demo-handleiding@weboke...

& Niet gegroepeerd
Eva Visser
eva.vis
Adresboeken

Joost Dekker
[@ Contactpersonen

[@ Accounts Lisa de Wit

demo-handleid
Contactgroepen
&, Familie

Pieter Jansen

o
= Klnnten Bakkerij Jansen

2, Leveranciers Pleter
ieter Jansen

2\ Vereniging

Sanne Bakker
Bakker Advies

Tom Visser

demo-har

8 Contactinstellingen

Editarea unui contact

Grupuri de contacte

Un grup se creeaza cu semnul plus de langa Grupuri de contacte. Adaugarea unei

Doorzoek contactpersone..

Sportclub De Wetering

Mohamed El Amrani
El Amrani Installatiete

pieter@bakkerij-ja

Naam

Pieter Jansen

P)

Organisatie + Opslaan
Tikel Bakkeri] Jansen

‘. Telefoon
i

Mobiel X v +31 30000 0012
= Email

Email

X pieter@bakkerij-jansen.example

3 Gedetailleerde naam
Ve Heqsel

Pieter

Extra namer

Jansen

Achtervoegsel

2 Contactgroepen

lanten
Contactgroepen Kenten s

+ Meer informatie toevoegen

persoane intr-un grup se face la editarea contactului, in campul Grupuri de contacte.
Faceti clic pe un grup (1) pentru a vedea doar persoanele respective.
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[ X X & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/contacts/Klanten/aGOty3QtamFuc2VufmNvbnRhY3Rz

+ Nieuwe contactpersoon

2% Alle contactpersonen Pieter Jansen Pieter J ansen
Bakkerij Jansen

& Niet gegroepeerd Bakkeri] Jansen # Bewerken
Pieter Jansen

pleter@bakkerij-jansen.exa..

Adresboeken 2 %
Sanne Bakker

[@ Contactpersonen Bakker Advies

i aceaints Telefoon

biel +31 30 000 0012
Contactgroepen
Email

2, Familie

o Wt Pieter@bakkerij-
S = > jansen.exampie

2, Leveranciers

Gedetailleerde naam
2\ Vereniging
Voornaam  Pieter
Achternaam Jansen
Adresboek

ek Contactpersonen

. Contactgroepen
:n  Klanten

&8 Contactinstellingen

webDké Nextcloud

Doar contactele din grupul Clienti (1)

Puteti invita un grup de contacte la o intalnire in Calendar (consultati Invitarea persoanelor
la o programare). Colaborati cu colegi fixi la fisiere si conversatii? Folositi atunci mai
degraba o echipa (consultati Crearea echipelor si partajarea unui folder cu intreaga
echipa).

Mai multe contacte simultan

Faceti clic pe fotografia rotunda sau pe literele din fata unui nume pentru a selecta
contactul. in partea de sus a listei apar butoane pentru a sterge contactele selectate, a le
adauga la un grup sau a le muta intr-o alta agenda. Daca ati selectat exact doua contacte,
le puteti si combina. Acest lucru este util in cazul duplicatelor, consultati Curatarea
contactelor duplicate dupa transfer.

Import: contacte din Google, iCloud sau Outlook

1. Exportati contactele din programul vechi ca vCard (.vcf). in Google Contacte,
aceasta se numeste export ca vCard; in iCloud selectati toate contactele si alegeti
export vCard.

2. Faceti clic in Contacte, in partea stanga jos, pe Setarile aplicatiei Contacte.

3. Faceti clic pe Importa contacte (1). Alegeti daca fisierul se afla pe computerul
dumneavoastra sau deja in Nextcloud-ul dumneavoastra, si in ce agenda trebuie
importat.
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4. Dupa finalizare, vedeti cate contacte au fost importate.

[ E X ] & demo.webokecloud.nlfindex.php/appsicontacts/alle contactpersonen/ZGVih3S6LXNIcnZIcilnZWSIcmFOZWOILXNSC3IRIbO==

Contactinstelling Algemeen

Sorteer contactpersonen op
I Algemeen

Adresboeken Weergavenaam

Avatars van sociale media bijwerken
Eenmaal per week vermieuwd

o # Importeer contactpersonen
Adreshoeken

Contactpersonen
& contactparsonen - 4 groapen

2

Accounts
Systeem-adresboek met daarin alle accounts
4 contactpersonen - 0 groepen

+ Nieuw adresboek o

contacts 8.9.2

Setarile aplicatiei Contacte: Importa contacte (1) si Agenda noua (2)

Atentie: importati un fisier o singura data. Importarea de doua ori produce contacte

duplicate. Nu sunteti sigur? Creati atunci mai intai o agenda noua si goala cu Agenda

noua (2) si importati in aceasta. Contacte citeste vCard 3.0 si 4.0.

Export si realizarea unei copii de rezerva

in Setarile aplicatiei Contacte, la sectiunea Agende, se afla fiecare agenda cu un

meniu (cele trei puncte). Alegeti acolo Descarca pentru a salva intreaga agenda ca fisier
.vcf. Cu Copiaza linkul obtineti adresa agendei pentru un program care functioneaza cu

CardDAV. Cu butonul de partajare distribuiti o agenda cu cineva din Nextcloud-ul

dumneavoastra.
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@ demo.webokecloud.nlfindex.php/appsfcontacts/Alle contactpersonen/ZGVtb3S6LXNIcnZIciLnZWSlcmFOZWQILXNSc3RIbO

Contactinstelling Algemeen

Sorteer contactpersonen op

I Algemeen

e Weergavenaam

Avatars van sociale media bijwerken
Eenmaal per week vernieuwd

& Importeer contactpersonen

Adreshoeken

Contactpersonen

& contactpersonen - 4 grospen

Accounts
Systeem-adresboek met daarin alle accounts

4 contactpersonen - 0 en

+ Nieuw adresboek

contacts §.9.2

Meniul unei agende
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9.8 Sarcini: liste, termene limita si subsarcini

Cu aplicatia Sarcini tineti evidenta listelor de sarcini, singur sau impreuna cu altii. O lista
de sarcini este in Nextcloud un fel de calendar; de aceea sarcinile cu o data apar si in
Calendar si le puteti folosi pe telefon (vedeti Sarcini pe telefon: Amintiri pe iPhone,
Tasks.org pe Android).

[ L X & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsitasks/calendars/hd-klussen

en, berichten, en meer

i
Voeg sen taak toe aan “Klussen”..
¥r Belangrijk o = [+ Visitekaartjes bijbesteller

@ Vandaag [ Offerte Bakkerij Jansen versturen
B Week [ Prijzen controleren
O Alle [0 Bonnetjes in de boekhouding zetten

~* Huidige Kerstpakketten bestellen

Persoonlijk

| ® Klussen o 3

@ Deck: Welkom bij Nextclo... 4

@ Laad de afgeronde taken van lijst "Klussen".

@ Deck: Nieuwe website ve... 3

<+ Lijst toevoegen o

M Prullenbak

& Taak instellingen

Sarcini: sarcina noua (1), lista Treburi (2), Adauga o lista (3) si listele inteligente precum Important (4)

Crearea unei liste

Faceti clic in stdnga pe Adauga o lista (3), introduceti un nume si alegeti o culoare. in
partea de sus se afla listele inteligente (4) pe care Nextcloud le completeaza automat:
Important (sarcini marcate cu stea), Astazi, Saptamana, Toate, Curente si Finalizate.

Adaugarea unei sarcini

1. Faceti clic in stanga pe lista (2).
2. Introduceti sarcina in campul Adaugati o sarcina la (1) si apasati Enter.
3. Faceti clic pe sarcina pentru a deschide detaliile.

Termene limita, prioritate si notite

in dreapta vedeti detaliile sarcinii:
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jneq een taal

an *Kluss

+ Visitekaartjes bijpestelle

1r Belangrijk =

B Vandaag [] Offerte Bakkerij Jansen versturen

5 Week [ Prijzen controleren

O Alle B Veerwaarden-toaveegen

~» Huidige [ Bonnetjes in de boekhouding zetten

« Afgerond Kerstpakketten bestellen

Persoonlijkc

| ® Klussen 2
@ Deck: Welkom bij Nextclo...
@ Deck: Nieuwe website ve...

=+ Lijst toevoegen

[ Prullenbak
6 Taak instellingen
De details van een taak: ve

ng. notities en herinneringen

Detaliile unei sarcini

Offerte Bakkerij Janse... -

Vanaag aangemaakt om 16:03

& Niet herhalen
@ Klussen
0} B

Details o Notities
————

spraak wanneer ged

werinneringen

o + Voeg herinnering toe

webOké Nextcloud

- Data expirarii (1): cand trebuie finalizata sarcina. Cu Seteaza data de inceput

alegeti si cand incepeti.

o Prioritate (2): de la scazuta la ridicata. O stea in listd marcheaza o sarcina ca fiind

importanta.
+ % finalizat (3): cat de avansat sunteti.

» Notite (4): pe fila de langa Detalii scrieti explicatii suplimentare, de exemplu ce

anume trebuie facut.
« Adauga un memento (5): primiti o notificare.

Bifarea se face cu patratelul din fata sarcinii. Sarcinile finalizate dispar din lista; in partea

de jos a listei le puteti incarca din nou.

Subsarcini

O sarcina este formata din mai multi pasi? Deschideti meniul cu cele trei puncte de langa
sarcina si alegeti Adauga o subsarcina. Subsarcinile apar indentate sub sarcina
principala. Puteti de asemenea sa trageti o sarcina cu mouse-ul peste alta sarcina pentru a

o transforma intr-o subsarcina.

Saptamana dumneavoastra dintr-o privire

Faceti clic pe Saptamana pentru a vedea tot ce trebuie finalizat in urmatoarele sapte zile,

din toate listele dumneavoastra.
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L & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/tasks/collections/week

1r Belangrijk

M Vandaag

| 8 week

O Alle
~* Huidige
» Persoonlijk

@ Klussen

@ Deck: Welkom bij Nextclo...

@ Deck: Nieuwe website ve...

+ Lijst toevoegen

[ Prullenbak

6 Taak instellingen

Vandaag, 24 oktober 2026
B List : Bezig
B Planning bespreken in Talk
Morgen, 25 oktober 2026
W List : Bezig
W Contactformulier maken
maandag, 26 oktober 2026
[0 Offerte Bakkerij Jansen versturen
[ Prijzen controleren
dinsdag, 27 oktober 2026
[1 Offerte Bakkerij Jansen versturen
W List : Te doen
W Teksten voor de homepage schrijven
zaterdag, 31 oktober 2026

[1 Bonnetjes in de boekhouding zetten

week: alles wat de komende zeven dagen af moet

Tot ce trebuie finalizat saptamana aceasta

Partajarea unei liste

Faceti clic pe butonul de partajare de langa lista pentru a o partaja cu cineva din
Nextcloud-ul dumneavoastra. Astfel colaborati intr-o singura lista, de exemplu pentru
cumparaturi sau treburile din casa. Despre modul in care functioneaza acest lucru cu

iPhone-uri si telefoane Android amestecate puteti citi in Sarcini de pe iPhone si Android in

acelasi timp.

Sfat: folositi Deck pentru proiectele dumneavoastra? Cardurile cu o data de expirare apar

si in Calendar, precum si aici, in Sarcini, intr-o lista cu numele panoului (vedeti Deck:
panouri, liste si carduri, si utilizarea in comun si Un panou Deck cu termene limita in

calendarul dumneavoastra).
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9.9 Calendarul si contactele pe iPhone si iPad

iPhone si iPad pot lucra direct cu calendarul dumneavoastra WebOké Nextcloud si cu
persoanele de contact. Nu aveti nevoie de o aplicatie suplimentara: adaugati in setari un
cont CalDAV pentru calendare (si sarcini) si un cont CardDAV pentru persoanele de
contact. Dupa aceea vedeti totul in aplicatiile obisnuite Calendar, Contacte si Amintiri, iar
ceea ce modificati acolo apare imediat si in Nextcloud.

De ce aveti nevoie?

Date Unde le gasiti?

Adresa Nextcloud-ului Adresa din bara de adrese a browserului, de exemplu
dumneavoastra numeledvs.webokecloud.nl

Numele dumneavoastra de Numele cu care va conectati

utilizator

O parola de aplicatie O creati la pasul 1

Atentie: parola dumneavoastra obisnuita nu functioneaza aici. WebOké Nextcloud solicita
la autentificare un cod suplimentar, iar o aplicatie de calendar sau contacte nu il poate
introduce. De aceea folositi o parola de aplicatie: o parola separata pentru un singur
dispozitiv sau program. Modul in care o creati este descris in Parole de aplicatie: cand si
cum se folosesc; mai jos gasiti pe scurt explicatia.

Pasul 1: creati o parola de aplicatie

1. Conectati-va pe calculator la WebOké Nextcloud, faceti clic dreapta sus pe fotografia
de profil si alegeti Setari.

2. Faceti clic in stanga pe Securitate si derulati pana la Dispozitive si sesiuni.

3. Completati la Numele aplicatiei un nume usor de recunoscut (1), de exemplu
Calendar iPhone, si faceti clic pe Creeaza o parola de aplicatie noua (2). Este
posibil ca Nextcloud sa va ceara inca o data parola obisnuita.

4. Vedeti acum Nume de autentificare (numele dumneavoastra de utilizator) si o
Parola lunga. Lasati aceasta fereastra deschisa: veti avea nevoie de ea in
continuare. Parola este afisata o singura data.
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& demo.webokecloud.nlfindex. phpfsettingsfuser/security

Personal O nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard
Profile & contact

Language & locale l © Geen apparaten geconfigureerd,

Bevelliging
Meldingen

Weergave en toegankelijkheid
Sah Begin-tot-eind versleuteling

-tO- C s n it i i
Beschikbaarhaid End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

WebOke Import Tool Enable E2EE navigation in browser
WehOke Taken Manager Reset end-t

Flow

Gegevensmigratie

Intros Apparaten & sessies

Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account.
Administration
Apparaat Laatste activiteit
T Uiterlijk
@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden  «-

App naam
o (Agenda iPhone Anngl

Dati un nume parolei de aplicatie (1) si faceti clic pe Creeaza o parola de aplicatie noua (2)

ese @ demo.webokecloud.nlfindex. php/fsettingsfuser/security

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om Je app of
apparaat te configureren. Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

(semo ) ©

Wachtwoord —
37WQM- GEBeT - bPRWG -WaDy T -PHLWS 5]

Toon QR code voor mobiele apps

Noua parola de aplicatie: preluati numele de autentificare si parola in telefon sau program
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Sfat: aveti si un Mac? Copiati parola pe Mac si inserati-o pe iPhone. Cu acelasi cont Apple,
copierea si lipirea intre dispozitive functioneaza automat.

Pasul 2: adaugati calendarul (CalDAV)

1. Deschideti pe iPhone sau iPad aplicatia Setari.

2.i0S 18 si versiuni mai noi: apasati pe Aplicatii, apoi Calendar, apoi Conturi
calendar. Pe o0 versiune mai veche de iOS apasati pe Calendar si apoi Conturi.

3. Apasati pe Adauga cont, alegeti la final Altele si apasati pe Adauga cont CalDAV.

. Completati datele conform tabelului de mai jos si apasati pe Urmatorul.

5. Activati Calendare, si de asemenea Amintiri daca doriti sa vedeti sarcinile
dumneavoastra. Apasati pe Salveaza.

IS

Ccamp pe Ce completati?

iPhone

Server <adresa-dumneavoastra>, de exemplu numeledvs.webokecloud.nl

Nume de Numele dumneavoastra de utilizator (apare si in fereastra parolei de
utilizator aplicatie)

Parola Parola de aplicatie creata la pasul 1

Descriere Este completata automat de iPhone; puteti sa o schimbati, de exemplu, in

WebOké Nextcloud

iPhone-ul va spune ca nu poate verifica contul? incercati din nou si completati la Server
adresa completa:

https://<adresa-dumneavoastra>/remote.php/dav/principals/users/<nume-de-
utilizator>/

Puteti copia si aceasta adresa direct din Nextcloud: deschideti Calendar, faceti clic in
stanga jos pe Setari calendar si faceti clic sub CalDAV |la Adresa serverului pentru
iOS si macOS pe butonul de copiere (2).
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendartimeGridWeek/now

Agenda
instellingen

| Algemeen

Uiterlijk

Bewerken

Delegatia

Legenda activiteiten

Toetsenbord sneltoetsen

Algemeen
Tijdzone

Automatisch (Europe/Amsterdam)

Standaardagenda voor inkomende uitnodigingan

@ Persoonlijk

Beschikbaarheidsinstellingen

&, Importeer agenda

CalDAV

Toegang tot Nextcloud kalenders vanuit andere applicaties en apparaten

ZalDAV URL
https://demo.webokecloud.ni/remote. php/day

Server adres voor i05 en macO5

https://demo.webokecloud.nifremote. php/dav/principalsiusersidema/
Uiterlijk

Verjaardagskalender

Taken in de kalender

Weekenden

Weeknummers

in Seté&ri calendar gasiti URL CalDAV (1) si Adresa serverului pentru iOS si macOS (2), fiecare cu un buton de

copiere

Pasul 3: adaugati persoanele de contact (CardDAV)

1. Mergeti in Setari la Aplicatii, Contacte, Conturi contacte (pe o versiune mai

veche de iOS: Contacte, Conturi).

2. Apasati pe Adauga cont, Altele si Adauga cont CardDAV.
3. Completati acelasi server, nume de utilizator si aceeasi parola de aplicatie ca la

calendar si apasati pe Urmatorul.

Puteti folosi aceeasi parola de aplicatie pentru calendar si contacte pe acelasi dispozitiv.

Pasul 4: verificare

« Deschideti aplicatia Calendar si apasati la final pe Calendare. Calendarele

dumneavoastra din Nextcloud apar sub numele noului cont. Bifati pe cele pe care

doriti sa le vedeti.

« Deschideti Contacte si apasati in stanga sus pe Liste: vedeti agenda

dumneavoastra din Nextcloud.
« Creati o programare de test in calendarul dumneavoastra din Nextcloud pe iPhone si
verificati in browser daca apare in Nextcloud.
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Programarile si contactele noi ajung imediat in Nextcloud

Doriti ca programarile si persoanele de contact noi sa ajunga automat in Nextcloud, si nu
in iCloud sau pe iPhone? Alegeti atunci Nextcloud ca implicit:

« Calendar: Setari, Aplicatii, Calendar, Calendar implicit.
« Contacte: Setari, Aplicatii, Contacte, Cont implicit.

Sfat: folositi si aplicatia Nextcloud pentru fisierele dumneavoastra? Aceasta functioneaza
separat; calendarul si contactele trec intotdeauna prin setarile iPhone-ului. Consultati
Aplicatia Nextcloud pe iPhone sau iPad pentru aplicatie.

Nu functioneaza? Consultati Calendarul sau contactele nu apar pe telefon. Sarcinile
dumneavoastra pe iPhone: Sarcini pe telefon: Amintiri pe iPhone, Tasks.org pe Android.
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9.10 Calendar si contacte pe Android cu DAVx5

Android nu poate lucra singur cu calendarul si contactele din Nextcloud. Pentru aceasta
folositi aplicatia DAVX5. Aceasta preia calendarele, persoanele de contact si sarcinile
dumneavoastra si le plaseaza in aplicatiile obisnuite de pe telefon, precum Google
Calendar, Samsung Calendar sau aplicatia Contacte. Ceea ce modificati pe telefon ajunge
si inapoi in Nextcloud.

Instalarea DAVx5

Unde Cost
Google Play Aplicatie platita (o singura data, cativa euro)
F-Droid Gratuit

Linkul se gaseste si pe pagina noastra de descarcare www.weboke.nl/download, la
sectiunea Nextcloud. Doriti si sarcinile pe telefon? Instalati mai intai o aplicatie de sarcini,
precum Tasks.org (consultati Sarcini pe telefon: Amintiri pe iPhone, Tasks.org pe Android),
si apoi DAVX5.

Metoda 1: autentificare cu Nextcloud (recomandat)

Cu aceasta metoda va autentificati prin ecranul de autentificare al propriului
dumneavoastra Nextcloud, cu codul de autentificare. DAVX5 creeaza apoi singur o parola
de aplicatie. Prin urmare, nu trebuie sa transcrieti nimic.

1. Deschideti DAVxX5 si acordati aplicatiei permisiunea pentru calendarele si persoanele
de contact. Permiteti DAVX5 sa functioneze si in afara optimizarii bateriei daca
aplicatia solicita acest lucru, altfel sincronizarea se opreste.

2. Apasati pe butonul plus pentru a adauga un cont.

. Alegeti metoda de autentificare pentru Nextcloud.

4. Completati adresa Nextcloud, precedata de https://, de exemplu
https://numeledumneavoastra.webokecloud.nl, si continuati.

5. Browserul deschide ecranul de autentificare al WebOké Nextcloud dumneavoastra.
Faceti clic pe Autentificare, autentificati-va cu numele de utilizator, parola si codul
de autentificare, apoi faceti clic pe Permite accesul.

6. inapoi in DAVX5: dati un nume contului. Dacé folositi adresa dumneavoastra de e-
mail, invitatiile vor arata bine. Apasati pe Creare cont.

7. Deschideti contul in DAVX5. Bifati agendele de adrese din fila CardDAV si
calendarele si listele de sarcini din fila CalDAV.

8. Apasati pe sincronizare. Dupa un minut, intalnirile si persoanele de contact apar pe
telefon.

w

Sfat: aveti deja aplicatia Nextcloud pe telefon? Aceasta contine, la setari, optiunea
Sincronizati calendarul si persoanele de contact. Aceasta deschide DAVX5 si
completeaza deja datele dumneavoastra. Consultati Aplicatia Nextcloud pe Android.
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Metoda 2: cu adresa, nume de utilizator si parola de aplicatie

Nu functioneaza metoda 1, de exemplu pentru ca browserul nu revine la DAVx5? Folositi
atunci o parola de aplicatie.

1. Autentificati-va pe calculator in WebOké Nextcloud, faceti clic in dreapta sus pe
fotografia de profil si alegeti Setari.

2. Faceti clic in stanga pe Securitate si derulati la Dispozitive si sesiuni.

3. Completati la Numele aplicatiei un nume usor de recunoscut (1), de exemplu
Calendar Android, si faceti clic pe Creeaza o parola de aplicatie noua (2). Este
posibil ca Nextcloud sa va ceara inca o data parola obisnuita.

4. Vedeti acum Nume de autentificare (numele dumneavoastra de utilizator) si o
Parola lunga. Lasati aceasta fereastra deschisa: veti avea nevoie de ea in curand.
Parola este afisata o singura data.

[ L X @ demo.webokecloud.nlfindex. php/settingsiuser/security

berichten, en meer

Personal O nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

& Profile & contact
@ Language & locale I © Geen apparaten geconfigureerd.

| & Beveiliging WebAuthn-apparaat toevoegen
0 Meldingen
+ Weergave en toegankelijkheid

& Delen

Begin-tot-eind versleuteling

© Beschikbaarheid End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients
o WebOke Import Tool Enable E2EE navigation in browser

B WebOke Taken Manager

o Flow

& Gegevensmigratie

o Intros Apparaten & sessies
Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn in
Administration

Apparaat Laatste activiteit
T Uiterlijk

@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@= handleiding enkele seconden geleden  w

App naam
{Agenda iPhone Anngl ]

Creéer een nieuw app wachtwoord o

Dati un nume parolei de aplicatie (1) si faceti clic pe Creeaza o parola de aplicatie noua (2)
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@ demo.webokecloud.nljfindex.php/settings/user/security

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om je app of
apparaat te configureren, Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

Login

( demo ] ]
Wachtwoord —
3jWQM- GCBCr - BPRWG - waDy T -PHLW3 ]

Toon QR code voor mobiele apps

Noua parola de aplicatie: preluati numele de autentificare si parola in telefonul sau programul dumneavoastra

5. Apasati in DAVx5 pe butonul plus si alegeti autentificarea cu URL si nume de
utilizator.

6. Completati datele din tabelul de mai jos si continuati.

7. Creati contul si bifati calendarele si agendele de adrese ca la metoda 1.

Camp in DAVx5 Ce completati?

URL de baza https://<adresa-dumneavoastra>/remote.php/dav
Nume de utilizator Numele dumneavoastra de utilizator

Parola Parola de aplicatie

inlocuiti in acest articol <adresa-dumneavoastra> cu adresa cu care accesati Nextcloud
in browser (fara https://), de exemplu numeledumneavoastra.webokecloud.nl sau
cloud.companiadumneavoastra.nl. inlocuiti <nume-de-utilizator> cu numele
dumneavoastra de utilizator.

Vizualizarea calendarelor in aplicatia de calendar

Deschideti aplicatia dumneavoastra de calendar (de exemplu Google Calendar sau
Samsung Calendar) si cautati in meniu lista de calendare. Calendarele din Nextcloud apar
sub numele contului dumneavoastrd DAVX5. Activati-le. in Google Calendar puteti apoi
alege o culoare proprie pentru fiecare calendar.
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Creati o intalnire noua pe telefon? Alegeti atunci in partea de sus a intalnirii calendarul
dumneavoastra Nextcloud, altfel aceasta ajunge in calendarul Google.

Setari utile in DAVX5

Setare Recomandare

Interval de La fiecare 15 sau 30 de minute este o alegere buna. Un interval mai scurt
sincronizare consuma mai multa baterie.

Optimizarea Dezactivati pentru DAVX5, altfel Android opreste aplicatia. Pe Samsung,
bateriei Xiaomi si Huawei exista uneori setari suplimentare pentru acest lucru.
Numai prin wifi Activati numai daca doriti sa economisiti datele mobile; atunci nu veti vedea

modificarile pe drum.

Grupuri de Lasati setarea implicita, decat daca nu vedeti corect grupurile pe telefon.
contacte

Nu functioneaza? Consultati Calendarul sau contactele nu apar pe telefon. Sarcinile
dumneavoastra pe Android: Sarcini pe telefon: Amintiri pe iPhone, Tasks.org pe Android.
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9.11 Calendar si Contacte pe Mac

Pe Mac, aplicatiile Calendar, Contacte si Amintiri colaboreaza direct cu WebOké
Nextcloud. Adaugati un cont CalDAV pentru calendarele si sarcinile dumneavoastra si un
cont CardDAV pentru persoanele de contact.

Atentie: parola dumneavoastra obisnuita nu functioneaza aici. WebOké Nextcloud solicita
la autentificare un cod suplimentar, iar o aplicatie de calendar sau contacte nu il poate
completa. De aceea, utilizati o parola de aplicatie: o parola separata pentru un singur
dispozitiv sau program. Modul in care o creati este descris in Parole de aplicatie: cand si
cum se folosesc; mai jos gasiti pe scurt explicatia.

Pasul 1: creati o parola de aplicatie

1. Autentificati-va pe computerul dumneavoastra in WebOké Nextcloud, faceti clic in
coltul din dreapta sus pe fotografia de profil si alegeti Setari.

2. Faceti clic in partea stanga pe Securitate si derulati pana la Dispozitive si sesiuni.

3. Completati la Numele aplicatiei un nume usor de recunoscut (1), de exemplu
Calendar Mac, si faceti clic pe Creeaza o parola de aplicatie noua (2). Este
posibil ca Nextcloud sa va solicite din nou parola obisnuita.

4. Acum vedeti Numele de autentificare (numele dumneavoastra de utilizator) si o
Parola lunga. Lasati aceasta fereastra deschisa: veti avea nevoie de ea in
continuare. Parola este afisata o singura data.
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& demo.webokecloud.nlfindex. phpfsettingsfuser/security

Personal O nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard
Profile & contact

Language & locale l © Geen apparaten geconfigureerd,

Bevelliging
Meldingen

Weergave en toegankelijkheid
Sah Begin-tot-eind versleuteling

-tO- C s n it i i
Beschikbaarhaid End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

WebOke Import Tool Enable E2EE navigation in browser
WehOke Taken Manager Reset end-t

Flow

Gegevensmigratie

Intros Apparaten & sessies

Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account.
Administration
Apparaat Laatste activiteit
T Uiterlijk
@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden  «-

App naam
o (Agenda iPhone Anngl

Dati un nume parolei de aplicatie (1) si faceti clic pe Creeaza o parola de aplicatie noua (2)

ese @ demo.webokecloud.nlfindex. php/fsettingsfuser/security

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om Je app of
apparaat te configureren. Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

(semo ) ©

Wachtwoord —
37WQM- GEBeT - bPRWG -WaDy T -PHLWS 5]

Toon QR code voor mobiele apps

Noua parola de aplicatie: preluati numele de autentificare si parola in telefonul sau programul dumneavoastra
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Pasul 2: adaugati calendarul dumneavoastra

. Deschideti aplicatia Calendar pe Mac.

. Alegeti in bara de meniu Calendar si apoi Adaugare cont.

. Alegeti Alt cont CalDAV si faceti clic pe Continuare.

. La Tip de cont, alegeti Manual.

. Completati numele de utilizator, parola de aplicatie si la adresa serverului <adresa-
dumneavoastra>, apoi faceti clic pe Autentificare.

6. Alegeti ce aplicatii pot folosi acest cont: Calendare si, eventual, Amintiri.

u B~ W N B

Nu reusiti cu Manual? Atunci alegeti la Tip de cont Avansat si completati astfel:

Ccamp Ce completati?

Nume de utilizator Numele dumneavoastra de utilizator

Parola Parola de aplicatie

Adresa serverului <adresa-dumneavoastra>

Calea serverului /remote.php/dav/principals/users/<nume-de-utilizator>/
Port 443, cu SSL bifat

Pasul 3: adaugati persoanele de contact

1. Deschideti aplicatia Contacte.

2. Alegeti in bara de meniu Contacte si apoi Adaugare cont.

3. Alegeti Alt cont Contacte si faceti clic pe Continuare.

4. Alegeti CardDAV si la Tip de cont Manual. Completati numele de utilizator, parola
de aplicatie si <adresa-dumneavoastra>, apoi faceti clic pe Autentificare.

inlocuiti in acest articol <adresa-dumneavoastra> cu adresa cu care deschideti
Nextcloud-ul dumneavoastra in browser (fara https://), de exemplu
numeledvs.webokecloud.nl sau cloud.firmadvs.ro. inlocuiti <nume-de-utilizator>
cu numele dumneavoastra de utilizator.

Puteti adauga ambele conturi si prin Setari de sistem, Conturi internet. Denumirea
exacta a butoanelor difera putin in functie de versiunea de macOS; datele pe care le
completati sunt aceleasi.

Alegerea calendarului implicit

Mergeti in aplicatia Calendar la Calendar, Setari, General si alegeti la Calendar
implicit un calendar din Nextcloud-ul dumneavoastra. Astfel, intalnirile noi ajung automat
in Nextcloud-ul dumneavoastra. in Contacte, alegeti la Setari, General, Contul implicit.

Sfat: observati pe Mac persoane de contact duplicate dupa transfer? Aplicatia Contacte
poate cauta si combina fisele duplicate. Consultati Curatarea contactelor duplicate dupa
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transfer.
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9.12 Calendar si persoane de contact in
Thunderbird

Thunderbird este un program de e-mail gratuit, open-source, pentru Windows, Mac si
Linux, cu un calendar si o agenda incorporate. Puteti conecta la acesta calendarele
dumneavoastra din Nextcloud, listele de sarcini si persoanele de contact. Ceea ce
modificati in Thunderbird apare apoi si in Nextcloud, si invers.

Atentie: parola dumneavoastra obisnuita nu functioneaza aici. WebOké Nextcloud va
solicita la autentificare un cod suplimentar, iar o aplicatie de calendar sau de persoane de
contact nu il poate completa. De aceea, folositi o parola de aplicatie: o parola separata
pentru un singur dispozitiv sau program. Modul in care o creati este descris in Parole de
aplicatie: cand si cum se folosesc; mai jos gasiti pe scurt explicatia.

Pasul 1: creati o parola de aplicatie

1. Autentificati-va pe computer in WebOké Nextcloud, faceti clic in dreapta sus pe
fotografia de profil si alegeti Setari.

2. Faceti clic in stanga pe Securitate si derulati pana la Dispozitive si sesiuni.

3. La Numele aplicatiei introduceti un nume usor de recunoscut (1), de exemplu
Thunderbird, si faceti clic pe Creeaza o parola de aplicatie noua (2). Este
posibil ca Nextcloud sa va solicite din nou parola obisnuita.

4. Veti vedea acum Nume de autentificare (numele dumneavoastra de utilizator) si o
Parola lunga. Lasati aceasta fereastra deschisa: veti avea nevoie de ea. Parola este
afisata o singura data.
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& demo.webokecloud.nlfindex. phpfsettingsfuser/security

Personal O nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard
Profile & contact

Language & locale l © Geen apparaten geconfigureerd,

Bevelliging
Meldingen

Weergave en toegankelijkheid
Sah Begin-tot-eind versleuteling

-tO- C s n it i i
Beschikbaarhaid End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

WebOke Import Tool Enable E2EE navigation in browser
WehOke Taken Manager Reset end-t

Flow

Gegevensmigratie

Intros Apparaten & sessies

Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account.
Administration
Apparaat Laatste activiteit
T Uiterlijk
@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden  «-

App naam
o (Agenda iPhone Anngl

Dati un nume parolei de aplicatie (1) si faceti clic pe Creeaza o parola de aplicatie noua (2)

ese @ demo.webokecloud.nlfindex. php/fsettingsfuser/security

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om Je app of
apparaat te configureren. Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

(semo ) ©

Wachtwoord —
37WQM- GEBeT - bPRWG -WaDy T -PHLWS 5]

Toon QR code voor mobiele apps

Noua parola de aplicatie: preluati numele de autentificare si parola in telefonul sau programul dumneavoastra
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Pasul 2: adaugati calendarul dumneavoastra

. Deschideti Thunderbird si faceti clic in stanga pe pictograma Calendar.

. Faceti clic in stanga jos pe Calendar nou.

. Alegeti Pe retea si faceti clic pe Urmatorul.

. La Nume de utilizator introduceti numele dumneavoastra de utilizator, iar la

Locatie adresa din tabelul de mai jos.

5. Faceti clic pe Cautati calendare. Introduceti parola de aplicatie atunci cand
Thunderbird va solicita o parola si bifati optiunea ca Thunderbird sa o retina.

6. Thunderbird afiseaza toate calendarele si listele de sarcini din Nextcloud. Bifati-le pe

cele pe care doriti sa le vedeti si faceti clic pe Aboneaza-te.

A W N B

Camp in Thunderbird Ce completati?

Nume de utilizator Numele dumneavoastra de utilizator

Locatie https://<adresa-dumneavoastra>/remote.php/dav
Parola Parola de aplicatie

inlocuiti in acest articol <adresa-dumneavoastra> cu adresa cu care deschideti
Nextcloud-ul dumneavoastra in browser (fara https://), de exemplu
numeledumneavoastra.webokecloud.nl sau cloud.companiadumneavoastra.ro.
inlocuiti <nume-de-utilizator> cu numele dumneavoastra de utilizator.

Listele dumneavoastra de sarcini se vad in Thunderbird la Sarcini, pictograma cu bifa din
stanga.

Pasul 3: adaugati persoanele de contact

1. Faceti clic in stanga pe pictograma Agendei.

2. Faceti clic pe sageata de langa Agenda noua si alegeti Adaugare agenda
CardDAV.

3. Introduceti numele dumneavoastra de utilizator, iar |a Locatie aceeasi adresa ca la
calendar.

4. Faceti clic pe Continua, introduceti parola de aplicatie si alegeti agendele pe care
doriti sa le adaugati.

E-mailul dumneavoastra in Thunderbird

Casuta dumneavoastra de e-mail se adauga separat in Thunderbird, cu adresa de e-mail si
parola acelei casute. Acest lucru nu are nicio legatura cu Nextcloud-ul dumneavoastra.
Doriti sa va cititi e-mailul in Nextcloud? Consultati Adaugarea casutei dvs. postale la
aplicatia E-mail.

Sfat: Thunderbird poate trimite invitatii pentru intalniri chiar prin casuta dumneavoastra
de e-mail. Participantii nu primesc invitatiile dumneavoastra, sau le primesc de doua ori?
Cititi Uitnodigingen voor afspraken die niet aankomen.
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9.13 Calendar in Outlook cu CalDav Synchronizer

Outlook nu poate lucra singur cu un calendar CalDAV. Cu invocatia gratuita CalDav
Synchronizer pentru Outlook pe Windows, acest lucru devine posibil: aceasta mentine un
director de calendar din Outlook sincronizat cu un calendar din WebOké Nextcloud, in
ambele directii. Poate sincroniza si persoane de contact si sarcini.

Atentie: acest lucru functioneaza doar in programul clasic Outlook pentru Windows (parte
din Microsoft Office sau Microsoft 365). Noul Outlook pentru Windows, Outlook pe web si
Outlook pentru Mac nu suporta aceasta invocatie. Acolo puteti vizualiza calendarul doar
printr-un link de abonare, vedeti Outlook si calendarul Nextcloud unul langa celalalt.

Atentie: parola dumneavoastra obisnuita nu functioneaza aici. WebOké Nextcloud solicita
la autentificare un cod suplimentar, pe care o aplicatie de calendar sau contacte nu il
poate completa. Utilizati de aceea o parola de aplicatie: o parola separata pentru un
singur dispozitiv sau program. Modul in care o creati este descris in Parole de aplicatie:
cand si cum se folosesc; mai jos gasiti pe scurt informatiile.

Pasul 1: creati o parola de aplicatie

1. Autentificati-va pe computer in WebOké Nextcloud, faceti clic in dreapta sus pe
fotografia de profil si alegeti Setari.

2. Faceti clic in stanga pe Securitate si derulati pana la Dispozitive si sesiuni.

3. Introduceti la Numele aplicatiei un nume usor de recunoscut (1), de exemplu
Outlook, si faceti clic pe Creeaza o parola de aplicatie noua (2). Este posibil ca
Nextcloud sa va ceara din nou parola obisnuita.

4. Veti vedea acum Numele de autentificare (numele dumneavoastra de utilizator) si
o Parola lunga. Lasati aceasta fereastra deschisa: veti avea nevoie de aceste date in
continuare. Parola este afisata o singura data.
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& demo.webokecloud.nlfindex. phpfsettingsfuser/security

Personal O nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard
Profile & contact

Language & locale l © Geen apparaten geconfigureerd,

Bevelliging
Meldingen

Weergave en toegankelijkheid
Sah Begin-tot-eind versleuteling

-tO- C s n it i i
Beschikbaarhaid End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

WebOke Import Tool Enable E2EE navigation in browser
WehOke Taken Manager Reset end-t

Flow

Gegevensmigratie

Intros Apparaten & sessies

Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account.
Administration
Apparaat Laatste activiteit
T Uiterlijk
@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden  «-

App naam
o (Agenda iPhone Anngl

Dati un nume parolei de aplicatie (1) si faceti clic pe Creeaza o parola de aplicatie noua (2)

ese @ demo.webokecloud.nlfindex. php/fsettingsfuser/security

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om Je app of
apparaat te configureren. Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

(semo ) ©

Wachtwoord —
37WQM- GEBeT - bPRWG -WaDy T -PHLWS 5]

Toon QR code voor mobiele apps

Noua parola de aplicatie: preluati numele de autentificare si parola in telefonul sau programul dumneavoastra
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Pasul 2: instalarea CalDav Synchronizer

1. Descarcati invocatia de pe site-ul oficial caldavsynchronizer.org.

2. inchideti Outlook si porniti programul de instalare.

3. Deschideti Outlook. In partea de sus apare acum un tab CalDav Synchronizer.
Invocatia este in limba engleza.

Pasul 3: crearea unui director de calendar gol in Outlook

Creati in Outlook, la calendarele dumneavoastra, un calendar nou si gol, de exemplu
WebOké Nextcloud. Acolo va ajunge calendarul dumneavoastra din Nextcloud. Nu
folositi calendarul existent din Outlook: astfel le pastrati separate si nu pierdeti nimic.

Pasul 4: profilul de sincronizare

. Faceti clic pe tabul CalDav Synchronizer pe Synchronization Profiles.

. Faceti clic pe semnul plus verde (Add new profile) si alegeti Nextcloud.

. Dati un nume profilului si alegeti la Outlook folder calendarul gol de la pasul 3.

. Completati datele serverului din tabelul de mai jos.

. Faceti clic pe Discover resources and assign to Outlook folders (sau Test or
discover settings) si alegeti care calendar din Nextcloud corespunde directorului
din Outlook.

6. Faceti clic pe OK. Prima sincronizare incepe.

u B~ W N B

Camp in CalDav Ce completati?
Synchronizer

DAV URL https://<adresa-dumneavoastra>/remote.php/dav/

Username Numele dumneavoastra de utilizator

Password Parola de aplicatie

Email address Adresa dumneavoastra de e-mail (asa cum apare Tn profilul
Nextcloud)

inlocuiti in acest articol <adresa-dumneavoastra> cu adresa cu care accesati Nextcloud
in browser (fara https://), de exemplu numeledumneavoastra.webokecloud.nl sau
cloud.firmadumneavoastra.nl. inlocuiti <nume-utilizator> cu numele dumneavoastra
de utilizator.

Persoane de contact si sarcini

Pentru persoanele de contact si sarcini creati in acelasi mod un profil suplimentar, cu un
director gol pentru persoane de contact sau sarcini in Outlook. Alegeti la descoperire
agenda dumneavoastra de adrese sau lista de sarcini.
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Bine de stiut

« Invocatia sincronizeaza implicit la fiecare cateva minute. in profil puteti seta
intervalul.

« in caz de eroare, apare un mesaj in partea dreaptd jos. Cea mai frecventa este 401
Unauthorized: parola de aplicatie este incorecta sau a fost revocata. Creati o parola
de aplicatie noua si introduceti-o in profil.

« Invitatiile pe care le trimiteti din Outlook sunt trimise prin contul dumneavoastra de
e-mail din Outlook. Cititi si Uitnodigingen voor afspraken die niet aankomen si
Outlook si calendarul Nextcloud unul Ianga celalalt.
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9.14 Sarcini pe telefon: Amintiri pe iPhone,
Tasks.org pe Android

Sarcinile din aplicatia Sarcini a WebOké Nextcloud (consultati Sarcini: liste, termene limita
si subsarcini) le puteti gestiona si pe telefon. O lista de sarcini este in Nextcloud de fapt o
agenda care contine sarcini. De aceea, sarcinile sunt sincronizate prin aceeasi conexiune
ca agenda dumneavoastra.

Pe iPhone si iPad: Amintiri

1. Conectati agenda Nextcloud la iPhone, asa cum este descris in Calendarul si
contactele pe iPhone si iPad.

2. Verificati in Setari, la contul CalDAV, daca optiunea Amintiri este activata.

3. Deschideti aplicatia Amintiri. Listele dumneavoastra de sarcini se afla sub numele
contului Nextcloud.

Creati sarcini noi intr-o lista de sub contul dumneavoastra Nextcloud. Sarcinile dintr-o lista
iCloud sau Pe iPhone-ul meu nu ajung in Nextcloud.

Pe Android: Tasks.org sau jtx Board cu DAVx5

1. Instalati o aplicatie de sarcini compatibila cu DAVx5, de exemplu Tasks.org sau jtx
Board (Google Play sau F-Droid).

2. Conectati Nextcloud cu DAVx5, asa cum este descris in Calendar si contacte pe
Android cu DAVx5. Aveati deja DAVx5 configurat? Deschideti contul in DAVX5; daca
aplicatia de sarcini este noua, DAVx5 va va cere permisiunea pentru sarcini. Acordati
aceasta permisiune.

3. Bifati in DAVX5, pe fila CalDAV, listele dumneavoastra de sarcini.

4. Deschideti aplicatia de sarcini: listele dumneavoastra din Nextcloud apar acolo, sub
numele contului DAVX5.

Pe computer

in browser folositi aplicatia Sarcini. Thunderbird afiseaza sarcinile dumneavoastra la
Sarcini (consultati Calendar si persoane de contact in Thunderbird), iar Outlook le poate
prelua cu CalDav Synchronizer (consultati Calendar in Outlook cu CalDav Synchronizer). Pe
Mac folositi aplicatia Amintiri (consultati Calendar si Contacte pe Mac).

Ce se sincronizeaza?

Element Nextcloud iPhone Amintiri Tasks.org
Sarcini (Android)
Titlu, notita, bifare Da Da Da
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Data scadenta si data de
inceput

Prioritate
Subsarcini

Etichete si sectiuni din
Amintiri

Sfat: cel mai bine este sa creati o lista noua de sarcini partajata direct in Nextcloud,

Da

Da

Da

Nu

Da

Da

Uneori ca sarcina
separata

Doar in listele iCloud

Da

Da

Da

folosind Adauga o lista in aplicatia Sarcini. Pentru a afla cum colaborati intr-o singura
lista cu utilizatori de iPhone si Android: Sarcini de pe iPhone si Android in acelasi timp.
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9.15 Adaugarea casutei dvs. postale la aplicatia E-
mail

Cu aplicatia E-mail puteti citi si scrie e-mailuri Tn WebOké Nextcloud, alaturi de fisierele,
calendarul si persoanele de contact. Nextcloud-ul dvs. nu este el insusi o casuta postala:
conectati casuta dvs. postala existenta, de exemplu din pachetul dvs. de gazduire WebOké
sau din pachetul Email Only. Sunt acceptate si casutele postale de la alti furnizori.

Sfat: nu aveti inca o adresa de e-mail proprie pe numele dvs. de domeniu? Cu un pachet
Email Only de la WebOké primiti o casuta postala pe care o conectati aici.

Conectare automata

1. Deschideti aplicatia E-mail din bara de sus. Prima data veti vedea Conecteaza-ti
contul de e-mail.

2. Lasati deschisa fila Automat (1).

3. Verificati numele dvs. si completati Adresa de e-mail (2) si Parola casutei dvs.
postale (3). Este parola casutei postale in sine, nu cea a Nextcloud-ului dvs.

4. Faceti clic pe Conecteaza (4). Nextcloud-ul dvs. va cauta automat setarile corecte.

[ Z X ] & demo.webokecloud. nlfindex. php/apps/mail/setup

Verbind je e-mailaccount

olutnmatlsch Handmatig

Naam
[_An ne de Grool

E-mailadres
o demo-handleiding@weboke.nl

o Wachtwoord

-

Classificeer als belangrijk

Automat (1), adresa dvs. de e-mail (2), parola casutei dvs. postale (3) si Conecteaza (4)

Pentru majoritatea casutelor postale de la WebOké, acest lucru functioneaza imediat. Daca
nu reuseste, folositi Manual.
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Conectare manuala

Faceti clic pe fila Manual si completati datele. Pentru o casuta postala la WebOké:

Camp Ce completati? (casuta postala la WebOké)

Gazda IMAP Numele dvs. de domeniu, de exemplu domeniuldvs.ro (vedeti
atentionarea de mai jos)

Securitate IMAP SSL/TLS

Port IMAP 993

Nume de utilizator IMAP Adresa dvs. completa de e-mail
Parola IMAP Parola casutei dvs. postale
Gazda SMTP Aceeasi ca gazda IMAP
Securitate SMTP STARTTLS

Port SMTP 587

Nume de utilizator si Aceleasi ca la IMAP

parola SMTP

e e & demo.webokecloud nlfindex. phpfapps/mailjsetup

Verbind je e-mailaccount

Automatisch Handmatig

Naam
Anne de Groot
E-mailadres

naam@jouwdomein.nl

IMAP instellingen
MAPhOSY —
o jouwdomein.nl
IMAP beveiliging *

oGeeﬂ EEIIEE STARTTLS

IMAP poort

o 993

. , IMAP gabruike

arsnaam
o naam@jouwdomein.nl

IMAP wachtwoord

SMTP instellingen
SMTP host

jouwdomein.ni

SMTP beveiliging *

IMAP: gazda (1), securitate SSL/TLS (2), port 993 (3) si nume de utilizator (4)
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[ E X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsimailisetup

TANAarES
naami@jouwdomein.nl

IMAP instellingen
IMAP host
jouwdomein.nl

IMAP beveiliging *

@ssuru—: STARTTLS

IMAP poart

993

IMAP gabruikarsnazm —
naam@jouwdomein.nl

IMAP wachtwoord

SMTP instellingen

SMTP host

o jouwdomein.nl
"

SMTP beveiliging *

e Geen SSLTLS Eﬂiiia
= SMTP poort

© s

~

SMTP gebruikersnaam

naam@jouwdomein.nl

SMTP wachtwoord

Classificeer als belangrijk

Do

SMTP: gazda (1), securitate STARTTLS (2), port 587 (3) si Conecteaza (4)

Atentie: DNS-ul domeniului dvs. nu indica spre WebOké, de exemplu pentru ca site-ul dvs.
web este gazduit in alta parte si la noi aveti doar un pachet Email Only? Atunci numele de
domeniu nu va functiona ca gazda. in acest caz, completati numele serverului pachetului
dvs. de e-mail. Acesta se gaseste in e-mailul pe care Il-ati primit la achizitionarea
pachetului si arata asemanator cu linux2410.webawere.nl.

La un alt furnizor (Gmail, Outlook.com, KPN, Ziggo) gasiti datele IMAP si SMTP pe site-ul
web al furnizorului respectiv. Gmail si Outlook.com solicita adesea o parola de aplicatie
separata din partea lor.

Dupa conectare

Nextcloud-ul dvs. va prelua acum mesajele dvs. de e-mail. La o casuta postala mare, acest
lucru poate dura ceva timp prima data; intre timp puteti continua sa lucrati normal. Cum
sa lucrati cu aplicatia puteti citi in Citirea si scrierea e-mailurilor, dosarele si salvarea
atasamentelor in Fisiere.

O a doua casuta postala sau eliminarea unei casute postale
Doriti sa adaugati Tnca o casuta postala? Faceti clic in stanga jos pe Setari Mail si alegeti

Adauga un cont de e-mail. Prin meniul cu cele trei puncte de langa contul dvs. din
coloana din stanga ajungeti la Setari cont (printre altele Semnatura dvs.) si puteti
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elimina contul cu Elimina contul. Aceasta elimina doar conectarea: e-mailurile dvs.

raman in continuare in casuta dvs. postala.

ese & demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/mail/box/1

+ Nieuw bericht e O [Zoek in map

» Prioriteit

Vandaag

P

fr Postvak in (o GeDruikt quotum: 2% (100

¥ Favorieter  MB)

@ Concantd @ Accountinstellingen

Ss Account delegeren
> Verzondef

[ Toon alleen geabonneerde

0 Ongeweni
& 3 Map toevoegen

B Verwijdery Verwijder account

| Projecten E

Mappen inklappen

£ E-mail instellingen

Meniul contului dvs. de e-mai

Manual Nextcloud - www.weboke.nl

Pieter Jansen
- nieuwe we...
2, Dank voor
esprek van
-bakk..

t
teamoverleg
mappen 1al, De

in het..

tker
eeepe e VOlgende ...
Hoi Anne, Zullen we
volgende week dinsda..

Sportclub De Wetering
Wedstrijdschema n...
Beste leden, In de
bijlage van de..

15:27

14:27

Welkom bij WebOké Nextcloud Mail

Begin met het schrijven van een bericht
door hieronder te klikken, of selecteer een
bestaand bericht om de inhoud weer te geven

+ Nieuw bericht
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9.16 Citirea si scrierea e-mailurilor, dosarele si
salvarea atasamentelor in Fisiere

Ati conectat casuta dumneavoastra de e-mail (vedeti Adaugarea casutei dvs. postale la
aplicatia E-mail)? Atunci lucrati in aplicatia E-mail la fel ca in orice program de e-mail. Tot
ce faceti se intampla cu adevarat in casuta dumneavoastra de e-mail: un mesaj citit este
citit si pe telefonul dumneavoastra, un mesaj mutat se afla peste tot in noul dosar.

[ E ¥ | a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsimailibox/1/thread/39

far Postvak in
1 Favorieten

# Concepten

n Lisa de Wit

B Verzonden
03 Ongewenst
@ Verwijderen
| m Projecten

Mappen inklappen

@ E-mail instellingen

Notulen teamoverleg
Hoi a aal, De

Sanne Bakker
Afspraak volgende ...

rtclub De Wetering  11:27

wwedstrijdschema n...
Beste | In de
bijlage var

Offerte nieuwe website

ansen.example «
Hallo Anne,

Dank voor het fijne gesprek van dinsdaag. In de bijlage stuur ik de offerte terug, met mijn
handtekening.

Met vriendelijke groet,

Pieter Jansen
Bakkerij jJansen

m offerte-bakkerij-jansen.pdf

4 Antwoord

Mesaj nou (1), dosarele dumneavoastra (2), mesajele din dosar (3) si un atasament (4)

Ecranul

« Mesaj nou (1): pentru a scrie un e-mail.

« In stdnga se afla dosarele dumneavoastra (2), precum Casuta de intrare, Favorite,
Schite, Trimise si Sterge. Dosarele dumneavoastra proprii le vedeti dupa ce faceti
clic pe Afiseaza toate dosarele. Cu Adauga un dosar din meniul contului

dumneavoastra creati un dosar nou.

« In mijloc se afla mesajele (3), iar in dreapta mesajul deschis.
« Sus de tot se afla Prioritate: acolo aplicatia grupeaza mesajele care conteaza cel

mai mult pentru dumneavoastra.
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Citirea si raspunsul la un mesaj

Faceti clic pe un mesaj pentru a-1 deschide. Cu Raspunde de sub mesaj puteti reactiona
imediat. In coltul din dreapta sus al mesajului se afla butoane pentru a raspunde, a acorda
o stea, a marca drept necitit si a sterge. in meniul cu cele trei puncte gasiti, printre altele,
Redirectioneaza, Marcheaza ca spam si Muta catre alt dosar. Puteti de asemenea sa
trageti un mesaj intr-un dosar din coloana din stanga.

Scrierea unui mesaj nou

1. Faceti clic pe Mesaj nou. in dreapta jos se deschide o fereastra pentru mesajul

dumneavoastra.

2. La Catre (1) introduceti un nume sau o adresa de e-mail. Aplicatia sugereaza nume
din persoanele dumneavoastra de contact. Cu Cc/Bcc adaugati mai multi destinatari.

3. Completati subiectul si mesajul dumneavoastra. Cu agrafa (2) adaugati un
atasament, inclusiv direct din fisierele dumneavoastra Nextcloud.

4. Faceti clic pe Trimite (3).

+ Nieuw bericht

» Prioriteit

& demo.webokecloud.nlfindex.phpfappsimail/box/1

o [ Zoek in map

Vandaag

. Pieter Jansen

@ Postvak in
¥¢ Favorieten

# Concepten

., Lisa de Wit

> Verzonden
3 Ongewenst
[ Verwijderen
| m Projecten

Mappen inklappen

Bt E-mail instellingen

Offerte
Halla A
het fijne gesp
@ offerte-bakk...

14:27
Notulen teamoverleg ®
Hoi aal, De

notuten van het

Sanne Bakker 13:27
Afspraak volgende ... ®
Hoi Anne, Zulle

Sportclub De Wetering 11:27
Wedstrijdschema n... ®
Beste leden, In de

bijlage van de.,

n. berichten, en meer

Welkom bij Wi Nieuw bericht

Begin met het S(h’ii_‘ Van Anne de Groot <demo-handleiding@weboke.nl>
door hieronder te klil

bestaand bericht
Naar | Sanne

+ Nieuw bericht ., Sanne Bakker

Onde sanne@bakker-advies.example

Bericht schrijven .

Introduceti un nume la Catre (1): persoanele dumneavoastra de contact va sunt sugerate
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ese a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/mailfbox/1

+ Nieuw bericht c | B [ Zoek in map

» Prioriteit
Vandaag

., Pieter Jansen
fr Postvak in rerse s
het fijne gesprek van.
o offerte-bakk...

¥r Favorieten

# Concepten
. Lisa de Wit

Notulen teamoverleg
Hoi maal, De

= Verzonden

3 Ongewenst

notu s
[ Verwijderen Sanne |
Afspra
Hoi Anr

| Projecten
SB

Mappen inklappen valgent

Sportcl
Wedst
Beste It
bijlage

Voornaam

Achternaam

& E-mail instellingen

Een nieuw bericht: ontvanger, onderwerp en tekst: de paper

Sanne Bakker ¥

anne@bakker-advies.e

obiel 0034

14:27

Re: Afspraak volgende week

X an | Anne de Groot <demo-handieiding@weboke.ni>

s8 sanne Bakker X Contact of e-mailadres

ou\laer [

Re: Afspraak volgende week

Telefoon

+31 6 0000
Hoi Sanne,
Emall Dinsdag om 10 uur past prima. Ik heb een uitnodiging in de agenda
sanne@bakker- gezet
advies.example

Groet,

Gedetailleerde naam Anne

Sanne

Bakker

-

T 0

Scrierea unui mesaj: destinatar (1), atasament (2) si Trimite (3)

Daca inchideti fereastra fara sa trimiteti, aplicatia pastreaza mesajul dumneavoastra la

Schite.

Sfat: fisierele mari este mai bine sa

nu le trimiteti ca atasament. Partajati-le din Nextcloud

dumneavoastra printr-un link (vedeti Crearea unui link public: vizualizare, editare, parola,
data de expirare si limita de descarcare). Aplicatia E-mail poate face si acest lucru pentru
dumneavoastra la adaugarea unui atasament.

Salvarea unui atasament in F

isiere

1. Deschideti mesajul cu atasamentul.
2. Faceti clic pe cele trei puncte de langa atasament si alegeti Salveaza in Fisiere (1).
Daca sunt mai multe atasamente, puteti folosi si Salveaza tot in Fisiere pentru a

le salva dintr-o data.

3. Alegeti dosarul din Nextcloud dumneavoastra si faceti clic pe Alege.
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& demo.webokecloud.nlfindex php/apps/mailfbox/1/thread/39

+ Nieuw bericht ¢ o [ zockinmap " Offerte nieuwe website

» Prioriteit

Pieter Jansen

Vandaag =
pieter@bakkerij-jansen.example ~

& Fostwat Hallo Anne,
vak in
¢ Favorieten 0 c : Dank voor het fijne gesprek van dinsdag. In de bijlage stuur ik de offerte terug, met mijn
Df?grt-: bakk. handtekening.
# Concepten
Lisa de Wit 14:27 Met vriendelijke groet,
B Verzonden Notulen teamoverleg ® Pieter Jansen
Hoi allemaal, De Bakkerij Jansen
0 Ongewenst notulen van het..
@ Verwijderen Sanne Bakker 13:27 m offerte-bakkerij-jansen.pdf
| Projecten Afspraak volgende ... g 6318
Hoi Anne, Zullen wi 4 D load bijl
Mappen inklappen volgende week dinsda.. £ Reyimonc Rioae

Sportclub De Wetering  11:27 o Opslaan in Bestanden

Wedstrijdscheman... @
Beste leden, In de
bijlage van de..

& E-mail instellingen

Kies een map op de bijlage in op te slaan

Filter bestandslijst
[I| | A + Nieuw

Naam = Grootte Gewijzigd

@ Recent R Deck 188 KB 3 uur geleden

* Favorieten o -
ﬂ Handboek vereniging 0B 18 minuten geled...

Bl Motities 3 uur geleden

@ Photos 3 uur geleden

- Uitjes en vakantie 3 uur geleden

I WebOké gisteren

Il Website 2 uur geleden

Alegeti dosarul in care doriti sa pastrati atasamentul
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Atasamentul se afla apoi pur si simplu printre fisierele dumneavoastra si este astfel
disponibil si pe computerul si telefonul dumneavoastra. Un document il deschideti cu Euro-
Office, vedeti manualul Euro-Office.

Semnatura si raspuns automat

Semnatura dumneavoastra o setati din meniul contului dumneavoastra, la Setari cont,
sub Semnatura. Acolo se gaseste si Raspuns automat, daca casuta dumneavoastra de
e-mail suporta aceasta functie.

Aplicatia este lenta?

Prima data aplicatia citeste intreaga dumneavoastra casuta de e-mail. La o casuta de e-
mail cu zeci de mii de mesaje acest lucru poate dura ceva timp, dupa aceea va merge mai
repede. Daca aplicatia ramane lenta sau se blocheaza la un dosar, contactati WebOké
(vedeti Asa raportati o problema la WebOké) si mentionati despre care dosar este vorba.
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WebOké

Talk: chat, apeluri si
intalniri
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10.1 Ce este Talk si cine il are?

Disponibil in pachetele cu Office. Talk este inclus in WebOké Nextcloud de indata ce in
pachetul dumneavoastra exista cel putin o licenta Office Suite. Atunci toata lumea din
pachetul dumneavoastra poate folosi Talk, inclusiv utilizatorii fara licenta proprie. Daca nu
aveti Office, nu veti vedea Talk in meniu. Consultati Ce aplicatii sunt incluse in pachetul
meu?.

Talk este aplicatia de chat si apeluri din WebOké Nextcloud. Trimiteti mesaje colegilor,
membrilor familiei sau altor membri ai asociatiei dumneavoastra, puteti apela cu sau fara
video, puteti partaja ecranul si puteti invita oaspeti printr-un link. Totul se desfasoara prin
propriul dumneavoastra Nextcloud, pe serverele noastre din UE, deci nu prin Microsoft
Teams, Zoom sau WhatsApp.

berichten, en meer

0, Search in app

| 3 Startpagina Hallo, Anne de Groot

By Lijnen o [ Start vergadering nu + New conversation

Favorieten = |oin conversations & Apparaten controleren
Notitie aan mijzelf 15:4
System heeft het ge...

Andere Plan vergaderingen

.

& Overleg nieuwe web... 17:25 Je hebt geen aankomende vergaderingen
g Lisa: Goed plan! Zull... Agenda-afspraken met een gesprekslink als locatie worden hier

Ledenavond online getoond

}il hebt de beschrijvi... [ Agenda openen

Laten we beginnen! 15:4
WebOké: ## @ Behe..,

Talk updates [J 15:47
QR 25 1 Berichtherinneringen

Stel een herinnering op een bericht in
om geinformeerd te worden

Ongelezen vermeldingen

Berichten waarin jij bent vermeld
verschijnen hier. e kunt mensen
vermelden door @ te typen gevolgd
door hun naam

@ App instellingen

De startpagina van Talk: links je gesprekken, rechts de snelle knoppen

Pagina de start a Talk

Deschiderea Talk

Faceti clic sus pe pictograma Talk (o balona de text cu o lupa) sau alegeti Talk din cele trei
puncte din meniul de aplicatii. Ajungeti pe pagina Acasa a Talk.

1. Cu campul de cautare Search in app (1) cautati o conversatie sau o persoana.
Langa el se afla butonul pentru a crea o conversatie noua.

2. In stanga se afla conversatiile dumneavoastra (2), cu cele mai recente in partea de
sus. Un numar langa o conversatie reprezinta numarul de mesaje necitite.
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Conversatiile pe care le marcati ca favorite apar sus, sub Favorite.
3. incepe intédlnirea acum (3) creeaza imediat o intalnire cu un link pe care il puteti
transmite mai departe.
4. New conversation (4) creeaza o conversatie noua. Join conversations afiseaza
conversatiile deschise la care puteti participa.
5. Verifica dispozitivele (5) testeaza camera, microfonul si difuzorul inainte de a

apela.

Sfat: cateva butoane de pe pagina de start sunt inca in engleza (New conversation, Join
conversations). Acest lucru provine din Nextcloud insusi; de indata ce traducerea este
finalizata, acestea vor aparea automat in limba dumneavoastra.

Ce puteti face cu Talk?

Ce

Chat cu o persoana sau
un grup

Apeluri si
videoconferinte

Aratati ecranul
dumneavoastra

Permiteti persoanelor
fara cont sa participe

Partajati fisiere si
vizualizati-le impreuna

Talk pe telefonul
dumneavoastra

Cum

Creati o conversatie si trimiteti
mesaje, inclusiv emoji, reactii si
mesaje vocale

Faceti clic pe Porneste apelul
intr-o conversatie

Partajarea ecranului in timpul unui
apel

Partajati un link pentru oaspeti

Cu semnul plus de langa campul
de mesaje

Aplicatia Nextcloud Talk

Pe cine pot contacta?

Mai multe informatii

inceperea unei conversatii:
unu la unu, grup sau echipa

Apeluri video si intalniri:
camera, microfon, fundal si
ridicarea mainii

Partajarea ecranului

Invitarea invitatilor printr-un
link (fara cont)

Partajarea fisierelor si
vizualizarea lor impreuna intr-o
conversatie

Talk pe telefon si notificari

« Pe oricine din propriul dumneavoastra Nextcloud. Puteti adauga la o
conversatie toti utilizatorii din pachetul dumneavoastra, inclusiv grupuri si echipe.

« Persoanele fara cont le puteti [asa sa participe ca oaspeti printr-un link. Au nevoie
doar de un browser. Consultati Invitarea invitatilor printr-un link (fara cont).

« Utilizatorii unui alt Nextcloud (de exemplu, de la un alt furnizor) nu pot fi
adaugati direct. Trimiteti-le un link pentru oaspeti.

Atentie: inregistrarea conversatiilor nu este posibila in WebOké Nextcloud. Nici apelarea
unui numar de telefon obisnuit nu este disponibila. Daca doriti sa consemnati ceva,
intocmiti un proces verbal intr-un document partajat sau in Creati notite si folositi-le pe

telefon.
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Ce se intampla daca Office este eliminat din pachetul
dumneavoastra?

Atunci Talk dispare din meniu. Conversatiile si mesajele dumneavoastra raman pastrate.
Daca activati din nou Office mai tarziu, acestea vor reaparea. Licentele Office se

gestioneaza in Mijn WebOké, consultati Atribuirea si comandarea suplimentara a licentelor
Office.
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10.2 Inceperea unei conversatii: unu la unu, grup
sau echipa

Disponibil in pachetele cu Office. Talk este inclus in WebOké Nextcloud de indata ce
exista cel putin o licenta Office Suite in pachetul dumneavoastra. Astfel, toata lumea din
pachetul dumneavoastra poate utiliza Talk, inclusiv utilizatorii fara licenta proprie. Daca nu
aveti Office, nu veti vedea Talk in meniu. Consultati Ce aplicatii sunt incluse Tn pachetul
meu?.

in Talk, totul este o conversatie: un chat cu un singur coleg, un grup pentru proiectul
dumneavoastra sau o sald de sedinte permanenta. in fiecare conversatie puteti atat
discuta prin chat, cat si apela.

O conversatie unu la unu

1. Introduceti numele persoanei in campul de cautare din stanga sus.

2. Faceti clic pe persoana respectiva in rezultatele cautarii. Talk deschide imediat o
conversatie doar intre dumneavoastra doi.

3. Scrieti mesajul in partea de jos si apasati Enter.

Crearea unei conversatii de grup

1. Faceti clic pe butonul de langa campul de cautare (1) si alegeti Creeaza o
conversatie noua (2). Cu Alatura-te conversatiilor deschise (3) vedeti
conversatiile pe care altii le-au deschis pentru toata lumea.
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ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/spreed/

berichten, en meer

Q Search in app = C:o:l

| f¢ Startpagin + Maak een nieuw gesprek o’“or Anne de Groot

By Lijnen = Deelnemen aan open o M Start vergadering nu + New conversation

gesprekken
Favorieten ¥

Notitie aar -
System hew

Andere Plan vergaderingen

= Join conversations & Apparaten controleren

.

Overleg niauwe web... 25 Je hebt geen aankomende vergaderingen
Lisa: Goed plan! Zull... Agenda-afspraken met een gesprekslink als locatie worden hier

Ledenavond online getoond

}i hebt de beschrijvi... [ Agenda openen

Laten we beginnen!
WebOké: ## @ Behe..,

[
Talk updates ] 5:47
## Nieuw in Talk 25 .. =5 Berichtherinneringen j

Stel een herinnering op een bericht in
om geinformeerd te worden |

Ongelezen vermeldingen
Berichten waarin jij bent vermeld
verschijnen hier. e kunt mensen ‘ | -\. I

vermelden door @ te typen gevolgd
door hun naam

£ App instellingen

Met de knop naast het zoekveld maak je een nieuw gesprek

Crearea unei conversatii noi

2. Se deschide fereastra Creeaza o conversatie de grup noua. La Nume (1)
introduceti un nume clar, de exemplu numele proiectului dumneavoastra. O
Descriere si 0 imagine nu sunt obligatorii.

3. La Tipul conversatiei, alegeti de obicei Implicit: mesaje, fire de discutie si apeluri.
Pentru aceasta, derulati in jos in fereastra. Un Webinar are imediat o zona de
asteptare, utila pentru o sedinta cu persoane din afara organizatiei (consultati
Invitati intr-o sedinta Talk cu sala de asteptare (lobby)).

4. Faceti clic pe Adauga participanti (3) si alegeti persoanele care fac parte din
conversatie. Sau faceti clic pe Creeaza conversatia si adaugati participantii mai
tarziu.
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[ X X ] & demo.webokecloud.nlfindex, php/apps/spreed/

Maak een nieuw groepsgesprek

Naam

o( Kennismaking nieuwe leden|

Omschrijving

Afbeelding

®@ &2 =
Het bestand moet een PNG of |PG bestand zijn

Gesprekstype

) Standaard

Stuur berichte:
start spraak- e
webinars

J Presentatie @ Classified conversation

Maak gesprek

Numele, descrierea si tipul conversatiei

Manual Nextcloud - www.weboke.nl 262 /460



WebOké

Ecranul conversatiei

eve & demo.webokecloud. nlfindex. phpicallfyxq32yuy

en, berichten, en

HH s @, Apps. bestander Y E ctrl || n
= P Overleg nieuwe website . 2 e
Q@ Search in app €, Start o
N-SESIELD-BP) = 8 O e Afstemming over de nieuwe website van de... =l . Startoproep | v I Overleg nieuwe website

(=]

-
o Deelnemers (2) Gedeelde objecten

f Startpagina Vandaag, 24 oktober

= Je hebt het gesprek gemaakt
Favorieten + 2, Zoeken naar of toevoegen deelnemers
Notitie aan mijzelf 15:4 Ii:heatt e Beschrlving ingestel AD  Anne de Groot w
System heeft het ge... A | =0 :
Hoi Lisa! Zullen we vandaag de planning voor de nieuwe website .
Andere doomemen? Lisa de Wit
|e Overleg nieuwe web. il
Lisa: Goed plan! Zull... Ik heb de eerste teksten in de map Website gezet.

Ledenavond online i
Ji] hebt de beschrijvi...

Fanning nicuws website

Laten we beginnen!
WebOké: ## © Behe..,

Talk updates []
#& Nieuw in Talk 25 ..

Planning nieuwe website.md

Lisa de Wit
LD
Goed plan! Zullen we om 14:00 even bellen? Dan kijk Ik vast naar de

teksten

App instellingen + schrijf een bericht
PP g

O conversatie de grup in Talk

1. in partea de jos scrieti mesajul (1). Cu Enter il trimiteti, cu Shift + Enter incepeti
un rand nou. Pictograma cu zambet adauga un emaoji, iar cu microfonul din dreapta
inregistrati un mesaj vocal.

2. Cu semnul plus (2) partajati un fisier, creati un document nou sau incepeti un sondaj.
Consultati Partajarea fisierelor si vizualizarea lor impreuna intr-o conversatie.

3. Cu Porneste apelul (3) incepeti un apel (video). Consultati Apeluri video si intalniri:
camera, microfon, fundal si ridicarea mainii.

4. in spatele celor trei puncte (4) se gasesc Setarile conversatiei, modul ecran
complet si sali de sedinte separate (breakout rooms).

5. In dreapta vedeti Participantii (5), iar sub Elemente partajate tot ce a fost
partajat in conversatie. Cu semnul X inchideti aceasta bara laterala.

Adaugarea participantilor: persoane, grupuri si echipe

Introduceti un nume in campul de cautare Cauta sau adauga participanti (1). Sub
Adauga utilizatori apar persoanele din Nextcloud-ul dumneavoastra, iar sub Adauga
grupuri sau echipe grupurile si echipele dumneavoastra. Faceti clic pe acestea pentru a
le adauga. Daca adaugati o echipa, vor participa si persoanele care se vor alatura ulterior
acelei echipe. Despre modul de creare a unei echipe puteti citi in Crearea echipelor si
partajarea unui folder cu intreaga echipa.
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Q, Search in app
fx Startpagina
By Lijnen
Favorieten ¥
. Notitie aan mijzelf
System heeft het ge...

Andere

| Overleg nieuwe web...
Lisa: Goed plan! Zull...

Ledenavond online
Jil hebt de beschrijvi...

Laten we beginnen!

WebOké: ## @ Behe..,

Talk updates ]
## Nieuw in Talk 25 ..

& App instellingen

[ standen, ber n “trl || K
Overleg nieuwe website _.
A v, Start ¢ e
v e Afstemming over de nieuwe website van de... =0 *. start oproep | v IS

Vandaag, 24 oktober
e hebt het gesprek gemaakt

Lisa de Wit toegevoegd

Hoi Lisa! Zullen we vandaag de planning voor de nieuwe website

doomemen?
119

Ik heb de eerste teksten in de map Website gezet.

17:18

Fannieg nicuws website

Planning nieuwe website.md

Lisa de Wit
Goed plan! Zullen we om 14:00 even bellen? Dan kijk ik vast naar de
tekstan

Overleg nieuwe website

2 =

Deelnemers (2) Gedeelde objecten

o;. Tom x) '

Deelnemers

Geen zoek taten
Gebruikers toevoegen

Tom Visser
o demo-handlelding@weboke.nl
Voeg groepen of teams toe
Geen zoekresultaten
Telefoonnummers

Nummer is ongeldig

+ [@ Schrijf een bericht ..

zoekveld rechts en klik op de persoon om hem aan het gesprek toe te voegen webOké Nextcloud

Cautarea si adaugarea unui participant

Mentionarea unei persoane

Introduceti @ si primele litere ale unui nume. Alegeti persoana din lista. Aceasta primeste o
notificare, chiar daca are setate notificarile pentru acea conversatie la Doar @-mentiuni.
Cu @all mentionati pe toata lumea din conversatie.
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berichten, en meer

= e Overleg nieuwe website - = . = &
% Search in app % Afstemming over de nieuwe website van de... = . Start oprocp | v I Overleg nieuwe website
@ Startpagina Vandaag, 24 oktober 2 =
= Deelnemers (2 Gedeelde objecten
By Lijnen _H :

9, Zoeken naar of toevoegen deelnemers

Favorieten ¥

Nntltie aan mijzelf 15:4 AD Anne de Groot w
System heeft het ge .. == . = 5 AD L
Hoi Lisa! Zullen we vandaag de planning voor de nieuwe website &

Andere doormemen? Lisa de Wit
119

|e Overleg nieuwe web.
Lisa: Goed plan! Zull... Ik heb de eerste teksten in de map Website gezet.
Ledenavond online e
lij hebt de beschrijvi... Fiannng nicuws wesite
Laten we beginnen! 15
WebOké: ## @ Behe..,

Talk updates [
# Nieuw in Talk 25 ..

Planning nieuwe website.md

Lisa de Wit
LD
Goed plan! Zullen we om 14:00 even bellen? Dan kijk ik vast naar de

teksten

LZ)= Lisa de Wit

# App instellingen + [GT@USI

Typ @ en e&n naam om emand te vermelden: diegene krijgt een melding

Mentionarea unei persoane cu @

Functii utile intr-o conversatie

« Reactia la un mesaj: miscati mouse-ul deasupra unui mesaj. Puteti atunci adauga
o reactie emoji, puteti raspunde (mesajul original este afisat alaturi) sau, prin cele
trei puncte, puteti seta o notificare de reamintire, edita mesajul sau sterge-I.

- Trimiterea ulterioara: faceti clic pe cele trei puncte de langa campul de mesaj si
alegeti Trimite mai tarziu. Cu Trimite fara notificare trimiteti un mesaj fara ca
ceilalti sa primeasca o notificare.

« Fire de discutie: daca o conversatie devine aglomerata, incepeti un fir de discutie
despre un singur subiect. Toate firele de discutie le vedeti in stanga, sub Fire de
discutie.

« Cautare: cu lupa din partea de sus cautati in mesajele acestei conversatii. Campul
de cautare din partea de sus a Nextcloud cauta si in Talk.

« Favorite: miscati mouse-ul deasupra unei conversatii din lista din stanga, faceti clic
pe cele trei puncte si marcati-o ca favorita. Aceasta va aparea mereu in partea de
sus.

Parasirea sau stergerea unei conversatii

Deschideti Setarile conversatiei si mergeti la Zona periculoasa. Cu Paraseste
conversatia iesiti dumneavoastra din conversatie, ceilalti pot continua. Sterge
conversatia elimina conversatia pentru toata lumea, iar Sterge mesajele de chat
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sterge doar mesajele. Aceste ultime doua actiuni pot fi efectuate doar de un moderator, de
obicei persoana care a creat conversatia.
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- A N -

10.3 Apeluri video si intalniri: camera, microfon,
fundal si ridicarea mainii

Disponibil in pachetele cu Office. Talk este inclus in WebOké Nextcloud de indata ce
exista cel putin o licenta Office Suite in pachetul dumneavoastra. Atunci toata lumea din
pachetul dumneavoastra poate folosi Talk, inclusiv utilizatorii fara licenta proprie. Daca nu
aveti Office, nu veti vedea Talk in meniu. Consultati Ce aplicatii sunt incluse Tn pachetul
meu?.

in fiecare conversatie puteti apela, cu sau fara video. Aveti nevoie doar de un browser
(Chrome, Edge, Firefox sau Safari) sau de aplicatia Talk de pe telefon. Nu trebuie instalat
nimic.

Testati mai intdi dispozitivele

Faceti clic pe pagina de start a Talk pe Verifica dispozitivele. Veti vedea imaginea
propriei camere si puteti alege ce camera, microfon si difuzor foloseste Talk. Cu Testeaza
auziti daca difuzorul functioneaza. Prima data, browserul va va intreba daca Talk poate
folosi camera si microfonul: faceti clic pe Permite.

[ E X ] & demo.webokecloud.nlfindex.php/appsispreeds

Apparaten controleren

A @ Apparaten & Achtergronden

&  Microfoon (standaard) -

- o = =

o) Luidspreker (standaard) ~ e Test

3= Microfeoninstellingen

Verifica dispozitivele

Sub Fundaluri puteti estompa fundalul cu Estompare, alege unul dintre fundalurile
standard sau puteti incarca o fotografie proprie cu Incarca sau Fisiere. Astfel, nimeni nu

Manual Nextcloud - www.weboke.nl 267 / 460



WebOké

va vede bucataria sau biroul dezordonat.

[ E X ] & demo.webokecloud.nlfindex.php/appsispreed/

Apparaten controleren

A 8 Apparaten & Achtergronden

) & & -
- Vervagen Upload Bestanden

Alegerea unui fundal

Pornirea unui apel sau alaturarea la unul

1. Deschideti conversatia si faceti clic in dreapta sus pe Porneste apelul. Daca exista
deja un apel in desfasurare, butonul este verde si se numeste Te alaturi
conversatiei.

2. Se deschide fereastra Verifica dispozitivele. Veti vedea imaginea propriei camere.
Cu butoanele de sub imagine (1) porniti sau opriti microfonul si camera, astfel incat
sa nu apareti neasteptat in imagine.

3. Lasati optiunea Stel alle deelnemers op de hoogte van deze oproep (2) bifata
daca ceilalti trebuie sa primeasca o notificare de apel.

4. Faceti clic pe Porneste apelul (3).
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfindex.php/calljaag9xeqxo

Apparaten controleren

A @ Apparaten & Achtergronden

Microfoon (standaard) -

- == =

Luidspreker {standaard) ~ i Test

FE Microfooninstellingen

[ Stel alle deelnemers op de hoogte van deze oproep

i ‘ | o Y. Start oproep

Inainte de a porni apelul: pornirea sau oprirea microfonului si camerei

Sfat: doriti sa apelati fara ca toata lumea sa primeasca o notificare de apel? Faceti clic pe
sageata de langa Porneste apelul si alegeti Porneste apelul fara notificare.
Participantii vor vedea atunci doar in chat ca este in desfasurare un apel.
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in timpul apelului

Ledenavond online

=t 2 =

Chat Deelnemers... Gedeelde o..

@ Lisa de Wit

v Verlaat oproep  ~ [ {

Butoanele in timpul unui apel

1. Microfon pornit sau oprit (1). Comanda rapida: M. Cu sageata de langa el alegeti un
alt microfon.
. Camera pornita sau oprita (2). Comanda rapida: V.
. Fundal (3): estompati fundalul sau alegeti alt fundal.
. Partajare ecran (4), consultati Partajarea ecranului.
. Reactii (5): trimiteti un semn de apreciere, aplauze sau o alta reactie, fara a va porni
microfonul.
6. Paraseste apelul (6) pentru a inchide. Daca sunteti moderator, puteti alege prin
sdgeata de 1anga el incheie apelul pentru toata lumea.
7. In spatele celor trei puncte (7) gasiti printre altele Dezactiveaza microfonul
celorlalti, Verifica dispozitivele, Configureaza salile de grup, Descarca lista
de prezenta si Setarile conversatiei.

u b~ W N

Doriti sa spuneti ceva fara a intrerupe pe cineva? Ridicati mana cu comanda rapida R.
Langa numele dumneavoastra va aparea atunci o manuta, asa cum se vede mai sus la
Lisa. Apasati din nou pe R pentru a cobori mana.
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& demo.webokecloud.nlfindex. php/call/aa9xeqxo

Ledenavond online

¥ Anderen dempen -3 =

- Deelnemers... Gedeelde o...

Cx Apparaten controleren
"% Breakout rooms instellen

& Aanwezigheidslijst
downloaden

8 Gespreksinstellingen

@ Uisa de Wit

28 > Verlaat oproep -~

Het menu met de dr

Meniul cu cele trei puncte in timpul unui apel

in timpul apelului puteti continua s& discutati normal: chatul se afla in bara laterala din
dreapta. in stdnga jos comutati cu butoanele intre ecranul complet (comanda rapida F) si
afisarea in grila, in care toata lumea apare la aceeasi dimensiune.

Programarea unei intalniri

Creati o programare in Calendar si adaugati linkul conversatiei Talk la Locatie. Astfel de
programari apar pe pagina de start a Talk sub Programeaza intalniri si in spatele
pictogramei de calendar din partea de sus a conversatiei. Despre cum creati o programare
si invitati persoane, puteti citi in Calendarul: moduri de vizualizare, programarea
intalnirilor, repetare si mementouri si Invitarea persoanelor la o programare.

Grupuri mari si sali separate

« Intr-o conversatie mare nu vedeti pe toatd lumea in imagine in acelasi timp. Talk
afiseaza atunci mai mare mai ales persoana care vorbeste.

« Cu Configureaza salile de grup (prin cele trei puncte) impartiti participantii pe sali
de intalnire separate, de exemplu pentru grupuri de lucru. Dupa aceea, 1i reuniti din
nou pe toti.

« La Setarile conversatiei sub Permisiuni stabiliti daca participantii pot folosi ei
insisi microfonul, camera si ecranul. Alegeti Restrictionat daca doar moderatorii pot
vorbi, ca la o prezentare.
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Nu reusiti sa apelati, nimeni nu va vede sau butonul de apel este gri? Consultati Camera
sau microfonul nu functioneaza, sau butonul de apel este gri.
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10.4 Partajarea ecranului

Disponibil in pachetele cu Office. Talk este inclus in WebOké Nextcloud de indata ce
exista cel putin o licenta Office Suite pe pachetul dumneavoastra. Astfel, toata lumea din
pachetul dumneavoastra poate folosi Talk, inclusiv utilizatorii fara licenta proprie. Daca nu
aveti Office, nu veti vedea Talk in meniu. Consultati Ce aplicatii sunt incluse in pachetul
meu?.

in timpul unui apel, i puteti lasa pe ceilalti s& urmareasca ce se intampla pe ecranul
dumneavoastra. Util pentru a sustine o prezentare, a explica ceva sau pentru a va uita
fmpreuna la un document.

Cum partajati ecranul

1. Porniti sau participati la un apel (vedeti Apeluri video si intalniri: camera, microfon,
fundal si ridicarea mainii).
2. Faceti clic, in partea de jos, pe butonul pentru partajarea ecranului (1), ecranul cu
sageata in sus.
3. Browserul dumneavoastra va intreaba ce doriti sa partajati. Alegeti:
o Ecran intreg: tot ce vedeti pe computer. Daca aveti doua monitoare, alegeti
ce ecran doriti.
o Fereastra: doar un singur program, de exemplu prezentarea dumneavoastra.
Notificarile de la e-mail nu vor aparea atunci in imagine.
o Fila (Chrome si Edge): doar o singura fila din browserul dumneavoastra. Aici
puteti trimite si sunetul filei, de exemplu al unui videoclip.
4. Faceti clic pe Partajeaza. Ceilalti va vor vedea acum ecranul. Browserul
dumneavoastra va afisa o bara care arata ca ecranul este partajat.
5. Pentru a opri, folositi acelasi buton din Talk, sau Anuleaza partajarea din bara
browserului dumneavoastra.
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Ledenavond online

= & =

Chat Deelnemers... Gedeelde o...

@ Uisa de Wit

& - PO « Verlaat oproep -~

Butonul pentru partajarea ecranului

Sfat: este de preferat sa partajati o singura fereastra, nu intregul ecran. Astfel, ceilalti nu
vor vedea notificari, parole sau alte ferestre pe care le deschideti din greseala.

Nu poate oricine sa isi partajeze ecranul?

Un moderator stabileste la Setarile conversatiei, sub Permisiuni, cine poate partaja. La
optiunea Restrictionat, participantii isi pot partaja ecranul doar daca un moderator
permite acest lucru. Daca nu vedeti butonul pentru partajarea ecranului sau este gri,
intrebati moderatorul conversatiei.

Pe Mac: mai intai acordati permisiunea

Prima data, macOS va intreba daca browserul dumneavoastra poate inregistra ecranul.
Mergeti la Setari de sistem, Confidentialitate si securitate, inregistrare ecran (in
versiunile mai noi de macOS: inregistrare ecran si audio de sistem) si activati
browserul dumneavoastra. Apoi reporniti browserul.

Pe telefon

in aplicatia Talk de pe telefon, puteti urmari ecranul partajat de altcineva. Pentru a va
partaja propriul ecran, cel mai simplu este sa o faceti de pe un computer. Consultati si Talk
pe telefon si notificari.
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10.5 Invitarea invitatilor printr-un link (fara cont)

Disponibil in pachetele cu Office. Talk este inclus in WebOké Nextcloud de indata ce
exista cel putin o licenta Office Suite in pachetul dumneavoastra. Atunci toti utilizatorii din
pachetul dumneavoastra pot folosi Talk, chiar si cei fara licenta proprie. Daca nu aveti
Office, nu veti vedea Talk in meniu. Consultati Ce aplicatii sunt incluse in pachetul meu?.

Doriti sa sunati pe cineva care nu are cont in Nextcloud-ul dumneavoastra, cum ar fi un
client, un voluntar sau medicul dumneavoastra de familie? Activati atunci accesul pentru
invitati si trimiteti un link. Invitatul participa prin browserul sau si nu trebuie sa instaleze
nimic.

Activarea accesului pentru invitati

1. Deschideti conversatia si faceti clic pe cele trei puncte din partea de sus. Alegeti
Setarile conversatiei.

2. Mergeti la Administrare.

3. Activati la Acces pentru invitati comutatorul Permite invitatilor sa se alature
acestei conversatii printr-un link (1).

4. Daca doriti ca doar persoanele cu o parola sa poata intra, activati si Protectie cu
parola (2) si introduceti o parola. Trimiteti parola separat, de exemplu prin sms.

5. Faceti clic pe Copiaza linkul (3) si lipiti linkul Tntr-un e-mail sau mesaj catre invitatul
dumneavoastra.
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ene & demo.webokecloud.nlfindex. php/calljaa9xeqxo

Beheer x

Gespreksinstellir

(I Open gesprek voor geregistreerde gebruikers, het zal worden weergegeven in de
Basisinformatie zoekresultaten

Persoonlijk @D Sta deelnerners toe @all te vermelden

' Beheer

Vergadering Gasttoegany

Sta gasten toe om te deel nemen aan dit gesprek via een link
Rechten oL g guse)

. o (B Wachtwoordbeveiliging
Live transcriptie

Bots o Link kopigren [ Resend invitations
Gevarenzone

Vervallen bericht

Chatberichten kunnen na een bepaalde tijd verlopen. Noot: Bestanden die gedeeld zijn in
een chat worden niet verwijderd door de eigenaar, maar worden niet langer gedeeld In
het gesprek.

Stel vervallen bernicht in

Uit

Geblokkeerde gebruikers
Beheer de lijst van geblokkeerde gebruikers voor dit gesprek

Beheer biokkeringen

Vergadering
(I Lebby inschakelen, gesprek beperken tot moderators

Iimporteer e-maildeeinemers

Activarea accesului pentru invitati si copierea linkului

Sfat: cel mai rapid creati o intalnire cu link pentru invitati din pagina Acasa a Talk: faceti
clic pe incepe intalnirea acum, dati un titlu intalnirii si faceti clic pe Creeaza si copiaza
linkul.

Ce vede invitatul

Invitatul deschide linkul in browserul sau. Acesta vede conversatia si completeaza numele
la Introdu-ti numele (1). Apoi face clic pe Trimite numele si alatura-te. Poate acum
discuta si participa la apel. Cu Editeaza numele afisat din dreapta, isi poate ajusta
numele ulterior.
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& demo.webokecloud.nlfindex php/callt44rk9qq

Ledenavond online
Online ledenavond met leden en gasten.

Geef je naam op

Heb je al een account? Aanmelden

Asa vede un invitat conversatia

Invitatii folosesc browserul de pe computer sau telefon. Aplicatia Talk de pe telefon
functioneaza doar cu un cont propriu, asadar un invitat deschide pur si simplu linkul in
Safari sau Chrome pe telefonul sau.

Invitarea invitatilor prin e-mail

Puteti introduce si o adresa de e-mail in campul de cautare de la participanti. Talk trimite
atunci acelei persoane o invitatie cu un link propriu. Cu Resend invitations sub Acces
pentru invitati retrimiteti invitatiile. Daca aveti o lista lunga, folositi Importa
participanti prin e-mail sub Sedinta cu un fisier csv.

Siguranta cu invitati

» Oricine are linkul poate intra. Distribuiti-l deci doar persoanelor pe care le asteptati.

« Folositi pentru intalniri cu persoane din afara o anticamera: invitatii asteapta atunci
pana cand dumneavoastra deschideti intalnirea. Consultati Invitati intr-o sedinta Talk
cu sala de asteptare (lobby).

« Dezactivati accesul pentru invitati dupa incheiere sau creati o conversatie noua
pentru fiecare intalnire.

« Un invitat deranjant se elimina prin cele trei puncte de langa numele sau din lista de
participanti. Sub Gestioneaza interdictiile vedeti pe cine ati blocat.
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10.6 Partajarea fisierelor si vizualizarea lor
impreuna intr-o conversatie

Disponibil in pachetele cu Office. Talk este inclus in WebOké Nextcloud de indata ce
exista cel putin o licenta Office Suite in pachetul dumneavoastra. Atunci toti cei din
pachetul dumneavoastra pot folosi Talk, inclusiv utilizatorii fara licenta proprie. Daca nu
aveti Office, nu veti vedea Talk in meniu. Consultati Ce aplicatii sunt incluse Tn pachetul
meu?.

Partajarea unui fisier intr-o conversatie este mai practica decat trimiterea prin e-mail: toti
cei din conversatie 1l pot deschide imediat, iar fisierul ramane in Nextcloud.

Partajarea unui fisier
Faceti clic pe semnul plus din stanga campului de mesaje. Veti vedea:

« Incarca din dispozitiv (1): un fisier de pe computerul sau telefonul dumneavoastra.
Puteti si sa glisati pur si simplu un fisier in conversatie.

- Partajeaza din Fisiere (2): un fisier care se afla deja in Nextcloud.

« Document text, Document nou, Foaie de calcul noua si Prezentare noua:
creati imediat un fisier nou si partajati-l in conversatie. Documentele, foile de calcul
si prezentarile se deschid in Euro-Office; editarea este posibila doar pentru cei care
au o licenta Office proprie (consultati Atribuirea si comandarea suplimentara a
licentelor Office). Mai multe despre Euro-Office gasiti in manualul Euro-Office.

« Creeaza un sondaj nou (3): puneti o intrebare cu raspunsuri din care participantii
pot alege, de exemplu o data pentru urmatoarea intalnire.
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ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/call/yxq32yuy

Overleg nieuwe website 3 i
9 + Overleg nieuwe website

Q, Search in app i
T ' GPF Afstemming over de nieuwe website van de...

fy Startpagina Vandaag, 24 oktober 2 (=]
B Ljhen Deelnemers (2) Gedeelde objecten
Favorieten 9, Zoeken naar of toevoegen deelnemers

Notitie aan mijzelf 4 W baschrivingIngestel AD Anne de Groat e
System heeft het ge... == = = = AD L -
Hoi Lisa! Zullen we vandaag de planning voor de nieuwe website &

Andere doomemen? Lisa de Wit
|e Overleg nieuwe web... i

Lisa: Goed plan! Zull... Ik heb de eerste teksten in de map Website gezet.

Ledenavond online 9 i

Jil hebt de beschrijvi... Py sk il

Laten we beginnen! 15:47
WebOké: ## @ Behe.., 7

Talk updates ] 15:47
## Nieuw in Talk 25 .. 3

&, Uploaden vanaf apparaat o
W Delen vanuit Bestanden o Planning nieuwe website.md
B Tekstdocument
B Nieuw Document
Zullen we om 14:00 even bellen? Dan kijk Ik vast naar de
¥ Nieuwe spreadsheet
* Nieuwe presentatie
tl: Nieuwe peiling aanmaken e
By Creéer een lijn

[/] Smart Picker

@ App insteliingen + [@ Schrijf een bericht ..

Het plusmenu: een bestand uploaden. delen vanuit Bestanden. een nieuw document of een peiling

Meniul plus de langa campul de mesaje

Unde ajunge un fisier incarcat?

Daca Tncarcati un fisier in Talk, Nextcloud il plaseaza in folderul dumneavoastra Talk din
Fisiere. Acolo conteaza pentru spatiul dumneavoastra de stocare. Ceilalti din conversatie
primesc fisierul partajat; acesta nu conteaza pentru spatiul lor de stocare. Consultati si
Cine foloseste fisiere partajate, va foloseste spatiul de stocare.

Regasiti totul: Elemente partajate

Faceti clic in bara laterala din dreapta pe Elemente partajate (1). Veti vedea toate
fisierele (2), linkurile, sondajele si locatiile care au fost vreodata partajate in conversatie,
fara sa fie nevoie sa derulati prin chat.
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L & demo.webokecloud.nlfindex. php/call/yxq32yuy

@ Search in app
fx Startpagina
By Lijnen

Favorieten ¥

Notitie aan mijzelf 15:4
System heeft het ge ..

Andere

| Overleg nieuwe web...
Lisa: Goed plan! Zull...

Ledenavond online
Jil hebt de beschrijvi...

Laten we beginnen!

WebOké: ## @ Behe..,

Talk updates [
## Nieuw in Talk 25 ..

& App instellingen

berichten, en meer

Overleg nieuwe website .
A %, Start oprog
Afstemming over de nieuwe website van de... =] ‘. start oproep | v I3

Vandaag, 24 oktober

Hoi Lisa! Zullen we vandaag de planning voor de nieuwe website

doomemen?
17:19

Ik heb de eerste teksten in de map Website gezet.

Fanneg nicuws website

Planning nieuwe website.md

Lisa de Wit
LD
Goed plan! Zullen we om 14:00 even bellen? Dan kijk ik vast naar de

tekstan

+ [@ Schrijf een bericht ..

onder Gedee ecten vind e alle bestanden die in het gesprek zijn gedeeld

Elemente partajate intr-o conversatie

Vizualizarea unui document impreuna

Overleg nieuwe website

ES =

Deelnemers (2) Gedeelde objecten

Bestanden

AD °J Planning nieuwe website m
o

1KB

Faceti clic pe un fisier partajat in chat. Acesta se deschide in browserul dumneavoastra,
langa conversatie. Daca va aflati intr-un apel, ceilalti raman vizibili in timp ce vizualizati
fisierul. Un fisier text poate fi editat simultan de toti participantii: vedeti cursorul celorlalti.
Un document Office poate fi editat impreuna in Euro-Office daca au o licenta Office

proprie.

Sfat: partajati un fisier pe care 1l modificati ulterior? Ceilalti vad intotdeauna cea mai
recenta versiune, deoarece ramane un singur fisier in Nextcloud. Doriti sa opriti
partajarea? Stergeti mesajul sau eliminati partajarea din Fisiere (consultati Partajarea cu
un utilizator din propriul dumneavoastra Nextcloud).
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10.7 Talk pe telefon si notificari

Disponibil in pachetele cu Office. Talk este inclus in WebOké Nextcloud de indata ce
exista cel putin o licenta Office Suite in pachetul dumneavoastra. Astfel, toata lumea din
pachetul dumneavoastra poate utiliza Talk, inclusiv utilizatorii fara licenta proprie. Daca nu
aveti Office, nu veti vedea Talk in meniu. Consultati Ce aplicatii sunt incluse in pachetul
meu?.

Cu aplicatia Nextcloud Talk puteti discuta si apela si din deplasare. Primiti o notificare
atunci cand cineva va trimite un mesaj sau va suna.

Instalarea aplicatiei

Gasiti aplicatia pe pagina de descarcare a WebOké, la sectiunea Nextcloud Talk (1), cu
butoane pentru App Store, Google Play si F-Droid: www.weboke.nl/download. Sau cautati
Nextcloud Talk in magazinul de aplicatii al telefonului dumneavoastra. Descarcati-o
intotdeauna din magazinul oficial.

ece @ www.weboke.nl/download#nextcloud-talk
“b{_&(@ Webhosting - Domeinen Producten Support - Tools Al Buiider DD * 4.6 i~ A Mijn Account —

Handleiding

€ Nextcloud Talk DAVxS

Chatten en videobellen Agenda en contacten op Android

Chat en videobel veilig met je collega’s en gasten, Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten

via je eigen Mextcloud. met de agenda- en contacten-app van je Android-

telefoon
m . somr s
g g
Zo installeer je het

JE EIGEN GEGEVENS

Je backups, facturen en gegevens
downloaden

Alles wat van jou is, download je zelf in Mijn WebOké

Backups Facturen Al je gegevens

Download een backup van je website, databases Download je facturen als pdf, bijvoorbeeld voor je Download een overzicht van alle gegevens die we
of e-mail boekhouding van je bewaren

Nextcloud Talk pe pagina de descarcare

Autentificarea in aplicatie

1. Deschideti aplicatia si introduceti adresa Nextcloud, de exemplu
numeledvs.webokecloud.nl.
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2. Aplicatia deschide un ecran de autentificare al Nextcloud dumneavoastra.
Autentificati-va cu numele de utilizator si parola si introduceti codul primit prin e-mail
sau din aplicatia dumneavoastra de autentificare.

3. Acordati acces aplicatiei. Nu trebuie sa creati o parola de aplicatie; aplicatia se ocupa
de aceasta automat.

4. Permiteti notificarile atunci cand aplicatia va solicita acest lucru.

Daca aveti deja aplicatia obisnuita Nextcloud pe Android, aplicatia Talk poate folosi acel
cont. Mai multe despre aplicatii pe telefon gasiti in Ce aplicatii aveti nevoie pe telefon si
tableta? si Talk, Notite si Deck pe telefon.

Configurarea notificarilor pentru fiecare conversatie

Puteti stabili pentru fiecare conversatie cand doriti sa primiti o notificare. Deschideti
conversatia, faceti clic pe cele trei puncte, alegeti Setarile conversatiei si mergeti la
Personal.

1. Toate mesajele (1): o notificare la fiecare mesaj nou. Implicit intr-o conversatie cu o
singura persoana.

2. Doar @-mentiuni (2): doar atunci cand cineva va mentioneaza. Implicit intr-o
conversatie de grup.

3. Oprit (3): nicio notificare pentru aceasta conversatie.

4. Trimiteti o notificare pentru apelurile telefonice din aceasta conversatie (4):
telefonul dumneavoastra va suna atunci cand incepe un apel.
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[ E X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/calljaa9xeqxo

Gespreksinstellir

Basisinformatie

| Persoonlijk

Beheer

Vergadering

Rechten

Live transcriptie

Aparte vergaderruimtes
Bots

Gevarenzone

Notificari pentru fiecare conversatie

Persoonlijk

Meldingen
O 1 Alle berichten
@® [ Alleen @-benoemingen
O®’ Uit
@D Stuur melding over telefoongesprekken in dit gesprek
(I Belangrijk gesprek
De gebruikersstatus "Niet storen’ wordt genegeerd voor belangrijke gesprekken
B Gevoelig gesprek

Berichtvoorvertoning wordt uitgeschakeld in de gesprekslijst en meldingen

Beheer

(I Open gesprek voor geregistreerde gebruikers, het zal worden weergegeven in de
zoekresultaten

@D 5ta deelnemers toe @all te vermelden

Gasttoegang

(B Sta gasten toe om te deel nemen aan dit gesprek via een link

[E] Link kopiéren

Vervallen bericht

Chatberichten kunnen na een bepaalde tijd verlopen. Noot: Bestanden die gedeeld zijn in
een chat worden niet verwijderd door de eigenaar, maar worden niet langer gedeeld (n

Daca marcati o conversatie drept Conversatie importanta, veti primi notificari si atunci
cand statusul dumneavoastra este Nu deranja. Conversatie sensibila ascunde continutul

mesajelor in lista si in notificari, util atunci cand alte persoane va pot vedea ecranul.
Despre configurarea statusului dumneavoastra cititi in Setarea starii dumneavoastra:

online, absent sau nu deranja.

Nu primiti notificari pe telefon?

« Verificati in setarile telefonului dumneavoastra daca notificarile pentru Nextcloud

Talk sunt activate.

« Pe Android: dezactivati optimizarea bateriei pentru aplicatie (setati bateria pe

Nelimitat). in caz contrar, Android va opri aplicatia in fundal.

« Verificati daca pentru conversatie nu este setata optiunea Oprit sau Doar @-

mentiuni.

« Daca nimic nu ajuta, eliminati contul din aplicatie si adaugati-I din nou.

Manual Nextcloud - www.weboke.nl
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10.8 Camera sau microfonul nu functioneaza, sau
butonul de apel este gri

Disponibil in pachetele cu Office. Talk este inclus in WebOké Nextcloud de indata ce
exista cel putin o licenta Office Suite in pachetul dumneavoastra. Astfel, toti cei din

pachetul dumneavoastra pot folosi Talk, inclusiv utilizatorii fara licenta proprie. Daca nu
aveti Office, nu veti vedea Talk in meniu. Consultati Ce aplicatii sunt incluse Tn pachetul

meu?.

Talk utilizeaza camera si microfonul prin intermediul browserului dumneavoastra sau al
aplicatiei. Daca ceva nu functioneaza, aproape intotdeauna este vorba despre o
permisiune de pe computerul sau telefonul dumneavoastra. Parcurgeti aceasta lista de sus

in jos.

Lista de verificare

Ce vedeti

Nu vedeti deloc Talk n
meniu

Butonul Porneste apelul
este gri

Browserul nu solicita
permisiunea sau ati dat clic
din greseala pe Blocheaza

Nu exista imagine sau sunet

pe Windows

Nu exista imagine sau sunet
pe Mac

Camera este ocupata

Microfon sau casti gresite

Ceilalti nu va aud

Manual Nextcloud - www.weboke.nl

Ce faceti

Talk este inclus doar in pachetele cu Office. Consultati Ce aplicatii
sunt incluse Tn pachetul meu?. Daca aveti totusi Office,
deconectati-va si autentificati-va din nou.

Un moderator a limitat drepturile conversatiei sau este activa o
sala de asteptare. Rugati moderatorul sa va acorde drepturile sau
sa va permita accesul. Daca nu este cazul, deschideti din nou
conversatia (reimprospatati pagina cu F5).

Faceti clic pe pictograma lacatului sau pe pictograma de setari
din partea stanga a barei de adrese. Setati Camera si Microfon
pe Permite si reimprospatati pagina.

Mergeti la Setari, Confidentialitate si securitate, Camera si
apoi Microfon. Activati accesul pentru aplicatii si pentru
browserul dumneavoastra.

Mergeti la Preferinte sistem, Confidentialitate si securitate,
Camera si Microfon si activati browserul dumneavoastra.
Reporniti apoi browserul.

inchideti alte programe care folosesc camera, precum Echipe,
Zoom sau o a doua fila cu Talk.

Alegeti dispozitivul corect prin Verifica dispozitivele de pe
pagina de Acasa a Talk, sau prin cele trei puncte in timpul
apelului.

Verificati daca microfonul din Talk nu este dezactivat (pictograma
microfonului taiata). Apasati M pentru a-1 activa.
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Imaginea se blocheaza sau Opriti camera sau inchideti alte programe care folosesc
dispare internetul. Folositi de preferinta un cablu sau stati aproape de
routerul wifi.

Mesaj ca browserul Folositi cea mai recenta versiune de Chrome, Edge, Firefox sau
dumneavoastra nu este Safari.
complet compatibil

Pe telefon nu exista sunet Acordati aplicatiei Talk acces la camera si microfon in setarile
sau imagine telefonului dumneavoastra (la nivelul aplicatiei).

Testati fara a deranja pe nimeni

Faceti clic pe pagina de Acasa a Talk pe Verifica dispozitivele. Daca va vedeti pe
dumneavoastra si bara microfonului se misca atunci cand vorbiti, totul functioneaza. Cu
Testeaza veti auzi un sunet prin difuzor.

Tot nu functioneaza?

incercati un alt browser sau telefonul dumneavoastra cu aplicatia Talk. Daca functioneaza
acolo, problema este in setarile computerului dumneavoastra. Daca nu functioneaza
nicaieri, contactati WebOké printr-un tichet sau prin asistentul Al din Mijn WebOké.
Spuneti-ne adresa Nextcloud, numele conversatiei, ora si browserul pe care il folositi.
Consultati Asa raportati o problema la WebOké.
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Organizare: Deck, Notite,
Formulare, Collectives,
Tabele
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11.1 Deck: panouri, liste si carduri, si utilizarea in
comun

Deck este un panou de sarcini, numit si kanban. Creati un panou pentru un proiect, cu
liste precum De facut, In lucru si Gata. Fiecare sarcina este un card pe care il mutati de la
o lista la alta. Astfel vedeti dintr-o privire cine ce face si ce mai trebuie facut. Deck face
parte din fiecare pachet propriu WebOké.

[ E ¥ | 8 demo.webokecloud. nlfapps/deck/board/3

B Aanstaande kaarten = @ Nieuwe website vereniging

@ Alle borden ’
= o Te doen 3 = [ Bezig 2 - OO0 Kiaar (1
| ® Nieuwe website ver... 2

Teksten voor de homepage schrijven o Contactformulier maken Domeinnaam kiezen

@ Welkom bij Nextcloud D...

@ over 3 dagen = LD ==

+ Bord toevoegen
sHNDOte Do) Planning bespreken in Talk
Foto's van het jubileum uitzoeken

Later

@ volgende week

Privacyverklaring nalopen

@ Deck instellingen

Un panou Deck cu liste si carduri

Ecranul Deck

1. in stdnga se afld panourile dumneavoastra. Cu Adauga un panou (1) creati un
panou nou: dati-i un nume si o culoare.

2. Fiecare coloana este o lista (2). Numarul din spatele numelui reprezinta numarul de
carduri.

3. Un card (3) afiseaza titlul, etichetele, data expirarii si cine lucreaza la el. O
pictograma mica indica faptul ca exista o descriere, un atasament sau un
comentariu.

4. Cu cardul cu semnul plus (4) din partea de sus a unei liste adaugati un card. Tastati
titlul si apasati Enter.

5. Cu Adauga o lista (5) creati o coloana noua.
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6. Cu Deschide detaliile (6) deschideti bara laterala a panoului, pentru a partaja
panoul si a gestiona etichetele.

Mutati un card tragandu-l cu mouse-ul intr-o alta lista sau pozitie. Puteti trage si listele
pentru a schimba ordinea. Cu Search cards din dreapta sus cautati printre toate cardurile
panoului, iar cu palnia filtrati dupa eticheta, persoana sau data expirarii.

Completarea unui card

Faceti clic pe un card. Cardul se deschide intr-o fereastra cu filele Detalii, Atasamente,
Comentarii si Activitate.

Kaart details

ireksten voor de homepage schrijven

L ¥

Details Bijlagen Activiteit

€  Actievenodiod x

o ® Lisa de Wit X

B + Startdatum toevoegen

o 27-10-2026, 17:00 ) | e + Markeer als voltooid

B + Afh lijke kaart t

Beschrijving

™ B I U = # = (138 QO « Qe -

Welkomsttekst, over ons en het activiteitenoverzicht

Een kaart openen: labels, toegewezen personen. vervaldatum en beschrijving

Un card cu toate detaliile

1. Etichete (1): culori pentru a grupa cardurile. Implicit exista Finalizat, De revizuit,
Actiune necesara si Mai tarziu. Etichete proprii creati in bara laterala a panoului.

2. Atribuie (2): alegeti cine preia sarcina. Persoana respectiva primeste o notificare.

3. Data expirarii (3): termenul limita. Cu Adauga o data de inceput indicati si un
inceput. Cu Marcheaza ca finalizat bifati cardul.

4. Sub Comentarii (4) discutati despre sarcina, iar sub Atasamente adaugati fisiere.
Tastati o descriere in campul mare; puteti folosi formatare, liste si casete de bifat.
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Partajarea unui panou cu alte persoane

1. Faceti clic in dreapta sus pe Deschide detaliile. Bara laterala a panoului se
deschide pe fila Partajeaza.

2. Faceti clic pe campul de sub Select account (1) si tastati numele unui coleg, al unui
grup sau al unei echipe. Faceti clic pe nume.

3. Alegeti pentru fiecare persoana (2) ce drepturi are. Cu Poate edita poate crea si
modifica carduri. Prin cele trei puncte acordati si dreptul de a partaja sau administra
panoul (liste si etichete), sau eliminati pe cineva.

ese & demo.webokecloud nljapps/deck/board/3/details
den, berichten, en meer
(3 Aanstsande kaarten = @ Nieuwe website vereniging B+ Search cards - = Nieuwe website vereniging x

@ Alle bord
& Alle borden Te doen 3 « [ Bezig 2 w Ol Kiaarl

-~ o
L+ I, Vi i
| ® Nieuwe website ver... & Delen it lerwijderde

® Welkom bij Nextcloud D... Teksten voor de homepage Contactformulier maken Domelnnaam kiezen objecten

schrijven
+ Bord toavoegen ey = AD - (igerond | o]electa(caun:
RS

& Importeer bord @ over 3 dagen

Activiteit |

Planning bespreken in Talk
= LD -Zié Anne de Groot Bordeigenaar

— o Lrb Lisa de Wit Kan bewerken s
Foto's van het jubileum
uitzoeken

Later Gerelateerde bronnen

e groep mensen
@ volgende week zal hier getoond worden

o Overleg nieuwe website

Privacyverklaring nalopen

£t Deck instellingen

Partajarea unui panou

in aceeasi bara laterala gestionati sub Etichete etichetele panoului si gasiti sub
Elemente sterse listele si cardurile sterse. Fiecare persoana cu care partajati panoul il
vede in propriul Deck, sub Toate panourile. Partajarea cu persoane fara cont nu este
posibila in Deck; pentru acest lucru folositi un folder partajat sau Talk cu un link de invitat.

Meniul unui panou

Faceti clic Tn stanga pe cele trei puncte din spatele unui panou (1). Puteti edita, clona,
arhiva sau sterge panoul. Cu Mementouri pentru scadenta (2) alegeti daca primiti o
notificare pentru cardurile aproape de expirare. Exporta panoul (3) creeaza un fisier cu

intregul panou, ca backup sau pentru a-l importa intr-un alt Nextcloud cu Importa un
panou.
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ese 8 demo.webokecloud.nljapps/deck/board/3

berichten, en meer

3 Aanstaande kaarten = @ Nieuwe website vereniging B+ | search cards

@ Alle borden
= o Te doen 3 o Bezig 2 Klaar 1
| ® Nieuwe website ver... 2

® Welkom bij IO Bord details

+ Bord toevoes » Bord bewerken

Jalctan unor de homepage schrijven Contactformulier maken Domeinnaam kiezen

sgen = LD e

| & Importeer bo () Dupliceer bord Planning bespreken in Talk

B Bord archiveren net jubileum uitzoeken

% Exporteer het bord
1 Stel in als standaardbord .
1 weev

[ Herinneringen voor ver...

¥ Bord verwijderen daring nalopen

# Deck Instellingen

Het menu van een bord: details. bewerken, archivere

Meniul unui panou

Toate termenele dumneavoastra limita intr-un singur loc

Sub Carduri viitoare se afla cardurile cu o data de expirare din toate panourile
dumneavoastra, impartite in Expirat, Azi, Maine, Urmatoarele 7 zile si Mai tarziu. Cum
puneti aceste carduri in Calendar sau pe Tabloul de bord, cititi in Folosirea impreuna a
Tabloului de bord si a aplicatiilor si Un panou Deck cu termene limita in calendarul
dumneavoastra.

Deck pe telefon

Pe Android puteti folosi aplicatia Nextcloud Deck, o aplicatie realizata de comunitate. Va
conectati cu adresa Nextcloud, la fel ca in cazul aplicatiei Nextcloud. Pe iPhone si iPad
folositi Deck in browser. Vedeti si Talk, Notite si Deck pe telefon.

Sfat: un panou este util si acasa: un panou pentru cumparaturi, un panou pentru renovari
sau un panou cu sarcinile copiilor.
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11.2 Creati notite si folositi-le pe telefon

Cu aplicatia Notite notati rapid ceva: o lista de cumparaturi, idei, minute de sedinta.
Notitele dumneavoastra se afla in propriul Nextcloud si sunt mereu identice pe telefon si
pe calculator. Notite este inclusa in fiecare pachet WebOké.

[ L X J & demo.webokecloud.nlfindex php/apps/notes/note/3100

en, berichten, en meer

| © Alle notities g ﬂ B I U= ¢ nNelde ) 6 -
otities zoeker © deeén nieuwe website

Categorieén
Homepage
Boodsch terd

3 Niet gecategoriseerd 1 S0CaLIAPCLRLaD.

o Ideaén nieuwe .. Vereniging
2
03 Vereniging o I + Agenda met de komende activiteiten

Notulen bestuur.. Vereniging = Knop Lid worden

« Grote fote van het jubileum

Later

1. Fotoalbum per seizoen
2. Nieuwsbrief

& Zen mode

8 Notities instellingen

Aplicatia Notite

Crearea unei notite

1. Deschideti Notite din meniul de aplicatii.

2. Faceti clic pe Notita noua (1).

3. Introduceti textul dumneavoastra (4). Prima linie devine titlul notitei. Salvarea se
face automat.

Puteti folosi formatare: aldin, titluri, liste si casete de bifat. Scrieti de exemplu - si un
spatiu pentru o enumerare, sau # si un spatiu pentru un titlu. Butoanele din partea de sus
fac acelasi lucru. Daca doriti sa vedeti toate posibilitatile, faceti clic pe pagina de pornire a
Notitelor pe Creeaza o notita exemplu cu Markdown.

Organizare cu ajutorul categoriilor

in partea stanga se afla categoriile dumneavoastra (2), asemenea unor dosare. Cu
pictograma de dosar cu semnul plus de langa Categorii creati o categorie noua. Puteti
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atribui o notita unei categorii prin cele trei puncte de langa notita in lista si Schimba
categoria. Toate notitele afiseaza totul; Fara categorie afiseaza notitele fara

categorie.

Cu campul de cautare Cauta notite (3) regasiti rapid o notita. Prin aceleasi trei puncte

alegeti Adauga la favorite; favoritele apar in partea de sus.

Sfat: cu Zen mode din stanga jos dispare totul in afara de textul dumneavoastra. Util

pentru a scrie in liniste.

Unde se afla notitele dumneavoastra?

Fiecare notita este un fisier text obisnuit (.md sau .txt) in dosarul Notite din Fisiere.
Fiecare categorie este un subdosar, precum Reuniune (1). Prin urmare, puteti si partaja
notitele, le puteti recupera din Fisiere sterse sau puteti restaura o versiune anterioara, la
fel ca la celelalte fisiere. Consultati Recuperarea unui fisier sters din Fisiere sterse si

Restaurarea unei versiuni anterioare si denumirea versiunilor.

Zoek hier [ ) [ Alle bestanden > Notities ~ [ Type

| E3 Alle bestanden O Naam «

[0 W Vvereniging
D Recent
= o

& Persoonlijke bestanden

Boodschappen zaterdag.md
¥ Favorieten R

+& Shares B
Teammappen

€ Markering

B Exteme opslag

2 Mapboom

[@ Verwijderde bestanden

® 5 MB van 1 TB gebruikt

# Instellingen voor bestanden

Notitele ca fisiere in dosarul Notite

B} Aangepast € Markering 2\ Mensen 33

Gro... Aange...

o <1KB 2uurgeleden §

42 e <1KB 2 uur geleden

< 1KB

webOké Nextcloud

Sub Setari Notite din stanga jos alegeti cum vedeti notitele (Text formatat, Text
simplu sau Previzualizare), daca notitele noi vor fi .md sau .txt, si in ce dosar se vor afla

(Dosarul pentru notite).
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a8 demo.webokecloud.nlfindex. phplappsinates/nate/3100

Notities
instellingen

| Algemeen

Maobiele apps

Algemeen

Scherm

[ Rich tekst £ Platte tekst @ Voorbeeld

Bestandsextensie

Snelkoppelingen Voor nleuwe notities

.md d Aangepast

Bestanden
Map voor notities
/Notities

O Show hidden files

Load recently updated note on startup

Mobiele apps
Android

e — T
» Google Play F-Droid

iPhone en iPad

@& App Store

Setari Notite

Notite pe telefonul dumneavoastra

Instalati aplicatia Nextcloud Notes. Sub Setari Notite, Aplicatii mobile gasiti butoane
catre Google Play si F-Droid (Android) si App Store (iPhone si iPad).

1. Deschideti aplicatia si alegeti autentificarea cu Nextcloud.

2. Introduceti adresa Nextcloud-ului dumneavoastra. Pe Android puteti alege si contul
aplicatiei Nextcloud, daca acesta este deja instalat pe telefonul dumneavoastra.

3. Autentificati-va cu numele de utilizator si parola dumneavoastra si codul din e-mail
sau din aplicatia dumneavoastra de autentificare. Nu este necesar sa creati o parola
de aplicatie.

Notitele dumneavoastra apar imediat in aplicatie. Ceea ce scrieti pe telefon ajunge in
cateva secunde in browser, si invers. Puteti scrie si fara internet; aplicatia se sincronizeaza
imediat ce aveti din nou conexiune. Mai multe despre aplicatii pe telefonul dumneavoastra
in Talk, Notite si Deck pe telefon.

Atentie: nu editati aceeasi notita simultan pe doua dispozitive fara internet. in acest caz
Nextcloud nu poate sti care versiune este cea corecta. Daca este necesar, restaurati o
versiune anterioara din Fisiere.
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11.3 Crearea, partajarea formularelor si

I

sondajelor si vizualizarea raspunsurilor

Disponibil in pachetele cu Office. Formulare este inclus in WebOké Nextcloud de indata
ce exista cel putin o licenta Office Suite in pachetul dumneavoastra. Atunci toti cei din
pachetul dumneavoastra pot utiliza Formulare. Consultati Ce aplicatii sunt incluse in
pachetul meu?.

Cu Formulare creati un sondaj, un formular de inscriere sau un poll, la fel ca si cu Google
Forms sau Microsoft Forms. Dar raspunsurile raman in propriul dumneavoastra Nextcloud.
Partajati formularul cu persoane din Nextcloud sau cu oricine prin intermediul unui link.

Crearea unui formular

1. Deschideti Formulare prin meniul de aplicatii si faceti clic pe Formular nou.
Formularul se deschide imediat in modul Editare (3).

2. Scrieti titlul in partea de sus (1) si, eventual, o descriere.

3. Faceti clic pe Adauga o intrebare si alegeti tipul de intrebare. Scrieti intrebarea (2)
si, pentru intrebarile cu variante de raspuns, raspunsurile. Prin meniul din dreapta
intrebarii o puteti face obligatorie; intrebarile obligatorii primesc un asterisc.

4. Cu Vizualizare vedeti formularul asa cum il vede persoana care il completeaza. Cu
Partajeaza (4) il trimiteti mai departe.

. @, Apps, bestander chten, en meer ctrl || x
o e, B v < g

Your forms

= Aanmelding jubileumfeest 3 O[Aanmelding jubileumfeest| J

Laat ons weten of je komt, dan houden we rekening met eten en drinken ]

Responses are connected to your account. Een sterretje (*) betekent verplichte

vragen

[ Wat is je naam?

i [ Description (formatting using Markdown is supported)

o Kom je naar het jubileumfeest?

Dascription (formatting using Markdown is supported)

la

—~
L=
]
L

Misschien

(
(o
5[
(
l
[

+ Add

+ \Voeg een vraag toe

L

Editarea unui formular
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Salvarea se face automat. O intrebare se muta folosind manerul (punctele) din stanga
intrebarii.

Tipuri de intrebari

@ Bekijken WEMEVEE ), Antwoorden = Delen [

Your forms

= Aanmelding jubileumfeest

Kom je naar het jubileumfeest?

Description (formatting using Markdown

) Nee

) Misschien

[
[
i (0
(
[
[

+ Add a new answer option

Aanvinkvakjes
(® Radio buttons
() Dropdown

[ Bestand using Markdown is supported)

| 83 Raster

| = Kort antwoord

= Lange tekst

5 Datum
@ Tijd

=0 Lineaire schaal

€2 Kleur

T, Ranking ngen?

R LN R-CURNEER RGN, Using Markdown is supported)

Alegeti tipul de intrebare

Tip Utilizare

Butoane radio Alegerea exact a unui singur raspuns, de exemplu Da, Nu sau Poate
Casete de bifare Bifarea mai multor raspunsuri

Dropdown Un singur raspuns dintr-o lista lunga

Raspuns scurt Un nume, un numar de telefon sau o adresa de e-mail
Text lung Comentarii sau explicatii

Data, Ora De exemplu, o data de nastere, o zi preferata sau o ora
Scala liniara Acordarea unei note, de exempludelalla5

Grila Mai multe intrebari cu aceleasi raspunsuri, intr-un tabel
Clasament Asezarea raspunsurilor in ordine

Fisier Persoana care completeaza trimite un fisier

Manual Nextcloud - www.weboke.nl 295 /460



WebOké

Culoare Persoana care completeaza alege o culoare

Partajarea formularului

Faceti clic in dreapta sus pe Partajeaza. In dreapta se deschide bara laterala cu filele
Partajeaza si Setari.

« Scrieti in campul de cautare (1) numele unei persoane, al unui grup sau al unei
echipe din Nextcloud pentru a partaja formularul cu acestia.

« Faceti clic pe simbolul plus de la Link de partajare (2) pentru a crea un link public.
Astfel, oricine poate completa formularul, chiar si fara cont. Copiati linkul si
introduceti-l intr-un e-mail, o newsletter sau pe site-ul dumneavoastra.

« Link intern functioneaza doar pentru persoanele care au deja acces in Nextcloud.

[ XX @ demo.webokecloud.nlfindex.phpfapps/forms/D7MYR3xgW3EWECR edit

@ Bekijken WEMEUEES il Antwoorden  Form settings

Your forms <

Delen Instellingen

o‘-.r-ﬁlr‘\ for user, group or team ..

[ Laat ons weten of je komt, dan houden we rekening met eten en drinken. ] Deel link

= Aanmelding jubileumfeest 3 [Aanmelding Jub"eumfeest ]

Interne link

25 are connected to your account. Een sterretje (*) betekent verplichte

. Permit access to all logged in
=* accounts

Lr‘a Lisa de Wit

[Wat is je naam?

] ( Description (formatting using Markdown is supported)

[ Kom je naar het jubileumfeest?

[_ Description (formatting using Markdown Is supported)

[0

LONee

(O Misschien

[ + Add a new answer optior

+ Voeg een vraag toe
1. of m ¥ bare lin

Partajarea unui formular

Setarile formularului
Pe fila Setari stabiliti, printre altele:

« daca raspunsurile sunt salvate anonim;

» daca o persoana poate completa formularul de mai multe ori (Permite mai multe
raspunsuri per persoana) si isi poate modifica ulterior raspunsul;

« pana cand este deschis formularul (Seteaza data de expirare) si cate raspunsuri
pot fi primite cel mult;
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« daca formularul este inchis sau arhivat si ce mesaj de multumire vede persoana care
il completeaza.

Majoritatea acestor setari sunt afisate inca in engleza (de exemplu Store responses
anonymously si Close form); acest lucru provine din Nextcloud Tnsusi.

@ Bekijken WPSELNEIES il Antwoorden  Form settings

<

Delen Instellingen

{Aanmelding jubileumfeest

CED Store responses anonymously

[ Laat ons weten of je komt, dan houden we rekening met eten en drinken Ol Maurdars reactige’ per pefagon toastant

(I Allow editing own responses
Responses are connected to your account. Een sterretje (*) betekent verplichte )

vragen I Stel vervaldatum in

I Limit number of responses

B Close form

Closed forms do not accept new responses.

[Wat is je naam?

# [ Description (formatting using Markdown is suf d) QI Lock form permanently

O Archive form
Archived forms do not accept new responses
and cannot be modified.

B Custom submission message

Kom je naar het jubileumfeest? Transfer ownership

Description (formatting using Markdown Is supported)

Ola
() Nee

(O Misschien

[
(
il
(
[
(

+ Add a new answer option

+ Voeg een vraag toe

De instellingen van een formulier

Setarile unui formular
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Ce vede persoana care completeaza formularul

eee @ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/forms/D7MYR3xgW3EWECRf/submit

n, berichten, en meer

Gederlsl mek o Aanmelding jubileumfeest

=  Aanmelding jubileumfeest )
Laat ons weten of je komt, dan houden we rekening met eten en drinken.

ses are connected to your account. Een sterretje (*) betekent verplichte

Wat is je naam? *

| Lisa de Wit

Kom je naar het jubileumfeest? *

OlJa
O Nee
() Misschien

Wat wil je eten?
[ Viees
O Vvis
[ Vegetarisch

Completarea unui formular

Persoana care completeaza formularul raspunde la intrebari si face clic in partea de jos pe
Trimite. Cu Clear form poate goli din nou totul.

Vizualizarea raspunsurilor

Deschideti formularul si alegeti in partea de sus Raspunsuri. Sub Rezumat (1) vedeti
pentru fiecare intrebare cate persoane au ales ce anume, cu procente. Sub Raspunsuri
(2) sunt afisate toate trimiterile separat. Cu Create spreadsheet (3) puneti toate
raspunsurile intr-o foaie de calcul in Nextcloud; in spatele celor trei puncte (4) se gasesc
mai multe optiuni. Despre cum functioneaza acest lucru, cititi in Un sondaj cu raspunsurile
direct intr-o foaie de calcul.
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L}

@ Bekijken # Bewerk < Delen O

Your forms
Aanmelding jubileumfeest

3 reacties

Antwoorden > Create spreadsheet

| i=  Aanmelding jubileumfeest

Wat is je naam?
Kort antwoord

» 0 {0%): Geen antwoord

= Anne de Groot

» Tomn Visser

» Sanne Bakker

Kom je naar het jubileumfeest?
Radio buttons

2 (67%): Ja

1 (33%): Misschien

0 {0%): Geen antwoord

0 (0%): Nee

De resultaten: een samenvatting per vraag, en alle antwoorden apart

Raspunsurile unui formular

Atentie: solicitati date cu caracter personal, cum ar fi numele, adresa sau numarul de
telefon? Solicitati atunci doar ceea ce aveti cu adevarat nevoie, explicati in ce scop le
utilizati si stergeti raspunsurile atunci cand nu mai aveti nevoie de ele.
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11.4 Collective: o baza de cunostinte comuna
pentru echipa sau asociatia dumneavoastra

Disponibil in pachetele cu Office. Collective este inclus in WebOké Nextcloud de indata
ce pachetul dumneavoastra are cel putin o licenta Office Suite. Atunci toti cei din pachetul
dumneavoastra pot folosi Collective. Consultati Ce aplicatii sunt incluse in pachetul meu?.

Un colectiv este o lucrare de referinta comuna: un manual pentru asociatia
dumneavoastra, acorduri in cadrul echipei sau o wiki de familie cu sfaturi despre parole si
manualul centralei termice. Toata lumea din colectiv poate citi si edita paginile. Paginile
pot avea subpagini, astfel incat sa creati o structura arborescenta clara.

Crearea unui colectiv

1. Deschideti Colective din meniul de aplicatii.

2. Faceti clic in stanga sus pe Selecteaza un colectiv si alegeti Colectiv nou (1).
Daca nu aveti inca niciun colectiv, butonul Colectiv nou apare si in mijlocul
ecranului.

nsfcallectives/

€r Selecteer een colle... ~

Selecteer een collectief

=+ Nieuw collectief o

@ Verwijderde collectieven

8 Instellingen Collectieven

Alegerea unui colectiv nou

3. in fereastra Colectiv nou alegeti cu pictograma zambet (1) o pictograma si
completati la Numele colectivului (2) un nume.
4. Faceti clic pe Adauga membri (3).
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@ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/collectives/

Nieuw collectief

Maam van het collectief

o [+] [ Handboek vereniging

Annuleren eden toevoegen

Alegerea numelui si a pictogramei

5. La Cauta conturi, grupuri, echipe (1) scrieti numele persoanelor, grupurilor sau
echipelor care fac parte si selectati-le. in partea de sus vedeti cine este deja inclus.

6. Faceti clic pe Creeaza (2). Daca nu doriti sa adaugati pe nimeni inca, butonul se
numeste Creeaza fara membri.
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[ XX ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/callectives/

Leden toevoegen aan Handboek vereniging x

olork accounts, groepen, teams
Lisa

A5 Anne de Groot v Lisa de Wit

X

Voeg leden toe

LD Lisa de Wit

Alegerea membirilor

Fiecare colectiv are o echipa asociata cu acelasi nume. Persoanele pe care le adaugati

ulterior in acea echipa ajung si in colectiv. Consultati Crearea echipelor si partajarea unui
folder cu intreaga echipa despre echipe.
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Scrierea paginilor

en, berichten, en meer

© Handboek vereniging

@ Handboek vere... v

Zoek pagina's o 2

o Leden -
| # Startpagina

B Sleutelbeheer clubhuis © A
E Afspraken bestuur

Welkom in het handboek van onze vereniging. Hier staan alle afspraken, contactgegevens en
handige uitleg.

Inhoud

= Afspraken bestuur

= Sleutelbeheer clubhuis

I Verwijderde pagina's

Un colectiv cu pagini

« Fiecare colectiv incepe cu o Acasa. Faceti clic in dreapta sus pe Editare (3) si
incepeti sa scrieti. Totul se salveaza automat.

« Cu semnul plus din partea de sus a listei, Adauga o pagina (2), creati o pagina
noud. Cu semnul plus de langa o pagina creati o subpagina, astfel incat sa obtineti o
structura arborescenta cu capitole.

« Cu Cauta pagini (1) gasiti o pagina sau un cuvant in toate paginile.

« Formatarea functioneaza la fel ca in Notite si Text: titluri, liste, tabele, imagini si
legaturi catre alte pagini.

« Daca doua persoane lucreaza simultan la o pagina, vedeti imediat modificarile
celuilalt.

« Sub Membri vedeti cine face parte din colectiv. Cu Gestioneaza membrii (4)
adaugati sau eliminati persoane.

« O pagina stearsa o recuperati sub Pagini sterse in partea din stanga jos. Cu Ultima
modificare de din partea de sus a unei pagini deschideti istoricul versiunilor.

Unde sunt stocate paginile?

Fiecare pagina este un fisier text obisnuit (markdown) in Nextcloud-ul dumneavoastra, intr-
un folder ascuns .Collectives. Nu trebuie sa faceti nimic acolo: lucrati intotdeauna in
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aplicatia Collective. O versiune anterioara a unei pagini o restaurati prin Ultima
modificare de din partea de sus a paginii.

Partajarea cu persoane din afara Nextcloud-ului
dumneavoastra

Un colectiv sau o pagina individuala pot fi partajate printr-o legatura publica. Implicit,
cineva cu legatura poate doar sa citeasca. Astfel puteti, de exemplu, sa publicati
regulamentul intern al asociatiei dumneavoastra online fara un site web separat.

Curatarea unui colectiv

Proprietarul poate sterge un colectiv prin cele trei puncte de langa nume, in stanga sus.
Dupa aceea, acesta apare sub Colective sterse in meniul de selectie din stanga sus; de
acolo il puteti restaura sau sterge definitiv, eventual impreuna cu echipa asociata.

Manual Nextcloud - www.weboke.nl 304 /460



WebOké

11.5 Tabele: liste si baze de date mici fara foaie

de calcul

Disponibil in pachetele cu Office. Puteti folosi Tabele daca dumneavoastra insiva aveti
o licenta Office Suite. Utilizatorii din pachetul dumneavoastra fara licenta nu vad aplicatia.
Administratorul pachetului dumneavoastra atribuie licente in Mijn WebOkeé, consultati

Atribuirea si comandarea suplimentara a licentelor Office.

Cu Tabele creati liste ordonate cu coloane fixe: o lista de membri, un inventar, o lista de
clienti sau un centralizator al cererilor de concediu. Spre deosebire de o foaie de calcul,

fiecare coloana are un tip fix de date, precum o data, o lista de selectie sau o bifa. Astfel
lista ramane ordonata, chiar daca mai multe persoane lucreaza in ea.

ece & demo.webokecloud.nlfapps/tables/# table/2

Filter items 2 LEdenlijSt

Tabellen i
Cred i oeken
0 Welcome to WebOké... o + Crsfierr]  Zoeker

T
| B8 Ledenlijst 6

Naam
Toepassingen

Anne de Groot
Lisa de Wit
Tom Visser
Sanne Bakker

Ahmed el Amrani

Petra Jansen

Een tabel Ledenlijst met tekst, datum, keuzelijst en een vinkje

Un tabel in Tabele

Crearea unui tabel

1 mrt. 2019

15 sep. 2021

10 jan. 2023

20 mei 2024

3 feb. 2025

12 jun. 2026

1. Deschideti Tabele din meniul de aplicatii.

2. Faceti clic pe simbolul plus de langa Tabele (1).

n, berichten, en meer

v
Re Contributie betaald
Bestuur

Bestuur

Vrijwilliger

Lid

Lid

Vrijwilliger

webDké Nextcloud

3. Alegeti un nume si un sablon, sau incepeti cu un tabel gol (Custom table). Exista

sabloane, printre altele, pentru o lista de sarcini, membri, clienti si cereri de

concediu. Cu Import table creati un tabel dintr-un fisier csv sau Excel existent.

4. Faceti clic pe Creeaza tabelul.
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nl/apps/tables/# /table/2

Aanmaken tabel

Titel

e [ [Titel van de nisuwe tabel

Beschrijving
S T B =010 e [ @ -

Begin met typen of type 'f' om toe te voegen...

[] Custom table 0 Import table

Lege maatwerktabel Impart table from file.

[ ToDo overzicht [1 Leden

Maak een eenvoudige Ledenlijst met enkele
takenlijst. eenvoudige kenmerken,

[] Klanten |
Beheer uw klanten. Vakantieaanvrage

Pkl dnen babal am

Un tabel nou cu un sablon

Coloane si randuri

» O coloana se adauga prin cele trei puncte din dreapta sus a tabelului. Alegeti tipul:

text, numar, data, lista de selectie, bifa, link sau o evaluare cu stele.
» Cu Creeaza un rand (2) adaugati o linie. Completati campurile si faceti clic pe

Salveaza. Un camp cu un asterisc este obligatoriu.

» Faceti clic pe antetul unei coloane (3) pentru a sorta sau filtra.
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& demo.webokecloud.nl/apps/tables/# /table/2

Creéer rij

[ Joost Willems|

Lid sinds
Kies een datum

dd-mm-yyyy

Lid

Contributie betaald
a»

I Add more Opslaan

Adaugarea unui rand

~ =

Vizualizari

O vizualizare este o portiune filtrata sau sortata a tabelului dumneavoastra, de exemplu
doar membrii care nu au platit inca. Creati o vizualizare prin cele trei puncte de lIanga
tabel, in lista din stanga. Vizualizarea apare apoi sub tabel. Vizualizarile pot fi partajate
separat.

Partajare

Prin cele trei puncte de langa tabel il partajati cu persoane, grupuri sau echipe din
Nextcloud-ul dumneavoastra. Alegeti daca pot doar sa citeasca, pot adauga randuri sau
pot gestiona si coloanele. Cine nu are propria licenta Office nu poate deschide Tabele.

Sfat: doriti sa faceti calcule cu numerele, sa creati grafice sau sa tipariti lista? Exportati
atunci tabelul ca fisier csv si deschideti-l in Euro-Office. Consultati manualul Euro-Office.
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11.6 Analytics: date in grafice

Disponibil in pachetele cu Office. Puteti utiliza Analytics daca detineti propria licenta
Office Suite. Utilizatorii din pachetul dumneavoastra fara licenta nu vad aplicatia.
Administratorul pachetului dumneavoastra atribuie licentele in Mijn WebOké, consultati
Atribuirea si comandarea suplimentara a licentelor Office.

Cu Analytics creati rapoarte cu grafice din datele pe care le aveti deja: un fisier csv sau o
foaie de calcul din Nextcloud, un tabel din Tabele sau o sursa de pe internet. Util, de
exemplu, pentru numarul de membri pe an, cifra de afaceri pe luna sau indexurile
contoarelor din locuinta dumneavoastra.

[ E ¥ | & demo.webokecloud.nlfapps/analytics/

berichten, en meer

QOverzicht

o Afarrics

Rapportages

Datasets
Favorieten

Demo: Thresholds Demo: Population ... Demo: Analytics D... Demo: Sales Rank... Demo: Sales raw ...
Threshold Real-time CSV dat.. Real-time downlo... Top 3 sales chann Retail stores

oA by =

0 63.000

Snelstart

I W

Introductie

+ Nieuw
% Instellingen

WebDké Nextcloud

Analytics

Ecranul

« Prezentare generala: rapoartele dumneavoastra favorite si pornirea rapida.

- Rapoarte: toate rapoartele dumneavoastra. Fiecare raport afiseaza un grafic si
tabelul corespunzator.

« Panorame: mai multe rapoarte impreuna pe o singura pagina, ca un tablou de bord.

- Datasets: date pe care le gestionati chiar dumneavoastra in Analytics si pe care le
utilizati in mai multe rapoarte.
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Crearea unui raport

1. Faceti clic pe Nou (in stanga jos sau la Pornire rapida).

2. Alegeti sursa, de exemplu un fisier csv din Nextcloud, si dati un nume raportului.
3. Alegeti tipul de grafic: bare, linie, placinta sau doar un tabel.

[ X X ) & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsfanalytics/in/s

88 Qverzicht

+r Favorieten
O Panoramas
~ Rapportages

B Datasets

+ Nieuw

@ Instellingen

Un raport in Analytics

Demo: Sales Ranking

x

Top 3 sales channels and others, comparing 2025 and 2026. Explore filters, sorting, chart field mapping and styles, and
a pivot table with calculated totals and currency formatting.

80.000
70.000

60,000

w 50.000

2 s0000
; 30,000
20.000
10.000

(]

Sales channel
Online shop
Retail stores
Channel partners

overige

Total

Channel partners

2026
€ 76.000
€ 63.000
€ 54.000
€ 48.000

€ 241.000

overige

2025 ;
£58.000
€51.000
£39.000
€ 36.000

€ 184.000

Sales channe

_— 025 2026

Total r

Online shop

€ 134.000
€ 114.000
€ 93.000
€ 84.000

€ 425.000

increase
€ 18.000
€ 12.000
€ 15.000
€12.000

€57.000

Retail stores

2026 vs. 2025

131,0%
123,5%
138,5%
133,3%

131.0%

Cu Introducere la Pornire rapida primiti un scurt tur ghidat. Rapoartele demo arata ce

este posibil.

Sfat: pentru majoritatea utilizatorilor, un grafic intr-o foaie de calcul din Euro-Office este
mai simplu. Analytics este util atunci cand datele dumneavoastra se schimba constant, de
exemplu un fisier csv care este actualizat in fiecare luna: raportul se actualizeaza atunci

automat.
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11.7 Folosirea impreuna a Tabloului de bord si a
aplicatiilor

Aplicatiile din WebOké Nextcloud colaboreaza intre ele. Cardurile din Deck apar in
Calendarul dumneavoastra, sarcinile pe Tabloul de bord, iar o intalnire Talk in agenda
dumneavoastra. Astfel nu mai trebuie sa parcurgeti toate aplicatiile pentru a vedea ce
trebuie facut astazi.

Carduri Deck cu termen limita

« in Deck, sub Carduri viitoare gasiti toate cardurile cu o datd de expirare de pe
toate panourile dumneavoastra.

« Daca activati in Setari Deck optiunea Afiseaza panourile in Calendar/Sarcini,
fiecare panou primeste propriul calendar in aplicatia Calendar si o lista de sarcini in
aplicatia Sarcini. Cititi pas cu pas cum functioneaza acest lucru in Un panou Deck cu
termene limita Tn calendarul dumneavoastra.

ene @ demo.webokecloud.nlfapps/deck/upcoming

den, berichten, en meer

| &8 Aanstaande kaarten = O Aanstaande kaarten +

& Alle borden Vervallen Vandaag Morgen Komende 7 dagen

@ Nieuwe website verenig...
Planning bespreken in Talk Contactformulier maken

® Welkom bij Nextcloud D...

+ Bord toevoegen

L Importeer bord

£t Deck instellingen

Carduri viitoare

Tabloul de bord

Tabloul de bord este pagina dumneavoastra de pornire. Faceti clic la final pe
Personalizeaza; in fereastra Editeaza widgeturile bifati ce blocuri doriti sa vedeti.
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Blocuri utile pentru colaborare:

Bloc Ce vedeti

Carduri viitoare, Carduri scadente azi, Cardurile dumneavoastra din Deck cu o data de
Carduri scadente maine expirare

Mentiuni Talk Conversatii in care ati fost mentionat(a) sau in care

aveti mesaje necitite (doar cu Office)

Activitati viitoare (1) Urmatoarele dumneavoastra intalniri din Calendar
Sarcini viitoare Sarcini cu un termen limita din aplicatia Sarcini
Fisiere favorite Fisiere pe care le-ati marcat cu o stea

Notite Cele mai recente notite ale dumneavoastra

Pagini recente Pagini din Colective la care s-a lucrat (doar cu Office)
Mesaje importante si Mesaj necitit Mesaje din Nextcloud Mail

ene & demo.webokecloud.nlfapps/dashboard;

Widgets bewerken

® O| O
Status

Q 8 = B - BB 4 0O uW

Talk vermel.. Belangrijke ... Aan’°d... Recente ac... Rapportages

# 0O & 0 & U & O

Recente pa... Aanstaand... Kaarten die... Kaarten die...

] - 7 I = ) Vs

Favoriete b... Ongelezen ... Notities Op deze dag Aanstaand..

o U

Recente sta...

Alegerea blocurilor pentru Tabloul de bord

Mai multe informatii despre configurarea Tabloului de bord gasiti in Tabloul de bord adaptat
dupa preferintele dumneavoastra.
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Alte combinatii

« Calendar si Talk: adaugati linkul unei conversatii Talk la locatia unei intalniri.
Intalnirea va aparea atunci pe Pagina de pornire din Talk. Consultati Apeluri video si
intalniri: camera, microfon, fundal si ridicarea mainii.

« Talk si Fisiere: partajati un fisier intr-o conversatie si editati-l impreuna. Consultati
Partajarea fisierelor si vizualizarea lor impreuna intr-o conversatie.

« Formulare si Euro-Office: transferati raspunsurile unui formular intr-o foaie de
calcul. Consultati Un sondaj cu raspunsurile direct intr-o foaie de calcul.

« Cautare: campul de cautare din partea de sus a Nextcloud cauta simultan in fisiere,
mesaje Talk, carduri Deck, notite, calendar si persoane de contact.

 Linkuri inteligente: daca lipiti un link catre un card Deck sau un fisier in Talk,
Notite sau Text, Nextcloud afiseaza o previzualizare cu titlul si starea.
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Fotografii si Amintiri
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12.1 Fotografii sau Amintiri: ce aplicatie pentru

ce?

in WebOké Nextcloud al dumneavoastra existd doud aplicatii pentru fotografii si fisiere
video: Fotografii si Amintiri. Acestea afiseaza aceleasi fotografii din Fisiere, dar intr-un
mod diferit. Le puteti folosi pe amandoua, nimic nu se dubleaza si nu se copiaza nimic.

Pentru ce

Ce fotografii

Albume

Harta

Recunoasterea
persoanelor

Modificarea datei sau
locului unei fotografii

In aceasta zi

Fotografii

Fotografii

Rasfoire simpla, crearea de
albume si partajare

Din dosarele pe care le alegeti
la Setari Fotografii (implicit
dosarul Photos)

Da, inclusiv albume
colaborative si partajare printr-
un link

Da

Da, la Persoane

Nu

Da, la In aceasta zi

Amintiri

Derulare rapida prin mii de
fotografii, pe o cronologie cu ani si
luni

Din dosarul pe care il alegeti prima
data ca baza a cronologiei
dumneavoastra

Da, aceleasi albume ca in
Fotografii

Da, cu posibilitatea de a mari pana
la nivelul strazii
Da, la Exploreaza

Da, cu Editeaza metadatele

Da, in partea de sus a cronologiei
si la Azi

Deschideti Fotografii din meniul aplicatiilor. In stdnga se afla afisarile: Toate fisierele
media (1), Albume (2), Albume colaborative (3), Persoane (4), Dosare (5) si Harta
(6). Mai gasiti aici, printre altele, Fotografii, Fisiere video, Favorite, in aceastd zi, Partajat cu
tine, Etichete si Locuri. In partea stdnga sus cautati cu Cauta dupa numele fisierului si
filtrati cu Selecteaza filtre. Cu Prezentare de diapozitive din partea de sus afisati
fotografiile mari, una cate una.
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[ B ¥ | & demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/photasf

Q, Zoeken op bestandsnaam

[ Selecteer filters w ‘

mei 2026

| M Alle media

Foto's

x Video's

& Albums

22, Gezamenlijke albums

& Mensen

3 Mappen

v Favorieten maart 2026

[} Op deze dag A3 i)
@ Herinneringen i“‘@- e .
=, Met je gedeeld :

o Tags

© Locaties

M Kaart

8 Instellingen voor foto's

De app Foto's: links de

Aplicatia Fotografii

Amintiri

O Al je media 88 Density

LUSLEL

» Diavoorstelling

Nieuw album aanmaken van filters

Deschideti Amintiri din meniul aplicatiilor. Prima data aplicatia va intreaba care dosar
este baza cronologiei dumneavoastra. Dati clic pe Da clic aici pentru a incepe (1) si

alegeti dosarul in care se afla fotografiile dumneavoastra, de exemplu dosarul in care

telefonul dumneavoastra le incarca automat. Daca alegeti dosarul principal, veti vedea

toate fotografiile din intregul Nextcloud. Puteti modifica acest lucru ulterior in setarile

Amintiri.
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a, Search your photos ...

Memesies

Een betere foto-ervaring wacht op je

Kies de hoofdmap van je tijdlijn om te beginnen

@ Klik hier om te beginnen
& ki T 3l igen in ¢

Deschiderea Amintiri pentru prima data

Dupa aceea vedeti toate fotografiile dumneavoastra pe Cronologie (1), cele mai noi in
partea de sus, grupate pe zi. In partea de sus se afla fotografiile ficute exact cu un an sau
mai mult in urma in aceasta zi, cum ar fi mai jos pasarica de acum 1 an. in stdnga mai
gasiti, printre altele, Dosare (2), Albume (3), Harta (4), Exploreaza, Favorite, Arhiva si
Etichete. Cu campul de cautare din dreapta sus (5) cautati in fotografiile dumneavoastra.
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a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsimemories/

@ a Search your photos ...

| 18 Tijdlijin

Q, Verkennen
W Mappen
% Favorieten
A Albums
B8 Archief

(2 vandaag
0 Kaart

¥ Taos

£ Instellingen

Amintiri: toate fotografiile dumneavoastra pe o cronologie

Sfat: ambele aplicatii sorteaza dupa data capturii inregistrata in fotografia insasi. Daca
fotografiile apar la o data gresita, cititi in Harta si locatie: ajustarea datei unei fotografii
cum rezolvati acest lucru.

Fotografii de pe telefonul dumneavoastra

Lasati telefonul dumneavoastra sa incarce automat fotografiile noi cu aplicatia Nextcloud.
Acestea vor aparea apoi automat in Fotografii si Amintiri. Vedeti Fotografii de pe telefon in
Nextcloud.
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12.2 Cronologie, albume si dosare

Fotografiile dumneavoastra sunt pur si simplu fisiere in Nextcloud. Aplicatiile Fotografii si
Amintiri le afiseaza in trei moduri: dupa data (cronologia), pe albume si pe dosare.

Ce dosare afiseaza Fotografii?

Fotografii afiseaza pozele din dosarele pe care le alegeti dumneavoastra insiva. Faceti clic
in stanga jos pe Setari Fotografii. Sub Dosare media apare implicit doar dosarul Photos.
Faceti clic pe Adauga un dosar si alegeti dosarele in care se afla fotografiile
dumneavoastra, de exemplu dosarul in care telefonul dumneavoastra incarca pozele. La
Dosar de incarcare alegeti unde ajung fotografiile pe care le incarcati din aplicatia
Fotografii. Daca nu vedeti nimic in Fotografii, de obicei la Dosare media nu este inca
selectat dosarul corect.

[ E X ) & demo.webokecloud.nlfindex.php/appsiphotosf

Algemeen

Mediamappen
Kies de mappen van waaruit foto's en video's getoond worden

3 Photos
[ Uitjes en vakantie

+ Map toevoegen

Uploadmap
[Photos

Vierkante foto overzicht

Keyboard shortcuts

Diavoorstelling

Vorige foto L o

Veolgende foto -

Play or pause the slideshow Space

Close the slideshow Escape

Show or hide photo metadata i

Alegeti dosarele cu fotografiile dumneavoastra

Cronologia

Toate fisierele media din Fotografii si cronologia din Amintiri afiseaza toate fotografiile si
videoclipurile dumneavoastra in ordinea datei, cu cele mai recente in partea de sus. Cu
Fotografii si Fisiere video din Fotografii vedeti numai fotografii sau numai videoclipuri.
Faceti clic pe o fotografie pentru a o vizualiza marit; cu tastele sageata treceti la
urmatoarea.
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Albume

Un album este o colectie de fotografii din diverse dosare. Fotografiile raman in dosarul lor;
albumul doar face trimitere la ele. Daca eliminati o fotografie dintr-un album, aceasta

ramane pur si simplu in Fisiere.

[ R X & demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/photos/albums

@ Alle media O Albums + Nieuw albumo

@ Foto's

x Video's

| ™ Albums

22, Gezamenlijke albums
& Mensen

0 Mappen

+r Favorieten

) Op deze dag

@ Herinneringen

= Met je gedeeld

© Tags

@ Locaties Dagje dierentuin

oktober 2026 []

M Kaart

8 Instellingen voor foto's

Albumele dumneavoastra

1. Mergeti in Fotografii la Albume si faceti clic pe Album nou (1).

2. Completati la Numele albumului un nume si, eventual, la Locatia albumului o

locatie. Cu Adauga colaboratori partajati albumul imediat cu alte persoane.
3. Faceti clic pe Creeaza albumul si alegeti fotografiile care trebuie incluse.
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a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/photosfalbums

Nieuw album

Naam van het album
(Vakant\e Limburg

@ Locatie van het album

[ Selecteer filters

+&, Bijdragers toevoegen = Album aanmaken

Crearea unui album nou

Intr-un album deschis adaugati ulterior mai multe fotografii cu Adauga fotografii in
acest album (1). Cu butonul de langa acesta (2) partajati albumul. Puteti de asemenea sa
selectati fotografii in cronologie si sa le adaugati apoi intr-un album. in partea de sus a
sectiunii Toate fisierele media, Creeaza un album nou din filtre creeaza un album din
toate fotografiile care corespund filtrelor dumneavoastra, de exemplu o locatie sau o
perioada.
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[ XX ] @ demo.webokecloud.nljindex.phpfapps/photosfalbums/Dagje dierentuin

& Alle media
Foto's
o Video's

| 1® Albums

22, Gezamenlijke albums

1B Mansen Dagje dierentuin

3 foto

£ Mappen

Yr Favorieten

] Op deze dag
@ Herinneringen
= Met je gedeeld
© Tags

© Locaties

M Kaart

8 Instellingen voor foto's

Een album openen: foto's toevoegen en het album delen

Deschiderea unui album

Dosare

< Dagje dierentuin

o + Foto's toevoegen aan dit album  «®

Sub Dosare vedeti fotografiile dumneavoastra pe dosare, exact asa cum sunt organizate
in Fisiere, dar sub forma de previzualizari mari. Util daca aveti deja fotografiile ordonate
frumos in dosare pe an sau pe eveniment, cum este mai jos dosarul Uitjes en vakantie (1).
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ese & demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/photos/folders

B Alle media O Mappen + Nieuw

Foto's

ol Add your

Albums -

=2, Gezamenlijke albums ]mage thE!

|® Mensen
l- S onmes en vakantie
fr Favorieten

[} Op deze dag

@ Herinneringen

= Met je gedeeld

© Tags

© Locaties

M Kaart

£ Instellingen voor foto's

Onder Mappen zie je je foto's per map. Zoals ze in Bestanden staan

Fotografiile dumneavoastra pe dosare

Favorite si etichete

« Faceti clic pe stelulta la o fotografie pentru a o marca drept favorita. Favoritele
dumneavoastra se gasesc sub Favorite.

« Etichetele pe care le atribuiti unei fotografii in Fisiere le regasiti sub Etichete.
Consultati Cautare, favorite, recente si etichete.

Stergerea fotografiilor

Daca stergeti o fotografie din Fotografii sau Amintiri, stergeti fisierul din Nextcloud-ul
dumneavoastra. Acesta ramane apoi o perioada in Fisiere sterse si poate fi recuperat.
Consultati Recuperarea unui fisier sters din Fisiere sterse. Daca doriti doar sa eliminati o
fotografie dintr-un album, selectati-o in alboum si alegeti Elimina selectia din album.
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12.3 Partajarea unui album cu familia sau prietenii

Un album il puteti partaja cu persoane din contul dvs. Nextcloud, astfel incat acestea sa il
vada in propria aplicatie Fotografii, sau cu oricine printr-un link. Astfel le aratati pozele de
vacanta familiei fara sa le trimiteti prin e-mail sau sa le puneti pe retelele sociale.

Partajarea cu cineva din contul dumneavoastra Nextcloud

1. Deschideti albumul in Fotografii si dati clic in dreapta sus pe butonul de partajare
(Gestioneaza colaboratorii acestui album), [anga Adauga fotografii in acest
album.

2. Se deschide fereastra Adauga colaboratori. La Cauta persoane sau grupuri,
introduceti un nume si dati clic pe persoana sau grupul respectiv.

3. Dati clic pe Salveaza (2).

Beheer bijdragers

Bijdragers toevoegen

Mensen of groepen toevoegen die jouw album kunnen bewerken

Lisa

L > Lisa de Wit

& Delen via openbare link

wengen met wie j& het album deslt

Cautarea colaboratorilor
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demo.webokecloud. nl/index. php/apps/photos/albums/Dag|e dierentuln

Beheer bijdragers

Bijdragers toevoegen

Mensen of groepen toevoegen die jouw album kunnen bewerken

| Ug Lisadewit X

o @De\en via openbare link

Lisa staat bij de bijdrag met Delen via openbare fink deel je met m

Lisa a fost adaugata ca si colaborator

Cealalta persoana vede albumul in Fotografii, la Albume colaborative, impreuna cu
informatia de la cine a fost partajat. Colaboratorii nu pot doar sa vizualizeze albumul, ci il
pot si edita: pot adauga ei insisi fotografii la acesta. Este util dupa o petrecere de familie,
unde fiecare adauga propriile fotografii.
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eee & demo.webokecloud.nlfindex php/apps/photos/sharedalbums

& Alle media O Gezamenlijke albums

Foto's

Cx Video's

& Abums

| s Gezamenlijke albums
@ Mensen

£ Mappen

Yr Favorieten

] Op deze dag

@ Herinneringen

= Met je gedeeld

© Tags
@ Locaties Dagje dierentuin

oktober 2026 [] 3 foto's en video's

Kaart =
L Gedeeld door ~ Anne de Groot

£ Instellingen voor foto's

Lisa ziet het album onder Gezamenlijke albums

Astfel vede Lisa albumul partajat

Partajarea printr-un link

Dati clic in aceeasi fereastra pe Partajeaza prin link public (1). Oricine are linkul poate
vizualiza si descarca fotografiile, chiar si fara cont. Copiati linkul si trimiteti-I cui doriti.
Daca nu mai doriti sa partajati, eliminati linkul din aceeasi fereastra.

Atentie: oricine are linkul poate vedea si redistribui fotografiile. Partajati un link cu
fotografii ale copiilor sau alte fotografii private doar cu persoane in care aveti incredere.

Preferati sa partajati un folder?

Puteti partaja si folderul cu fotografii din Fisiere. Acest lucru este util daca si alte persoane
trebuie sa adauge fotografii, de exemplu dupa o petrecere de familie: partajati folderul cu
drepturi de editare, sau creati o solicitare de fisiere. Consultati Partajarea cu un utilizator
din propriul dumneavoastra Nextcloud, Crearea unui link public: vizualizare, editare,
parola, data de expirare si limita de descarcare si Bestanden laten aanleveren:
bestandsdrop en cerere de fisiere. Un folder partajat cu fotografii conteaza pentru spatiul
de stocare al proprietarului, consultati Cine foloseste fisiere partajate, va foloseste spatiul
de stocare.

Sfat: daca un videoclip dintr-un album partajat nu se reda la cealalta persoana, partajati
folderul cu videoclipul prin Fisiere, sau lasati persoana respectiva sa descarce videoclipul.

Manual Nextcloud - www.weboke.nl 325 /460



WebOké

12.4 Recunoasterea si cautarea persoanelor si a
obiectelor

WebOké Nextcloud al dumneavoastra poate recunoaste fete, animale, obiecte si peisaje in
fotografiile dumneavoastra. Acest lucru se intampla pe propriul nostru server din UE:
fotografiile dumneavoastra nu ajung la Google, Apple sau la un alt serviciu.

Cum functioneaza

« Dupa incarcare, Nextcloud analizeaza fotografiile dumneavoastra pe fundal. Pentru
multe fotografii, acest lucru poate dura de la cateva ore pana la cateva zile.
Fotografiile noi sunt adaugate automat.

» Fetele aceleiasi persoane sunt grupate. Le gasiti in Fotografii, la Persoane.

« Obiectele recunoscute, cum ar fi animale, plante, cladiri sau o plaja, devin etichete.
Le gasiti la Etichete.

Nu vedeti inca nimic la Persoane? Atunci recunoasterea este inca in curs, sau nu exista
inca suficiente fotografii cu aceeasi persoana. O fata devine o persoana abia dupa ce
apare pe mai multe fotografii.

Atribuirea de nume

1. Mergeti la Persoane si faceti clic pe un grup de fete.
2. Atribuiti un nume persoanei.
3. Daca exista o fotografie a altei persoane printre acestea, scoateti-o din grup.

Numele si grupurile sunt vizibile doar pentru dumneavoastra. Daca distribuiti un album,
cealalta persoana nu va vedea numele.
Cautare

« In Amintiri, cautati cu ajutorul cdAmpului de c3utare din dreapta sus, dupa o persoana,
o eticheta sau un loc.

« Campul de cautare din partea de sus a Nextcloud cauta dupa numele fisierului si
etichete.

Preferati sa nu aveti recunoastere?

Recunoasterea este activata pentru intregul dumneavoastra Nextcloud. Daca doriti sa o
dezactivati, contactati WebOké printr-un tichet sau prin asistentul Al din Mijn WebOké.
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12.5 Harta si locatie: ajustarea datei unei
fotografii

O fotografie facuta cu telefonul contine de obicei data si ora la care a fost realizata, si
adesea si locul. Aceste date se numesc metadate (sau EXIF). Fotografii si Amintiri le
folosesc pentru cronologie si pentru harta.

Fotografiile dumneavoastra pe harta

Deschideti Harta in Fotografii sau in Amintiri. Veti vedea pe o harta a lumii unde au fost
facute fotografiile dumneavoastra. Mariti imaginea si faceti clic pe un grup pentru a vedea
fotografiile din acel loc.
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De kaart in Herinneringen: je foto's op de plek waar ze zijn gemaakt

Fotografiile dumneavoastra pe harta

Nu apare o fotografie pe harta? Atunci nu contine nicio locatie. Acest lucru se intampla
daca serviciul de localizare al aplicatiei foto era dezactivat, sau daca fotografia a fost
partajata prin WhatsApp, Signal sau o alta aplicatie: acestea elimina adesea locatia. De
aceea este recomandat sa incarcati mai degraba originalul, de exemplu cu incarcarea
automata (vezi Fotografii cu incarcare automata).
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De ce apare o fotografie la data gresita?

Fotografii si Amintiri sorteaza dupa data inscrisa in fotografia insasi. Daca nu exista nicio
data, se foloseste data fisierului, de obicei ziua incarcarii. intalniti acest lucru des la:

« fotografii dintr-un export din Google Foto's (Google pune data intr-un fisier separat),
vezi Transferarea Google Foto cu datele si albumele corecte;

- fotografii scanate;

« fotografii retransmise printr-o aplicatie de mesagerie.

Ajustarea datei sau locatiei in Amintiri

1. Deschideti Amintiri si faceti clic pe fotografie. Aceasta se deschide marita. in stanga
jos vedeti data si ora inscrise in prezent in fotografie.

2. Faceti clic dreapta sus pe cele trei puncte si alegeti Editeaza metadatele.

. Ajustati la Date / Time campurile An, Luna, Ziua, Ora si Minut.

4. La EXIF Fields completati, daca doriti, un Titlu sau o Descriere. La Geolocation
cautati o locatie, sau eliminati o locatie gresita cu ajutorul crucii.

5. Faceti clic jos pe Salveaza. Amintiri scrie noile date direct in fotografie, astfel incat
acestea sa fie corecte si atunci cand descarcati fotografia ulterior.

w

[ L X & demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/memories/#v/20590/3109

# Download
[@ Bekijken in map

B Diavoorstelling

ﬁ. Bewerk metadata

) Draai/ Spiegel

Toevoegen aan album

Meniul unei fotografii deschise
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@9 @ & demo.webokecloud ex.php/appsimemories/#v/20590/2109&m

Bewerk metadata

Date / Time
17 mei 2026, 12:15

Jaar. Maznd 3 '
2026 l 5 17 12

Collaborative Tags

EXIF Fields
Titel

Unchanged

Omschrijving

Unchanged

Label

Cameramerk
Fairphone
Cameramode!
Fairphone 5
Lensmodel
changed
Auteursrecht

Geolocation
52.004900, 5.902000

Editeaza metadatele: data, titlu, descriere si locatie

Sugestie: in acelasi meniu gasiti Roteste / Oglindeste pentru a indrepta o fotografie
stramba, precum si Adauga la album.
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12.6 Fotografii de pe telefon in Nextcloud

Cel mai simplu mod de a va aduce fotografiile in Nextcloud este incarcarea automata cu
aplicatia Nextcloud de pe telefon. Fiecare fotografie noua ajunge astfel automat in
Nextcloud si apare in Fotografii si Amintiri.

Cum activati functia

Cum activati incarcarea automata pe iPhone sau Android puteti citi pas cu pas in Fotografii
cu incarcare automata. Nu mai functioneaza dupa o actualizare a aplicatiei pe Android?
Consultati Reluarea incarcarii automate a fotografiilor pe Android dupa o actualizare a
aplicatiei. Daca incarcarea se opreste, incarcarea fotografiilor pe telefon se opreste va
poate ajuta.

Asigurati-va ca aplicatiile gasesc fotografiile

- Verificati in ce folder pune aplicatia fotografiile dumneavoastra (de exemplu un
folder Camera sau InstantUpload).

« Adaugati acel folder la Setari Fotografii din Fotografii, vedeti Cronologie, albume si
dosare.

« Alegeti in Amintiri un folder de cronologie sub care se incadreaza acel folder, vedeti
Fotografii sau Amintiri: ce aplicatie pentru ce?.

Fotografii de pe computer

Trageti un folder cu fotografii in Fisiere in browser, sau puneti-le in folderul dumneavoastra
Nextcloud de pe computer cu aplicatia desktop. Vedeti incarcarea si descarcarea, inclusiv
fisiere mari, dosare intregi si zip si Instalarea Nextcloud Files pe Windows.

Fotografii din Google Foto's

Treceti de la Google Foto's? Folositi atunci WebOké Import Tool: aceasta preia data, locul si
dispozitivul fotografiilor dumneavoastra. Vedeti Transferul datelor din Google Drive,
Fotografii, Calendar si Contacte cu ajutorul WebOké Import Tool si Transferarea Google Foto
cu datele si albumele corecte.

Atentie: fotografiile si videoclipurile ocupa mult spatiu. Verificati din cand in cand cat
spatiu de stocare va mai ramane, vedeti Verificarea spatiului de stocare: ce se ia in calcul
si ce nu.
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Trecerea la Nextcloud-ul
dumneavoastra WebOkeé
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13.1 Pregatire: ce aduceti si in ce ordine

Treceti la WebOké Nextcloud. Minunat! Cu putina pregatire, trecerea decurge fara
probleme si nu pierdeti nimic. In acest articol cititi ce luati cu dumneavoastra, cu ce
instrument si in ce ordine.

Ce instrument folositi?

Veniti de la

Google (Drive,
Fotografii,
Calendar,
Contacte)

Dropbox

OneDrive sau
Microsoft 365

iCloud, Outlook
sau un alt
calendar

Nextcloud Free
sau un alt
Nextcloud la
WebOké

Un Nextcloud la
un alt furnizor

Instrument

WebOké Import
Tool Tn Nextcloud

Migrarea datelor
in Nextcloud

Migrarea datelor
in Nextcloud

Exporta si
importa

Nextcloud Export

in Mijn WebOké

Aplicatia desktop,

sau exporta si
importa

Ce se transfera

Dosare din Drive,
fotografii, calendare
si contacte

Toate fisierele
dumneavoastra

Fisiere, contacte si
calendare

Calendare (ics) si
contacte (vCard)

Contacte, calendare
si fisiere

Fisiere, calendare si
contacte

Lista de verificare inainte de a incepe

Pas

1. Verificati cata spatiu de
stocare folositi la vechiul dvs.

serviciu.

2. Faceti curatenie la vechiul

dvs. serviciu.

3. Creati mai intai utilizatorii
dumneavoastra (Family si Max).

De ce

Cititi

Transferul datelor din Google
Drive, Fotografii, Calendar si
Contacte cu ajutorul WebOké
Import Tool

Transferul datelor din Dropbox
cu Migrarea de date

Transferul OneDrive cu
Migrarea datelor si De la
Microsoft 365 la WebOké:
fisiere, documente, e-mail si
calendar

Mutarea calendarului si a
contactelor din Google, iCloud
sau Outlook (ics si vCard)

De la Nextcloud Free la un
pachet platit, sau de la alt
furnizor de Nextcloud

De la Nextcloud Free la un
pachet platit, sau de la alt
furnizor de Nextcloud

Se incadreaza in pachetul dumneavoastra? La Free aveti 5
GB, la Personal 250 sau 500 GB. Spatiu suplimentar puteti

comanda Tn Mijn WebOké (Meer spatiu de stocare sau
utilizatori, schimbarea sau anularea pachetului).

Instrumentele de import preiau totul. Ce nu doriti sa pastrati,

este mai bine sa stergeti in prealabil.
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4. Conectati-va si securizati-va
contul.

5. Transferati mai Intai fisierele
dumneavoastra.

6. Transferati apoi calendarele si
contactele.

7. Instalati abia dupa aceea
aplicatia desktop si aplicatia de
pe telefonul dumneavoastra.

8. Verificati daca totul este
prezent.

9. Anulati abia dupa aceea
vechiul dvs. serviciu.

verwijderen.

Configurati, de exemplu, o aplicatie de autentificare.
Consultati Prima dumneavoastra autentificare si Configurarea
unei aplicatii de autentificare si pastrarea codurilor de
rezerva.

Acest proces dureaza cel mai mult. Importul continua in
fundal; puteti inchide fereastra.

Faceti acest lucru o singura data si intr-un calendar sau o lista
de adrese goala, astfel nu veti avea duplicate.

Astfel vor sincroniza totul dintr-o data, in loc sa fie prinse la
jumatatea unui import. Consultati Instalarea Nextcloud Files
pe Windows si Ce aplicatii aveti nevoie pe telefon si tableta?.

Comparati cateva dosare si numarati contactele si intalnirile.

Pastrati vechiul dvs. serviciu activ inca o vreme, pana sunteti
sigur ca totul a fost transferat corect.

Sfat: dezactivati in timpul trecerii aplicatia de sincronizare a vechiului dvs. serviciu de pe
computer, de exemplu Google Drive for desktop, Dropbox sau OneDrive. Astfel nu vor
lucra simultan doua programe in aceleasi fisiere.

Atentie: fisierele noi pe care le salvati in continuare la vechiul dvs. serviciu in timpul
trecerii nu se transfera automat. De aceea, lucrati cat mai mult posibil in WebOké
Nextcloud inca de la inceputul trecerii.
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13.2 Transferul datelor din Google Drive,
Fotografii, Calendar si Contacte cu ajutorul
WebOké Import Tool

Cu ajutorul WebOké Import Tool transferati datele dumneavoastra din Google catre
WebOké Nextcloud: foldere din Google Drive, fotografiile din Google Foto's, calendarele si
contactele dumneavoastra. Efectuati acest lucru direct din Nextcloud. Transferul se
desfasoara in fundal, asadar puteti continua sa lucrati intre timp.

Deschiderea Import Tool

1. Autentificati-va in WebOké Nextcloud.
2. Faceti clic in dreapta sus pe fotografia dumneavoastra de profil si alegeti Setari.
3. Faceti clic in stanga pe WebOke Import Tool (1).

ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/settings/user/weboke_google_import

Personal

& Profile & contact

@ Language & |locale

& Bevelliging b“' 4
Wep: 426€e..!

o Meldingen

+ Weergave en toegankelijkheid

WebOke Google Import

Imperteer eenvoudig je data van Google naar Nextcloud

& Delen

@ Beschikbaarheid
| © WebOke Import Tool o
B WebOke Taken Manager

Aanmelden bij Google
o Flow

& Gegevensmigratie E
™ Photo import{zip) Google Drive Google Agenda Google Contacten
o Intros

Administration
Stap 1: Gebruik Google Takeout om je foto's te exporteren
T Uiterlijk

Gebruik Google Takeout om al je foto's en video's in ZIP b len naar je G

verplaatsen.

1. Ga naar takeout.google.com
2. Klik op "Deselecteer alles” bovenaan
3. Scroll naar beneden en vink alleen "Google Foto's” aan

4. Klik onderaan op "Volgende stap”

ingen, webOke Import Tool: j& gegevens van Google overzetten

WebOke Import Tool (1) si sectiunea Photo import(zip) (2)

Observati butonul Autentificare la Google si sectiunile Photo import(zip) (2), Google
Drive, Google Calendar si Google Contacts.
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Pasul 1: solicitarea accesului

Import Tool este o aplicatie proprie a WebOké la Google. Google permite ca aceasta
aplicatie sa functioneze doar pentru conturile Google pe care le-am inregistrat in prealabil.
Daca faceti clic pe Google Drive, Google Calendar sau Google Contacts fara sa aveti acces,
veti vedea fereastra Acces necesar la contul Google.

[ LN @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settingsfuserjweboke_google_import

Toegang tot Google Account vereist

WebOke heeft een eigen Google App ontwikkeld waarmee we de
verhuizing zo eenvoudig mogelijk voor je kunnen maken. Om gebruik
te maken van deze app moeten we je Google account hier toegang tot

geven,

Via onderstaande knop kan je een support ticket bij ons aanmaken. Als
Je aangeeft dat je gebruik wilt maken van de migratie tool en daarbij
het emailadres van je Google account aan ons doorgeeft, dan zorgen

wij dat je zo snel mogelijk toegang tot de app krijgt

& Verbinden met Google Account

B Ticket indienen

Nu aveti Thca acces? Solicitati-I prin Trimiteti un tichet (1)

1. Faceti clic pe Trimiteti un tichet (1).
2. Mentionati in tichet ca doriti sa utilizati instrumentul de migrare si indicati adresa de

e-mail a contului dumneavoastra Google.
3. Noi va inregistram contul la Google si va anuntam cand puteti continua. Repetati
acest pas pentru fiecare cont Google pe care doriti sa il transferati.

Pasul 2: autentificarea la Google

1. Faceti clic pe Autentificare la Google sau, in fereastra, pe Conectare cu contul

Google.

2. Autentificati-va cu contul dumneavoastra Google si acordati permisiunile pentru
sectiunile pe care doriti sa le transferati.

3. Veti reveni in Nextcloud. Acum puteti utiliza sectiunile respective.
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Foldere din Google Drive

Alegeti la Google Drive folderul pe care doriti sa 1l transferati si initiati transferul. Pentru
fiecare sarcina transferati un singur folder. Daca aveti mai multe foldere, initiati mai multe
sarcini, acestea pot rula simultan.

Calendare si contacte

« La Google Calendar alegeti unul sau mai multe calendare. De regula, acest proces
se finalizeaza in cateva minute.

+ La Google Contacts alegeti grupurile de contacte pe care doriti sa le transferati si
in ce agenda din Nextcloud vor fi plasate.

Fotografii din Google Foto's

Transferul fotografiilor se face in trei pasi, deoarece Google le furnizeaza doar ca fisiere
zip. Pasii sunt indicati si in Import Tool, la Photo import(zip).

1. Exportarea din Google. Accesati takeout.google.com, faceti clic pe Deselecteaza
tot, bifati doar Google Foto's si faceti clic pe Pasul urmator. La metoda de livrare,
alegeti Adaugare in Drive, export o singura data, tipul fisierului ZIP si dimensiunea
fisierului 10 GB. Faceti clic pe Creati exportul. Google va trimite un e-mail cand
fisierele zip sunt disponibile in folderul Takeout din Google Drive-ul dumneavoastra.

2. Transferul fisierelor zip catre Nextcloud. Faceti clic la Photo import(zip) pe
Takeout bestanden migreren van Google Drive. Asteptati finalizarea sarcinii.

3. Dezarhivarea fotografiilor. Alegeti folderul Google Takeout Import cu fisierele
zip si un folder de destinatie pentru fotografiile dumneavoastra, apoi faceti clic pe
Start Google Photos Import. Albumele se pastreaza.
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L L X @ demo.webokecloud.nljindex.php/settingsiuser/weboke_google_import

Personal

& Profile & contact

@ Language & |ocale

& Bevelliging

0 Meldingen

F Weergave en toegankelijkheid
& Delen

@ Beschikbaarheid

| = WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager
o Flow

& Gegevensmigratie

o Intros

Administration

T Uiterlijk

Photo importizipl: de opties voor het imperteren van

Selecteer hieronder de map "Google Takeout Import" waar de ZIP bestanden naartoe zijn gek

kies een doelmap voor je foto's. De toal verwerkt automatisch alle ZIP-bestanden en behoudt de

albumstructuur

Map met G le Tak it ZIP-bestand,

/Google Takeout Import

Doel voor geil teerde foto's:
Selecteer een doelmap...
Of voer een custom mapnaam in
bijv. /Mijn Fotos/Google Import
Import opties:

Tags aanmaken voor albums

Bladeren

Maakt een Nextcloud tag aan voor elk Google Photos album en wijst deze toe aan de fote

(| HEIC/HEIF foto's converteren naar JPG (iPhone formaat)

Converteert iPhone HEIC/HEIF bestanden naar standaard PG formaat voor betere compatibiliteit

(| Foto's comprimeren om ruimte te besparen

Datum filter (optioneel):
Van datum: Tot datum:
dd-mm-yyyy 0O dd-mm-yyyy 0O
1 foko's gemaakt tussen deze datums (op basis van

Stop na X ZiP-bestanden (0 = alle verwerken):

Photo import(zip): folderul cu fisiere zip, folderul de destinatie si optiunile de import

La ultimul pas alegeti si cateva optiuni:

opieerd, en

Scan ZIP-bestanden

Bladeren

webDké Nextcloud

« Tags aanmaken voor albums: fiecare fotografie primeste o eticheta cu numele
albumului din care face parte.

- HEIC/HEIF foto's converteren naar JPG: util daca fotografiile dumneavoastra
provin de pe un iPhone si doriti sa le puteti deschide pretutindeni.

« Foto's comprimeren om ruimte te besparen: fotografiile devin mai mici, dar si
putin mai putin clare. Daca doriti sa pastrati originalele, Iasati aceasta optiune

dezactivata.

« Datum filter si Stop na X ZIP-bestanden: utile pentru a testa mai intai cu cateva

fotografii.

Data realizarii, locatia si datele despre dispozitivul dumneavoastra se pastreaza. Mai multe
despre fotografii si date cititi in Fotografii din Google Takeout cu data corecta.

Urmarirea progresului

Fiecare transfer este o sarcina care ruleaza in fundal. Puteti inchide fereastra. Progresul il
vedeti la WebOke Taken Manager din setari si veti primi un e-mail cand acesta este
finalizat. Transferul dureaza de la cateva minute pana la cateva ore, in functie de volumul

de date transferat.

Manual Nextcloud - www.weboke.nl

337 /460



WebOké

Sfat: efectuati transferul fotografiilor inainte de a permite aplicatiei Nextcloud de pe
telefonul dumneavoastra sa incarce fotografii. Altfel veti ajunge sa aveti fotografiile de pe

telefon duplicate.

Aceste explicatii se regasesc si in articolul nostru din baza de cunostinte Migrarea din
Google Drive catre WebOké Nextcloud.
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13.3 Transferul datelor din Dropbox cu Migrarea
de date

Cu Migrarea de date preluati toate fisierele si fotografiile din Dropbox in WebOké
Nextcloud. Conectati Dropbox cu ajutorul unui cod de acces, alegeti un folder, iar serverul
se ocupa de rest.

Atentie: nu puteti alege ce fisiere sunt transferate. Migrarea de date preia tot ce se afla in
Dropbox. Daca nu doriti ca ceva sa fie transferat, stergeti-l mai intai din Dropbox sau
organizati-l ulterior in Nextcloud.

Cum transferati Dropbox

1. Conectati-va pe dropbox.com, astfel incat sa fiti deja autentificat in momentul in care

conectati Dropbox.

2. Conectati-va la WebOké Nextcloud, faceti clic in dreapta sus pe fotografia
dumneavoastra de profil si alegeti Setari.

. Faceti clic in stanga pe Migrarea de date.

. La Dropbox data migration, faceti clic pe Connect to Dropbox to get an
access code (1).

. Dropbox se deschide intr-o fereastra noua. Faceti clic pe Permite.

. Dropbox afiseaza un cod de acces. Copiati acest cod.

. Reveniti la Nextcloud si lipiti codul in campul Dropbox access code (2).

. Alegeti Importdirectory: folderul din Nextcloud in care vor ajunge fisierele
dumneavoastra din Dropbox. Faceti clic pe pictograma creion pentru a alege un alt
folder sau unul nou.

9. Porniti importul cu ajutorul butonului pentru importul fisierelor din Dropbox.

A W

0 N O U
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ese @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/migration

Personal o

33 Dropbox data migration

& Profile & contact

@ Language & locale o] Connect to Dropbox to get an access code

& Bevelliging

o Meldingen

F Weergave en toegankelijkheid

2 Delen Microsoft OneDrive integration
@ Beschikbaarheid Inschakelen navigatielink

o WebOke Import Tool

@ WebOke Taken Manager 5] Connect to OneDrive
o» Flow
| & Gegevensmigratie

o Intros

Administration

T Uiterlijk

Instellingen, G migratie: Dropbox koppelen met een toegangscode

Migrarea de date: conectarea Dropbox (1) si lipirea codului de acces (2)

Cat dureaza?

De la cateva minute pana la cateva ore, in functie de cantitatea de date din Dropbox.
Puteti inchide fereastra: serverul continua sa lucreze in fundal. Daca reveniti mai tarziu pe
pagina Migrarea de date, veti vedea acolo daca importul este inca in desfasurare.

Sfat: folositi aplicatia Dropbox pe calculatorul dumneavoastra? Dezactivati-o imediat ce
importul este finalizat si ati verificat ca totul a fost transferat. Apoi instalati aplicatia
desktop Nextcloud (Instalarea Nextcloud Files pe Windows).

Aceste explicatii se gasesc si in articolul nostru din baza de cunostinte Migrarea din
Dropbox in WebOké Nextcloud.
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13.4 Transferul OneDrive cu Migrarea datelor

Veniti de la Microsoft OneDrive? Cu Migrarea datelor va transferati fisierele catre
WebOké Nextcloud, precum si contactele si calendarele din contul dumneavoastra
Microsoft.

Cum transferati OneDrive

1. Conectati-va la WebOké Nextcloud, faceti clic dreapta sus pe fotografia
dumneavoastra de profil si alegeti Setari.

2. Faceti clic in stanga pe Migrarea datelor.

. La Microsoft OneDrive integration, faceti clic pe Connect to OneDrive (1).

4. Se deschide o fereastra Microsoft. Daca sunteti deja conectat la Microsoft, legatura
se face automat. In caz contrar, conectati-va in acea fereastra si acordati
permisiunea.

5. inapoi in Nextcloud, veti vedea la OneDrive cu ce cont sunteti conectat si ce puteti
importa: fisierele, contactele si calendarele dumneavoastra.

6. Alegeti la Importdirectory directorul in care vor ajunge fisierele dumneavoastra din
OneDrive. Cu pictograma creion alegeti un alt director sau unul nou.

7. Porniti importul fisierelor dumneavoastra. Daca doriti sa transferati si contactele si
calendarele, porniti si acel import; la calendare, butonul se numeste Importa
calendar.

w

[ L X @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settingsfuser/migration
en, berichten, en meer
Personal [ 8]

2 Profile & contact 32 Dropbox data migration

@ Language & locale [#} Connect to Dropbox to get an access code

& Beveiliging

@= Dropbox access code
O Meldingen
+ Weergave en toegankelijkheid

2 Delen Microsoft OneDrive integration

@ Beschikbaarheid Inschakelen navigatielink

« WebOke Import Tool
B WebOke Taken Manager o] Connect to OneDrive

o Flow

| & Gegevensmigratie
o Intros

| Administration

T Uiterlijk

Conectarea OneDrive la Migrarea datelor (1)
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La fel ca la Dropbox, Migrarea datelor preia toate fisierele. Ce nu doriti sa pastrati, este
mai bine sa stergeti mai intai din OneDrive. Importul continua in fundal; puteti inchide
fereastra. Dureaza de la cateva minute pana la cateva ore.

Lucrati cu Microsoft 365?

Atunci mai sunt lucruri de transferat: e-mailul dumneavoastra, fisierele Word, Excel si
PowerPoint si poate Echipe. Cititi despre asta in De la Microsoft 365 la WebOké: fisiere,
documente, e-mail si calendar.

Aceasta explicatie se gaseste si in articolul nostru din baza de cunostinte Migreren van
Microsoft OneDrive naar WebOké Nextcloud.
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13.5 Mutarea calendarului si a contactelor din
Google, iCloud sau Outlook (ics si vCard)

Calendarele si contactele se muta folosind doua tipuri de fisiere pe care aproape orice
serviciu le recunoaste: un fisier ics pentru un calendar si un fisier vCard (vcf) pentru
contacte. Le exportati de la vechiul dumneavoastra serviciu si le importati in WebOké

Nextcloud.

Sfat: veniti de la Google sau OneDrive? Atunci este mai simplu sa folositi instrumentele
din Nextcloud. Consultati Transferul datelor din Google Drive, Fotografii, Calendar si
Contacte cu ajutorul WebOké Import Tool si Transferul OneDrive cu Migrarea datelor.

Pasul 1: exportarea de la vechiul serviciu

Serviciu Calendar Contacte

Google in Google Agenda, la setari, sub Import& In Google Contacte cu Exporta, apoi
si exporta. Primiti un fisier zip cu un fisier formatul vCard.
ics pentru fiecare calendar.

iCloud Prin aplicatia Calendar pe un Mac: Pe icloud.com, la Contacte: selectati
exportati calendarul ca fisier ics. contactele si exportati-le ca vCard.
Outlook si Cautati in sectiunea de ajutor a serviciului ~ Cautati in sectiunea de ajutor a
alte servicii dumneavoastra exportare calendar sau serviciului dumneavoastra
salvare calendar ca ics. exportare contacte ca vCard.

Numele exacte ale meniurilor difera de la un serviciu la altul si se schimba uneori. Daca
aveti nelamuriri, consultati sectiunea de ajutor a vechiului dumneavoastra serviciu.

Pasul 2: importarea in Nextcloud

« Un calendar se importa in aplicatia Calendar, in stanga jos, la Setari calendar, cu
Importa calendar. Alegeti fisierul ics si calendarul in care urmeaza sa fie adaugate
programarile. Despre cum se face acest lucru puteti citi in Abonarea la un calendar
extern si importul unui calendar.

« Contactele se importa in aplicatia Contacte. Alegeti fisierul vCard si agenda de
contacte. Consultati Contacte: creare, grupuri, import si export.

Cum evitati dublurile

« Importati fiecare fisier o singura data. Daca il importati de doua ori, programarile sau
contactele vor aparea de doua ori.

« De preferinta, importati contactele intr-o agenda de contacte noua, goala. Daca
apare o eroare, stergeti acea agenda de contacte si incepeti din nou.

« Nextcloud accepta fisiere vCard in versiunile 3.0 si 4.0. Daca importul nu reuseste,
exportati din nou In una dintre aceste versiuni.
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« Totusi au aparut contacte duplicate? Cititi Curatarea contactelor duplicate dupa
transfer.

Abonare in loc de mutare

Doriti sa nu mutati un calendar, ci doar sa il puteti vedea in continuare, de exemplu un
calendar al scolii sau al clubului sportiv? Atunci abonati-va la linkul acelui calendar. Despre
aceasta puteti citi In Abonarea la un calendar extern si importul unui calendar.

Dupa aceea, configurati calendarul si contactele pe telefonul si computerul
dumneavoastra. Consultati Calendarul si contactele pe iPhone si iPad si Calendar si
contacte pe Android cu DAVX5.
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13.6 De la Microsoft 365 la WebOké: fisiere,
documente, e-mail si calendar

Treceti de la Microsoft 365 (fost Office 365) la WebOké? Atunci mutati mai mult decat doar
fisiere. In acest tabel vedeti, pentru fiecare componenta, unde ajunge aceasta in WebOké
si cum o transferati.

La Microsoft
365

OneDrive

Word, Excel si
PowerPoint

E-mail Outlook

Calendar si
contacte
Outlook

Continuarea
folosirii Outlook
pe computer

Teams (chat si
intalniri)

Fisiere in Teams
si SharePoint

Forms

La WebOké

Fisiere in WebOké
Nextcloud

Euro-Office in Nextcloud
(cu o licenta Office)

Un pachet de e-mail de la
WebOké, citibil Tn Outlook,
pe telefon sau in
Nextcloud Mail

Calendar si Contacte in
Nextcloud

Outlook cu calendarul
dumneavoastra din
Nextcloud

Talk Tn Nextcloud (la
pachetele cu Office)

Un folder partajat sau un
folder de echipa in
Nextcloud

Formulare in Nextcloud (la
pachetele cu Office)
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Cum transferati

Cu Migrarea de date din Nextcloud. Consultati
Transferul OneDrive cu Migrarea datelor.

Fisierele dumneavoastra raman docx, xIsx si
pptx si se deschid pur si simplu Tn Euro-Office.
Consultati manualul Euro-Office si Atribuirea si
comandarea suplimentara a licentelor Office.

Mutarea e-mailului se face cu pachetul de e-
mail, nu cu Nextcloud. Cum adaugati casuta de
e-mail in Nextcloud cititi in Adaugarea casutei
dvs. postale la aplicatia E-mail.

Cu Migrarea de date, impreuna cu OneDrive
(Transferul OneDrive cu Migrarea datelor), sau
cu fisiere ics si vCard (Mutarea calendarului si a
contactelor din Google, iCloud sau Outlook (ics
si vCard)).

Cu suplimentul CalDav Synchronizer. Consultati
Calendar in Outlook cu CalDav Synchronizer si
Outlook si calendarul Nextcloud unul langa
celalalt.

Conversatiile nu se transfera; incepeti din nou
in Talk. Consultati Ce este Talk si cine il are?.

Descarcati fisierele si puneti-le intr-un folder
partajat sau sincronizati-le cu aplicatia desktop.
Consultati Crearea echipelor si partajarea unui
folder cu intreaga echipa si Dosare de echipa:
un dosar comun care apartine echipei.

Formularele se recreeaza. Consultati Crearea,
partajarea formularelor si sondajelor si
vizualizarea raspunsurilor.
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O ordine utila

1. Creati utilizatorii Tn Mijn WebOké si acordati o licenta Office celor care au nevoie de
ea (Gebruikers aanmaken, bewerken, uitschakelen en verwijderen, Atribuirea si
comandarea suplimentara a licentelor Office).

2. Lasati pe toata lumea sa isi transfere OneDrive, calendarul si contactele cu Migrarea
de date (Transferul OneDrive cu Migrarea datelor).

3. Puneti fisierele comune in foldere partajate sau intr-un folder de echipa.

4. Mutati e-mailul cu pachetul dumneavoastra de e-mail.

5. Instalati aplicatia desktop si aplicatiile pe telefoane (Instalarea Nextcloud Files pe
Windows, Ce aplicatii aveti nevoie pe telefon si tableta?).

6. Renuntati la Microsoft 365 abia dupa ce totul functioneaza corect.

Sfat: preferati sa lucrati intr-un program de pe computer in loc de browser? Acest lucru
este posibil cu Nextcloud Office ca program pe computer. Consultati manualul Euro-Office:
Euro-Office ca program pe computer.
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13.7 De la Nextcloud Free la un pachet platit, sau
de la alt furnizor de Nextcloud

Aveti Nextcloud Free si doriti mai mult spatiu, mai multi utilizatori sau Office? Sau aveti
deja un Nextcloud la alt furnizor? in acest articol cititi cum va transferati datele.

De la Free la Personal, Family sau Max

Nextcloud Free este un cont pe Nextcloud-ul nostru partajat. Un pachet platit este un
Nextcloud propriu. Prin urmare, nu puteti converti Free; comandati un pachet nou si va
transferati datele. Pentru aceasta, WebOké are pagina Nextcloud Export.

Nextcloud Export

Nextcloud Export copiaza contacte, calendare si fisiere dintr-un cont Nextcloud in altul.
Acest lucru functioneaza doar daca ambele instante Nextcloud se afla la WebOké, de
exemplu de la Free la noul dumneavoastra pachet, sau de la un pachet la altul. Gasiti
pagina la mijn.weboke.nl/nextcloudexport. Trebuie sa fiti conectat la Mijn WebOké.

Nextcloud Export = e

P
& Dashboard \
- Kopieer contacten, agenda's en bestanden tussen Nextcloud-accounts op onze servers

w Al Builder

Let op: beide Mextcloud-demeinen moeten op onze servers staan, Wat er al is, wordt overgeslagen (geen dubbele items)

App-wachtwoord nodig bij P fi p ificatie aan, maak dan een app-wachtwoord aan via Nextcloud > Instellingen
= Beveiliging > Apparaten en sessies

Verwerkingstijd: het kopigren kan minuten tot uren duren, afhankelijk van de hoeveelheid gegevens. De pagina lijkt in die tijd misschien vast te
staan; dat is normaal. Wacht tot het kopigéren klaar is

o Kopiéren vanaf (bron) o Kopiéren naar (doel)

Nextcloud-domein | free. webokecloud.nl Nextcloud-domein | jouwnaam webokecloud.r

Gebruikersnaam |anne degroot - Gebruikersnaam f_zl-r'\_n; B
Wachtwoord of app-wachtwoord |

o Wat wil je kopiéren?

Contacten

B Agenda's

Bestanden

@ Affiliate programma Kopibren starten o
Vierdien met het sanbranger

VA Voorbeeld Account

Nextcloud Export: sursa (1), destinatia (2), ce copiati (3) si Pornire copiere (4)
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1. Creati o parola de aplicatie in Nextcloud-ul din care proveniti, precum si in noul
dumneavoastra Nextcloud. Verificarea in doi pasi este intotdeauna activata, de
aceea parola dumneavoastra obisnuita nu functioneaza aici. Consultati Parole de
aplicatie: cand si cum se folosesc.

2. Accesati mijn.weboke.nl/nextcloudexport.

3. La Kopiéren vanaf (bron) (1) completati adresa vechiului dumneavoastra
Nextcloud, numele de utilizator si parola de aplicatie. Pentru Free, adresa este
free.webokecloud.nl.

4. La Kopiéren naar (doel) (2) completati adresa noului dumneavoastra Nextcloud,
numele de utilizator de acolo si parola de aplicatie.

5. La Wat wil je kopiéren? (3) alegeti: Contacte, Calendare si Fisiere.

6. Faceti clic pe Kopiéren starten (4).

Copierea poate dura de la cdteva minute pana la cateva ore. in acest timp, este posibil ca
pagina sa para blocata. Acest lucru este normal: nu o inchideti si asteptati pana vedeti
mesajul Kopiéren gelukt!, impreuna cu numarul de contacte, elemente de calendar si
megabyti de fisiere care au fost copiate.

Bine de stiut

« Nu apar duplicate. Ceea ce exista deja la destinatie este ignorat. Daca procesul de
copiere esueaza la jumatate, il puteti reporni pur si simplu.

- Totul ajunge intr-un singur calendar si o singura agenda de contacte. Daca
aveti mai multe calendare in vechiul dumneavoastra Nextcloud, toate programarile
vor ajunge in primul calendar de la destinatie. Acelasi lucru este valabil pentru
agendele de contacte. Daca doriti sa le pastrati separate, exportati si importati-le pe
fiecare calendar in parte (Mutarea calendarului si a contactelor din Google, iCloud
sau Outlook (ics si vCard)).

« Fisierele ajung in aceleasi foldere ca in vechiul dumneavoastra Nextcloud.

- Partajarile nu sunt transferate. Folderele partajate si linkurile publice trebuie
recreate Tn noul dumneavoastra Nextcloud.

« Nextcloud Export este inca in Beta. Daca nu functioneaza, contactati echipa de
asistenta.

Dupa aceea: curatarea contului dumneavoastra Free

Totul se regaseste in noul dumneavoastra Nextcloud? Atunci puteti sterge contul Free.
Mergeti in Mijn WebOké la Mijn Producten, faceti clic la Nextcloud Free pe Administrare si
faceti clic pe Stergeti contul meu din Nextcloud Free. Introduceti numele de utilizator
pentru confirmare.

Atentie: aceasta actiune sterge contul dumneavoastra cu toate fisierele imediat si
definitiv. Nu exista o copie de rezerva a acestora. Verificati deci bine mai intai daca totul a
fost transferat.
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De la un Nextcloud la alt furnizor

Nextcloud Export functioneaza doar intre instante Nextcloud gazduite la WebOké. in caz
contrar, primiti mesajul Het brondomein staat niet op onze servers. Daca proveniti de la alt
furnizor, procedati astfel:

1. Fisiere: instalati aplicatia desktop Nextcloud si adaugati atat vechiul, cat si noul
dumneavoastra Nextcloud ca cont (Mai multe conturi si foldere intr-o singura
aplicatie). Apoi copiati in Explorer sau Finder fisierele din folderul vechiului
dumneavoastra Nextcloud in folderul celui nou. Cantitatile mici le puteti descarca si
in browser ca fisier zip si le puteti incarca din nou (Incarcarea si descarcarea, inclusiv
fisiere mari, dosare intregi si zip).

2. Calendare si contacte: exportati-le din vechiul dumneavoastra Nextcloud ca fisiere
ics si vCard si importati-le in cel nou (Mutarea calendarului si a contactelor din
Google, iCloud sau Outlook (ics si vCard)).

3. Nu reusiti sa rezolvati situatia sau este vorba despre multi utilizatori? Contactati
echipa de asistenta, va vom ajuta cu placere.
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13.8 Fotografii din Google Takeout cu data corecta

Fotografiile dumneavoastra din Google Foto apar brusc, dupa mutare, cu data gresita, de
exemplu toate la data la care au fost incarcate. Acest lucru se datoreaza modului in care
Google va livreaza fotografiile. lata cum preveniti si remediati aceasta problema.

De ce se intampla acest lucru?

Fotografii si Amintiri din Nextcloud dumneavoastra sorteaza fotografiile dupa data
capturarii, care este inregistrata in fotografia insasi. La o exportare cu Google Takeout,
data nu mai este, de cele mai multe ori, pastrata in fotografie, ci intr-un fisier separat cu
acelasi nume, urmat de .json. Daca incarcati fotografiile fara a procesa aceste fisiere json,
Nextcloud nu cunoaste data capturarii si foloseste in schimb data fisierului.

Cea mai buna cale: WebOké Import Tool

Transferati-va fotografiile cu WebOké Import Tool, la Photo import(zip). Acest instrument
dezarhiveaza el insusi fisierele zip provenite de la Takeout, pastreaza data capturarii,
locatia si datele despre dispozitivul dumneavoastra si va organizeaza ordonat albumele.
Despre cum decurge acest proces, cititi in Transferul datelor din Google Drive, Fotografii,
Calendar si Contacte cu ajutorul WebOké Import Tool.

Ati incarcat deja fotografiile dumneavoastra?

« Cateva fotografii le puteti ajusta din Amintiri: acolo puteti modifica data si ora unei
fotografii. Consultati Harta si locatie: ajustarea datei unei fotografii.

« Multe fotografii: stergeti folderul incarcat si transferati din nou fotografiile cu
Import Tool. Sau readuceti datele corecte in fotografii, inainte de incarcare, folosind
un instrument care proceseaza fisierele json de la Takeout.

Albume

Cu Import Tool, albumele dumneavoastra sunt pastrate. Daca alegeti optiunea Tags
aanmaken voor albums, fiecare fotografie primeste si o eticheta cu numele albumului
din care face parte. Astfel, le veti regasi cu usurinta chiar daca ulterior le organizati altfel.
Despre partajarea unui album cu familia cititi in Partajarea unui album cu familia sau
prietenii.

Sfat: incercati mai intai cu cateva fisiere zip. La Stop dupa X fisiere ZIP introduceti, de
exemplu, 1. Daca datele sunt corecte, importati si restul.

Mai multe informatii despre fotografii si date cititi in Transferarea Google Foto cu datele si
albumele corecte.
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Administrarea pachetului
dumneavoastra in Mijn
WebOke
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14.1 Pagina pachetului in Mijn WebOké

WebOké Nextcloud se gestioneaza in doua locuri. in Nextcloud lucrati cu fisierele, agenda
si contactele dumneavoastra. Tot ce tine de pachetul dumneavoastra se gestioneaza in
Mijn WebOké: utilizatori, licente Office, spatiu de stocare, actualizari si Asistentul Al. Acest
lucru se face pe pagina pachetului.

Deschiderea paginii pachetului

1. Conectati-va la mijn.weboke.nl.
2. Mergeti la Produsele mele.

3. Faceti clic, la pachetul dumneavoastra Nextcloud, de exemplu Nextcloud Family
sau Nextcloud Max, pe Administrare.

Cautati ceva pe pagina pachetului? Tastati in bara de cautare din Mijn WebOké, de
exemplu Asistent Al in Nextcloud.

[T X ] & mijn.weboke nlimijnproducten?id=212051

€ Terug naar Mijn Producten

Nextcloud Max Actief

0.1 van 1024 GB
@ Mijn Producten

€0,00

& Mijn Domeinen

[l Mijn Facturen
Nextcloud 35 met Euro-Office  nieuw
22 okt 2026
Jouw Nexicloud-versieis 35.0.2 Gee

0.1 van 1024 GB

3

( e 2 - "
o Open Haxioked: 53 = Configureerbare opties
n

Opslagruimte 1T8 (Inbegrepen)

© Affiliate programma
e |g-| L Nextcloud Office users

Extra Nexteioud accounts 0 {Inbegrepen)
A Voorbeeld Account

Subdomein van Nextcloud serves Gratis subdomein op weby v

Opties opslaan

Mijn Producten: de pakketpagina van je Nextcloud webOké Nextcloud

Pagina pachetului: butonul Deschideti Nextcloud (1) si contoarele (2)

Ce se vede pe pagina pachetului?

« Deschideti Nextcloud (1): deschide Nextcloud-ul dumneavoastra intr-o fila noua.
« Contoarele (2): Utilizatori Nextcloud, Licente Office Suite si Spatiu de
stocare. Vedeti cate sunt folosite din ce aveti, de exemplu 3 din 5. Utilizatori, licente
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sau spatiu de stocare suplimentar puteti adauga la Optiuni configurabile.

« Cardul cu versiunea dumneavoastra de Nextcloud: ce versiune aveti si daca
este disponibila o versiune noua pentru dumneavoastra. Vedeti Actualizari de
Nextcloud: cand si cum.

« Optiuni configurabile: spatiu de stocare, licente Office, utilizatori suplimentari
(Max) si adresa dumneavoastra (Family si Max). Vedeti Meer spatiu de stocare sau
utilizatori, schimbarea sau anularea pachetului si Nextcloud dumneavoastra pe un
domeniu propriu (cloud.firmadumneavoastra.ro).

« Schimbati pachetul de gazduire: trecerea la un alt pachet Nextcloud. Acest card
apare daca exista un alt pachet disponibil pentru dumneavoastra. Vedeti Meer spatiu
de stocare sau utilizatori, schimbarea sau anularea pachetului.

- Gestionarea utilizatorilor: adaugarea de utilizatori, schimbarea parolelor si
activarea sau dezactivarea Office. Vedeti Gebruikers aanmaken, bewerken,
uitschakelen en verwijderen.

« Asistent Al in Nextcloud: activarea Al cu propria cheie API. Vedeti Asistent Al in
Nextcloud-ul dumneavoastra.

- Anulati produsul si Transfer catre alt client, in partea de jos a paginii.

Sfat: contoarele si lista de utilizatori sunt preluate in timp real din Nextcloud-ul
dumneavoastra. Daca vedeti pentru moment Se incarca utilizatorii..., asteptati cateva
secunde. Daca primiti mesajul Lista de utilizatori nu a putut fi incarcata, reimprospatati
pagina mai tarziu.

Nextcloud Free arata diferit

Cu Nextcloud Free aveti un cont propriu pe Nextcloud-ul nostru partajat. Pe pagina
pachetului apare atunci cardul Contul dumneavoastra Nextcloud Free, cu numele
dumneavoastra de utilizator, cat spatiu de stocare folositi, cand v-ati conectat ultima data
si versiunea de Nextcloud. Gestionarea utilizatorilor, Office si Asistentul Al nu sunt
disponibile la Free. Doriti mai mult? Cititi atunci De la Nextcloud Free la un pachet platit,
sau de la alt furnizor de Nextcloud.

Cine ce poate face?

Pagina pachetului este destinata proprietarului contului WebOké. Unele butoane
functioneaza doar pentru proprietar, cum ar fi pornirea unei actualizari si activarea sau
dezactivarea Asistentului Al. Persoanele care au doar un cont Nextcloud, cum ar fi membrii
familiei sau colegii dumneavoastra, nu apar in Mijn WebOké. Ei lucreaza doar in Nextcloud.
Mai multe despre drepturi cititi In Drepturi: cine administreaza ce in Nextcloud al
dumneavoastra?.
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14.2 Gebruikers aanmaken, bewerken,
uitschakelen en verwijderen

Cu Nextcloud Family si Max oferiti fiecaruia un cont propriu: membrilor familiei
dumneavoastra, colegilor sau membrilor asociatiei dumneavoastra. Fiecare are propriile
fisiere, propriul calendar si propriile contacte, iar partajarea intre dumneavoastra decurge
cu usurinta. Utilizatorii se gestioneaza in Mijn WebOké, la Gestionarea utilizatorilor pe
pagina pachetului (consultati Pagina pachetului in Mijn WebOké).

Cati utilizatori puteti crea?

Pachet Utilizatori
Personal 1. In Gestionarea utilizatorilor puteti totusi gestiona parola si datele acelui utilizator.

Family 5, fix. Comandarea de utilizatori suplimentari nu este posibila la Family. Daca aveti
nevoie de mai multi, treceti la Max.

Max 10, extensibil cu Extra Nextcloud accounts |la Optiuni configurabile, pana la un
total de 100.

Producien -

e website L L
Opties opslaan
& Gebruikersbeheer " o + Gebruiker toevoegen -
W ngen worden direct op 1

Wijzigingen w

Anne de Groot o
@ s

demo-handleiding@weboke.nl

Lisa de Wit

demo-handleiding@weboke.nl (L ) Actiet

Tom Visser

®© Affillate programma
demo-handleiding@weboke.nl ( ) Actief

A Voorbeeld Account

# Al Assistent in Nextcloud  VOORLORIG GRATIS

Gebruik de officiéie Al-assistent van Mextcloud binnen je aigen server.

Gebruik Al in je eigen Nextolo en teksten samenvatten, herschrijven er

Gestionarea utilizatorilor: Adaugati un utilizator (1), comutatorul Office Suite (2) si meniul cu actiuni (3)

Pentru fiecare utilizator vedeti Nume cont (numele de utilizator), Nume afisat, Adresa
de e-mail, comutatorul Office Suite si data Ultima autentificare. La cineva care nu s-a
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autentificat niciodata apare Nu s-a autentificat inca.

Adaugarea unui utilizator

1. Faceti clic, la Gestionarea utilizatorilor, pe Adaugati un utilizator (1).

2. Completati Nume de utilizator. Cu acesta se va autentifica utilizatorul. Folositi
litere mici, cifre, un punct sau o cratima. Numele de utilizator nu mai poate fi
modificat ulterior.

3. Completati Nume afisat. Acest nume il vad ceilalti atunci cand partajati ceva.

4. Completati Adresa de e-mail. Acolo ajung mesajele de la Nextcloud, precum codul
de autentificare si un link pentru crearea unei parole noi.

5. Alegeti o Parola de cel putin 10 caractere, cu cel putin o cifra si un caracter special.
Sau faceti clic pe Generati.

6. Trebuie utilizatorul sa lucreze cu Euro-Office? Bifati atunci Atribuiti o licenta Office
Suite.

7. Faceti clic pe Creati utilizatorul.

e & mijn.weboke.nl/mijnproducten?id=212051

&+ Nieuwe Nextcloud-gebruiker

Gebruikersnaam

sanne

Weergavenaam

Sanne de Vries

Esmailadres

sanne@voorbeeld nl

Wachtwoord

Office Sulte-licentie toewljzen

Annuleren

Fereastra Utilizator Nextcloud nou

Atentie: noi nu trimitem niciun e-mail de bun venit noului utilizator. Comunicati
dumneavoastra adresa Nextcloud, numele de utilizator si parola, si faceti acest lucru in
siguranta: de exemplu, transmiteti parola printr-un alt canal decat numele de utilizator. La
prima autentificare, Nextcloud solicita un cod care vine prin e-mail. Consultati Prima
dumneavoastra autentificare.
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Mesaje pe care le puteti primi

Mesaj Ce faceti

Acest nume de utilizator exista deja Alegeti un alt nume de utilizator.
pe instalare.

Alegeti un nume de utilizator de 2 Eliminati majusculele, spatiile si alte caractere din
pana la 64 de caractere: litere mici, numele de utilizator.
cifre, punct, cratima sau underscore.

Nextcloud a respins aceasta parola. Parola este prea scurta, prea cunoscuta sau apare intr-
o lista de parole compromise. Faceti clic pe Generati
sau alegeti o parola mai lunga.

Ati atins numarul maxim de ... Mariti numarul la Optiuni configurabile (Max) sau

utilizatori. treceti la un pachet mai mare. Consultati Meer spatiu
de stocare sau utilizatori, schimbarea sau anularea
pachetului.

Toate cele ... licente Office Suite sunt Creati utilizatorul fara Office sau comandati mai multe
in uz. licente. Consultati Atribuirea si comandarea
suplimentara a licentelor Office.

Modificarea numelui sau a adresei de e-mail

Modificati Nume afisat sau Adresa de e-mail direct in randul utilizatorului si faceti clic
pe Salveaza in acel rand. Adresa de e-mail este importanta: acolo ajung codurile de
autentificare si e-mailul pentru crearea unei parole noi.

Activarea sau dezactivarea Office

Activati sau dezactivati comutatorul Office Suite (2). Acesta se salveaza imediat.
Consultati Atribuirea si comandarea suplimentara a licentelor Office.

Parola, dezactivare si stergere

Faceti clic pe meniul cu actiuni (3) din dreptul unui utilizator. Puteti alege:
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Opties opslaan
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Verwijdaren

Lisa de Wit

demo-handleiding@weboke.nl (- Actief

Tom Visser

® Affiliate programma
Verdien met het aanbre

demo-handleiding@weboke.nl

VA Voorbeeld Account

# Al Assistent in Nextcloud  VooRLOPIG oRATIS

Gebruik de officiéle Al-assistent van

De acties bij een gebruiker in Gebruikersbeheer webOké Nextcloud

Actiunile la un utilizator

« Schimba parola: de exemplu daca cineva si-a pierdut parola si nu primeste un e-
mail de recuperare.

« Dezactiveaza: utilizatorul nu se mai poate autentifica, dar toate fisierele,
programarile si contactele sale raman pastrate. Cu Activeaza il reactivati.

» Sterge: stergeti definitiv utilizatorul si toate datele sale.

Atentie: |a Sterge, toate fisierele, calendarele si contactele acelui utilizator sunt sterse
definitiv. Aceasta actiune nu poate fi anulata, nici chiar de catre WebOké. Lasati mai intai
utilizatorul sa isi transfere fisierele. Cum se procedeaza, cititi in Transferati proprietatea
cand un coleg pleaca si Un coleg pleaca: preluarea in siguranta a fisierelor, calendarului si
dosarelor partajate.

Cineva pleaca

1. Dezactivati mai intai Office Suite, astfel licenta devine imediat disponibila pentru
altcineva.

2. Alegeti Dezactiveaza. Utilizatorul nu se mai poate atunci autentifica, dar nimic nu
se pierde.

3. Asigurati-va ca fisierele, calendarele si folderele partajate ajung la altcineva (Un
coleg pleaca: preluarea in siguranta a fisierelor, calendarului si dosarelor partajate).

4. Stergeti utilizatorul doar dupa ce sunteti sigur ca totul este in siguranta.
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Sfat: un utilizator isi poate schimba singur parola in Nextcloud si poate solicita o parola
noua cu Am uitat parola pe ecranul de autentificare. Consultati Schimbarea sau uitarea
parolei.

Aceasta explicatie se gaseste si in articolul nostru din baza de cunostinte Nextcloud
gebruikers aanmaken en beheren.
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14.3 Atribuirea si comandarea suplimentara a
licentelor Office

Cine doreste sa editeze documente, foi de calcul si prezentari cu Euro-Office in WebOké
Nextcloud are nevoie de o licenta Office Suite. Cumparati o licenta per utilizator. Modul in
care comandati si atribuiti licente este descris pas cu pas in manualul Euro-Office:
Comandarea licentelor Office si atribuirea acestora utilizatorilor. Aici gasiti pe scurt modul
de functionare si ce schimba Office in Nextcloud dumneavoastra.

Modul de functionare pe scurt

1. Pe pagina pachetului din Mijn WebOké, la Optiuni configurabile, stabiliti numarul
de Nextcloud Office users, faceti clic pe Salvati optiunile si platiti diferenta
pentru restul perioadei dumneavoastra.

2. La Gestionarea utilizatorilor, activati comutatorul Office Suite pentru utilizatorul
care primeste licenta.

3. Utilizatorul reincarca Nextcloud si poate lucra imediat cu Euro-Office.

Pachet Numar maxim de licente Office
Free Fara Office

Personal 1

Family 5

Max 25

Ce schimba Office in Nextcloud dumneavoastra

De indata ce pachetul dumneavoastra are cel putin o licenta Office Suite, se adauga
aplicatii noi:

« Pentru toti cei din pachetul dumneavoastra: Talk (chat, apeluri si intalniri),
Formulare si Colective.
« Doar pentru utilizatorii cu licenta: Euro-Office, Tabele si Analytics.

Daca numarul de licente revine la zero, dezactivam din nou aceste aplicatii. Datele raman
pastrate si revin daca optati din nou pentru Office mai tarziu. O prezentare generala a
tuturor aplicatiilor se gaseste in Ce aplicatii sunt incluse in pachetul meu?.

Sfat: o licenta nu este legata de o anumita persoana. Daca cineva nu mai are nevoie de
Euro-Office, dezactivati comutatorul Office Suite pentru persoana respectiva si atribuiti
licenta altcuiva. Mai multe despre utilizatori si echipa office gasiti in Gestionarea
utilizatorilor si echipelor pentru Office.
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14.4 Meer spatiu de stocare sau utilizatori,
schimbarea sau anularea pachetului

Pachetul dumneavoastra creste odata cu dumneavoastra. Mai mult spatiu de stocare,
utilizatori suplimentari sau licente Office le gestionati chiar dumneavoastra pe pagina
pachetului din Mijn WebOké. Tot acolo treceti la un alt pachet sau va anulati pachetul.

Optiuni configurabile

ese & mijn.weboke nlymijnproductentid=212051
L
webZ ke

Open Nexicloud & = Configureerbare opties

28 shbos

4 Dashboard Een upgrade betaal je naar rato bij voor de rest van je periode en gaat in na betaling; een verlaging gaat direct
W Al Builder

~ Al Centrum o Opslagruimte 178 (Inbegrepen)

Mijn Producten
o Nexicloud Office users
Mijn Domeinen

B MinF

o Extra Nextcloud accounts 0 (inbegrepen)

o Subdomein van Nextcloud server Gratis subdomein op webt v

Opties opslaan e

e
=t Gebrukersbeheer + Gebruiker toevoegen —+

Wijzigingen worden difect opge:

Anne de Groot

© Affiliate programma demeo-handleiding@weboke.nl
Verdien met het aanbre

VA Voorbeeld Account isa Lisa de Wit

demo-handleiding@weboke.nl @ scuet

Optiuni configurabile pentru Nextcloud Max: spatiu de stocare (1), licente Office (2), utilizatori suplimentari (3),
adresa dumneavoastra (4) si Salvati optiunile (5)

Optiune Ce alegeti La ce
pachet

Spatiu de Personal 250 sau 500 GB, Family 500 GB sau 1 TB, Max 1, 2 Personal,

stocare (1) sau5TB Family,
Max

Nextcloud Office Numarul de licente Office Suite (consultati Atribuirea si Personal,

users (2) comandarea suplimentara a licentelor Office) Family,
Max
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Extra Nextcloud Utilizatori suplimentari in plus fata de cei 10 inclusi la Max, Max
accounts (3) pana la 100 in total

Subdomein van Adresa gratuita pe webokecloud.nl sau propriul Family,
Nextcloud dumneavoastra subdomeniu (consultati Nextcloud Max
server (4) dumneavoastra pe un domeniu propriu

(cloud.firmadumneavoastra.ro))

1. Alegeti ce doriti la optiunea respectiva.

2. Faceti clic pe Salvati optiunile (5).

3. Vedeti ce suma suplimentara platiti pentru restul perioadei, exclusiv si inclusiv TVA.
4. Faceti clic pe Confirmati si platiti si achitati factura.

Un upgrade il platiti proportional pentru restul perioadei si intra in vigoare dupa plata. O
reducere intra in vigoare imediat. Dupa o modificare a spatiului de stocare, ajustam spatiul
de stocare pentru toti utilizatorii pachetului dumneavoastra.

Atentie: daca reduceti spatiul de stocare, verificati mai intai la contorul Spatiu de
stocare daca fisierele dumneavoastra incap in spatiul mai mic. Ce se ia in calcul pentru
spatiul dumneavoastra de stocare aflati in Verificarea spatiului de stocare: ce seia in
calcul si ce nu.

Alegerea unui alt pachet

Pe pagina pachetului apare cardul Schimbati pachetul de gazduire daca exista un alt
pachet disponibil pentru dumneavoastra. Alegeti noul pachet si faceti clic pe Schimbati
pachetul.

« Un upgrade, de exemplu de la Personal la Family, intra in vigoare imediat. Platiti
proportional pentru zilele ramase. Pastrati propriul Nextcloud cu toate fisierele
dumneavoastra.

« Un downgrade intra in vigoare la urmatoarea reinnoire. Nu platiti nimic
suplimentar. Asigurati-va ca utilizatorii si fisierele dumneavoastra incap in pachetul
mai mic.

« Mai mult de 5 utilizatori la Family? Acest lucru este posibil doar cu Max.

« De la Free la un pachet platit nu se poate face printr-un upgrade. Comandati un
pachet nou si va transferati datele. Consultati De la Nextcloud Free la un pachet
platit, sau de la alt furnizor de Nextcloud.

Anularea pachetului dumneavoastra
Jos, pe pagina pachetului, apare cardul Anulati produsul. Acolo alegeti:

- La data expirarii: Nextcloud-ul dumneavoastra continua sa functioneze normal
pana la acea data si se Incheie automat dupa aceea. Nu mai primiti factura de
reinnoire. Atat timp cat data nu a trecut, puteti reveni asupra acestei decizii cu
Renuntati la anulare.
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« Anulati si stergeti acum: Nextcloud-ul dumneavoastra este sters imediat,
impreuna cu toate fisierele. Perioada ramasa nu se ramburseaza.

Atentie: dupa incheiere, toate fisierele, calendarele si persoanele de contact ale tuturor
utilizatorilor dispar. Descarcati mai intai tot ce doriti sa pastrati: fisierele cu aplicatia
desktop sau ca fisier zip, calendarele si persoanele de contact ca fisiere ics si vCard.
Consultati incarcarea si descarcarea, inclusiv fisiere mari, dosare intregi si zip si Contacte:
creare, grupuri, import si export.

Trece Nextcloud-ul dumneavoastra la un alt client WebOké, de exemplu in cazul vanzarii
companiei dumneavoastra sau al unui nou trezorier? Folositi atunci Transfer catre alt
client, jos pe pagina pachetului. in acest caz nu anulati: totul rimane neschimbat.
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14.5 Nextcloud dumneavoastra pe un domeniu
propriu (cloud.firmadumneavoastra.ro)

in mod implicit, WebOké Nextcloud al dumneavoastra functioneaza pe o adresa de pe
webokecloud.nl, de exemplu numeledumneavoastra.webokecloud.nl. Cu Nextcloud Family
si Max puteti folosi si un subdomeniu al propriului domeniu, de exemplu
cloud.firmadumneavoastra.ro. Acest lucru arata mai profesionist si este usor de retinut.

Pachet Subdomeniu propriu

Free Nu, contul dumneavoastra se afla pe free.webokecloud.nl
Personal Nu

Family Da, ca optiune

Max Da, ca optiune

Cum procedati

1. Deschideti pagina pachetului in Mijn WebOké (consultati Pagina pachetului in Mijn
WebOké).

2. Alegeti la Optiuni configurabile, la Subdomein van Nextcloud server, optiunea
Nextcloud server op een eigen subdomein.

3. Faceti clic pe Salvati optiunile, apoi pe Confirmati si platiti, si platiti factura.

4. Anuntati-ne printr-un tichet ce adresa doriti, de exemplu
cloud.firmadumneavoastra.ro. Noi vom reconfigura Nextcloud dumneavoastra.

Puteti alege subdomeniul propriu si direct atunci cand comandati un pachet nou.

DNS-ul domeniului dumneavoastra

Noua dumneavoastra adresa trebuie sa indice catre serverul nostru. Modul in care se face
acest lucru depinde de locul unde se afla DNS-ul domeniului dumneavoastra.

Situatie Ce se intampla

Domeniul dumneavoastra Noi configuram inregistrarile corect. Nu trebuie sa faceti nimic.
se afla la WebOké si
foloseste DNS-ul nostru

DNS-ul domeniului Va oferim adresa IPv4 si IPv6 a serverului dumneavoastra.
dumneavoastra se afla in Dumneavoastra creati la administratorul DNS un inregistrare A
alta parte (IPv4) si o inregistrare AAAA (IPv6) pentru subdomeniu. Pana cand

aceste Tnregistrari nu exista, noua adresa nu functioneaza.

Daca noua adresa indica spre serverul nostru, generam automat un certificat de securitate
(Let's Encrypt). Dupa aceea veti vedea lacatul in browserul dumneavoastra. Daca totusi
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primiti un avertisment legat de conexiune, cititi Avertisment de certificat sau conexiune
nesigura.

Ce se intampla cu adresa veche?

Adresa veche de pe webokecloud.nl continua sa functioneze. Cine foloseste adresa veche
ajunge automat pe noua adresa. Prin urmare, linkurile partajate, aplicatia desktop si
aplicatiile de pe telefonul dumneavoastra continua sa functioneze.

Sfat: setati totusi, la un moment mai linistit, noua adresa in aplicatiile dumneavoastra.
Astfel lucrati pretutindeni cu aceeasi adresa si nu depindeti de redirectionare. Ce aplicatii
trebuie sa verificati, cititi in Mutarea Nextcloud dumneavoastra pe un domeniu propriu: ce
ajustati dupa aceea in aplicatii?.
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14.6 Actualizari de Nextcloud: cand si cum

WebOké administreaza serverul dumneavoastra Nextcloud si il mentine in siguranta si la
zi. Cand o noua versiune principala de Nextcloud este pregatita pentru dumneavoastra,
puteti alege dumneavoastra, ca titular, cand treceti la aceasta. Faceti acest lucru cu
ajutorul cardului de versiune din pagina pachetului din Mijn WebOké.

ene & mijn.weboke. nliymijnproducten?id=212051

Nextcloud 35 met Euro-Office  niruw

32 okt 2026
Jouw Nexicloud-versieis 35.0.2. Geen updates of upgrades beschikbaar.
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3
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Opslagruimte 178 (Inbegrepen)
) Supportcentrum

Nextcloud Office users

Extra Nextcloud accounts 0 (Inbegrapen)

Subdomein van Nextcloud server Gratis subdomein op web( v

@ Affillate programma 0
Mitatspromarmn Opties opslaan
VA Voorbeeld Account = TR
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Wijzigingen worden direct opgeslagen.
Yonkire modus

Anne de Groot

De versiekaart op de pakketpagina: welke Nextcloud-versie je hebt

Cardul versiune: aici vedeti versiunea dumneavoastra de Nextcloud (1)

Ce versiune aveti?

Pe cardul versiune (1) scrie, de exemplu: Versiunea dumneavoastra de Nextcloud este
35.0.2. Nu existd actualizari disponibile. in acest caz nu trebuie sa faceti nimic.

O versiune noua este pregatita

in acest caz, pe card apare mesajul ca versiunea noua este pregatitd pentru
dumneavoastra, impreuna cu un buton precum Actualizati la Nextcloud 35.x.

1. Anuntati utilizatorii dumneavoastra ca Nextcloud nu va fi disponibil timp de cateva
minute. Rugati-i sa salveze si sa inchida documentele deschise.

2. Faceti clic pe buton si confirmati intrebarea.

3. Actualizarea dureaza de obicei intre 5 si 15 minute. Reimprospatati pagina pentru a
vedea stadiul.
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Apare o data pe card? Daca nu porniti dumneavoastra actualizarea, o vom executa noi cel
tarziu la acea data.

Ce vedeti Ce inseamna

Actualizarea este programata si va Actualizarea va incepe in scurt timp.
incepe in cateva minute.

Actualizarea este in curs. Nextcloud va V& rugdm sa aveti putina rabdare. in Nextcloud veti
fi disponibil din nou in curdnd. vedea intre timp un mesaj despre mentenanta
(consultati Mesajul "mod de intretinere").

Versiunea dumneavoastra de Nextcloud Gata.
este ... Nu exista actualizari disponibile.

Actualizarea nu a reusit in totalitate. Ne  Noi rezolvam problema. Puteti incerca si din nou cu
ocupam de acest lucru, nu trebuie sa Reincearca.
faceti nimic.

Fisierele, utilizatorii, parolele, linkurile partajate si licentele Office raman neschimbate in
timpul unei actualizari. Aplicatia desktop si aplicatiile de pe telefonul dumneavoastra se
intrerup temporar in timpul actualizarii si continua automat dupa aceea.

Nu puteti folosi butonul?

« Doar titularul contului poate porni aceasta actualizare. Conectati-va cu contul
principal al contului dumneavoastra WebOké.

« Tocmai ati incercat. Va rugam sa asteptati cateva minute. Asteptati putin si
reimprospatati pagina.

« Aceasta actualizare nu poate fi pornita pentru acest pachet. Contactati asistenta; noi
vom rezolva aceasta situatie pentru dumneavoastra.

Sfat: pachetul dumneavoastra are licente Office si cardul se numeste Nextcloud 35 cu
Euro-Office? in acest caz, prin aceeasi actualizare veti trece la Euro-Office. Ce se schimba
pentru utilizatorii dumneavoastra puteti citi in manualul Euro-Office: Trecerea la Euro-
Office.

Nextcloud Free ruleaza pe serverul nostru Nextcloud partajat. il actualizam noi insine;
pentru acesta nu exista un buton.
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14.7 Drepturi: cine administreaza ce in Nextcloud
al dumneavoastra?

in WebOké Nextcloud al dumneavoastra exista trei roluri: WebOké, proprietarul pachetului
si utilizatorii. Daca stiti cine face ce, pierdeti mai putin timp cautand. Pe scurt: proprietarul
gestioneaza pachetul in Mijn WebOké, fiecare utilizator isi gestioneaza propriile lucruri in
Nextcloud, iar serverul in sine il administram noi.

Cine Ce Unde
WebOké Serverul, securitatea, actualizarile, copiile de siguranta, Pe serverele
ce aplicatii sunt disponibile si setarile Nextcloud in sine. noastre

Tot noi cream si mapele de echipa.

Proprietarul Crearea si stergerea utilizatorilor, resetarea parolelor, Mijn WebOké, pe
pachetului licentele Office, spatiul de stocare, adresa, pornirea pagina pachetului
actualizarii, Al Assistent

Fiecare Fisiere proprii, partajare, propriile calendare si contacte, in Nextcloud, la
utilizator profil, parola, verificare in doi pasi, parole de aplicatie Setari

Nimeni nu este administrator in Nextcloud

Chiar si in calitate de proprietar, in Nextcloud sunteti un utilizator obisnuit. Asadar nu
vedeti setarile de administrare, nu puteti instala aplicatii si nu vedeti fisierele altora, decat
daca acestea le partajeaza cu dumneavoastra. Astfel, munca fiecaruia ramane a lui. Un
membru al familiei sau un coleg care are nevoie de o parola noua il puteti ajuta prin
Gestionarea utilizatorilor din Mijn WebOké (Gebruikers aanmaken, bewerken, uitschakelen
en verwijderen).

Doriti sa aflati din ce grupuri faceti parte? Faceti clic in Nextcloud, in dreapta sus, pe
fotografia de profil si alegeti Setari. in partea de jos a paginii Profile & contact, la Your
groups, se afiseaza din ce grupuri faceti parte. Grupul office inseamna ca aveti o licenta
Office Suite. Celalalt grup, cu o litera h si un numar, este grupul pachetului
dumneavoastra; de acesta nu trebuie sa va ocupati.

Mape de echipa (Team folders)

O mapa de echipa este o mapa comuna care apartine echipei si nu unei singure persoane.
Ea continua sa existe daca cineva pleaca si are spatiu de stocare propriu. Mapele de
echipa pot fi create doar de un administrator. in cazul unui WebOké Nextcloud, noi suntem
administratorul.

- Doriti o mapa de echipa? Creati mai intai in Nextcloud o echipa cu persoanele
care trebuie sa faca parte din ea (Crearea echipelor si partajarea unui folder cu
intreaga echipa). Apoi solicitati printr-un tichet o mapa de echipa, mentionand
numele mapei si numele echipei.
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« Doriti sa incepeti chiar acum, pe cont propriu? Creati o mapa obisnuita si
partajati-o cu echipa dumneavoastra. in aplicatia Echipe veti vedea, la crearea unei
astfel de mape, un mesaj care spune ca aceasta va deveni o mapa partajata
obisnuita si ca pentru o mapa de echipa trebuie sa contactati administratorul. Asa
este corect: 0 mapa obisnuita ramane a persoanei care a creat-o.

Diferenta dintre o mapa partajata si o mapa de echipa o puteti citi in Dosare de echipa: un
dosar comun care apartine echipei.
Va lipseste o aplicatie?

Pachetele noastre Nextcloud au un set fix de aplicatii (consultati Ce aplicatii sunt incluse in
pachetul meu?). Daca va lipseste o aplicatie, anuntati-ne printr-un tichet. Vom verifica
daca se potriveste cu pachetele si tehnologia noastra; nu putem promite ca va fi
adaugata.
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14.8 Asistent Al in Nextcloud-ul dumneavoastra

Cu Nextcloud Family si Max folositi Al in propriul Nextcloud. Discutati cu Asistentul si
solicitati rezumate, rescrieri sau traduceri de texte. Pentru aceasta, conectati propriul cont
la un furnizor de Al. WebOké nu percepe nimic pentru aceasta deocamdata.

Pachet Asistent Al

Free si Nu. La Personal vedeti pe card Asistentul Al in Nextcloud este disponibil incepand
Personal cu Nextcloud Family. cu butonul Schimbati pachetul.

Family si Da

Max

De ce aveti nevoie?
O cheie API de la unul dintre acesti furnizori:

« Mistral, cu procesare in UE (marcat in lista cu EU).
« OpenAl. Cu acesta puteti crea si imagini si converti vorbirea in text.
« Anthropic Claude (marcat in lista ca beta).

Platiti furnizorul direct, in functie de utilizare. Un abonament precum ChatGPT Plus sau
Claude Pro nu functioneaza aici: aveti nevoie efectiv de o cheie API. Langa card se afla un
link De unde obtin o cheie API?

Manual Nextcloud - www.weboke.nl 369 /460



WebOké

@ Mijn Producten

@& Mijn Domeinen

B Mijn Facturen

® Affiliate programma

VA Voorbeeld Account

& mijn.weboke nl/mijnproducten?id=212051

# Al Assistent in Nextcloud Voo

Gebruik de officigle Al-at
Gebruik Al in je eigen Ne

Je kopg

Al-aanbieder

#APt-sleutel

AKKET

ANBEVOLEN Bi D
Maak je Nextcloud compleet met Email Only

Onbe en o je
ail

Meer over Email Only - Vanaf € 1,95/mnd

© Product opzeggen

eigen domein, naadloos geintegreerd

Product opzeggen

Overdragen aan een andere klant

webOké Nextcloud

Cardul Asistent Al in Nextcloud: alegeti furnizorul (1), lipiti cheia (2) si faceti clic pe Verificati si activati (3)

Cum il activati

1. Deschideti pagina pachetului in Mijn WebOké si mergeti la cardul Asistent Al in

Nextcloud.

2. Alegeti furnizorul la Furnizor de Al (1).
. Lipiti cheia in campul Cheie API (2).

w

4. Faceti clic pe Verificati si activati (3). Verificam cheia la furnizor si pregatim totul.
De obicei dureaza mai putin de un minut.
5. Veti vedea acum cu ce furnizor si ce model este activa Al. Deschideti Nextcloud-ul

dumneavoastra si alegeti Asistentul.

Doriti un alt model? Alegeti-I la Model si faceti clic pe Salvati modelul. Doar titularul

contului poate activa sau dezactiva Al.

Mesaje

Mesaj
Aceasta nu pare a fi o cheie API valida.
Furnizorul nu accepta aceasta cheie.

Cu aceasta cheie nu sunt disponibile modele
utilizabile.
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Ce faceti
Copiati din nou cheia, in intregime si fara spatii.
Verificati cheia si creditul disponibil la furnizor.

Verificati la furnizor ce modele poate folosi
contul dumneavoastra.
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Prea multe incercari. Va rugam sa incercati Asteptati o ora.
din nou peste o ora.

Confidentialitate

Nu pastram cheia dumneavoastra. Aceasta ajunge criptata direct in propriul Nextcloud.
Textele pe care le oferiti Al-ului ajung la furnizorul pe care il alegeti. Daca doriti ca totul sa
ramana in UE, alegeti Mistral.

O cheie proprie per utilizator

in plus, fiecare utilizator al Nextcloud-ului dumneavoastra isi poate seta propria cheie in
Nextcloud, la Setari, in sectiunea despre inteligenta artificiala (Al).

Dezactivare

Faceti clic pe card pe Dezactivati Al. Cheia dumneavoastra va fi atunci eliminata din
Nextcloud, iar Asistentul va disparea. Fisierele dumneavoastra raman neschimbate.

Cititi si articolul nostru din baza de cunostinte Utilizarea Al in Nextcloud-ul dumneavoastra
Cu propria cheie API.
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14.9 Conectarea propriului Al la Nextcloud-ul
dumneavoastra

Pe langa Asistent Al din Nextcloud (Asistent Al in Nextcloud-ul dumneavoastra) exista o a
doua modalitate de a folosi Al: conectarea propriului dumneavoastra chat Al, precum
ChatGPT, Claude sau Le Chat, la Nextcloud-ul dumneavoastra. Dupa aceea, puteti intreba,
de exemplu, n aplicatia dumneavoastra de Al: Ce intalniri am maine? sau Cautati oferta
de la Jansen si rezumati-o.

Sfat: conectarea functioneaza la Nextcloud Family si Max: pe pagina pachetului apare
atunci cardul Conectati propriul Al. O explicatie detaliata pentru fiecare Al (ChatGPT,
Claude, Le Chat) gasiti in articolul din baza noastra de cunostinte Conectarea propriului Al
la Nextcloud-ul dumneavoastra.

Cum functioneaza

 Al-ul functioneaza ca utilizatorul dumneavoastra Nextcloud si nu vede niciodata mai
mult decat dumneavoastra insiva.

« Parola dumneavoastra nu ajunge niciodata la noi sau la aplicatia de Al. Va
autentificati in propriul Nextcloud si acordati acolo acces.

« Alegeti pentru fiecare componenta ce poate face Al-ul: doar citire (cautare si
rezumare) sau si scriere (creare ori modificare de lucruri). Implicit este activata doar
citirea.

« La modificarea sau stergerea unui element, aplicatia dumneavoastra de Al va cere
mai intai permisiunea. Fisierele sterse ajung in Fisiere sterse din Nextcloud si pot fi
restaurate.

Pentru proprietarul pachetului

Pe cardul Conectati propriul Al stabiliti ce poate face cel mult un Al pe pachetul
dumneavoastra, activati sau dezactivati conectarea pentru intregul pachet si vedeti cine
ce Al a conectat. Cu Revoca opriti imediat o conectare. Daca cineva conecteaza un Al pe
pachetul dumneavoastra, primiti un e-mail despre aceasta.

Revocarea unei conectari ca utilizator

O conectare apare in Nextcloud ca un dispozitiv. O revocati din Setari, Securitate, in lista
de dispozitive si sesiuni. Vezi Dispozitivele si sesiunile vizualizare, revocare sau stergere de
la distanta.

Confidentialitate

Ce citeste Al-ul ajunge la serviciul Al pe care 1l folositi si intra sub acordul dumneavoastra
cu acel serviciu. Noi nu pastram niciun continut al fisierelor dumneavoastra. Daca doriti ca
totul sa ramana in UE, folositi Le Chat de la Mistral.
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Rezolvarea problemelor si
intrebari frecvente
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15.1 Nextcloud nu este accesibil sau functioneaza
lent: verificati mai intai aceste lucruri

WebOké Nextcloud nu se deschide sau totul merge foarte lent? Parcurgeti acesti pasi. De
multe ori aflati In cateva minute unde este problema, iar in caz contrar aveti deja la
indemana informatiile de care avem nevoie.

Nextcloud nu se deschide deloc

1. Verificati daca exista o defectiune sau lucrari de mentenanta. Pe
www.weboke.nl/storingen gasiti defectiunile si lucrarile de mentenanta planificate.

2. Verificati adresa. Introduceti adresa completa a Nextcloud-ului dumneavoastra, cu
https:// in fata, de exemplu https://numeledvs.webokecloud.nl. Daca folositi
Nextcloud Free, adresa este https://free.webokecloud.nl.

3. incercati un alt dispozitiv sau o alta retea. Dezactivati wifi pe telefon si
deschideti Nextcloud-ul prin internetul mobil. Functioneaza acolo? Atunci problema
este legata de propria dumneavoastra retea sau adresa retelei dumneavoastra este
temporar blocata din cauza prea multor incercari gresite de autentificare. Consultati
Autentificarea nu reuseste: cod, parola sau limitare.

4. Vedeti vreun mesaj? Daca apare un avertisment despre o conexiune nesigura,
cititi Avertisment de certificat sau conexiune nesigura. Daca apare un mesaj despre
lucrari de mentenanta, cititi Mesajul "mod de intretinere".

5. intrebati asistentul Al. Conectati-va la Mijn WebOké si deschideti Al Centrum.
intrebati, de exemplu: Nextcloud-ul meu nu functioneaza. Asistentul Al va verifica
atunci daca Nextcloud-ul dumneavoastra este in mentenanta, daca ruleaza o
actualizare si daca adresa cu care sunteti conectat in prezent este temporar blocata.

Nextcloud este lent

 Este vorba despre browser? incercati o fereastra privata sau un alt browser. Daca
acolo merge rapid, goliti memoria cache a browserului dumneavoastra obisnuit sau
dezactivati extensiile una cate una.

« Este in desfasurare o incarcare sau sincronizare mare? incarcati
dumneavoastra sau un coleg chiar acum multe fisiere, sau aplicatia desktop
sincronizeaza pentru prima data un folder mare? Atunci totul este temporar mai lent.
Asteptati pana se finalizeaza.

» Foarte multe fisiere intr-un singur folder? Un folder cu mii de fisiere se incarca
mai lent. Distribuiti-le in subfoldere.

« Multe fotografii? Prima data cand deschideti un folder mare cu fotografii,
Nextcloud genereaza imaginile de previzualizare. Data urmatoare va merge mai
rapid.

- Doar aplicatia desktop este lenta sau se blocheaza? Cititi Sincronizarea pe
computer se blocheaza. Daca incarcarea fotografiilor se opreste pe telefonul
dumneavoastra, cititi incarcarea fotografiilor pe telefon se opreste.
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Nu reusiti?

Contactati-ne si spuneti-ne ce ati incercat deja. Ce avem nevoie pentru a va ajuta rapid,
cititi in Asa raportati o problema la WebOké.
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15.2 Autentificarea nu reuseste: cod, parola sau

limitare

Autentificarea in WebOké Nextcloud se face in doi pasi: mai intai numele de utilizator si
parola, apoi un cod. in ce punct apare problema? Cautati situatia dumneavoastra in tabel.

Ce vedeti

Autentificare sau parola
incorecta.

Codul prin e-mail nu
ajunge

O notificare despre prea
multe Tncercari de
autentificare incorecte, sau
0 pagina Prea multe cereri

Dit account is
uitgeschakeld

Ati pierdut telefonul cu
aplicatia de autentificare

Am uitat parola

Ce faceti

Verificati numele de utilizator si daca Caps Lock este activat.
Puteti sa va autentificati si cu adresa de e-mail a contului
dumneavoastra. Verificati daca va aflati pe adresa corecta:
propriul dumneavoastra Nextcloud, sau free.webokecloud.nl in
cazul Nextcloud Free. Ati uitat parola? Consultati mai jos.

Verificati folderul cu e-mailuri nedorite si controlati ce adresa de e-
mail este Tnregistrata Tn profilul dumneavoastra Nextcloud. Daca
aveti configurata o aplicatie de autentificare sau coduri de
rezerva, folositi-le. Consultati Codul de autentificare prin e-mail:
cum functioneaza si ce faceti daca nu primiti mesajul.

Adresa dumneavoastra este limitata dupa prea multe Tncercari
gresite. Deseori cauza este o aplicatie cu o parola veche.
Consultati mai jos si Mai multe incercari de conectare nevalide: de
ce sunteti incetinit si cum rezolvati problema.

Proprietarul pachetului v-a dezactivat contul. Rugati-1 sa va
reactiveze contul in Mijn WebOké (Gebruikers aanmaken,
bewerken, uitschakelen en verwijderen).

Folositi un cod de rezerva. Daca nu aveti unul, cititi Ati pierdut
telefonul sau codul 2FA: iata cum reveniti in cont.

1. Faceti clic pe ecranul de autentificare pe Ai uitat parola? si introduceti numele de
utilizator sau adresa de e-mail.

2. Veti primi un e-mail cu un link pentru a crea o parola noua. Acel e-mail este trimis la
adresa de e-mail din profilul dumneavoastra Nextcloud. Daca nu exista nicio adresa
acolo, nu va fi trimis niciun e-mail.

3. Nu primiti niciun e-mail? Rugati proprietarul pachetului sa va stabileasca o parola
noua. Acesta o introduce Tn Mijn WebOké la Gebruikersbeheer cu Schimba parola
(Gebruikers aanmaken, bewerken, uitschakelen en verwijderen). Daca

dumneavoastra sunteti proprietarul, puteti face acelasi lucru si pentru propriul cont.
La Nextcloud Free functioneaza doar Ai uitat parola?: verificati atunci si folderul cu
e-mailuri nedorite.

Mai multe informatii despre parola dumneavoastra gasiti in Schimbarea sau uitarea
parolei.
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Adresa dumneavoastra este limitata

Dupa cateva incercari gresite, Nextcloud va face sa asteptati din ce in ce mai mult Thainte
de a putea incerca din nou. Astfel va este protejat contul impotriva intrusilor. Nu este o
blocare permanenta: aceasta dispare de la sine.

De cele mai multe ori nu sunteti dumneavoastra cel care greseste, ci un dispozitiv care
incearca in mod repetat sa se autentifice cu o parola veche sau gresita. Ganditi-va la
agenda de pe telefon, Thunderbird, o aplicatie desktop veche sau o unitate de retea. De
aceea, procedati mai intai astfel:

1. Cautati dispozitivul sau aplicatia cu parola veche. Gasiti sfaturi pentru identificarea
acesteia in Adresa IP incetinita de o aplicatie veche: care este vinovata?.

2. Introduceti acolo o parola de aplicatie sau autentificati-va din nou direct din aplicatie.
Cu verificarea in doi pasi activata, parola dumneavoastra obisnuita nu functioneaza
in aplicatii. Consultati Parole de aplicatie: cand si cum se folosesc.

3. Solicitati eliminarea limitarii. Autentificati-va in Mijn WebOké, deschideti Al Centrum
si rugati asistentul Al sa elimine limitarea de pe contul dumneavoastra Nextcloud.
Veti primi un card si faceti clic dumneavoastra pe buton. Acest lucru functioneaza
pentru adresa de la care sunteti conectat in acel moment. Daca nu reusiti, contactati
serviciul de asistenta.

Atentie: daca eliminati limitarea fara sa inlocuiti mai intai parola veche in dispozitivele
dumneavoastra, veti fi blocat din nou peste cateva minute.
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15.3 O aplicatie afiseaza "401" sau cere mereu
parola

Aplicatia dumneavoastra de calendar, aplicatia de contacte, DAVx5, Thunderbird sau o
unitate de retea afiseaza eroarea 401, Unauthorized sau parola incorecta, sau cere mereu
din nou parola. In timp ce autentificarea in browser functioneaza fara probleme. Acest
lucru se datoreaza aproape intotdeauna verificarii in doi pasi.

De ce se intampla acest lucru?

La WebOké Nextcloud, verificarea in doi pasi este intotdeauna activata: dupa parola,
Nextcloud solicita un cod. O aplicatie de calendar de pe telefonul dumneavoastra nu poate
introduce acest cod. De aceea, Nextcloud nu accepta parola dumneavoastra obisnuita in
astfel de aplicatii. In acest caz, aveti nevoie de o parola de aplicatie: o parola separata
pentru o singura aplicatie sau un singur dispozitiv.

Cum rezolvati problema

1. Se poate autentifica aplicatia prin browser (fluxul de autentificare)? Atunci folositi
aceasta metoda. Va autentificati in browser cu codul, iar aplicatia primeste automat
propria parola. Asa functioneaza aplicatia Nextcloud de pe telefon, aplicatia Talk,
aplicatia desktop si DAVX5.

2. Nu este posibil, cum ar fi la calendarul de pe iPhone, Mac sau in Thunderbird? Atunci
creati o parola de aplicatie in Nextcloud si folositi-o in locul parolei dumneavoastra
obisnuite. Aflati cum procedati in Parole de aplicatie: cand si cum se folosesc.

3. Introduceti in aplicatie adresa corecta a Nextcloud-ului dumneavoastra, precum si
numele dumneavoastra de utilizator. Daca nu functioneaza cu adresa
dumneavoastra de e-mail, folositi numele de utilizator.

4. Tot nu functioneaza? Eliminati contul din aplicatie si adaugati-l din nou cu parola de
aplicatie.

Totul functiona bine, iar dintr-odata nu mai merge

- Ati revocat o parola de aplicatie, sau ati sters de la distanta un dispozitiv? Atunci
aplicatia respectiva trebuie sa se autentifice din nou. Consultati Dispozitivele si
sesiunile vizualizare, revocare sau stergere de la distanta.

« S-a schimbat adresa Nextcloud-ului dumneavoastra, de exemplu catre propriul
domeniu? Introduceti noua adresa in aplicatie. Consultati Mutarea Nextcloud
dumneavoastra pe un domeniu propriu: ce ajustati dupa aceea in aplicatii?.

- Este adresa dumneavoastra incetinita? O aplicatie care continua sa incerce cu o
parola gresita face ca Nextcloud sa va faca sa asteptati si pe dumneavoastra in
browser. Consultati Autentificarea nu reuseste: cod, parola sau limitare.

Despre cum configurati calendarul si contactele pe telefon sau calculator, cititi in
Calendarul si contactele pe iPhone si iPad, Calendar si contacte pe Android cu DAVX5,
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Calendar si Contacte pe Mac si Calendar si persoane de contact in Thunderbird. Daca
acestea tot nu se sincronizeaza, desi parola este corecta, cititi Calendarul sau contactele
nu apar pe telefon.
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15.4 Sincronizarea pe computer se blocheaza

Norisorul aplicatiei desktop nu este verde, sau fisierele nu ajung la destinatie? Parcurgeti
aceasta lista de sus in jos. De cele mai multe ori problema se afla intr-un singur fisier sau

in conexiune.

1. Vedeti ce spune norisorul

Faceti clic pe norisor si cititi mesajele din partea de sus a ferestrei. Culoarea norisorului va
spune deja multe; consultati tabelul din Norisorul: citirea starii, activitatii si erorilor.

Ce vedeti

Cerculet gri cu doua linii

Norisor gri taiat cu o
linie

Cerculet rosu cu un X,
sau un mesaj ca trebuie
sa va autentificati din
nou

Triunghi galben, cu un
singur fisier n mesaj

Mesaj despre conflicte

Mesaj despre spatiul de
stocare pe server

Mod de mentenanta

Cauza probabila

Sincronizarea este pusa pe
pauza

Fara conexiune

Accesul aplicatiei a fost
revocat, sau parola
dumneavoastra a fost
schimbata

Fisierul respectiv nu poate fi
sincronizat

Un fisier a fost modificat in
doua locuri

Nextcloud-ul
dumneavoastra este plin

WebOké actualizeaza
Nextcloud-ul
dumneavoastra

Solutie

Faceti clic dreapta pe norisor si
alegeti Reluare sincronizare

Mergeti la pasul 2

Faceti clic pe Autentificare in
fereastra si parcurgeti pasii din
browser (consultati Instalarea
Nextcloud Files pe Windows)

Mergeti la pasul 3

Consultati Copii de conflict: ce sunt si
cum le rezolvati

Consultati Spatiu de stocare plin:
eliberati spatiu sau extindeti-|

Asteptati putin; consultati Mesajul
"mod de intretinere"

2. Functioneaza Nextcloud-ul dumneavoastra in browser?

« Deschideti adresa Nextcloud-ului dumneavoastra in browser si autentificati-va. Daca
nu reusiti, problema nu este in aplicatie. Consultati Nextcloud nu este accesibil sau
functioneaza lent: verificati mai intai aceste lucruri si Autentificarea nu reuseste: cod,

parola sau limitare.

« Browserul functioneaza, dar aplicatia nu? Verificati daca adresa din aplicatie este
corecta (in setarile aplicatiei, la contul dumneavoastra). S-a mutat Nextcloud-ul
dumneavoastra pe un domeniu propriu? Consultati Mutarea Nextcloud
dumneavoastra pe un domeniu propriu: ce ajustati dupa aceea in aplicatii?.

 Primiti in browser mesajul despre prea multe incercari de autentificare? Atunci un
dispozitiv sau un program vechi incearca sa se autentifice cu o parola gresita.
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Consultati Mai multe incercari de conectare nevalide: de ce sunteti incetinit si cum
rezolvati problema si Adresa IP incetinita de o aplicatie veche: care este vinovata?.

3. Un fisier ramane blocat

Deseori, un singur fisier nu blocheaza restul, dar fisierul respectiv nu ajunge niciodata la
destinatie. Cauze cunoscute:

« Caractere interzise sau un spatiu ori un punct la sfarsitul numelui. Windows
nu poate salva aceste fisiere. Redenumiti fisierul in browser. Consultati Fisiere cu
caractere interzise, curatati-le pentru ca Windows sa sincronizeze din nou.

- Fisierul este deschis in Word, Excel sau alt program. inchideti programul; aplicatia
va incerca din nou ulterior.

« O cale foarte lunga: multe foldere imbricate cu nume lungi. Scurtati calea dand
foldereleor nume mai scurte sau mutandu-le mai sus in structura.

« Un fisier temporar dintr-un program (de exemplu care incepe cu ~$). Acestea sunt
sarite iIn mod intentionat; nu este o eroare.

4. Repornire si actualizare

1. Faceti clic dreapta pe norisor (Mac: faceti clic pe el si deschideti meniul de langa
numele dumneavoastra) si inchideti aplicatia. Porniti-o din nou.

2. Descarcati cea mai recenta versiune a aplicatiei de pe www.weboke.nl/download si
instalati-o peste cea veche.

3. Pe Mac: verificati permisiunile din Setari de sistem (consultati Instalarea Nextcloud
Files pe Mac (File Provider)). Dupa o actualizare a macQOS, uneori trebuie sa le
acordati din nou.

4. Deschideti setarile aplicatiei, faceti clic pe cele trei puncte de langa folder, la contul
dumneavoastra, si alegeti Fortare sincronizare acum.

5. Ultimul pas: refaceti conexiunea

Nimic nu ajuta? Eliminati conexiunea si refaceti-o. Fisierele dumneavoastra raman in
Nextcloud.

1. Asteptati pana nu mai este nimic de incarcat, sau copiati mai intai fisierele care nu
se afla inca in Nextcloud-ul dumneavoastra intr-un alt folder.

2. Deschideti setarile aplicatiei si alegeti, la folder, Stergere conexiune pentru
sincronizarea folderului, sau deconectati contul si stergeti-|.

3. Adaugati din nou contul sau folderul conform instructiunilor din Instalarea Nextcloud
Files pe Windows. Alegeti acelasi folder de pe computerul dumneavoastra; aplicatia
va compara atunci fisierele si nu va trebui sa descarce totul din nou.

Atentie: |a reconectare, nu stergeti niciodata folderul de pe computerul dumneavoastra
fnainte de a fi sigur ca totul se afla in Nextcloud-ul dumneavoastra. Verificati in browser.
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Sfat: nu reusiti sa rezolvati problema? Trimiteti-i WebOké o captura de ecran a ferestrei
norisorului, versiunea aplicatiei, sistemul dumneavoastra de operare si momentul aparitiei
problemei. Consultati Asa raportati o problema la WebOké.
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15.5 Incarcarea fotografiilor pe telefon se opreste

Incarcarea automata se opreste uneori fara niciun mesaj clar. De cele mai multe ori, cauza
este economisirea bateriei sau permisiunile telefonului dumneavoastra. Parcurgeti lista
pentru telefonul dumneavoastra.

Mai intai: functioneaza aplicatia?

« Deschideti aplicatia Nextcloud. Va vedeti fisierele? Daca nu, conectati-va din nou.
Functioneaza Nextcloud in browser? Consultati Nextcloud nu este accesibil sau
functioneaza lent: verificati mai intai aceste lucruri.

« Este spatiul de stocare plin? Verificati in browser, in partea stanga jos, la Fisiere. Un
Nextcloud plin opreste orice incarcare. Consultati Spatiu de stocare plin: eliberati
spatiu sau extindeti-I.

« Actualizati aplicatia prin Magazin de aplicatii sau Google Play.

iPhone si iPad

Verificati Unde

incarcarea automata este inca activa,
pentru fotografii si videoclipuri

Aplicatia are acces la toate fotografiile, nu
la o selectie limitata

Reimprospatare in fundal este activa

Modul de economisire a energiei este
dezactivat

incarcare doar prin wifi, in timp ce nu aveti
wifi

Fotografiile se afla doar in iCloud (fotografii
iCloud cu Optimizare spatiu de stocare
iPhone)

Aplicatia Nextcloud, Mai mult, Setari, incarcare
automata fotografii

iPhone Setari, Aplicatii, Nextcloud, Fotografii

iPhone Setari, General, Reimprospatare in
fundal

iPhone Setari, Baterie

Setarea Folositi doar o conexiune wifi din
aplicatia Nextcloud

Aplicatia trebuie sa le preia mai intai din iCloud,
ceea ce dureaza mai mult. Lasati aplicatia
deschisa conectata la wifi.

Apoi: deschideti aplicatia Nextcloud si lasati-o deschisa un timp, conectata la incarcator si
la wifi. iOS permite aplicatiilor sa functioneze in fundal doar pentru scurt timp, astfel incat
majoritatea incarcarilor au loc atunci cand aplicatia este deschisa. Consultati si sfaturile
din Fotografii cu incarcare automata.

Android

Verificati Unde
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Folderul (de exemplu Camera) Aplicatia Nextcloud, meniu, Setari, Incarcare automata.
este inca activat la incarcarea Dupa o actualizare a aplicatiei, un folder poate fi dezactivat.
automata

Aplicatia are Acces la toate Android Setari, Aplicatii, Nextcloud, Permisiuni, sau la

fisierele sau acces la fotografii  Acces special al aplicatiilor
si videoclipuri

Baterie setata pe Nelimitat Android Setari, Aplicatii, Nextcloud, Baterie. Aplicatia
(fara optimizare a bateriei) Nextcloud va anunta singura daca Optimizarea bateriei sau
modul de economisire blocheaza incarcarile.

Utilizarea datelor mobile Tn Android Setari, Aplicatii, Nextcloud, Date mobile
fundal, daca nu incarcati doar
prin wifi

incarcare doar la incarcare sau Setarile folderului de la incarcarea automata
doar prin wifi

Apoi: in ecranul Incarcare automata, atingeti Sincronizati acum pentru a incepe fara a
astepta. Verificati la Incarcari in meniu ce incarcari au esuat; acolo le puteti reincerca. Nu
mai functioneaza de la o actualizare a aplicatiei? Consultati Reluarea incarcarii automate a
fotografiilor pe Android dupa o actualizare a aplicatiei.

Sfat: unele marci (precum Samsung, Xiaomi, Huawei si OnePlus) au un mod suplimentar
care pune aplicatiile in repaus. Cautati in setarile telefonului dumneavoastra optiunea de
aplicatii in repaus sau mod de hibernare a aplicatiilor si scoateti Nextcloud din acea lista.

Iincarcarea ulterioara a fotografiilor omise

Lipsesc fotografii dintr-o anumita perioada? incarcati-le manual: deschideti in aplicatia
Nextcloud folderul in care ajung fotografiile dumneavoastra, atingeti + si alegeti
incarcarea de fotografii sau videoclipuri. Selectati fotografiile care lipsesc. Daca o
fotografie exista deja, aplicatia va intreaba ce doriti sa faceti, astfel incat sa nu obtineti
duplicate.
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15.6 Calendarul sau contactele nu apar pe telefon

Ati conectat WebOké Nextcloud la telefonul dumneavoastra, dar nu vedeti programari sau
contacte? Sau o programare noua de pe telefon nu ajunge in Nextcloud? Aproape
intotdeauna este vorba de una dintre cauzele de mai jos. Parcurgeti-le de sus in jos.

Verificare rapida

Ce vedeti?

Telefonul spune ca
parola este gresita
sau afiseaza 401 ori
Unauthorized

Contul nu este gasit
sau conexiunea
esueaza

Initial functiona, dar
acum nu mai merge

Contul este adaugat,
dar nu vedeti
programari

Programarile noi de
pe telefon nu apar in
Nextcloud

Pe Android
sincronizarea
intarzie

Vedeti calendarele,
dar nu si contactele
(sau invers)

Cauza probabila

Folositi parola
dumneavoastra obisnuita.
Din cauza codului de
autentificare (verificarea in
doi pasi), aceasta nu
functioneaza pentru
calendar si contacte.

Adresa serverului este
incorecta.

Ati schimbat parola sau ati
revocat parola de aplicatie,
sau adresa dumneavoastra
IP este temporar
restrictionata.

Calendarul nu este activat
in aplicatia de calendar a
telefonului.

Telefonul dumneavoastra
salveaza programarile noi
intr-un alt calendar implicit
(iCloud, Google sau On My
iPhone).

DAVX5 este oprit de
economisirea bateriei din
Android, sau sincronizarea
are un interval lung.

Ati adaugat doar CalDAV
sau doar CardDAV, sau
agenda de contacte este
dezactivata.
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Solutie

Creati o parola de aplicatie (Parole de
aplicatie: cand si cum se folosesc) si
folositi-o Tn locul parolei obisnuite. Pe
Android, DAVX5 se poate conecta si prin
ecranul de autentificare al Nextcloud; Tn
acest caz DAVx5 creeaza singur o parola
de aplicatie (vedeti Calendar si contacte
pe Android cu DAVX5).

Introduceti adresa fara greseli de scriere,
cu https:// in fata. Daca nu functioneaza,
folositi adresa completa din tabelul de
mai jos.

Creati o parola de aplicatie noua si
introduceti-o in telefon. Vedeti si Mai
multe ncercari de conectare nevalide: de
ce sunteti incetinit si cum rezolvati
problema.

iPhone: deschideti Calendar si atingeti
Calendare in partea de jos, bifati
calendarele dumneavoastra Nextcloud.
Android: activati calendarele in DAVX5 si
in aplicatia dumneavoastra de calendar.

Alegeti calendarul Nextcloud atunci cand
creati o programare, sau setati-l ca si
calendar implicit.

Excludeti DAVX5 din optimizarea bateriei
si reduceti intervalul de sincronizare.
Vedeti Calendar si contacte pe Android cu
DAVX5.

iPhone: adaugati si un cont CardDAV.
Android: bifati si agenda de contacte in
DAVX5.
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Un calendar partajat
de altcineva lipseste

Sarcinile nu apar in
Amintiri sau in
aplicatia
dumneavoastra de
sarcini

Telefonul afiseaza doar
calendarele gasite la
configurare.

Lista a fost creata in
Nextcloud ca si calendar
fara lista de sarcini, sau

aplicatia dumneavoastra de

sarcini nu este conectata.

Adresele de care aveti nevoie

Reimprospatati lista de calendare
(iPhone: trageti in jos lista Calendare;
DAVx5: actualizati lista) si bifati
calendarul.

Vedeti Sarcini pe telefon: Amintiri pe
iPhone, Tasks.org pe Android.

inlocuiti <adresa-dumneavoastra> cu adresa prin care accesati Nextcloud in browser,
de exemplu numeledumneavoastra.webokecloud.nl sau
cloud.firmadumneavoastra.ro, si <nume-utilizator> cu numele dumneavoastra de

utilizator.

Pentru ce

Adresa generala (DAVX5,

Thunderbird, Outlook)

iPhone, iPad si Mac daca

adresa scurta nu
functioneaza

Un singur calendar (de
exemplu calendarul
dumneavoastra
Personal)

Agenda dumneavoastra

implicita de Contacte

Adresa

https://<adresa-

https://<adresa-dumneavoastra>/remote.php/dav

dumneavoastra>/remote.php/dav/principals/users/<nume-

utilizator>/

https://<adresa-dumneavoastra>/remote.php/dav/calendars/<nume-

utilizator>/personal/

https://<adresa-

dumneavoastra>/remote.php/dav/addressbooks/users/<nume-

utilizator>/contacts/

Adresa generala si adresa pentru iPhone, iPad si Mac le copiati din Nextcloud la Setari
calendar (vedeti Calendarul si contactele pe iPhone si iPad). Adresa unui singur calendar
o copiati cu Link intern din fereastra Editeaza calendarul (vedeti Partajarea, publicarea
si includerea calendarelor pe site-ul dumneavoastra web).

Verificati daca problema este din partea Nextcloud

1. Conectati-va in browser la WebOké Nextcloud si deschideti aplicatia Calendar.
Programarea apare acolo? Atunci problema este legata de conectarea cu telefonul.

2. Mergeti la Setari, Securitate. Sub Dispozitive & sesiuni vedeti daca telefonul
dumneavoastra apare in lista si cand a avut contact ultima data. Daca nu apare,

telefonul nu s-a autentificat niciodata corect.
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3. Nu puteti sa va conectati nici din browser sau Nextcloud este lent? Verificati mai intai
Nextcloud nu este accesibil sau functioneaza lent: verificati mai intai aceste lucruri.

Sfat: in caz de indoiala, stergeti contul de pe telefon, revocati vechea parola de aplicatie
(Dispozitivele si sesiunile vizualizare, revocare sau stergere de la distanta) si reconfigurati-
| cu o parola de aplicatie noua. Acest lucru este adesea mai rapid decat cautarea
problemei. Folositi o parola de aplicatie separata pentru fiecare dispozitiv, astfel stiti
intotdeauna ce acces are fiecare dispozitiv.

Tot nu functioneaza? Contactati WebOké (vedeti Asa raportati o problema la WebOké) si
mentionati ce dispozitiv si ce aplicatie folositi, adresa pe care o introduceti si mesajul de
eroare pe care il vedeti. Nu trimiteti niciodata parola sau parola de aplicatie.
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15.7 Avertisment de certificat sau conexiune
nesigura

Browserul sau aplicatia dumneavoastra va anunta ca legatura nu este sigura sau nu este
privata, sau ca certificatul nu este corect. Nu continuati pur si simplu in acest caz. La un
WebOké Nextcloud, conexiunea este intotdeauna securizata cu un certificat valabil. Un
avertisment inseamna ca ceva nu este in regula.

Tocmai ati configurat o adresa proprie

Aceasta este cea mai frecventa cauza. Folositi un subdomeniu propriu, de exemplu
cloud.firmadumneavoastra.ro (consultati Nextcloud dumneavoastra pe un domeniu propriu
(cloud.firmadumneavoastra.ro))? in acest caz, noi generam certificatul abia dupa ce acea
adresa indica spre serverul nostru.

 Verificati la administratorul dumneavoastra de DNS daca pentru subdomeniu exista o
inregistrare A (IPv4) si o inregistrare AAAA (IPv6) cu adresele pe care vi le-am
furnizat.

« Mai exista pentru acelasi subdomeniu o inregistrare veche, de exemplu un CNAME
sau o inregistrare AAAA catre un alt server? Eliminati-o. in caz contrar, unele
dispozitive vor ajunge in continuare la vechiul server.

« O modificare in DNS are uneori nevoie de cateva ore pentru a fi vizibila peste tot.
Pana atunci, folositi vechea adresa de pe webokecloud.nl, care ramane functionala.

Alte cauze

O greseala de tastare in adresa. Verificati daca folositi adresa corecta, precedata

de https://.

. Data sau ora dispozitivului dumneavoastra nu este corecta. in acest caz, un
certificat poate parea expirat sau inca nevalid. Setati data si ora pe automat.

« Un antivirus sau o retea de companie care intercepteaza traficul. Unele
antivirusuri si retele de companie introduc un certificat propriu intre dispozitivul
dumneavoastra si server. incercati printr-o alta retea, de exemplu internetul mobil.

« O retea wifi publica, de exemplu dintr-un hotel, va afiseaza uneori mai intai o

pagina de autentificare. Deschideti mai intai un alt site web pentru a finaliza acea

pagina.

Mesajul Acces printr-un domeniu de incredere

Vedeti, in locul unui avertisment de certificat, mesajul Acces printr-un domeniu de
incredere? in acest caz, Nextcloud nu recunoaste adresa pe care o folositi. Utilizati adresa
care se afla pe pagina pachetului dumneavoastra din Mijn WebOké, langa Deschideti
Nextcloud. Daca aceasta adresa este corecta si totusi vedeti mesajul, contactati serviciul
de asistenta. Doar noi putem rezolva acest lucru.
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Atentie: nu va conectati niciodata daca browserul va avertizeaza ca legatura nu este
sigurd, mai ales pe o retea publica. in caz de indoiala, contactati-ne si mentionati adresa si
mesajul exact (Asa raportati o problema la WebOké).
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15.8 Mesajul "mod de intretinere"

Vedeti in WebOké Nextcloud mesajul Mod de intretinere, cu textul ca Nextcloud se afla
momentan in modul de intretinere si ca acest lucru poate dura o perioada? Atunci se
lucreaza la Nextcloud-ul dumneavoastra. in acest timp nu puteti accesa fisierele
dumneavoastra.

De ce se afla Nextcloud-ul dumneavoastra in intretinere?

- Este in curs o actualizare. Ati pornit dumneavoastra sau proprietarul pachetului
dumneavoastra o actualizare in Mijn WebOké? Aceasta dureaza de obicei 5 pana la
15 minute. Consultati Actualizari de Nextcloud: cand si cum.

« Efectuam lucrari de intretinere. Lucrarile de intretinere planificate si eventualele
defectiuni sunt mentionate pe www.weboke.nl/storingen.

Ce trebuie sa faceti?

1. Asteptati putin. Pagina se reimprospateaza automat de indata ce Nextcloud-ul
dumneavoastra este din nou disponibil.

2. Nu trebuie sa faceti nimic cu aplicatia desktop sau cu aplicatiile de pe telefonul
dumneavoastra. Acestea se intrerup temporar in timpul lucrarilor de intretinere si
reiau automat sincronizarea dupa aceea.

3. Dureaza mai mult de o jumatate de ora? Consultati www.weboke.nl/storingen si
intrebati asistentul Al din Al Centrum cum sta situatia cu Nextcloud-ul
dumneavoastra. Acesta poate verifica daca Nextcloud-ul dumneavoastra se afla in
intretinere si daca este in curs o actualizare.

4. Mesajul persista? Contactati serviciul de asistenta. Nu trebuie sa remediati
dumneavoastra nimic; daca un mod de intretinere ramane activ mai mult timp, noi il
dezactivam.

Sfat: daca planificati dumneavoastra insiva o actualizare, anuntati utilizatorii
dumneavoastra in prealabil si rugati-i sa salveze documentele deschise. Astfel, nimeni nu
va fi luat prin surprindere de mesaj.
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15.9 Asa raportati o problema la WebOké

Nu reusiti sa rezolvati problema cu ajutorul acestui ghid? Atunci va ajutam cu placere. Cu
cat stim mai multe, cu atat mergem mai repede.

Mai intai asistentul Al

Conectati-va la Mijn WebOké si deschideti Al Centrum. Asistentul Al cunoaste acest ghid,
verifica starea Nextcloud dumneavoastra, poate ridica o limitare de viteza aplicata adresei
dumneavoastra si poate chiar sa creeze un tichet pentru dumneavoastra. Este disponibil
non-stop.

Trimiteti un tichet

« Conectati-va la Mijn WebOké, mergeti la Centrul de suport si alegeti Trimiteti un
tichet.
« Sau mergeti direct la www.weboke.nl/support.

Cu Nextcloud Personal, Family si Max ne puteti contacta si prin WhatsApp. Pentru
Nextcloud Free nu exista suport personal; baza de cunostinte, acest ghid si asistentul Al
din Mijn WebOké va ajuta mai departe.

Acest lucru ne ajuta sa va ajutam rapid

« Adresa Nextcloud dumneavoastra, de exemplu jouwnaam.webokecloud.nl, si
numele dumneavoastra de utilizator. Daca este vorba despre un coleg sau un
membru al familiei, mentionati si numele de utilizator al acestuia.

« Ce se intampla, si mesajul exact afisat. De preferinta insotit de o captura de ecran.

- Cand s-a intamplat: data si ora, cat mai exact posibil.

« Unde se intampla: in ce browser sau in ce aplicatie si pe ce dispozitiv. La aplicatia
desktop sau aplicatia de telefon, mentionati si versiunea. O gasiti in setarile
aplicatiei.

« Pentru un singur fisier: numele fisierului si al folderului in care se afla.

« Ce ati incercat deja, si daca alte persoane din Nextcloud dumneavoastra au
aceeasi problema.

Atentie: nu trimiteti niciodata parola sau o parola de aplicatie. Nu avem nevoie de
aceasta si nu v-o vom cere niciodata.

Este vorba despre documente in Euro-Office? Atunci cititi si ghidul Euro-Office:
www.weboke.nl/euro-office-handleiding.

Manual Nextcloud - www.weboke.nl 391 /460


https://mijn.weboke.nl/ai-centrum
https://www.weboke.nl/support
https://www.weboke.nl/euro-office-handleiding

WebOké

15.10 Intrebari frecvente despre pachete, spatiu
de stocare si preturi

Unde gasesc preturile?

Preturile actuale ale tuturor pachetelor si optiunilor Nextcloud sunt disponibile pe
www.weboke.nl/nextcloud. Platiti pe trimestru, pe semestru sau pe an. Suma suplimentara
pe care o platiti pentru o optiune suplimentara o vedeti in Mijn WebOké inainte de a
confirma (Meer spatiu de stocare sau utilizatori, schimbarea sau anularea pachetului).

Ce pachet am?

Conectati-va la Mijn WebOké si accesati Produsele mele. Acolo gasiti pachetul
dumneavoastra Nextcloud, impreuna cu numele acestuia: Free, Personal, Family sau Max.
Diferentele sunt explicate in Nextcloud Free, Personal, Family sau Max: diferente si
trecerea de la un pachet la altul.

Pot transforma Nextcloud Free intr-un pachet platit?

Nu. Free este un cont pe Nextcloud-ul nostru partajat. Un pachet platit este un Nextcloud
propriu. Prin urmare, comandati un pachet nou si va transferati datele. Modul in care
procedati este explicat in De la Nextcloud Free la un pachet platit, sau de la alt furnizor de
Nextcloud.

Cati utilizatori pot crea?

Personal include 1 utilizator, Family 5, iar Max 10, extensibil pana la 100. La Family nu
puteti comanda suplimentar utilizatori; pentru mai mult de 5 utilizatori alegeti Max.
Consultati Gebruikers aanmaken, bewerken, uitschakelen en verwijderen.

Spatiul meu de stocare este plin. Ce fac?

Faceti ordine sau extindeti spatiul la Optiuni configurabile. Modul in care procedati este
explicat in Spatiu de stocare plin: eliberati spatiu sau extindeti-l si Meer spatiu de stocare
sau utilizatori, schimbarea sau anularea pachetului.

Ce conteaza pentru spatiul meu de stocare?

Propriile dumneavoastra fisiere, dar si ceea ce incarca alte persoane intr-un folder pe care
il partajati cu acestea. Fisierele sterse si versiunile vechi nu conteaza. Consultati
Verificarea spatiului de stocare: ce se ia in calcul si ce nu si Cine foloseste fisiere partajate,
va foloseste spatiul de stocare.
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Am nevoie de Office?

Doar daca doriti sa editati fisiere Word, Excel sau PowerPoint in browser, sau daca doriti sa
utilizati Talk, Formulare sau Colective. Stocarea, partajarea si sincronizarea fisierelor sunt
posibile fara Office. O licenta este per utilizator. Consultati Atribuirea si comandarea
suplimentara a licentelor Office.

Unde sunt stocate datele mele?

Pe propriile noastre servere, in centre de date din Tarile de Jos. Nu transmitem datele
dumneavoastra catre companii tehnologice americane. Mai multe informatii despre
securitate si confidentialitate gasiti in Cum va securizeaza WebOké Nextcloud? si intrebari
frecvente despre securitate si confidentialitate.

Faceti copii de siguranta?

Ce pastram noi si ce puteti face dumneavoastra insiva este explicat in Copii de rezerva la
WebOké: ce pastram noi si ce puteti face dumneavoastra. Un fisier pe care il stergeti
dumneavoastra il recuperati de obicei singur din Fisiere sterse (Recuperarea unui fisier
sters din Fisiere sterse).

Se poate adauga o aplicatie suplimentara?

Pachetele noastre au un set fix de aplicatii. Daca lipseste una, anuntati-ne printr-un tichet.
Consultati Drepturi: cine administreaza ce in Nextcloud al dumneavoastra?.

Pot folosi propriul meu domeniu?

Da, cu Family si Max, ca optiune. Consultati Nextcloud dumneavoastra pe un domeniu
propriu (cloud.firmadumneavoastra.ro).

Cum anulez abonamentul?

Pe pagina pachetului din Mijn WebOké, cu cardul Anulati produsul. Mai intai descarcati-
va datele. Consultati Meer spatiu de stocare sau utilizatori, schimbarea sau anularea
pachetului. Contul dumneavoastra Nextcloud Free se sterge pe pagina pachetului cu
butonul Stergeti contul meu din Nextcloud Free. in acest caz, totul este sters imediat
si nu exista o copie de siguranta.
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15.11 Intrebari frecvente despre fisiere, partajare
si sincronizare

Am sters ceva din greseala. il mai pot recupera?

De cele mai multe ori da. Verificati in Fisiere sterse din aplicatia Fisiere. Consultati
Recuperarea unui fisier sters din Fisiere sterse. O versiune mai veche a unui fisier o puteti
restabili prin Versiuni (Restaurarea unei versiuni anterioare si denumirea versiunilor).

Pot incarca fisiere mari prin browser?

Da. Browserul incarca fisierele mari in bucati. Lasati fila deschisa pana cand incarcarea
este finalizata. Pentru foarte multe fisiere, aplicatia desktop este mai practica. Consultati
incarcarea si descarcarea, inclusiv fisiere mari, dosare intregi si zip.

Nu imi gasesc colegul atunci cand vreau sa partajez ceva

Introduceti numele complet de utilizator sau adresa de e-mail. Vedeti doar utilizatorii din
propriul dumneavoastra pachet. O persoana care nu s-a autentificat niciodata sau care
este dezactivata poate lipsi din lista. Daca tot nu reusiti, contactati serviciul de asistenta.
Consultati Partajarea cu un utilizator din propriul dumneavoastra Nextcloud.

Cum partajez ceva cu cineva care nu are Nextcloud?

Printr-un link public, eventual cu parola, data de expirare si limita de descarcare (Crearea
unui link public: vizualizare, editare, parola, data de expirare si limita de descarcare), sau
prin e-mail (Delen via e-mail cu cineva fara cont). Daca doriti ca cineva sa va trimita
fisiere, utilizati o cerere de fisiere (Bestanden laten aanleveren: bestandsdrop en cerere de
fisiere).

Cum partajez un folder cu intreaga mea echipa sau familie?

Creati o echipa si partajati folderul cu echipa (Crearea echipelor si partajarea unui folder
cu intreaga echipa). Folderul trebuie sa apartina echipei si sa continue sa existe chiar daca
cineva pleaca? Solicitati atunci un folder de echipa. Consultati Dosare de echipa: un dosar
comun care apartine echipei si Drepturi: cine administreaza ce in Nextcloud al
dumneavoastra?.

De ce mi se umple spatiul de stocare din cauza unui folder
partajat?

Ceea ce Incarca altii intr-un folder pe care il partajati dumneavoastra conteaza in contul
dumneavoastra. Consultati Cine foloseste fisiere partajate, va foloseste spatiul de stocare.
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Nu vreau totul pe laptopul meu

Utilizati fisiere virtuale sau sincronizati doar anumite foldere. Consultati Fisiere virtuale:
vedeti totul, descarcati doar ce deschideti si Sincronizare selectiva: doar anumite foldere.

Ce inseamna conflicted copy sau copie in conflict intr-un nume
de fisier?

Fisierul a fost modificat simultan in doua locuri. Consultati Copii de conflict: ce sunt si cum
le rezolvati.

Windows nu doreste sa sincronizeze anumite fisiere

Probabil ca numele contine caractere pe care Windows nu le permite, cum ar fi : ? * sau un
spatiu la final. Consultati Nume de fisiere care dau probleme si Fisiere cu caractere
interzise, curatati-le pentru ca Windows sa sincronizeze din nou.

Sincronizarea de pe computerul meu se blocheaza

Cititi Sincronizarea pe computer se blocheaza. Incarcarea fotografiilor se opreste pe
telefon? Cititi Incarcarea fotografiilor pe telefon se opreste.

Pot utiliza Nextcloud ca unitate de retea?

Da, prin WebDAV cu o parola de aplicatie. Pentru activitatea zilnica, recomandam aplicatia
desktop. Consultati Nextcloud ca disc de retea (WebDAV) in Explorer sau Finder.

Pot salva documentele implicit ca odt sau docx?

Aceasta este o intrebare despre Euro-Office. Cititi manualul Euro-Office.

Am Nextcloud Free si un pachet platit. Pot utiliza ambele in
aplicatia desktop?

Da, aplicatia desktop poate gestiona mai multe conturi simultan. Consultati Mai multe
conturi si foldere intr-o singura aplicatie. Daca doriti sa va transferati datele din Free in

pachetul platit, cititi De la Nextcloud Free la un pachet platit, sau de la alt furnizor de
Nextcloud.
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15.12 Intrebari frecvente despre calendar,
contacte si telefon

intrebarile pe care le primim cel mai des despre Calendar, Contacte, Sarcini si Mail in
WebOké Nextcloud, cu un raspuns scurt si o trimitere catre explicatia completa.

De ce nu functioneaza parola mea obisnuita in calendarul
telefonului?

WebOké Nextcloud va solicita la autentificare un cod suplimentar. O aplicatie de calendar
de pe telefon nu poate completa acel cod. De aceea, pentru calendar, contacte si sarcini
folositi o parola de aplicatie: o parola separata pentru un singur dispozitiv, pe care o
puteti revoca oricand. Consultati Parole de aplicatie: cand si cum se folosesc. Pe Android,
DAVx5 se poate autentifica si prin ecranul de conectare al Nextcloud si isi creeaza automat
o parola de aplicatie (consultati Calendar si contacte pe Android cu DAVX5).

Am nevoie de o aplicatie separata pe iPhone?

Nu. iPhone si iPad pot lucra direct cu calendarul si contactele dumneavoastra din
Nextcloud (CalDAV si CardDAV). Trebuie doar sa adaugati un cont in setari. Consultati
Calendarul si contactele pe iPhone si iPad.

Si pe Android?

Android nu poate face acest lucru singur. Instalati aplicatia DAVx5, care aduce
calendarele, contactele si sarcinile dumneavoastra in aplicatiile obisnuite ale telefonului.
Consultati Calendar si contacte pe Android cu DAVX5.

Pot vedea calendarul meu in Outlook?

Da, cu suplimentul gratuit CalDav Synchronizer pentru Outlook pe Windows. Doar
pentru vizualizare se poate folosi si un link de abonare. Consultati Calendar in Outlook cu
CalDav Synchronizer si Outlook si calendarul Nextcloud unul langa celalalt.

Cum imi transfer calendarul si contactele din Google sau
iCloud?

Exportati calendarul ca fisier .ics si contactele ca vCard (.vcf), apoi importati-le in
Nextcloud. Consultati Abonarea la un calendar extern si importul unui calendar, Contacte:
creare, grupuri, import si export si Mutarea calendarului si a contactelor din Google, iCloud
sau Outlook (ics si vCard). Pentru Google puteti folosi si WebOké Import Tool (Transferul
datelor din Google Drive, Fotografii, Calendar si Contacte cu ajutorul WebOké Import Tool).
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Dupa import am totul dublat. Ce fac acum?

Acest lucru se intdmpla daca importati acelasi fisier de doua ori. in Contacte selectati dou3
fise duplicate si le combinati; daca sunt multe duplicate, este mai rapid sa importati din
nou intr-o agenda de contacte goala. Consultati Curatarea contactelor duplicate dupa
transfer.

Persoanele pe care le invit nu primesc invitatia

Verificati daca programarea o creati in propriul calendar, daca se afla in viitor si daca
adresa dumneavoastra de e-mail este completata in profil. Consultati Invitarea persoanelor
la o programare si Uitnodigingen voor afspraken die niet aankomen.

Poate cineva fara Nextcloud sa imi vada calendarul?

Da, printr-un link public. Oricine detine acel link poate vizualiza calendarul, dar nu il poate
modifica. Puteti include calendarul si pe site-ul dumneavoastra web. Consultati Partajarea,
publicarea si includerea calendarelor pe site-ul dumneavoastra web si Un calendar public
sau o pagina de programari pe site-ul dumneavoastra.

Pot clientii sa isi programeze singuri o intalnire cu mine?

Da, cu o programare prin planificator. Alegeti intervalele in care sunteti disponibil si
distribuiti un link; clientul alege un moment liber. Consultati Programari care pot fi
rezervate printr-o pagina de programari.

Unde se afla zilele de nastere ale contactelor mele?

Completati data nasterii la un contact. Aceasta apare apoi automat in calendarul Zile de
nastere din Calendar.

Am sters din greseala o programare sau un intreg calendar

Programarile si calendarele sterse ajung mai intai in Cosul de gunoi din partea stanga jos
a Calendarului. De acolo le puteti restaura. Consultati Calendarul: moduri de vizualizare,
programarea intalnirilor, repetare si mementouri.

imi vad sarcinile si pe telefon?

Da. Pe iPhone apar in Amintiri, pe Android cu DAVxX5 intr-o aplicatie de sarcini precum
Tasks.org. Consultati Sarcini pe telefon: Amintiri pe iPhone, Tasks.org pe Android si Sarcini
de pe iPhone si Android in acelasi timp.
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Pot citi e-mailul in Nextcloud?

Da, cu aplicatia E-mail. Va conectati propria casuta de e-mail, de exemplu o casuta din
pachetul dumneavoastra de hosting WebOké sau din pachetul Email Only. Consultati
Adaugarea casutei dvs. postale la aplicatia E-mail.

Telefonul mi-a fost furat. Poate cineva acum sa imi acceseze
calendarul?

Revocati imediat parola de aplicatie a acelui telefon prin Setari, Securitate, Dispozitive
& sesiuni. Dupa aceasta, telefonul nu mai are acces. Consultati Dispozitivele si sesiunile
vizualizare, revocare sau stergere de la distanta.

Adresa mea IP este limitata si nu stiu de ce

Deseori este vorba despre un dispozitiv vechi care incearca in continuare sa se
sincronizeze cu o parola veche, de exemplu un telefon sau o tableta veche pe care aveti
inca setat calendarul. Consultati Mai multe incercari de conectare nevalide: de ce sunteti
incetinit si cum rezolvati problema si Adresa IP incetinita de o aplicatie veche: care este
vinovata?.
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15.13 Intrebari frecvente despre securitate si
confidentialitate

Mai jos gasiti intrebarile pe care le primim cel mai des despre securitatea si
confidentialitatea WebOké Nextcloud dumneavoastra. Daca intrebarea dumneavoastra nu
se afla printre acestea, contactati-ne.

Unde se afla fisierele mele?

in Tarile de Jos, in doua centre de date ale NorthC din Aalsmeer si Oude Meer. Fisierele
dumneavoastra nu ajung la companii cloud americane. in plus, cu un pachet Personal,

Family sau Max aveti propriul server Nextcloud, separat de ceilalti clienti. Consultati Ce
este Nextcloud si ce este un WebOké Nextcloud?.

Sunt fisierele mele criptate?

Da, in doua moduri: in timpul transferului (tot traficul se realizeaza prin https) si pe
discurile din centrul de date. Daca doriti ca un folder sa poata fi citit doar pe propriile
dumneavoastra dispozitive, puteti folosi in plus criptarea integrala (end-to-end). Cititi mai
intai limitarile descrise in Criptare integrala (end-to-end): cand da, cand nu.

Pot dezactiva codul de autentificare prin e-mail?

Nu. Al doilea pas la autentificare este activat pentru toata lumea, deoarece o parola
singura nu ofera o protectie suficienta. Pe langa codul prin e-mail, puteti folosi insa o
aplicatie de autentificare (authenticator), o notificare pe un alt dispozitiv sau coduri de
rezerva. Consultati Configurarea unei aplicatii de autentificare si pastrarea codurilor de
rezerva si Aprobarea autentificarii cu o notificare pe alt dispozitiv.

De ce nu functioneaza parola mea obisnuita in calendarul de
pe telefon?

Deoarece acea aplicatie nu poate introduce codul suplimentar de autentificare. Pentru
astfel de aplicatii, folositi o parola de aplicatie. Consultati Parole de aplicatie: cand si cum
se folosesc.

Altcineva cunoaste parola mea. Ce trebuie sa fac?

1. Schimbati parola (Schimbarea sau uitarea parolei).

2. Verificati la Dispozitive si sesiuni care dispozitive si browsere sunt autentificate si
deconectati tot ce nu recunoasteti (Dispozitivele si sesiunile vizualizare, revocare sau
stergere de la distanta).

3. Schimbati si parola casutei de e-mail: acolo ajung codurile dumneavoastra de
autentificare.
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4. Activati o aplicatie de autentificare (Configurarea unei aplicatii de autentificare si
pastrarea codurilor de rezerva).

Am primit un cod de autentificare, dar nu incercam sa ma
autentific.

inseamna ca cineva a incercat parola dumneavoastra si a reusit. Nu dati codul nimanui si
schimbati imediat parola. Urmati in continuare pasii de mai sus. WebOké nu va solicita
niciodata un cod.

Pot vedea cine a accesat contul meu?

La Setari, Securitate, Dispozitive si sesiuni vedeti toate browserele, aplicatiile si parolele
de aplicatie, cu ultima activitate (Dispozitivele si sesiunile vizualizare, revocare sau
stergere de la distanta). in aplicatia Activitate vedeti ce s-a intamplat cu fisierele si
folderele dumneavoastra partajate.

Mi-a fost furat laptopul sau telefonul. Ce fac acum?

Deconectati dispozitivul sau stergeti-I de la distanta din Dispozitive si sesiuni, apoi
schimbati parola. Planul complet de pasi se afla in Dezactivarea de la distanta a unui
laptop furat.

Cine din pachetul meu imi poate vedea fisierele?

Fiecare utilizator are propriile fisiere. Ceilalti vad doar ceea ce partajati dumneavoastra.
Administratorul pachetului creeaza conturi si poate reseta o parola, dar nu poate vedea
fisierele dumneavoastra in Mijn WebOké. Atentie: cel care va seteaza o parola noua se
poate autentifica ulterior ca dumneavoastra, atat timp cat codul ajunge la o adresa pe
care o poate citi. De aceea, alegeti intotdeauna pentru utilizatori propria lor adresa de e-
mail.

Foloseste WebOké sau altcineva fisierele mele pentru Al?

Nu. Asistentul Al din Nextcloud este activ doar daca proprietarul unui pachet Family sau
Max il activeaza el insusi, cu un cont propriu la un furnizor Al la alegere (de exemplu
Mistral, cu procesare in UE). Doar ceea ce ii solicitati dumneavoastra asistentului ajunge la
acel furnizor. Consultati Asistent Al in Nextcloud-ul dumneavoastra.

Aveti un acord de prelucrare a datelor?

Da. Daca folositi Nextcloud dumneavoastra in scop profesional si stocati in el date cu
caracter personal ale altor persoane, incheiati cu WebOké un acord de prelucrare a datelor.
il gasiti in baza noastra de cunostinte: Verwerkersovereenkomst.
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De ce dureaza autentificarea brusc foarte mult?

Probabil adresa dumneavoastra de internet este incetinita deoarece din reteaua
dumneavoastra s-a incercat prea des o parola gresita, adesea din cauza unei aplicatii
vechi. Consultati Mai multe incercari de conectare nevalide: de ce sunteti incetinit si cum
rezolvati problema si Adresa IP incetinita de o aplicatie veche: care este vinovata?.

Este oare sigur open source? Oricine poate citi codul, nu?

Tocmai de aceea. Mii de dezvoltatori si cercetatori in securitate urmaresc codul, iar
punctele slabe sunt gasite si rezolvate rapid. in plus, Nextcloud are un program de
recompense pentru cei care raporteaza o vulnerabilitate. WebOké instaleaza actualizarile
de securitate pentru dumneavoastra.
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Avansat: intrebari si solutii
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16.1 Fisiere cu caractere interzise, curatati-le
pentru ca Windows sa sincronizeze din nou

intrebarea: aplicatia desktop pe Windows anunt& c3 o serie de fisiere nu pot fi
sincronizate, cu un mesaj despre un nume nevalid sau caractere care nu sunt permise. Pe
Mac sau in browser, aceste fisiere apar normal.

De ce: WebOké Nextcloud al dumneavoastra permite aproape toate caracterele in nume,
Windows nu. Fisierele care au primit pe un Mac, telefon sau in browser un nume cu un
astfel de caracter nu pot fi salvate de Windows. Aplicatia le omite atunci; restul se
sincronizeaza normal.

Ce nu permite Exemplu Mai bine

Windows

Caracterele\/: *? " < Notulen 24:10:2026.docx Notulen 24-10-2026.docx
> |

Un spatiu sau punct la Offerte .docx sau folderul "Klanten " Offerte.docx, folderul
sfarsitul numelui "Klanten"

Nume rezervate CON, PRN, AUX, NUL, COM1, LPT1 (si cu Un alt nume

extensie, de exemplu con.txt)

Cai foarte lungi Multe foldere imbricate cu nume lungi Nume mai scurte sau mai
putine niveluri
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ese @ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/files/apps/files/files?dir=/Handleiding C werkmap

Zoek hier den » Handleiding C werkmap ~ [ Type () Aangepast © Markering &\ Mensen B8

| &3 Alle bestanden Naam = Gro... Aange...
& Persoonlijke bestanden Begroting 2027 .xlsx TKB  enkele seco... §

D Recent Begroting 2027 (conflicted copy 2026-10-24 101530) xlsx TKB  enkele seco...

¥ Favorieten o
Jaarverslag.docx 5 KE enkele seco...
+& Shares
Notulen 24:10:2026.docx 35 KB  enkele seco...
B2 Teammappen

Offerte klant.docx enkele seco...

€ Markering
G Extemne opslag Offerte klant (conflicted copy 2026-10-23 164212).docx e 15 KB  enkele seco...

12 Maphoom 3 Planning? concept.xlsx TKE  enkele seco...

T bestander

[ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

& Instellingen voor bestanden

Bestandsnamen met : of 7 kan Windows niet synchroniseren

Doua puncte (1) si un semn de intrebare (2) in nume: in browser nu este o problema, pe Windows da

Cum rezolvati problema

1. Faceti clic pe pictograma norisor si notati ce fisiere sunt omise de aplicatie. Mesajul
indica numele si folderul.

2. Deschideti Nextcloud in browser si mergeti la folderul respectiv.

3. Faceti clic pe cele trei puncte de langa fisier si alegeti Redenumeste. Dati-i un
nume fara caracterele din tabel si apasati Enter.

4. Repetati procedura pentru celelalte fisiere. Un folder cu un astfel de nume se
redenumeste Tn acelasi mod; tot ce se afla in folder este preluat automat.

5. Faceti clic pe pictograma norisor: aplicatia va prelua automat fisierele redenumite la
urmatoarea runda.

Manual Nextcloud - www.weboke.nl 404 / 460



WebOké

Zoek hier [ Alle bestanden >  Handleiding C werkmap v [ Type [ Aangepast € Markering 2, Mensen B3

|63 Alle bestanden Naam = Gro... Aange...

D Recent Begroting 2027 (conflicted copy 2026-10-24 101530) xlsx 7KB  enkele seco...
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T bestander

[ Verwijderde bestanden
® 5 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Geef het bestand een naam zonder verboden tekens

Introduceti noul nume (1) fara doua puncte si apasati Enter

Multe fisiere deodata?

« Introduceti in browser, in campul de cautare Cauta aici din partea stanga sus a
aplicatiei Fisiere, caracterul respectiv, de exemplu doua puncte sau semnul intrebarii.
Astfel le gasiti rapid.

« Daca apar mereu din nou, verificati de unde provin. De multe ori este vorba despre
un program de pe Mac sau telefon care introduce data cu doua puncte in nume, cum
ar fi o aplicatie de scanare sau un program pentru capturi de ecran. Setati acolo un
alt format de denumire.

« Lucrati cu persoane pe Mac si Windows in aceleasi foldere? Stabiliti impreuna: fara
semne de punctuatie, cu exceptia cratimei si a underscore-ului ().

Atentie: redenumiti astfel de fisiere in browser sau pe Mac, nu pe calculatorul Windows in
sine. Pe Windows, de altfel, acestea nici nu apar.

Mai multe informatii despre numele de fisiere care dau probleme gasiti in Nume de fisiere
care dau probleme.
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16.2 Copii de conflict dintr-un folder mare, puse in
ordine fara sa pierdeti nimic

intrebarea: dupéa o perioada fara internet sau dupa configurarea unui al doilea calculator,
apar zeci de fisiere cu (conflicted copy in denumire. Puteti pur si simplu sa le stergeti?

Raspunsul scurt: nu fara sa verificati. intr-o copie de conflict se afla versiunea
dumneavoastra a fisierului, care (inca) nu se afla in Nextcloud-ul dumneavoastra. Ce se
afla in original este versiunea din Nextcloud-ul dumneavoastra. Despre modul in care
apare un conflict puteti citi in Copii de conflict: ce sunt si cum le rezolvati.

Pasul 1: eliminarea cauzei

Faceti ordine abia dupa ce nu mai apar conflicte noi. Cand apar multe conflicte simultan,
cauza este de obicei una dintre urmatoarele:

« Acelasi folder este sincronizat de doua programe de sincronizare (de exemplu
Nextcloud si OneDrive, sau doua legaturi Nextcloud catre acelasi folder). Eliminati
unul dintre cele doua.

« Un program modifica fisierele singur, de exemplu un program de backup sau un
program de fotografii care scrie date in fotografiile dumneavoastra. inchideti
programul respectiv sau excludeti folderul.

« Ati restaurat o copie veche a folderului dumneavoastra pe un calculator care era deja
conectat.

Pasul 2: gasirea tuturor copiilor de conflict

1. Deschideti Nextcloud-ul dumneavoastra in browser si navigati la folder.

2. Introduceti in campul de cautare Cauta aici din stanga sus textul conflicted copy
(1). Veti vedea acum copiile de conflict din acest folder. Dati clic pe Cauta oriunde
pentru a cauta in tot Nextcloud-ul dumneavoastra.

3. Pe calculatorul dumneavoastra se poate cauta si acolo: cautati in Explorer sau Finder
dupa conflicted copy. Copiile de conflict care se afla doar pe calculatorul
dumneavoastra le vedeti doar acolo.
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Zoek op conflicted copy om alle conflictkopiegn te vinden

Introduceti conflicted copy in cé@mpul de cautare (1) pentru a gasi toate copiile de conflict

Pasul 3: decizia pentru fiecare fisier

Situatie Ce faceti

Copia si originalul au aceeasi Stergeti copia de conflict.

dimensiune si acelasi

continut

Copia de conflict este mai Pastrati copia de conflict: stergeti originalul si redenumiti copia
noua, iar originalul nu a mai cu numele original. Sau alegeti in aplicatie, la Rezolvare

fost modificat conflict, versiunea pe care doriti sa o pastrati.

Ambele au fost modificate Deschideti ambele, preluati modificarile dumneavoastra in

original si apoi stergeti copia.

Nu stiti Mutati copiile de conflict intr-un folder De verificat ulterior.
Astfel nu va mai stau in cale, dar nu sunt pierdute.

O plasa de siguranta

« Tot ce stergeti din Nextcloud-ul dumneavoastra ramane o perioada in Fisiere sterse
(Recuperarea unui fisier sters din Fisiere sterse).

» Din original, Nextcloud-ul dumneavoastra pastreaza versiuni anterioare (Restaurarea
unei versiuni anterioare si denumirea versiunilor). Daca ati pastrat din greseala
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versiunea gresita, puteti restaura versiunea anterioara.
« O copie de conflict care se afla doar pe calculatorul dumneavoastra si pe care o

stergeti acolo ajunge in cosul de gunoi al calculatorului dumneavoastra, nu in
Nextcloud-ul dumneavoastra.

Sfat: aveti multe conflicte cu documente partajate? Rugati pe toti cei care deschid aceste
documente in browser sa le deschida in Euro-Office, astfel incat sa lucrati toti pe o singura
versiune. Consultati Lucrul cu fisiere Office de pe computerul dumneavoastra.
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16.3 Laptop cu spatiu redus pe disc: configurarea
corecta a fisierelor virtuale si a functiei Eliberare
spatiu

Intrebarea: Nextcloud-ul dumneavoastra este mai mare decat discul laptopului
dumneavoastra, sau discul se umple de cand folositi aplicatia desktop.

Solutia: folositi fisiere virtuale si eliberati din cand in cand spatiu chiar dumneavoastra.
Explicatii despre fisierele virtuale gasiti in Fisiere virtuale: vedeti totul, descarcati doar ce
deschideti; aici gasiti configurarea pentru un laptop cu spatiu limitat.

Configurare

1. Verificati daca fisierele virtuale sunt activate. Deschideti setarile aplicatiei
(pictograma norisor, numele dumneavoastra, Setari), alegeti contul dumneavoastra
si faceti clic pe cele trei puncte de langa folder. Apare acolo Activare suport
pentru fisiere virtuale? Alegeti aceasta optiune. Daca apare Dezactivare suport
pentru fisiere virtuale, inseamna ca sunt deja activate.

2. Fixati doar folderele de care aveti cu adevarat nevoie in deplasare: clic dreapta,
Pastreaza intotdeauna pe acest dispozitiv. Alegeti foldere de lucru mici, nu
intreaga arhiva foto.

3. Eliberati spatiu din folderele mari pe care le-ati deschis candva: clic dreapta pe
folder, Eliberare spatiu. incepeti cu folderele cu fotografii, videoclipuri si proiecte
vechi.

Asa ramane mic

- La fisierele virtuale, Windows nu elibereaza spatiu automat. Fiecare fisier pe care il
deschideti ramane pe disc. Alegeti deci o data pe luna Eliberare spatiu pentru
intregul dumneavoastra folder Nextcloud (clic dreapta pe Nextcloud in partea
stanga a Exploratorului). Folderele fixate raman neschimbate.

« Nu lasati programele sa parcurga intregul dumneavoastra folder Nextcloud. Un
program de backup, un antivirus sau un program foto care citeste totul, descarca
totul. Excludeti folderul Nextcloud din astfel de programe; fisierele dumneavoastra
sunt deja in siguranta in Nextcloud.

« Nu lasati functia Cauta din Windows sa indexeze continutul fisierelor din folderul
Nextcloud daca acest lucru provoaca descarcari repetate.

« Pe Mac, File Provider se ocupa singur de acest lucru: la spatiu redus, macOS pune din
nou doar online fisierele pe care nu le-ati deschis de mult timp. Fisierele fixate raman
pe disc.
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Nerecomandat: sincronizarea selectiva

Cu sincronizarea selectiva (Sincronizare selectiva: doar anumite foldere) folderele pe care
le debifati nu mai apar deloc pe laptopul dumneavoastra. Pentru un disc mic, fisierele
virtuale sunt mai practice: vedeti totul, iar spatiu ocupa doar ce deschideti.

Atentie: Eliberare spatiu este altceva decat Sterge. Stergerea elimina fisierul si din
Nextcloud-ul dumneavoastra, precum si de la colegii cu care partajati folderul.
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16.4 Pe Mac: fisiere disparute dupa trecerea la
File Provider

intrebarea: dupa o actualizare a aplicatiei desktop pe Mac, folderul dumneavoastra
Nextcloud pare gol, apare in alta parte sau nu se mai sincronizeaza nimic.

De ce: versiunile noi ale aplicatiei folosesc pe Mac File Provider-ul de la Apple. Fisierele
dumneavoastra nu se mai afla atunci in folderul obisnuit Nextcloud din folderul
dumneavoastra personal, ci intr-un loc gestionat de macOS. in Finder le gasiti in stanga,
sub Locuri. Fisierele dumneavoastra se afla in continuare, pur si simplu, in WebOké
Nextcloud; verificati mai intai acest lucru in browser.

Pasul 1: verificati sub Locuri

1. Deschideti Finder si verificati in stanga, sub Locuri. Apare acolo Nextcloud (uneori
impreuna cu numele dumneavoastra sau adresa)? Faceti clic pe el: acolo se afla
fisierele dumneavoastra.

2. Nu vedeti Locuri? Alegeti atunci din bara de meniu Finder, Setari, fila Bara
laterala, si activati stocarea in cloud si Nextcloud.

Pasul 2: acordati permisiunile

- Setari de sistem, General, Elemente de conectare si extensii: activati extensia
Nextcloud pentru Finder sau Bestandsaanbieder (numele difera in functie de
versiunea de macOS).

- Setari de sistem, Confidentialitate si securitate, Fisiere si foldere: daca
Nextcloud apare acolo, activati-l. Dupa o actualizare de macQOS, este posibil sa fie
nevoie sa repetati acest pas.

Pasul 3: folderul vechi

Folderul vechi Nextcloud din folderul dumneavoastra personal nu mai este actualizat
dupa trecere. Se afla acolo fisiere pe care le-ati modificat sau adaugat dupa trecere?
Verificati in browser daca se afla in contul dumneavoastra Nextcloud. Daca nu, trageti-le in
Nextcloud, sub Locuri. Abia dupa ce totul se afla acolo, puteti sterge folderul vechi.

Pasul 4: ramane blocat?

. Faceti clic pe norisorul din bara de meniu si cititi mesajele.

. Inchideti aplicatia si porniti-o din nou. Sau reporniti Mac-ul.

. Instalati cea mai recenta versiune de pe www.weboke.nl/download.

. Deschideti setarile aplicatiei si alegeti contul dumneavoastra. Faceti clic pe Reset
File Provider Domain: aceasta reconfigureaza File Provider pentru acest cont.
Nextcloud dumneavoastra dispare atunci temporar din Finder si reapare dupa aceea.
Modificarile care nu fusesera inca incarcate raman pastrate.

A W N B
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5. Nu ajuta? Dezinstalati complet aplicatia, instalati-o din nou si autentificati-va din nou.

Atentie: butonul Deschide local din browser poate afisa in Finder fisierele gestionate de
File Provider, dar nu le poate deschide direct. Aceasta este o limitare a macOS. Deschideti
apoi fisierul chiar dumneavoastra din Finder.

Preferati sa reveniti la folderul obisnuit?

Se poate: in setarile aplicatiei, la General, debifati Enable File Provider (acest lucru se
aplica tuturor conturilor dumneavoastra) si alegeti un folder de sincronizare clasic. Veti
pierde insa avantajele fisierelor care sunt descarcate doar atunci cand le deschideti.
Consultati Instalarea Nextcloud Files pe Mac (File Provider).
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16.5 Un client va trimite fisiere printr-o cerere de
fisiere cu parola si data de expirare

intrebarea: "Clientii mei trebuie s& imi trimitd documente: fluturasi de salariu, facturi,
fotografii. Trimiterea prin e-mail nu functioneaza bine pentru fisiere mari si nu este sigura.
Cum fac sa isi depuna fisierele la mine, fara ca ei sa vada altceva?"

Solutia: o cerere de fisiere pentru fiecare client, intr-un folder propriu, cu o parola si o
data de expirare. Clientul incarca fisierele prin browser si nu are nevoie de cont.

Pasul 1: un folder pentru fiecare client

1. Creati in Fisiere un folder pentru trimiteri, de exemplu Trimiteri.
2. Creati in acesta un folder pentru fiecare client, de exemplu Trimiteri/Brutaria De
Linde 2026 (consultati Crearea, mutarea, copierea si redenumirea dosarelor).

Astfel, un client nu poate ajunge niciodata la fisierele altui client, iar dumneavoastra stiti
imediat de la cine provine ceva.

Pasul 2: crearea cererii de fisiere

1. Faceti clic pe Nou si alegeti Creeaza o cerere de fisiere.

2. Completati la Subiectul cererii ce solicitati, de exemplu "Documente anuale 2026".

3. Alegeti la Destinatia incarcarii folderul acestui client.

4. Scrieti la Nota pentru destinatar exact de ce aveti nevoie si pana cand. Clientul va
vedea acest text in partea de sus a paginii de incarcare.
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ece @ demo.webokecloud.nljapps/files/files?dir=/Werkmap Anne

Maak een bestandsaanvraag

Verzamel bestanden van anderen, ook al hebben ze geen account. Om
@ zeker te zijn dat je bestanden kan ontvangen, controleer of je genoeg
opslagruimte beschikbaar hebt.

Wat is je aanvraag?
Onderwerp aanvraag
Foto's voor de open dag

Waar moeten deze bestanden naartoe?
— Uploadbestemming

m Werkmap Anne

& De geuploade bestanden zijn alleen voor jou zichtbaar, tenzij je
ervoor kiest ze te delen

Voeq een notitie toe
Motitie voor
Zet hier je toto's van vorig jaar neer. Graag voor 1 november]

Je kan links, datums of andere informatie toevoegen, die de
ontvanger helpt te begrijpen wat je aanvraag behelst

@

Annuleren - Doorgaan

Completarea subiectului, folderului si notei

Pasul 3: parola si data de expirare

1. Faceti clic pe Continua.

2. Bifati Seteaza o data de expirare pentru trimitere si alegeti o data la cateva zile
dupa termenul dumneavoastra limita.

3. Bifati Seteaza o parola si alegeti o parola.

4. Faceti clic pe Continua si copiati Linkul de partajare cu ajutorul butonului din

dreapta campului.
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& demo.webokecloud. nlfapps/files/files?dir=/Werkmap Anne

Maak een bestandsaanvraag

© De aanvraag verloopt op 25-10-2026 om middemacht en zal
beveiligd zijn met een wachtwoord.

Wanneer moet de aanvraag verlopen?
Stel een opgave vervaldatum in

| 25-10-2026

Welk wachtwoord moet gebruikt worden voor de aanvraag?
Instellen wachtwoord

Wachtwoord

sesensns @ 4

Varige stap Annuleren - Doorgaan

Setarea datei de expirare si a parolei

Pasul 4: trimiterea linkului si a parolei

Trimiteti linkul propriu-zis clientului dumneavoastra, de exemplu printr-un e-mail. Trimiteti

parola printr-un alt canal: prin sms, WhatsApp sau telefonic. Astfel, daca cineva

intercepteaza e-mailul, nu va putea face nimic doar cu linkul.

Clientul dumneavoastra deschide linkul, introduce parola si face clic pe Se incarca sau
trage fisierele in fereastra. Acesta vede doar nota dumneavoastra si butonul de incarcare,
nu si ce se afla deja in folder.
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ese a8 demo.webokecloud.nlfindex. php/s/pTEbwmeHnKQLILA

webciké.. Aanlevering klant e Directe link ()

Bestandsopslag ~ ) Type [ Aangepast © Markering 88

Bestandsopslag
Zet hier je foto's en documenten voor de open dag neer

+ Uploaden

WebOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Zo ziet je klant de bestandsdrop: alleen uploaden, geen andere bestanden

Ce vede clientul dumneavoastra

Pasul 5: urmarirea fisierelor primite

. In aplicatia Activitate si in fila Activitate a folderului vedeti ce a fost primit si cand
(consultati Chat si activitate la un fisier).

« Dupa data de expirare, linkul nu mai functioneaza automat. Daca ati terminat mai
devreme, eliminati partajarea din fila Partajeaza a folderului, sau din sectiunile
Partajari si Cereri de fisiere.

« Pregatiti pentru clientul dumneavoastra o cerere noua pentru fiecare an sau fiecare
comanda. Astfel totul ramane ordonat si separat.

Atentie: ce incarca clientii conteaza in spatiul dumneavoastra de stocare (consultati Cine
foloseste fisiere partajate, va foloseste spatiul de stocare). Asadar, stergeti sau arhivati
trimiterile vechi.

Mai multe informatii despre cererea de fisiere propriu-zisa gasiti in Bestanden laten
aanleveren: bestandsdrop en cerere de fisiere.
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16.6 Un dosar de asociatie sau de familie care nu
dispare atunci cand cineva pleaca

intrebarea: "La asociatia noastra, totul se afla intr-un dosar partajat al fostei secretare.
Aceasta inceteaza acum activitatea. Ce se intampla cu dosarul si cum prevenim aceasta
situatie data viitoare?"

Problema: un dosar partajat apartine intotdeauna unei singure persoane. Daca acel
utilizator este sters, dosarul dispare si pentru toti ceilalti. Acelasi lucru este valabil si
pentru o familie in care totul se afla in dosarul unui singur parinte.

Acum: securizarea dosarului

1. Rugati persoana care pleaca sa transfere proprietatea dosarului catre cineva care
ramane, prin Setari, Partajare si sectiunea Fisiere. Consultati Transferati
proprietatea cand un coleg pleaca.

2. Stergeti utilizatorul din Mijn WebOké abia dupa ce transferul este finalizat. Daca
doriti sa pastrati contul o perioada, dezactivati-l in loc sa il stergeti.

3. Persoana nu se mai poate autentifica? Urmati Un coleg pleaca: preluarea in siguranta
a fisierelor, calendarului si dosarelor partajate.

De acum inainte: o echipa si un dosar de echipa

1. Creati o echipa

Creati in aplicatia Echipe o echipa, de exemplu "Comitet" sau "Familie", si adaugati
membrii (consultati Crearea echipelor si partajarea unui folder cu intreaga echipa). Daca
se adauga sau pleaca cineva, ajustati doar echipa.
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[ E X ] & demo.webokecloud.nlfappsicircles/teams/

My teams

and everything shared with them across Nextcloud

+ Nieuw team

Nog geen teams
Stel je eerste team samen om aan de slag te gaan met samenwerken.

Stel je eerste team s

De app Teams

Crearea unei echipe in aplicatia Echipe
2. Solicitati un dosar de echipa

Un dosar de echipa apartine echipei, nu unei singure persoane. Acesta ramane pe loc daca
cineva pleaca, iar spatiul de stocare nu se contorizeaza la un singur membru. WebOké
creeaza un dosar de echipa pentru dumneavoastra: solicitati-I printr-un tichet in Mijn
WebOké si comunicati numele dosarului si al echipei (consultati Dosare de echipa: un
dosar comun care apartine echipei). Dosarele de echipa sunt disponibile in Personal,
Family si Max, dar nu in Nextcloud Free.

3. Mutati fisierele

1. Deschideti in Fisiere vechiul dosar partajat.

2. Bifati tot (caseta de deasupra listei selecteaza totul).

3. Alegeti in partea de sus Muta sau copiaza, alegeti dosarul de echipa si faceti clic
pe Muta in cu numele dosarului de echipa (consultati Crearea, mutarea, copierea si
redenumirea dosarelor).

4. Verificati daca totul a fost preluat si apoi eliminati partajarea veche.
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfapps/files/?dir=/Werkmap Anne

Kies bestemming

Bestandslijst filteren
| I #A > Werkmap Anne > Klanten + Nieuw
Naam - o Grootte Aangepast

@ Recent Klantenoverzicht.xlsx 7KB 58 minuten geled...

+ Favorieten

|2 Kopieer naar Klanten [3 Verplaats naar Klanten

Alegeti dosarul de destinatie si faceti clic pe Muta in

Sfaturi pentru organizare

« Folositi o structura fixa de dosare, de exemplu Procese verbale, Finante, Membri,
Activitati. Adaugati o scurta explicatie cu Adauga descrierea dosarului
(consultati Crearea de notite si fisiere text cu Text).

« Stabiliti cine ce poate face. Nu este necesar ca toata lumea sa poata modifica
documentele financiare.

« Cand partajati Tn exterior (membri, parinti, primarie), folositi intotdeauna un link cu
parola si data de expirare (consultati Crearea unui link public: vizualizare, editare,
parola, data de expirare si limita de descarcare).
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16.7 Un coleg pleaca: preluarea in siguranta a
fisierelor, calendarului si dosarelor partajate

intrebarea: "Un angajat pleaca din companie. Cum ma asigur ca pastram fisierele,
calendarul si dosarele partajate ale acestuia si ca nu va mai avea acces la ele dupa
aceea?"

Urmati pasii Tn aceasta ordine. Regula cea mai importanta: stergeti utilizatorul abia
dupa ce totul a fost preluat. Un utilizator sters dispare definitiv, impreuna cu toate
fisierele, calendarele si contactele sale.

Pasul 1: transferul cat timp colegul este inca prezent

1. Colegul isi transfera fisierele prin Setari, Partajare, blocul Fisiere: alegeti dosarul
principal sau dosarele importante la Fisierul sau dosarul de transferat, un
succesor la Proprietar nou, apoi Transfera. Consultati Transferati proprietatea
cand un coleg pleaca.

2. Succesorul accepta transferul prin notificarea din Nextcloud.

3. Succesorul preia calendarele si agendele de contacte lasandu-le partajate sau
exportandu-le si importandu-le. Consultati Partajarea, publicarea si includerea
calendarelor pe site-ul dumneavoastra web si Contacte: creare, grupuri, import si
export.

4. Pentru conversatiile din Talk, panourile Deck si formularele al caror proprietar este:
acordati si unei alte persoane drepturi de administrare acolo.
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Personal

& Profile & contact

@ Language & |ocale

& Beveiliging

0 Meldingen

F Weergave en toegankelijkheid
| & Delen

@® Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager

o» Flow

& Gegevensmigratie

0 Intros

Administration

T Uiterlijk

berichten, en meer

Jouw Federated Cloud-iD
demo@demo.webokecloud.nl ]

Deel het, zodat anderen bestanden met jou kunnen delen:

W Bluesky ) Facebook @ Mastodon & Toevoegen aan je website

Bestanden
Overdragen eigendom bestand of map

Bestand of map om over te dragen
Geen bestand of map geselecteerd

o Nieuwe eigenaar

standaard shares van andere accounts en groepen

n voor geaccepiser

Instelingen, Delen: eigendom van een

Transferul proprietatii de catre colegul care pleaca

Pasul 2: blocarea accesului

1.

2.

Accesati, In calitate de administrator, Mijn WebOké, Produsele mele si pachetul
dumneavoastra Nextcloud.

Alegeti, la utilizatorul respectiv, in blocul Gestionarea utilizatorilor, optiunea
Dezactiveaza. Colegul nu se va mai putea autentifica, dar datele sale raman
intacte.

. Rugati-1 sa se deconecteze de pe propriile dispozitive sau revocati accesul

dispozitivelor sale. Consultati Dispozitivele si sesiunile vizualizare, revocare sau
stergere de la distanta.

Pasul 3: colegul a plecat deja?

Daca acesta nu a mai apucat sa transfere nimic, puteti, in calitate de administrator, sa
salvati dumneavoastra fisierele:

1.
2.

Reactivati mai intai utilizatorul, daca il dezactivaseti.
Alegeti in Mijn WebOké, la utilizatorul respectiv, Schimba parola si stabiliti o parola
noua.

. Codul de autentificare trimis prin e-mail ajunge la adresa de e-mail a utilizatorului.

Daca nu aveti acces la aceasta, modificati adresa de e-mail prin Editare date sau
solicitati ajutor de la suportul WebOké.

. Autentificati-va ca acel utilizator si transferati fisierele conform pasului 1.
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5. Dezactivati apoi din nou utilizatorul.

Atentie: autentificati-va pe contul unui (fost) angajat doar daca acest lucru este conform
intelegerilor din echipa dumneavoastra si regulilor de confidentialitate. in caz de indoiala,
discutati mai intai acest aspect.

Pasul 4: curatenia finala

« Verificati daca toate fisierele importante se afla la succesor si daca dosarele
partajate functioneaza in continuare pentru restul echipei.

« Alegeti abia dupa aceea, in Mijn WebOKké, la utilizatorul respectiv, Sterge (sau:
Elimina). Aceasta actiune nu poate fi anulata.

e Vine un coleg nou? Creati un utilizator nou si, daca pachetul dumneavoastra include
Office, reatribuiti licenta Office.

Sfat: evitati acest tip de sarcini folosind dosare de echipa: acestea apartin echipei si nu
unei singure persoane. Consultati Dosare de echipa: un dosar comun care apartine echipei
si Un dosar de asociatie sau de familie care nu dispare atunci cand cineva pleaca.
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16.8 Uitnodigingen voor afspraken die niet
aankomen

Ati invitat persoane la o programare, dar acestea sustin ca nu au primit nimic. WebOké
Nextcloud trimite invitatia prin e-mail in momentul in care salvati programarea. Daca acest
lucru nu functioneaza corect, aproape intotdeauna este vorba despre unul dintre punctele
de mai jos.

Verificati mai intdi aceste cinci lucruri

1. Este adresa dumneavoastra de e-mail completata in profil? Nextcloud va
indica drept organizator in invitatie, folosind adresa de e-mail din profilul
dumneavoastra. Fara o adresa de e-mail, nu poate fi trimisa nicio invitatie. Verificati
la Setari, Profile & contact (consultati Completarea profilului dumneavoastra:
nume, fotografie, adresa de e-mail, limba si fus orar).

2. Este propriul dumneavoastra calendar? Creati programarea intr-un calendar
propriu. Intr-un calendar pe care altcineva |-a partajat cu dumneavoastra, acea
persoana este proprietarul, iar invitatiile nu se comporta intotdeauna asa cum va
asteptati.

3. Programarea este in viitor? Pentru programarile din trecut nu se trimit invitatii.

4. Este corecta adresa de e-mail a participantului? Deschideti programarea,
mergeti la Participanti si verificati daca adresa este scrisa corect. Pentru un coleg
din propriul dumneavoastra Nextcloud, Nextcloud foloseste adresa de e-mail din
profilul acestuia; daca acolo nu este completat nimic, colegul respectiv va primi
totusi programarea in calendar, dar nu va primi e-mail.

5. Ati salvat? Invitatia este trimisa abia dupa ce faceti clic pe Salveaza sau
Actualizeaza. Simpla adaugare a unui participant nu este suficienta.

Verificati unde creati programarea

Este de preferat sa creati programarile cu participanti in browser, in aplicatia Calendar din
WebOké Nextcloud (consultati Invitarea persoanelor la o programare). in acest caz,
Nextcloud trimite invitatia. Daca creati programarea intr-un program de pe calculator sau
telefon, totul depinde de acel program:

Unde creati programarea? Cine trimite invitatia?

Calendar in browser WebOké Nextcloud

iPhone, iPad sau Mac cu De obicei Nextcloud, dupa ce telefonul transmite
calendarul dumneavoastra programarea

Nextcloud (CalDAV)

Thunderbird Thunderbird poate trimite el insusi invitatia prin propria
dumneavoastra casuta de e-mail; Tn acest caz veti vedea o
solicitare de a trimite invitatia
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Outlook cu CalDav Synchronizer Outlook propriu-zis, prin propriul dumneavoastra cont de e-
mail, sau Nextcloud dupa sincronizare; aceasta depinde de

setari

Nu sunteti sigur? Testati: invitati-va pe dumneavoastra la o alta adresa de e-mail si
verificati daca invitatia ajunge.

Invitatia a fost trimisa, dar nu ajunge

« Rugati destinatarul sa verifice in folderul Spam, E-mail nedorit sau, in cazul Gmail,
la Promotii.

« Unele companii permit trecerea invitatiilor cu un fisier de calendar (.ics) doar dupa
un anumit timp sau le blocheaza complet. In acest caz, trimiteti si ora si locul intr-un
e-mail obisnuit.

« O programare pe care o modificati trimite o noua versiune a invitatiei. Daca faceti
modificari foarte des, destinatarul ar putea incepe sa considere e-mailurile
dumneavoastra ca fiind nedorite.

Nu reusiti?

Contactati WebOkeé (consultati Asa raportati o problema la WebOké). Mentionati titlul si
data programarii, momentul la care ati salvat-o si adresa de e-mail a participantului care
nu a primit nimic. Astfel, vom putea verifica in jurnale daca e-mailul a fost trimis.
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16.9 Outlook si calendarul Nextcloud unul langa
celalalt

Lucrati cu Outlook, de exemplu pentru e-mail, dar doriti totusi sa aveti calendarul in
WebOké Nextcloud? Acest lucru este posibil in doua moduri. Alegeti dinainte ce calendar
este cel principal, pentru a nu tine evidenta de doua ori.

Cele doua metode comparate

CalDav Synchronizer Abonament prin link
Functioneaza in Outlook pentru Windows  Outlook pentru Windows, Outlook pe
(programul clasic) web, noul Outlook si Outlook pentru
Mac
Vizualizare Da Da
Modificare in Outlook si Da, in ambele directii Nu, doar citire
transmitere Thapoi catre
Nextcloud
Cat de repede vedeti Dupa cateva minute Outlook se actualizeaza singur,
modificarile? (configurabil) uneori abia dupa cateva ore
De ce aveti nevoie? Suplimentul gratuit si o Un link public al calendarului
parola de aplicatie dumneavoastra
Explicatie Calendar in Outlook cu Mai jos

CalDav Synchronizer

Metoda 1: sincronizare in ambele directii cu CalDav
Synchronizer

Aceasta este cea mai buna alegere daca doriti sa creati si sa modificati intalniri in Outlook.
Suplimentul mentine sincronizat un folder de calendar separat din Outlook cu calendarul
dumneavoastra din Nextcloud. Modul de configurare este descris pas cu pas in Calendar in
Outlook cu CalDav Synchronizer.

Sfat: [asati suplimentul sa sincronizeze cu un folder de calendar nou si gol din Outlook,
nu cu calendarul dumneavoastra existent din Outlook. Astfel nu pierdeti nimic si vedeti
calendarul din Nextcloud ca un calendar separat, alaturi de celelalte calendare ale
dumneavoastra.

Metoda 2: doar vizualizare printr-un abonament

1. Deschideti In WebOké Nextcloud aplicatia Calendar, pozitionati mouse-ul deasupra
calendarului si faceti clic pe creion, sau pe cele trei puncte si apoi pe Editeaza si
partajeaza calendarul.
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2. Creati un link public cu semnul plus de langa Partajeaza linkul si alegeti din meniul
linkului Copiaza linkul abonamentului (consultati Partajarea, publicarea si
includerea calendarelor pe site-ul dumneavoastra web).

3. In Outlook pe web sau in noul Outlook: accesati calendarul, alegeti Adaugare
calendar si apoi Abonare din internet. Lipiti linkul si dati calendarului un nume. in
Outlook clasic pentru Windows, alegeti in calendar Adaugare calendar si apoi Din
internet.

Atentie: cu un link public, oricine detine linkul va poate vedea calendarul. Asadar, folositi
acest lucru doar pentru un calendar fara date private, sau creati un calendar separat
pentru ceea ce altii au voie sa vada. Linkul inceteaza sa functioneze in momentul in care il
stergeti din Nextcloud.

Sfaturi pentru a evita munca dubla

« Alegeti un singur loc pentru a crea intalniri. Daca va creati intalnirile in
calendarul din Nextcloud (in browser, pe telefon sau prin CalDav Synchronizer),
acestea vor aparea corect peste tot.

« Lucrati intr-o companie cu Microsoft 365 sau Exchange? Atunci calendarul
dumneavoastra Exchange ramane un calendar separat. Invitatiile de la colegi din
Exchange ajung acolo, nu in Nextcloud. Nu sincronizati ambele calendare unul cu
celalalt, deoarece acest lucru produce intalniri duplicate.

« Fus orar. O intalnire pare decalata cu o ora? Verificati fusul orar in Outlook si in
setarile de calendar din Nextcloud (consultati Calendarul: moduri de vizualizare,
programarea intalnirilor, repetare si mementouri).

 Invitatii. Faptul ca o invitatie pleaca din Outlook sau din Nextcloud depinde de locul
unde creati intalnirea. Consultati Uitnodigingen voor afspraken die niet aankomen.
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16.10 Un calendar public sau o pagina de
programari pe site-ul dumneavoastra

Doriti ca vizitatorii site-ului dumneavoastra sa vada activitatile dumneavoastra, cum ar fi
meciurile clubului, orele de deschidere ale cabinetului sau cursurile asociatiei? Sau doriti
ca clientii sa programeze o intalnire prin intermediul site-ului dumneavoastra? Cu WebOké
Nextcloud puteti face acest lucru, fara programe suplimentare.

Pregatire: un calendar separat pentru site-ul dumneavoastra

Oricine vede tot ce se afla intr-un calendar public, cu titlu, ora, loc si descriere. De aceea,
creati un calendar separat, de exemplu Activitati site web, si adaugati acolo doar
programari pe care oricine le poate vedea.

1. Deschideti aplicatia Calendar si faceti clic pe simbolul plus de langa Calendarele

mele.
2. Alegeti Calendar nou si dati-i un nume (vedeti Abonarea la un calendar extern si

importul unui calendar).

Adaugarea calendarului pe site-ul dumneavoastra

1. Pozitionati mouse-ul pe calendar si faceti clic pe creion, sau pe cele trei puncte si
apoi pe Editeaza si partajeaza calendarul.

2. Faceti clic pe simbolul plus de langa Partajeaza linkul. Calendarul are acum un link
public.

3. Deschideti meniul de langa link si alegeti Copiaza codul de incorporare.

4. Lipiti codul pe site-ul dumneavoastra, in locul unde trebuie sa apara calendarul, ca
HTML. In WordPress, folositi pentru aceasta blocul HTML personalizat; in alte
platforme de construire a site-urilor se numeste adesea bloc HTML, inserare sau

embed.
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L ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendartime GridWeek/now

Meniul de langa linkul public: link public, link de abonare sau codul pentru site-ul dumneavoastra

Bewerk kalender

Bewerk kalender
Deze agenda ondersteunt evenementen,

@ werk

[ Teon mij nooit als bezet (stel deze agenda in als transparant)

Standaard herinnering voor activiteiten

Geen

Standaard herinnering voor hele-dag activiteit

Geen

Deze herinneringen worden automatisch toegevoegd aan nieuwe
activiteiten die in deze agenda worden aangemaakt

Delen kalender

Deel met gebruikers of groepen

e Dea link o

Interne link

Een privélink die kan worden gebrulkt met exten B3 Stuur link naar de agenda

| via e-mail
Lisa de Wit [ kan vertrouwelij

W demo- evenementen zi (5 Kopieer abonnementslink

handleiding@weboke.nl wijzigen

[] Kopieer embedded code

@ Verwijder deellink

[ Verwijderen &, Exporteren i

L ] @ demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/calendar/embed/on&PwpBRRFyxibW/dayGridMonth/now

wobciié.. WebOké Nextcloud

oktober 2026 > Vandaag

19 20
@ 09:30 Teamowverleg ® 14:00 Klantgesprek Bakk..,

26 27

® 09:30 Teamoverieg ® 13:00 Kwartaalplanning

21 22 23

®12:30 Lunch met Lisa @ 10:00 Offerte afronden [v‘akbeurs Utrecht

29

® 15:00 Webinar veilig wer..

Asa apare calendarul pe site-ul dumneavoastra
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Codul reprezinta o fereastra (iframe) care contine calendarul dumneavoastra. Daca
modificati o programare in Nextcloud, vizitatorul vede noua versiune de indata ce
reincarca pagina.

Sfat: doriti ca vizitatorii sa poata adauga activitatile dumneavoastra in propriul calendar?
Adaugati atunci si linkul de abonare pe site-ul dumneavoastra, cu textul "Adaugati
activitatile noastre in calendarul dumneavoastra". Cel care adauga acest link in aplicatia
sa de calendar vede automat noile activitati aparand.

O pagina de programari pe site-ul dumneavoastra

Cu o schema de programari, clientii aleg singuri un interval liber (vedeti Programari care
pot fi rezervate printr-o pagina de programari). Adaugati linkul catre pagina
dumneavoastra de programari pe site-ul dumneavoastra:

e ca buton, de exemplu "Programati o discutie de cunoastere", care duce la linkul
schemei dumneavoastra de programari. Acest lucru functioneaza in orice platforma
de construire a site-urilor;

« sau in semnatura dumneavoastra de e-mail si pe cartea de vizita.

Clientul vede doar orele libere, nu si restul continutului calendarului dumneavoastra.

Oprirea partajarii

Deschideti din nou Editeaza si partajeaza calendarul, deschideti meniul de langa link si
alegeti Sterge linkul partajat. Calendarul de pe site-ul dumneavoastra si toate
abonamentele nu vor mai functiona dupa aceea. Daca mai tarziu creati un link nou, acesta
va avea o alta adresa si va trebui sa Tnlocuiti codul pe site-ul dumneavoastra.

Atentie: nu adaugati nume, numere de telefon sau alte date cu caracter personal intr-un
calendar public. Oricine detine linkul, precum si motoarele de cautare care citesc site-ul
dumneavoastra, le pot vedea.
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16.11 Curatarea contactelor duplicate dupa
transfer

Ati transferat contactele in WebOké Nextcloud si acum fiecare persoana apare de doua sau
trei ori. Acest lucru se intampla de obicei pentru ca acelasi fisier a fost importat de doua
ori, sau pentru ca telefonul dumneavoastra a incarcat si el contactele. Contacte poate uni
doua cartele deodata, dar nu cauta singur duplicatele. Alegeti mai jos metoda potrivita
pentru situatia dumneavoastra.

Mai intdi o copie de rezerva

Descarcati agenda Tnainte de a incepe curatarea. Faceti clic in Contacte, in stanga jos, pe
Setarile aplicatiei Contacte, deschideti sub Agende meniul cu cele trei puncte din
dreptul agendei si alegeti Descarca (consultati Contacte: creare, grupuri, import si
export). Veti primi un fisier .vcf cu toate contactele dumneavoastra. Daca ceva nu merge
bine, il puteti importa din nou mai tarziu.

Metoda 1: unirea a doua cartele in Contacte
Este vorba de cateva duplicate? Atunci le uniti cate doua.

1. Tastati numele in campul de cautare de deasupra listei, astfel incat sa vedeti
cartelele duplicate una sub alta.

2. Faceti clic pe fotografia rotunda sau pe literele din dreptul primei cartele, apoi pe
cele ale celei de a doua. Acestea sunt acum selectate.

3. Faceti clic in partea de sus a listei pe butonul pentru unirea celor doua contacte (1).

4. Alegeti pentru fiecare informatie ce doriti sa pastrati si confirmati cu Uneste
contactele. Ramane o singura cartela, cu datele de la amandoua.
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a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/contacts/alle contactpersonen/ZGVth3SELXNIenZlcilnZWSIemFOZWOILXNSc2RIbO

+ Nieuwe contactpersoon

| &% Alle contactpersonen

2 Niet gegroepeerd

Adresboeken

[E Contactpersonen
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Contactgroepen

2\ Familie
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Leveranciers

Vereniging
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Doua cartele duplicate selectate, cu butonul (1) le uniti
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El Amrani Instaliatietechniek
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Bakkerij Jansen
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Sanne Bakker
Bakker Advies
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Tom Visser
demo-handleiding@weboke.

2
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©

Nextcloud

E3

Voornaam
Extra namen

Achternaam

a3

-]

Adresboek

Anne de Groot

Q & 82
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Sociaal netwerk
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de
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Voeg contactpersonen samen

Bevestig samenvoegen contactpersonen

A

moet worden
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Voomnaam Pieter
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Pleter Jansen

B Organisatie

Bakkerij Jansen

. Telefoon

Mabjel +31 30000 0012

= Email
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Alegeti ce doriti sa pastrati si uniti cartelele
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Unirea este posibila doar pentru cartele dintr-o agenda in care aveti drept de scriere.
Cartelele din agenda Conturi (utilizatorii Nextcloud dumneavoastra) nu pot fi unite.

Metoda 2: se reincepe cu un singur import curat
Aceasta este cea mai rapida metoda daca totul este duplicat si mai aveti exportul original.

1. Creati in Setarile aplicatiei Contacte o agenda noua, goala, cu Agenda noua, de
exemplu Contacte noi.

2. Importati fisierul dumneavoastra original (din Google, iCloud sau Outlook) o singura
data in aceasta agenda noua, folosind Importa contacte (consultati Contacte:
creare, grupuri, import si export).

3. Verificati daca totul este corect.

4. Stergeti apoi vechea agenda, cea cu duplicate, din meniul aflat in dreptul agendei in
Setarile aplicatiei Contacte. Folositi contactele pe telefon? Activati atunci acolo noua
agenda.

Metoda 3: cautarea duplicatelor pe Mac sau iPhone

Aveti un Mac sau un iPhone care lucreaza cu contactele din Nextcloud (consultati
Calendarul si contactele pe iPhone si iPad si Calendar si Contacte pe Mac)? Acestea pot
detecta singure duplicatele.

« Mac: deschideti aplicatia Contacts, alegeti contul dumneavoastra Nextcloud si
cautati in meniul Card functia de cautare a cartelelor duplicate. Contacts va propune
ce cartele pot fi unite.

- iPhone sau iPad: daca aplicatia Contacts gaseste duplicate, in partea de sus a listei
dumneavoastra apare o notificare ca au fost gasite contacte duplicate. Atingeti
notificarea pentru a le uni.

Rezultatul unit ajunge prin sincronizare inapoi in Nextcloud. Asteptati putin si verificati
apoi in browser daca totul este corect.

Prevenirea este mai buna

« Importati un fisier o singura data. Daca nu sunteti sigur ca a reusit, verificati mai
intai lista Tnainte de a Tncerca din nou.

« Importati intr-o agenda goala, nu intr-o agenda care contine deja contacte.

« Nu activati pe telefon in acelasi timp contactele Google sau iCloud si contactele
Nextcloud daca acestea contin aceleasi persoane. Astfel veti vedea pe fiecare de
doua ori pe telefon, chiar daca in Nextcloud totul este corect.

« Contacte citeste fisiere vCard in versiunea 3.0 si 4.0. Un fisier mai vechi uneori nu
este citit corect: exportati din nou din programul vechi.
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16.12 Sarcini de pe iPhone si Android in acelasi
timp

Folositi dumneavoastra un iPhone si partenerul sau colegul dumneavoastra un telefon
Android, sau aveti ambele? Cu WebOké Nextcloud colaborati in aceleasi liste de sarcini: ce

bifeaza unul, vede si celalalt ca fiind bifat. Nextcloud-ul dumneavoastra este punctul
central unde totul se aduna.

Asa functioneaza

Dispozitiv Unde vedeti sarcinile? Cum va conectati?

Browser Aplicatia Sarcini din Nu este necesar nimic (Sarcini: liste, termene
Nextcloud-ul dumneavoastra limita si subsarcini)

iPhone si Aplicatia Amintiri Contul CalDAV pe care il folositi si pentru

iPad calendarul dumneavoastra (Calendarul si

contactele pe iPhone si iPad)

Android O aplicatie de sarcini precum  DAVx5 (Calendar si contacte pe Android cu
Tasks.org sau jtx Board DAVX5 si Sarcini pe telefon: Amintiri pe iPhone,
Tasks.org pe Android)

Mac Aplicatia Amintiri Cont CalDAV (Calendar si Contacte pe Mac)

Pasul 1: creati lista in Nextcloud-ul dumneavoastra

Creati intotdeauna o lista de sarcini partajata in Nextcloud-ul dumneavoastra, nu pe
telefon. Deschideti aplicatia Sarcini si faceti clic pe Adauga o lista, sau creati in
Calendar un Calendar nou cu lista de sarcini. Doriti sa partajati lista cu altcineva?
Folositi atunci in Sarcini butonul de partajare de langa lista (consultati Sarcini: liste,
termene limita si subsarcini), sau partajati-o din Calendar, la fel ca un calendar (consultati
Partajarea, publicarea si includerea calendarelor pe site-ul dumneavoastra web).

Pasul 2: iPhone

1. Asigurati-va ca ati adaugat contul CalDAV (consultati Calendarul si contactele pe
iPhone si iPad) si ca la acel cont optiunea Amintiri este activata.

2. Deschideti Amintiri. Listele dumneavoastra din Nextcloud se afla sub numele
contului.

3. Creati sarcini noi in acele liste, nu intr-o lista de sub iCloud sau Pe iPhone-ul meu.

Pasul 3: Android

1. Instalati mai intai o aplicatie de sarcini, precum Tasks.org sau jtx Board, si apoi (sau
din nou) DAVX5.
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2. Deschideti DAVX5, atingeti contul dumneavoastra si bifati listele de sarcini din fila
CalDAV.

3. Deschideti aplicatia dumneavoastra de sarcini: listele din Nextcloud-ul
dumneavoastra se vor afisa acolo.

La ce trebuie sa fiti atenti

« Nu toate functiile din Amintiri se sincronizeaza. Functiile mai noi din Amintiri
pe iPhone, precum etichetele, sectiunile si unele tipuri de subsarcini, functioneaza
doar in listele de iCloud. intr-o lista din Nextcloud functioneaza titlul, notele, data,
prioritatea si bifarea.

« Subsarcinile este cel mai bine sa le creati in aplicatia Sarcini din Nextcloud-ul
dumneavoastra. Pe iPhone, uneori le veti vedea ca sarcini obisnuite.

« Sincronizarea dureaza putin timp. Pe Android, DAVx5 preia modificarile la un
interval fix. Daca doriti sa vedeti imediat modificarile, lasati DAVX5 sa sincronizeze
manual.

« Modificari simultane. Daca modificati amandoi aceeasi sarcina in acelasi moment,
castiga ultima modificare. Stabiliti dinainte cine se ocupa de fiecare sarcina.

Nu functioneaza? Consultati Calendarul sau contactele nu apar pe telefon.

Manual Nextcloud - www.weboke.nl 434 / 460



WebOké

16.13 Transferarea Google Foto cu datele si
albumele corecte

Intrebarea: mi-am descarcat fotografiile din Google Foto, dar in Nextcloud apar toate cu
data la care au fost Tncarcate. lar alboumele mele au disparut. Cum le transfer corect?

De ce se intampla acest lucru

Daca descarcati fotografiile cu Google Takeout, Google pastreaza adesea data realizarii,
locatia si descrierea nu in fotografia in sine, ci intr-un fisier .json separat, alaturat fiecarei
fotografii. Fotografii si Amintiri citesc doar datele din fotografie. Fara aceste date, ele
folosesc data fisierului: ziua in care ati incarcat fotografia. Albumele sunt plasate de
Takeout in dosare separate; ca album, acestea nu exista inca Tn Nextcloud.

Solutia 1: instrumentul de import WebOké (recomandat)

Instrumentul de import WebOké proceseaza exportul de la Google pentru dumneavoastra.
Acesta dezarhiveaza el insusi fisierele zip de la Google Takeout si pastreaza data, locul si
dispozitivul cu care a fost facuta fotografia. Albumele dumneavoastra raman pastrate. Nu
trebuie sa faceti nimic manual cu fisierele .json.

1. Solicitati mai intai acces: trimiteti printr-un tichet in Mijn WebOké adresa de e-mail a
contului dumneavoastra Google. Acest lucru este necesar din cauza unei restrictii
impuse de Google.

2. Exportati-va fotografiile cu Google Takeout catre Google Drive (ca fisiere zip).

3. Deschideti in Nextcloud, in dreapta sus, fotografia de profil, Setari, WebOke Import
Tool si autentificati-va la Google.

4. La Photo import(zip), preluati fisierele zip cu Takeout bestanden migreren van
Google Drive si apoi porniti Start Google Photos Import.

Toti pasii, cu capturi de ecran, se gasesc in Transferul datelor din Google Drive, Fotografii,
Calendar si Contacte cu ajutorul WebOké Import Tool.

Solutia 2: manual, cu Google Takeout

1. Exportati-va fotografiile cu Google Takeout si dezarhivati fisierele zip pe calculatorul
dumneavoastra.

2. Readuceti datele si locatiile din fisierele .json in fotografii, folosind un program
auxiliar conceput pentru acest lucru pentru Google Takeout. Faceti acest lucru inainte
de incarcare. Consultati si Fotografii din Google Takeout cu data corecta.

3. incarcati fotografiile intr-un dosar propriu, de exemplu Foto's Google, cu aplicatia
desktop sau tragand dosarul in Fisiere.

4. Adaugati acel dosar la Setari Fotografii din Fotografii si alegeti in Amintiri un dosar
de cronologie sub care se incadreaza (consultati Cronologie, albume si dosare si
Fotografii sau Amintiri: ce aplicatie pentru ce?).
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Recrearea albumelor dumneavoastra

Daca folositi instrumentul de import, albumele dumneavoastra raman pastrate. Daca ati
transferat fotografiile manual (solutia 2), in exportul de la Google fiecare album apare ca
un dosar separat, cu numele albumului. lata cum le transformati din nou in albume:

1. Mergeti in Fotografii la Albume si creati un album cu acelasi nume.
2. La adaugarea fotografiilor, selectati fotografiile din acel dosar.

Daca aveti putine albume, este adesea la fel de practic sa lasati dosarele asa cum sunt si
sa le vizualizati la Dosare. Un dosar poate fi de asemenea partajat, la fel ca un album
(consultati Partajarea unui album cu familia sau prietenii).

Mai sunt cateva fotografii incorecte?

Daca, dupa transfer, mai sunt fotografii cu data gresita, corectati-le in Amintiri: deschideti
fotografia, alegeti prin cele trei puncte din dreapta sus Editeaza metadatele si
introduceti data corecta. Consultati Harta si locatie: ajustarea datei unei fotografii.

Atentie: o biblioteca foto de la Google are adesea zeci de gigabytes. Verificati in prealabil
daca aveti suficient spatiu de stocare (consultati Verificarea spatiului de stocare: ce se ia
in calcul si ce nu) si stergeti fotografiile de la Google abia dupa ce ati verificat in Nextcloud
ca totul este prezent.
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16.14 Reluarea incarcarii automate a fotografiilor
pe Android dupa o actualizare a aplicatiei

intrebarea: de la o actualizare a aplicatiei Nextcloud pe Android, fotografiile noi nu mai
ajung Tn Nextcloud, fara niciun mesaj de eroare.

De ce: la actualizarile mai mari, setarile pentru incarcarea automata au fost reinnoite
complet de cateva ori. in acest proces se poate intdmpla ca un folder s& fie dezactivat sau
ca Android sa solicite din nou permisiunea. De asemenea, este posibil ca Android sa
reactiveze restrictia bateriei dupa o actualizare.

Cum o activati din nou

1. Deschideti aplicatia Nextcloud. Apare o notificare in partea de sus, de exemplu
despre permisiune sau modul de economisire a energiei? Atingeti-o si urmati
instructiunile afisate.

2. Meniu (cele trei liniute), Setari, incarcare automata. Este folderul Camera (si
eventual alte foldere) inca activat? Activati-I.

3. Atingeti cele trei puncte de langa folder si verificati folderul de destinatie din
Nextcloud. Este acesta setat corect, de exemplu in propriul dumneavoastra folder si
nu in /AutomatischUploaden?

4. Verificati permisiunea: Setari Android, Aplicatii, Nextcloud. Acordati acces la
fotografii si videoclipuri sau Acces la toate fisierele.

5. Setati bateria pentru Nextcloud pe Nelimitat.

6. in ecranul incarcare automata, atingeti Sincronizati acum.

Fotografiile realizate intre timp

« In mod normal, aplicatia incarca doar fotografiile realizate dupa activare, cu exceptia
cazului in care optiunea incarca si fisierele existente este activata. Activati
aceasta optiune in setarile folderului pentru a include si fotografiile ratate.
Fotografiile care se afla deja in Nextcloud sunt omise de aplicatie.

« Sau Incarcati manual fotografiile ratate: deschideti folderul de destinatie in aplicatie,
atingeti + si selectati fotografiile.

« Verificati in meniu la Incarcari: acolo apar incarcarile esuate, pe care le puteti
reincerca.

Sfat: folositi atat versiunea de la F-Droid, cat si cea de la Google Play, alternativ? Alegeti
una singura. Doua aplicatii Nextcloud cu incarcare automata activa produc fotografii
duplicate.

Lista completa de verificare se afla in incarcarea fotografiilor pe telefon se opreste;
configurarea incarcarii automate este descrisa in Fotografii cu Tncarcare automata.
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16.15 Un disc de retea WebDAV care dispare dupa
O repornire

intrebarea: ati conectat Nextcloud ca disc de retea in Explorer (consultati Nextcloud ca
disc de retea (WebDAV) in Explorer sau Finder). Dupa o repornire, discul a disparut, apare
un X rosu langa el sau Windows va cere mereu parola.

De ce: clientul WebDAV integrat in Windows este sensibil. Acesta are nevoie de un serviciu
Windows care uneori porneste prea tarziu, nu retine intotdeauna parola si are o limita
pentru fisierele mari.

Verificati urmatoarele puncte

1. Folositi o parola de aplicatie. Cu parola dumneavoastra obisnuita nu va
functiona, deoarece Nextcloud va solicita un cod de autentificare. Creati o parola de
aplicatie (Parole de aplicatie: cand si cum se folosesc) si utilizati-o la conectare.

2. Lasati Windows sa retina parola. Eliminati discul (clic dreapta, Deconectare) si
conectati-l din nou bifand Reconectare la conectare, Conectare cu alte date de
autentificare si apoi Retine datele mele de autentificare. Veti regasi datele
salvate in Credential Manager din Windows, la Windows Credentials.

3. Setati serviciul WebClient pe automat. Tastati in meniul de start services.msc,
cautati WebClient, deschideti-| si setati Startup type pe Automatic. Faceti clic pe
Start. Pentru aceasta aveti nevoie de drepturi de administrator.

4. Folositi adresa completa cu https. Adresa se termina cu /remote.php/dav/files/
si numele dumneavoastra de utilizator, urmate de o bara oblica la final. O gasiti in
Fisiere, la Setari pentru Fisiere.

5. Parola dumneavoastra s-a schimbat sau parola de aplicatie a fost revocata?
in acest caz, Windows continua s& incerce cu cea veche. Actualizati-o in Credential
Manager. O conexiune veche care se autentifica mereu gresit va poate incetini
adresa IP; consultati Adresa IP incetinita de o aplicatie veche: care este vinovata?.

Fisiere mai mari de 50 MB

in mod implicit, Windows nu copiaza prin WebDAV fisiere mai mari de aproximativ 50 MB.
in acest caz primiti un mesaj ca fisierul este prea mare. Aceasta limita se afla in registrul
Windows (valoarea FileSizeLimitinBytes la serviciul WebClient) si poate fi marita pana la
4 GB. Aceasta este o operatiune pentru cineva care cunoaste registrul. Mai simplu: pentru
fisiere mari, folositi browserul sau aplicatia desktop.

Tot dispare?

in acest caz, folositi aplicatia desktop Nextcloud Files cu fisiere virtuale (Instalarea
Nextcloud Files pe Windows si Fisiere virtuale: vedeti totul, descarcati doar ce deschideti).
Astfel veti vedea toate fisierele dumneavoastra in Explorer, fara ca acestea sa ocupe
spatiu, iar conexiunea este mult mai stabila. Dupa aceea, nu mai aveti nevoie de discul de
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retea: deconectati-I si revocati parola de aplicatie (Dispozitivele si sesiunile vizualizare,
revocare sau stergere de la distanta).

Sfat (Mac): si pe Mac, o conexiune realizata prin Connect to Server dispare dupa o
repornire. Daca doriti ca aceasta sa revina automat, adaugati discul conectat la Setari de
sistem, General, Login Items & Extensions, |la sectiunea Open at Login. Sau folositi
si aici aplicatia desktop.
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16.16 Dezactivarea de la distanta a unui laptop
furat

Laptopul dumneavoastra a fost furat sau pierdut, iar pe el se afla aplicatia de desktop
Nextcloud Files cu fisierele dumneavoastra. Cu acesti pasi va asigurati ca hotul nu mai
poate accesa Nextcloud si ca fisierele de pe laptop vor fi sterse imediat ce acesta revine
online. Actionati cat mai repede posibil, de pe un alt calculator sau de pe telefon.

Pasul 1: autentificati-va de pe un alt dispozitiv

Autentificati-va in Nextcloud dintr-un browser pe un alt calculator sau pe telefonul
dumneavoastra. Aveti nevoie de codul primit prin e-mail, dar aveti mesageria configurata
doar pe laptop? Cititi e-mailul prin webmailul furnizorului dumneavoastra de e-mail sau
folositi aplicatia de autentificare ori un cod de rezerva (Ati pierdut telefonul sau codul 2FA:
iata cum reveniti in cont).

Pasul 2: cautati laptopul la Dispozitive si sesiuni

1. Faceti clic pe fotografia de profil, alegeti Setari si faceti clic in stanga pe
Securitate.

2. Derulati pana la Dispozitive si sesiuni.

3. Cautati randul aplicatiei de desktop de pe laptopul dumneavoastra. Fiti atent la nume
si la ultima activitate. Daca ezitati intre doua randuri, ocupati-va de ambele.
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@ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/security

“tel voor je account wachtw »ze authenticatie in ve
Personal o

I @ Geen apparaten geconfigureerd,
Profile & contact

W T i toevoage
Language & locale WebAuthn-apparaat toevoegen
Beveiliging

o g Begin-tot-eind versleuteling

End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

P i

g en toegank

Delen
Enable E2EE navigation in browser
Beschikbaarheid

WebOke Import Tool
WebOke Taken Manager

Flow

Apparaten & sessies
Gegevensmigratie

Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account
Intros

Apparaat Laatste activiteit
Administration

o @z Agenda iPhone Anne enkele seconden geleden o

T Uiterlijk
@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding 1 minuut geleden

App naam

hier zie je waar je bent ing

Dispozitive si sesiuni: cautati aici laptopul dumneavoastra

Pasul 3: alegeti Sterge dispozitivul

Faceti clic pe cele trei puncte de langa laptop si alegeti Sterge dispozitivul.
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“tel voor je account wachtwo
Personal o

I © Geen apparaten geconfigureerd,
& Profile & contact

@ Language & locale WebAuthn-apparaat toevoagen
| & Bevelliging

0 Meldingen

Begin-tot-eind versleuteling

+ Weergave en toegankelijk

End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

& Delen
Enable E2EE navigation in browser
@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool
B WebOke Taken Manager

o Flow
Apparaten & sessies
& Gegevensmigratie
Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelegd op je account
0 Intros
Apparaat Laatste activiteit
Administration
@ Agenda iPhone Anne enkele seconden geleden -
T Uiterlijk
@ Huidige sessie enkele ¢ Toestaan toegang bestandssysteem
& Hernoemen
@ handleiding 1 minut @ Intrekken

= @ Apparaat wissen
l\l'lr\ naam

Het menu bij een apparaat: intrekken of op afstand wissen

Alegeti Sterge dispozitivul pentru laptopul furat
Ce se intampla atunci:

» De acum, laptopul nu mai poate accesa Nextcloud.

« De indata ce aplicatia de desktop de pe laptop se reconecteaza la internet, primeste
comanda de a se deconecta si de a sterge fisierele Nextcloud pe care le-a sincronizat
de pe laptop.

« Fisierele dumneavoastra din Nextcloud raman neschimbate. Nu se pierde nimic.

Atentie: Stergerea are loc abia atunci cand laptopul revine online si aplicatia de desktop
porneste. Daca acest lucru nu se intampla niciodata, fisierele care erau deja pe laptop
raman acolo. Daca laptopul era criptat cu o parola (BitLocker pe Windows, FileVault pe
Mac), un hot nu poate accesa fisierele oricum. Activati aceasta optiune si pe noul
dumneavoastra laptop.

Pasul 4: revocati orice altceva era instalat pe laptop

Pe laptop existau si alte aplicatii cu acces la Nextcloud, cum ar fi Thunderbird cu o parola
de aplicatie, sau un browser in care ati ramas autentificat? Revocati si acele randuri cu
Revoca.

Pasul 5: schimbati-va parolele

1. Schimbati parola de Nextcloud (Schimbarea sau uitarea parolei).
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2. Schimbati parola casutei dumneavoastra de e-mail, deoarece acolo ajung codurile de
autentificare.

3. Browserul dumneavoastra avea parole salvate pe laptop? Schimbati si parolele
conturilor dumneavoastra celor mai importante.

Pasul 6: verificati linkurile partajate

Linkurile publice pe care le-ati creat continua sa functioneze, deoarece pentru acestea nu
este necesara autentificarea. Verificati in Fisiere, la Partajari, sub Partajat prin link, daca
exista linkuri pe care preferati sa le revocati, mai ales daca parola unui astfel de link era
salvata pe laptop. Consultati Crearea unui link public: vizualizare, editare, parola, data de
expirare si limita de descarcare si Partajat cu dumneavoastra: prezentare generala,
refuzare si repartajare.

Utilizare in scop profesional

Daca folositi Nextcloud pentru firma sau asociatia dumneavoastra, anuntati furtul si
administratorului pachetului. Daca pe laptop se aflau date cu caracter personal ale altor
persoane, uneori trebuie sa anuntati furtul la Autoritatea Nationala de Supraveghere a
Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal. Verificati acest aspect cu persoana responsabila
din cadrul organizatiei dumneavoastra.
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16.17 Adresa IP incetinita de o aplicatie veche:
care este vinovata?

Toti cei din reteaua dumneavoastra observa ca autentificarea decurge lent, aplicatiile
afiseaza erori 401 sau 429, iar dupa ridicarea limitarii problema reapare in decurs de o ora.
inseamna ca undeva in reteaua dumneavoastra o aplicatie incearcd in mod repetat sa se
autentifice cu o parola gresita. Despre ce inseamna limitarea, cititi in Mai multe incercari
de conectare nevalide: de ce sunteti incetinit si cum rezolvati problema. Aici cautam
vinovatul.

Pasul 1: confirmati ca problema vine din reteaua
dumneavoastra

Dezactivati wifi pe telefon si deschideti Nextcloud prin 4G sau 5G. Autentificarea se face
imediat rapid Tn acest caz? Atunci adresa de internet a locuintei sau a biroului
dumneavoastra este limitata, iar cauza se afla intr-un dispozitiv din acea retea.

Pasul 2: intocmiti o lista cu tot ce comunica cu Nextcloud-ul
dumneavoastra

Ganditi-va la toate dispozitivele din locuinta sau de la birou, inclusiv cele ale colegilor de
locuinta sau de serviciu, precum si la dispozitivele pe care le folositi rar:

Dispozitiv Unde Problema tipica
iPhone sau iPad Setari, Calendar (sau Contacte), Un cont CalDAV sau CardDAV cu
Conturi parola dumneavoastra obisnuita

sau una veche

Telefon Android Aplicatia DAVX5 si aplicatia Cont cu o parola de aplicatie
Nextcloud revocata

Mac Preferinte de sistem, Conturi de Calendar sau contacte cu o parola
internet veche

PC cu Windows Thunderbird, Outlook cu CalDav Parola veche salvata
Synchronizer, o unitate de retea
in Explorer

Laptop sau telefon Mai este pornit, undeva intr-un Aplicatie desktop sau calendar al

vechi sertar? unui cont care nu mai exista

NAS, program de Setarile pentru WebDAV sau Date de autentificare de mult timp

backup, scanner sau backup in cloud uitate

imprimanta

Sfat: S-a schimbat ceva recent? O parola noua, un utilizator sters, o parola de aplicatie pe
care ati revocat-o? incepeti atunci cu dispozitivele legate de acea modificare. Aproape
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intotdeauna aceasta este cauza.

Pasul 3: verificati Dispozitive si sesiuni

Mergeti la Setari, Securitate, Dispozitive si sesiuni (Dispozitivele si sesiunile vizualizare,
revocare sau stergere de la distanta). Vedeti, pentru fiecare parola de aplicatie si pentru
fiecare aplicatie, cand a fost activa ultima data. O aplicatie care functioneaza corect apare
in lista cu o ora recenta. Aplicatia care provoaca problema, dimpotriva, nu se autentifica,
deci de obicei nu mai apare in lista. Comparati lista cu cea intocmita la pasul 2: ceea ce
lipseste este suspectul dumneavoastra.

Pasul 4: remediati situatia

1. Creati o parola de aplicatie noua (Parole de aplicatie: cand si cum se folosesc) pentru
aplicatia suspecta si introduceti-o acolo. Sau eliminati contul din aplicatie daca nu il
mai folositi.

2. Dezactivati un dispozitiv pe care nu il mai folositi sau eliminati de pe el contul
Nextcloud.

3. Dupa aceea, solicitati ridicarea limitarii prin asistentul Al din Mijn WebOké, din
reteaua in care apare problema, sau prin asistenta WebOké (Mai multe Tncercari de
conectare nevalide: de ce sunteti incetinit si cum rezolvati problema).

Pasul 5: tot nu functioneaza?

Daca limitarea revine dupa ridicare, mai exista inca un dispozitiv implicat. Dezactivati
dispozitivele suspecte pe rand sau opriti-le wifi-ul, solicitati din nou ridicarea limitarii si
observati cand problema dispare. Daca nu reusiti sa rezolvati situatia, contactati asistenta
WebOké. Comunicati adresa Nextcloud-ului dumneavoastra, momentul la care a aparut
problema si adresa de internet a retelei dumneavoastra. Va vom ajuta sa analizam situatia
impreuna.
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16.18 Mutarea Nextcloud dumneavoastra pe un
domeniu propriu: ce ajustati dupa aceea in

aplicatii?

WebOké Nextcloud dumneavoastra a primit o adresa noua, de exemplu
cloud.firmadumneavoastra.ro in loc de numeledumneavoastra.webokecloud.nl (consultati
Nextcloud dumneavoastra pe un domeniu propriu (cloud.firmadumneavoastra.ro)). Vestea
buna: adresa veche continua sa functioneze si redirectioneaza catre cea noua. Asadar,
nimic nu se opreste brusc. Totusi, este indicat ca, la un moment linistit, sa introduceti
peste tot noua adresa. Astfel totul functioneaza direct, iar dumneavoastra nu mai
depindeti de redirectionare.

Ce ramane neschimbat?

« Numele dumneavoastra de utilizator, parola si fisierele dumneavoastra.

- Parolele dumneavoastra de aplicatie. Nu trebuie sa creati altele noi; puteti continua
sa folositi parola de aplicatie existenta a unei aplicatii.

« Aplicatia dumneavoastra de autentificare. Este posibil ca acolo sa apara inca adresa
veche ca nume, dar codurile raman valabile.

« Linkurile publice pe care le-ati distribuit deja. Cine deschide un link vechi ajunge
automat pe noua adresa.

Lista de verificare: unde introduceti noua adresa

Unde

Marcajele din
browserul
dumneavoastra

Aplicatia desktop
(Nextcloud Files)

Aplicatia Nextcloud de
pe telefon

Aplicatia Talk de pe
telefon

Agenda si contacte pe
iPhone sau iPad

Manual Nextcloud - www.weboke.nl

Ce faceti

Deschideti Nextcloud prin noua
adresa si salvati-o ca marcaj. Stergeti
marcajul vechi.

Adaugati din nou contul
dumneavoastra cu noua adresa, apoi
stergeti contul vechi. La adaugare,
selectati folderul existent si pastrati
datele deja prezente acolo, astfel nu
trebuie sa descarcati totul din nou.

Adaugati un cont cu noua adresa si
stergeti contul vechi. Activati din nou
incarcarea automata a fotografiilor.

Deconectati-va si autentificati-va din
nou cu noua adresa.

Ajustati adresa serverului in contul de
agenda si in contul de contacte, sau

Mai multe informatii

Instalarea Nextcloud Files pe
Windows, Instalarea
Nextcloud Files pe Mac (File
Provider), Mai multe conturi
si foldere intr-o singura
aplicatie

Aplicatia Nextcloud pe iPhone
sau iPad, Aplicatia Nextcloud
pe Android, Fotografii cu
fncarcare automata

Talk pe telefon si notificari

Calendarul si contactele pe
iPhone si iPad
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Agenda si contacte pe
Android (DAVx5)

Agenda si contacte pe
Mac

Thunderbird

Outlook cu CalDav
Synchronizer

Unitate de retea
(WebDAV)

Nextcloud Office pe
calculatorul
dumneavoastra

Site-ul dumneavoastra

Semnatura
dumneavoastra de e-
mail, documentele si
explicatiile catre alte
persoane

stergeti contul si adaugati-l din nou
cu parola dumneavoastra de
aplicatie.

Adaugati in DAVX5 un cont nou cu
noua adresa, apoi stergeti-l pe cel
vechi.

Ajustati adresa serverului la conturile
de internet, sau adaugati din nou
contul.

Ajustati locatia la proprietatile
fiecarei agende, introducand noua
adresa.

Ajustati adresa DAV in fiecare profil
de sincronizare.

intrerupeti conexiunea si realizati-o
din nou cu noua adresa.

Conectati din nou programul cu noua
adresa.

O agenda publica sau o pagina de
programari pe care ati inserat-o pe
site-ul dumneavoastra: inlocuiti codul
cu cel care contine noua adresa.

inlocuiti adresa veche cu cea noua.

Anuntati utilizatorii dumneavoastra

Calendar si contacte pe
Android cu DAVx5

Calendar si Contacte pe Mac

Calendar si persoane de
contact Tn Thunderbird

Calendar in Outlook cu
CalDav Synchronizer

Nextcloud ca disc de retea
(WebDAV) in Explorer sau
Finder

manualul Euro-Office

Un calendar public sau o
pagina de programari pe site-
ul dumneavoastra

Aveti un pachet Family sau Max? Trimiteti membrilor familiei sau colegilor dumneavoastra
un mesaj scurt cu noua adresa si aceasta lista de verificare. Fiecare persoana efectueaza
pasii singura, pe propriile dispozitive. Nu se pierde nimic daca cineva face acest lucru mai
tarziu, deoarece adresa veche continua sa functioneze.

Noua adresa nu functioneaza inca

~

Primiti pe noua adresa un avertisment legat de conexiune sau nu se deschide nimic?
Atunci este posibil ca noua adresa sa nu indice inca in mod corect spre serverul nostru.
Cititi Avertisment de certificat sau conexiune nesigura. Pana atunci, continuati pur si
simplu sa lucrati cu adresa veche.
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Sfat: incepeti cu un singur dispozitiv, de exemplu laptopul dumneavoastra. Daca
functioneaza bine, ajustati apoi si restul.
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16.19 Un panou Deck cu termene limita in
calendarul dumneavoastra

intrebarea: ne planificam proiectul in Deck, dar vreau sa vad termenele limita si in
calendarul meu si pe telefon. Se poate?

Da. Deck poate afisa fiecare panou ca un calendar si o lista de sarcini separate. Cardurile
cu o scadenta apar atunci in aplicatia Calendar, in aplicatia Sarcini si, prin conexiunea
calendarului dumneavoastra, si pe telefon.

Pasul 1: adaugati o scadenta la carduri

Deschideti un card si completati Seteaza o scadenta. Numai cardurile cu o scadenta
apar in calendarul dumneavoastra. Consultati Deck: panouri, liste si carduri, si utilizarea in
comun.

Pasul 2: afisati panourile in calendarul dumneavoastra

1. Deschideti Deck si faceti clic in partea de jos din stanga pe Setari Deck.
2. Activati Afiseaza panourile in Calendar/Sarcini (1).
3. inchideti fereastra.

[ X X ] @ demo.webokecloud.nlfapps/deck/upcoming

Deck Algemeen
lnstelllngen Gebruik een grotere kaartweergave
I Algemeen

Uiterfijk Uiterlijk

Keyboard shortcuts Toon je kaart IP badge

o Toon borden in agendaftaken

Keyboard shortcuts
Bord acties
scroll zijdelings Shift  Scroll

Navigeer tussen kaarten
Sluit kaart detalls
Zoeken

Toon kaart filters

Wis kaart filters

Toon die snelkoppelingen

Kaart acties

Open kaart details Enter Space

Setari Deck
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Pasul 3: vizualizati cardurile in Calendar si Sarcini

Deschideti Calendar. in stdnga apare acum un calendar cu numele panoului
dumneavoastra (1). Cardurile cu o scadenta apar la termenul lor limita. Faceti clic pe un
card din calendar pentru a-l deschide.

Filter activiteiten .

< cktober 2026

Mijn agenda's

% Persoonlijk

Werk

Gezin
Verjaardagen

Deck
Welkom bij Nextcloud De...
Mieuwe website vereniging o

Taken
19 20

®09:30 Teal @ 14:00Kla

Klussen

Vergadervoorstellen +
i, Geen actieve vergadervoorst...

26 27

Afspraakschema's + |0 Prizenco.. g Offert=a..

0930 Teal @ 13:00Kw..

[ 17:00 Teks

[ Prullenbak
2

# Agenda instellingen
@ 09:30 Tea

Carduri Deck in Calendar

21 22
® 12:30 Luin.

® 16:00 2w ® 10:00 Off.

28 29

@ 16:00 Zw. ® 15:00 We...

-
@ 16:00 Zw.

23

020:00 Pia...

3
|0 Bonnetjes...

25

®08:15Tan... |Vekbeurs U @ 10:00 voe... [Verjaardag ..

u 17:00 Con.

Ongeplande taken

@ 1. Open om meer te leren over borden en kaarten
@ 2. Sleep kaarten links en rechts. op en neer

@ 2. Pas rijke opmaak toe en link inhoud

@ 4. Deel. reageer en werk samen!

@ List : Aangepaste lijsten - Klik om te hernoemen!
@ List : Bezig

@ List : Klaar

@ List ; Te doen

@ Maak je eerste kaart!

@ Domeinnaam kiszen

@ List : Bezig

@ List: Klaar

@ List : T doen

@ Frivacyverklaring nalopen

in aplicatia Sarcini, panoul apare ca listd de sarcini (1). Astfel vedeti cardurile printre
celelalte sarcini ale dumneavoastra.
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1r Belangrijk

M Vandaag W List : Bezig

5 Week B Planning bespreken in Talk
QO Alle M Contactformulier maken
~» Huidige W List : Klaar

Persoonlijk B Domeinnaam kiezen

@ Klussen W List: Te doen

® Deck: Welkom bij Nextclo a W Teksten voor de homepage schrijven
| @ Deck: Nieuwe websit... o

+ Lijst toevoegen

[l Foto's van het jubileum uitzoeken

B Frivacyverklaring nalopen

@&y Laad de afgeronde taken van lijst "Deck: Nieuwe website vereniging”.

[ Prullenbak
& Taak instellingen

In de app Taken staat het bord als takenlijst

Panoul ca lista de sarcini

Pasul 4: pe telefon

Daca aveti deja calendarul Nextcloud pe telefon (consultati Calendarul si contactele pe
iPhone si iPad si Calendar si contacte pe Android cu DAVx5), panoul apare acolo ca un
calendar sau o lista de sarcini suplimentara. Daca nu il vedeti, activati-l in setarile de
calendar ale telefonului dumneavoastra sau in DAVX5, la lista de calendare.

Bine de stiut

« Mutati un card in Deck, nu in calendar. Calendarul se actualizeaza automat.

« Oricine cu care partajati panoul poate activa singur optiunea si va vedea atunci
aceleasi termene limita.

 Doriti sa aveti la indemana doar termenele limita? Folositi atunci Carduri viitoare in
Deck sau blocul din Tabloul de bord. Consultati Folosirea impreuna a Tabloului de
bord si a aplicatiilor.

« Daca doriti o notificare pentru o scadenta, activati Mementouri pentru scadenta
in meniul panoului.
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16.20 Un sondaj cu raspunsurile direct intr-o foaie
de calcul

Disponibil in pachetele cu Office. Formulare este inclus in WebOké Nextcloud de indata
ce exista cel putin o licenta Office Suite pe pachetul dumneavoastra. Consultati Ce aplicatii
sunt incluse in pachetul meu?.

intrebarea: folosim Formulare pentru inscrieri. Pot obtine raspunsurile intr-o foaie de
calcul, astfel incat sa le pot sorta, numara si partaja cu comitetul?

Da. Puteti salva raspunsurile o singura data ca fisier sau puteti lega formularul la o foaie
de calcul din Nextcloud dumneavoastra, care se actualizeaza automat la fiecare raspuns
nou.

Legarea raspunsurilor la o foaie de calcul

1. Deschideti formularul in Formulare si faceti clic in partea de sus pe Raspunsuri.

2. Faceti clic pe Create spreadsheet.

3. Se deschide fereastra Choose spreadsheet location. Alegeti folderul din
Nextcloud dumneavoastra in care trebuie sa ajunga foaia de calcul. Cu Nou puteti
crea mai intai un folder nou.

4. Faceti clic pe Create XLSX (pentru Excel), Create ODS sau Create CSV.

[ E X ] @ demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsiforms/D7MYRIxgW3EWECR/results/summary

Choose spreadsheet location

Bestandslijst filteren
I A + Nieuw

Naam = Grootte Gewijzigd

© Fecent Il Deck 188 KB 3 uur geleden

% Favorieten B3 Handboek vereniging 0B 34 minuten geled...

I Notities 3 uur geleden
I Protos 3 uur geleden
- Uitjes en vakantie 3 uur geleden
- WebOké gisteren

Il Website 3 uur geleden

B8 Create XLSX & Create CSV [ Create ODS

Alegerea unui folder pentru foaia de calcul
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Foaia de calcul este acum legata de formular. De fiecare data cand cineva completeaza
formularul, se adauga o linie noua. Deschideti fisierul in Fisiere. Daca aveti propria licenta
Office, acesta se va deschide in Euro-Office. Despre cum sortati, filtrati si numarati acolo,
cititi in manualul Euro-Office.

Salvare sau descarcare o singura data

Daca doriti doar o captura a situatiei actuale, faceti clic pe cele trei puncte de langa
Create spreadsheet. Cu Save copy to Files plasati o copie Tn Nextcloud
dumneavoastra, cu Descarca preluati raspunsurile ca fisier pe calculatorul
dumneavoastra. Sterge toate raspunsurile sterge toate inscrierile; aceasta actiune nu
poate fi anulata.

[ L X @ demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/forms/D7MYR3xgW3EWECR/results/summary

@ Bekijken  Bewerk IMEUIWTGEIGEGE =, Delen [

Aanmelding jubileumfeest

3 reactles

Antwoorden o Create spreadsheet

[ Save copy to Flles

Your forms

|£E Aanmelding jubileumfeest 3

& Download »
Wat is je naam? @ Verwijder alle antwoorden
Kort antwoord
« 0 (0%): Geen antwoord
= Anne de Groot
« Tom Visser

= Sanne Bakker

Kom je naar het jubileumfeest?

Radio buttons

2 (67%): Ja

1 {33%): Misschien

0 (0%}): Geen antwoord

Salvarea sau descarcarea raspunsurilor o singura data

Partajarea foii de calcul cu alte persoane

Partajati foaia de calcul cu comitetul prin Fisiere (consultati Partajarea cu un utilizator din
propriul dumneavoastra Nextcloud). Acordati doar drepturi de citire daca nu au voie sa
modifice nimic. Persoanele care trebuie sa poata vedea sau modifica formularul propriu-
zis, le adaugati in bara laterala Partajeaza a formularului.
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Bine de stiut

« Nu modificati coloanele cu raspunsuri in foaia de calcul legata; Formulare scrie in
continuare linii noi in ea. Daca doriti sa faceti calcule sau grafice, faceti acest lucru
pe o a doua fila (in cazul XLSX sau ODS).

« Daca stergeti un raspuns in Formulare, verificati si foaia de calcul.

« Formularul contine date cu caracter personal? Partajati foaia de calcul doar cu
persoanele care au nevoie de ea si eliminati-o dupa terminarea evenimentului.

« Despre crearea si partajarea formularelor cititi in Crearea, partajarea formularelor si
sondajelor si vizualizarea raspunsurilor.
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16.21 Criptare integrala (end-to-end) pe mai multe
dispozitive fara a ramane blocat in afara datelor

Cu criptarea integrala (end-to-end) criptati un folder pe propriile dispozitive (Criptare
integrala (end-to-end): cand da, cand nu). Cheia se afla numai la dumneavoastra. Aceasta
este intreaga idee, dar inseamna totodata ca, daca pierdeti cheia, nimeni nu va poate
ajuta, nici macar WebOké. Daca folositi folderul criptat pe mai mult de un dispozitiv, urmati
acest mod de lucru.

Fraza de recuperare este esentiala

Cand activati criptarea integrala pe primul dvs. dispozitiv, primiti o fraza de recuperare din
douasprezece cuvinte. Cu aceasta fraza va puteti aduce cheia pe orice dispozitiv nou.

« Notati-o pe hartie si pastrati-o alaturi de documentele dumneavoastra importante,
sau introduceti-o in managerul de parole.

« Nu o pastrati niciodata intr-un fisier obisnuit din Nextcloud si nici doar pe
dispozitivul respectiv.

 Verificati daca ati copiat corect cuvintele, inclusiv ordinea acestora.

Modul de lucru pentru un al doilea dispozitiv

1. Asigurati-va ca primul dispozitiv functioneaza corect si ca folderul criptat este
complet pe acesta.

2. Instalati pe al doilea dispozitiv aplicatia desktop Nextcloud Files sau aplicatia mobila
Nextcloud si autentificati-va cu contul dumneavoastra obisnuit.

3. Deschideti folderul criptat. Aplicatia observa ca deja exista o criptare configurata
pentru contul dumneavoastra si va solicita fraza de recuperare.

4. Introduceti cele douasprezece cuvinte. Aplicatia preia cheia dumneavoastra, iar
folderul devine lizibil si aici.

5. Verificati pe al doilea dispozitiv daca puteti deschide cateva fisiere, inainte de a
modifica ceva pe primul dispozitiv.

inlocuirea unui dispozitiv

« Configurati mai intai noul dumneavoastra dispozitiv si verificati daca folderul criptat
functioneaza. Abia dupa aceea stergeti datele de pe dispozitivul vechi.

« Aveti un singur dispozitiv si il inlocuiti? Asigurati-va atunci ca aveti fraza de
recuperare la indemana fnainte de a sterge datele de pe cel vechi.

« Deconectati apoi dispozitivul vechi din Dispozitive si sesiuni (Dispozitivele si sesiunile
vizualizare, revocare sau stergere de la distanta).
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Lucruri pe care nu trebuie sa le faceti niciodata

« Nu apasati pe Reset end-to-end encryption in Setari, Securitate atat timp cat mai
aveti fisiere in folderele criptate. Astfel va aruncati cheile.

« Nu introduceti fisiere pe care nu va puteti permite sa le pierdeti intr-un folder criptat
atat timp cat nu ati notat fraza de recuperare.

« Nu partajati contul dumneavoastra cu altcineva pentru a accesa folderul criptat.
Fiecare persoana trebuie sa aiba propriul cont.

Siguranta suplimentara: o a doua copie

Daca fisierele sunt cu adevarat indispensabile, pastrati si o copie in afara Nextcloud, de
exemplu pe un stick USB criptat, pastrat intr-un seif. Astfel nu depindeti niciodata de o
singura cheie.

Sfat: Nu sunteti sigur daca aveti cu adevarat nevoie de criptarea integrala? Pentru
majoritatea utilizatorilor, securitatea standard a WebOké Nextcloud (conexiune criptata,
stocare criptata, verificare in doi pasi) este mai mult decat suficienta. Folositi criptarea
integrala doar pentru un folder restrans, cu cele mai sensibile documente ale
dumneavoastra.
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16.22 Invitati intr-o sedinta Talk cu sala de
asteptare (lobby)

Disponibil in pachetele cu Office. Talk este inclus in WebOké Nextcloud de indata ce pe
pachetul dumneavoastra exista cel putin o licenta Office Suite. Consultati Ce aplicatii sunt
incluse In pachetul meu?.

intrebarea: organizez o sedinta online cu persoane din afara organizatiei, de exemplu o
seara pentru membri sau o discutie cu un client. Nu vreau ca invitatii sa fie deja prezenti
fnainte sa ajung eu. Este posibil?

Da. Cu ajutorul functiei de lobby, invitatii si participantii obisnuiti asteapta intr-o sala de
asteptare pana cand un moderator deschide sedinta. Moderatorii (dumneavoastra si
persoanele pe care le faceti moderator) pot intra oricand.

Pasul 1: activati accesul pentru invitati

Deschideti conversatia, alegeti prin cele trei puncte Setarile conversatiei si, sub
Administrare, la Acces pentru invitati, activati comutatorul. Copiati linkul. Consultati
Invitarea invitatilor printr-un link (fara cont).

Pasul 2: activati sala de asteptare

1. in Setarile conversatiei, mergeti la Sedinta.

2. Activati optiunea Activeaza sala de asteptare, limiteaza conversatia la
moderatori (1).

3. Completati eventual o Ora de inceput a intalnirii (2). Cei care asteapta vor vedea
atunci la ce ora incepe.
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/calljaag9xeqxo

Gespreksinstellir

Basisinformatie
Persoonlijk
Beheer

| vergadering
Rechten
Live transcriptie
Bots

Gevarenzone

Activarea salii de asteptare

Vergadering

@D Lobby inschakelen, gesprek beperken tot moderators

o*erga

O Beg
Importeer e-maildeelnemers

Je kan een lijst van e-maildeelnemers importeren vanuit een CSV-bestand.

X Importeer e-maildeeinemers

Pollconcepten

ils Blader door peilingconcepten

Rechten

Pas de standaardmachtigingen voor deelnemers in dit gesprek aan. Deze instellingan
gelden niet voor moderators.

@ Elke keer dat machtigingen in dit worden gaan e
machtigingen die eerder aan individuele deelnemers waren toegekend verloren.

(O Alle machtigingen
Dealnemers hebben machtigingan om een gesprek te starten, deal te nemen, audio en
camera in te schakelen en het scherm te delen

(O Beperkt
Deelnemers kunnen deelnemen aan gesprekken, maar kunnen geen audio of camera

inschakelen, of hun scherm delen totdat een moderator hen handmatig machtigt

@ Geavanceerde machtigingen 2

Sfat: daca creati o conversatie noua, alegeti ca tip de conversatie Webinar. Atunci sala
de asteptare este activata automat.

Ce vede invitatul

Invitatul deschide linkul si vede ca asteapta in sala de asteptare. Poate sa isi completeze
numele si sa isi testeze camera si microfonul. Nu poate inca sa discute prin chat sau sa

apeleze.
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[ E X & demo.webokecloud.nlfindex php/callt44rk9gq

wobckié.. WebOké Nextcloud

a2

Ledenavond online

You are currently waiting in the lobby
Online ledenavond met leden en gasten.

A 8 Apparaten & Achtergronden

& Microfoon (standaard) -

- = :

49 Luidspreker (standaard) ~ e Test

7= Microfooninstellingen

Weergavenaam (verplicht)

Heb je al een account? Aanmelden

Invitatul asteapta in sala de asteptare

Pasul 3: deschideti sedinta

Ca moderator, vedeti in bara laterala cine asteapta in sala de asteptare (2). Aveti doua
optiuni:

« Faceti clic pe Dezactiveaza sala de asteptare (1) pentru a lasa pe toata lumea sa
intre in acelasi timp.

« Lasati o singura persoana sa intre cu ajutorul butonului de langa numele acesteia
(3). Ceilalti raman in asteptare.
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ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/call/aa9xeqxo

= _ : ) Ledenavond online g = " =
- Search In:pp X i é Online ledenavond met leden en gasten. a . a Ledenavond online
fr Startpagina Vandaag, 24 oktober o B Lobby uitschakelen

B Lijnen e hebt het gesprek gemaakt & Importeer e-maildeeinemers

Favorieten ¥ 2 hebt & Lisa ad = o
Deelnemers (3} Gedeelde objecten

Notitie aan mijzelf 4 i
System heeft het ge... Al = " " i
Welkom bij de online ledenavond! We beginnen om 20:00. ™ Q Zoeken naar of toevoegen deelnemers

Andere 17:47 o
| Ledenavond online
|e hebt het gesprek ...
Ledenavond online o ' e L o-.& "
Anne de Groot begin.

AD Anne de Groot w
L]

Overleg nieuwe web... 17:25 Lisa de Wit T -
Lisa: Goed plan! Zull..,

Laten we beginnen!
WebOké: ## © Behe...

Talk updates []
## Nieuw in Talk 25

& App instellingen + [@ Schrijf een bericht ..

De moderator ziet de gast in de deelnemerslijst en kan hem toelaten of verwijderen

Lasarea celor care asteapta sa intre

Atentie: si participantii obisnuiti cu un cont asteapta in sala de asteptare. Daca colegii
trebuie sa intre imediat, faceti-i moderator prin cele trei puncte de Ianga numele lor.

Dupa sedinta

« Dezactivati accesul pentru invitati sau stergeti conversatia, astfel incat linkul sa nu
mai functioneze.

« Daca doriti sa pastrati lista participantilor, alegeti in timpul apelului, prin cele trei
puncte, Descarca lista de prezenta (consultati Apeluri video si intalniri: camera,
microfon, fundal si ridicarea mainii).

« Inregistrarea conversatiilor nu este posibild in WebOké Nextcloud.
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